ZARZADZENIE NR 405/2016
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 29 stycznia 2016 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu organizacyjnego Zespolu Obslugi Oswiaty i Sportu.

Na podstawie § 9 ust. | Statutu Zespolu Obstugi O$wiaty i Sportu w Nidzicy stanowiacego zatacznik nr | do
Uchwaty Nr L1/594/2010 Rady Miejskiej w Nidzicy z dnia 20 maja 2010 r. w sprawie zmiany nazwy i nadania
statutu Zespolowi Obstugi Oswiaty i Sportu zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Zespotu Obstugi Oséwiaty i Sportu w Nidzicy stanowiacym zatacznik nr
I do Zarzadzenia nr 289/2015 Burmistrza Nidzicy z dnia 28 wrzeénia 2015 . wprowadza sig nastepujace zmiany:

1. § 7 otrzymuje nastepujace brzmienie:

"§ 7. ZOOIS dziata na podstawie aktow prawa powszechnie obowiazujacego, Statutu nadanego Uchwalg Rady
Miejskiej w Nidzicy, niniejszego Regulaminu oraz aktéw prawa miejscowego wydawanych przez Rade Miejska
w Nidzicy i Burmistrza Nidzicy."

2.§ 11 ust. 1 i 2 otrzymujq nastepujace brzmienie:
"1. Dyrektor kieruje ZOOIS przy pomocy Gtéwnej Ksiegowej oraz kierownikéw dziatow.

2. Giéwna Ksiggowa oraz kierownicy dziatéw ponosza odpowiedzialnogé stuzbowsg przed Dyrektorem za
prawidlowa realizacje powierzonych im zadan."

3. § 11 ust. 5 otrzymuje nastepujace brzmienie:

"5. Podczas nieobecnosci Glownej Ksiegowej, Kierownika Dziatu Sportu lub Kierownika Dziatu
Organizacyjno- Administracyjnego danym dziatem kieruje wyznaczony przez Dyrektora pracownik."

4. W § 12 ust. | uchyla sie pkt 5.
5. W § 12 ust. 3 uchyla si¢ pkt 5.
6. § 13 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

"§ 13. 1. Bezposrednim przetozonym Gtéwnej Ksiegowej, Kierownika Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego, Kierownika Dziatu Sportu i Stanowiska ds. kadr jest Dyrektor.

2. Gtowna Ksiggowa ikierownicy dzialéw sa bezposrednimi przetozonymi podleglych im pracownikéw
i sprawujg bezposredni nadzér nad nimi."

7. W § 14 ust. 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

"2. Dzialami w ZOOIS kieruja Gtéwna Ksiegowa, Kierownik Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego oraz
Kierownik Dziatu Sportu, do ktérych obowiazkow nalezy w szczegdlnosci:

1) sprawne wykonywanie zadan, ustalanie zakreséw obowiazkow, odpowiedzialnosci i uprawnien dla
poszczegolnych stanowisk,

2) zapewnienie prawidtowego obiegu, ewidencji i przechowywania dokumentéw i psim kierowanych do dziatow,

3) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikow dziatéw terminowosci zalatwiania spraw, terminowosci
przekazywania dokumentéw finansowych do Dziatu Ksiggowosc, dyscypliny pracy, dbatos¢ o powierzone
pomieszczenia, sprzet i wyposazenie,

4) udzielanie instruktazu stanowiskowego dla nowo zatrudnionych  pracownikéw, wtym stazystow
i praktykantow,

5) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych podlegtych pracownikow,
6) biezace aktualizowanie wiedzy na temat obowiazujacego prawa w ramach powierzonych zadan,

7) inicjowanie i opracowywanie projektow zarzadzen dyrektora, decyzji i wytycznych oraz zarzadzen Burmistrza
Nidziey-i uchwal Rady Migjskiej w Nidzicy w zakresie prowadzonych spraw,
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8) opracowywanie procedur zatatwiania poszczegélnych spraw,
9) podnoszenie jakosci ustug swiadczonych przez dziaty,

10) nadzor nad pracownikami w zakresie prawidtowego sporzadzenia i terminowego przekazania informacji do
zamieszczania w BIP oraz ich aktualizacji,

[1) wystgpowanie do Dyrektora o przyznanie nagréd, premii uznaniowej lub dodatku specjalnego dla podlegtych
im pracownikéw,

12) sprawowanie kontroli zarzadczej w zakresie zgodnym z podzialem zadan i kompetencji."
8. Uchyla sig § 21.
9. § 28 otrzymuje nastepujace brzmienie:

"$ 28. Za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej odpowiada
Dyrektor."

10. Zatacznik nr I do Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Obshugi Oswiaty i Sportu w Nidzicy otrzymuje
brzmienie jak w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespohu Obstugi Oswiaty i Sportu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2016 .
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