ZARZADZENIE NR 666/2012
BURMISTRZA NIDZICY

2 dnia 26 listopada 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywdéw i pasywéw w Urzedzie Miejskim w Nidzicy za
rok 2012

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223
z pbzn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 336/2011 Burmistrza Nidzicy z dnia 17 listopada 2011 roku w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

w okresie do dnia 15.01.2013r. wedlug harmonogramu inwentaryzacii, stanowiacego zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Inwentaryzacjg roczna za rok 2012 obejmuije sie nastepujace aktywa i pasywa:
1)inwentaryzowane metoda - drogg spisu z natury.

a) rodki pienigzne i depozyty oraz inne walory pieniezne w kasie Urzedu,

b) materiaty w zapasie,

¢) druki §cistego zarachowania,
2)inwentaryzowane metoda - drogg uzyskania potwierdzenia salda:

a) &rodki pienieznych na rachunkach bankowych, kredyty bankowe i pozyczki, udziaty w spétkach,

b) naleznosci  z wyjatkiem  naleznosci spormych i watpliwych, wiasnych skiadnikéw majatkowych
powierzonych innym kontrahentom, naleznosci wobec pracownikéw oraz z tytutéw publicznoprawnych,

3)inwentaryzowane metoda - w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):

a) naleznosci sporne i watpliwe,

b) $rodki pienigzne w drodze,

¢) zobowigzania,

d) zobowigzania pieniezne Gminy z tytutu obligacji komunalnych,

@) rozrachunki z pracownikami,

f) rozrachunki publicznoprawne,

a) $rodki trwate, pozostate $rodki trwate,

h) gunty oraz $rodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony,

i) wartosci niematerialne i prawne,

j) érodki trwate w budowie,

k) powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywéw,

) rozliczenia migdzyokresowe,

m) paliwo w bakach samochodéw, pojazdéw i urzadzen.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam nastepujace Zespoty spisowe w skiadzie:
a) Zespot spisowy Nr 1

- Kusiriska Anna

- Zakrzewska Krystyna

- Zienkiewicz Jolanta
b) Zesp6t spisowy Nr 2

- Kobacka Elzbieta

- Skibinska Halina

- Lukasik Zofia
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§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam nastepujace Zespoty weryfikacyjne w sktadzie:
a) Zespdt weryfikacyjny Nr 1
- Zienkiewicz Jolanta
- Matuszewska Danuta
"b) Zespdt weryfikacyjny Nr 2
- Kobacka Elzbieta
- Skibiriska Halina
¢) Zespot weryfikacyjny Nr 3
- Kobacka Elzbieta
- Zienkiewicz Jolanta
d) Zespdt weryfikacyjny Nr 4
- Zienkiewicz Jolanta
- Mular Kazimierz
- Brzozowska Teresa
- Arcyz Karolina
- Partyka Zbigniew
e) Zespdt weryfikacyjny Nr 5
- Szczepkowski Andrzej
- Smolnik Marian
§ 4. Zobowiazuje Komisje Inwentaryzacyjng do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania og6inie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postgpowania
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej zarzadzeniem Nr 336/2011 Burmistrza Nidzicy z dnia 17
listopada 2011 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

§ 5. Cztonkdw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych i weryfikacyjnych czynig odpowiedzialnymi za
wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, powolanemu
zarzadzeniem Nr 346/2012 Burmistrza Nidzicy z dnia 25 listopada 2011r. w sprawie powotania statej komisji
inwentaryzacyjnej.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1. Harmonogram inwentaryzacji - 2012 rok

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 666/2012

Burmistrza Nidzicy

z dnia 26 listopada 2012 roku

Przedmiot Oblekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespotu spisowego
Inwentaryzacji zinwentaryzowania | przeprowadzenia | metoda, technika przeprowadzajacego
inwentaryzaciji inwentaryzacji inwentaryzacje
Grunty Dane ewidencji od 01.12. 2012 W formie poréwnania -ijlrﬁt:%ﬂ:::ﬂig Nr1

ksiegowej i ewidenciji
Wydzialu GMKR

do 16.01.2013

danych z ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami
Zrédiowymi i
weryfikacji realnej
warto$ci na dzien
31.12.2012r.

- Danuta Matuszewska

Srodki trwate

Dane ewidenc;ji

od 01.12. 2012

W formie pordéwnania

Zespot weryfikacyjny Nr 4
- Zienkiewicz Jolanta

do ktérych ksiggowe), dowody | do 15.01.2013 danych z ksiag - Mular Kazimierz

dostep jest OT, PT, LT z danymi rachunkowych z - Brzozowska Teresa
. L - Arcyz Karolina

utrudniony ksiag odpowiednimi - Partyka Zbigniew

(budowle drég, |inwentarzowych dokumentami

budowle sieci, | $rodkéw trwatych zrodtowymi i

zbiomniki p.poz., weryfikacji realnej

stacje wartosci sald na

uzdatniania dzieh 31.12. 2012 .

wody,

przepompownie

, pozostate

budowle w

ziemi i

naziemne)

Wartosci Dane ewidengiji od 01.12. 2012 Weryfikacja sald na ?ﬁi%‘:&:gg‘;:gny Nr2

niematerialne | ksiegowej do 15.01.2013 dzien 31.12. 2012 r. |- Skibinska Halina

i prawne

Srodki trwate i
pozostale
$rodki trwate

Dane ewideng;ji
ksiegowej

od 01.12. 2012
do 15.01.2013

Weryfikacja sald na
dzien 31.12. 2012 r.

Zespdt weryfikacyjny
Nr 3

- Kobacka Elzbieta

- Zienkiewicz Jolanta

Srodki trwate w
budowie

Dane ewidencji
ksiegowej

od 01.12. 2012
do 15.01.2013

Weryfikacja sald na
dzien31.12. 2012 r.

Zespdt weryfikacyjny Nr 2
- Kobacka Elzbieta
- Skibiriska Halina




Zespot weryfikacyjny Nr 4

6 | Powierzone Dane ewidencji od 01.12. 2012 Weryfikacja sald na | 7.0 iewicz Jolanta
kontrahentom | ksiegowej 2z do 15.01.2013 dzien31.12. 2012 r. |- Mular Kazimierz
wiasne ewidencja $rodkéw - Brzozowska Teresa
- - Arcyz Karolina
sktadniki trwatych - Partyka Zbigniew
aktywow
7 | Rozrachunkiz | Dane ewidenciji od 01.12. 2012 Weryfikacja sald na _Z::g:il\:;eggl;?;);jny Nr2
pracownikami | ksiegowej do 15.01.2013 dzien 31.12. 2012 r. |- Skibinska Halina
8 |Rozrachunki | Dane wedtug 0d0112.2012 | Weryfikacja saldna | 4o ho! weryfikacyiny
publiczno- ewidencji ksiegowej |do 15.01.2013 dzier 31.12. 2012 r. |- Kobacka Elzbieta
prawne - Skibiriska Halina
9 |Naleznosci | Wszystkie z 0d 01.12.2012 | Droga potwierdzenia | £5sPdt weryfikacyjny Nr2
wyjatkiem nalezno$ci | do 15.01.2013 sald na dzierh 31.12. |._ Skibifiska Halina
spornych 2012r. oraz '
naleznosci - Zienkiewicz Jolanta
i zobowiagzan
pracownikow i
publiczno-prawnych
10 | Zobowigzania | Dane ewidencii od 01.12. 2012 Weryfikacja sald na _Zﬁi)%(: c‘z:réflzk;:{;ny Nr2
ksiegowej do 15.01.2013 dzien 31.12. 2012 r. |- Skibiriska Halina
11 |Naleznosci | Dane ewidencj 0d 01.12.2012 | Weryfikacja sald na | 225Pot weryfleacyiny Nr2
sporne i ksiegowej do 15.01.2013 dzien 31.12. 2012 r. |- Skibiriska Halina
watpliwe
12 | Srodki Spis z natury dnia 31.12.2012 spis z natury wedtug | _ iiig?kipgg\git:r 2
pieniezne i roku stanu na dzien - Skibiriska Halina
depozyty oraz 31.12.2012r. - tukasik Zofia
inne walory
pieniezne w
kasie UM
- . . . ZespOt spisowy Nr 2
13 | Druki scistego | Spis z natury dnia 31.12.2012 spis z natury wediug | _ «obacka Elzbieta
zarachowania roku stanu na dzien - Skibiriska Halina
31.12.2012r. - Lukasik Zofia
14 | Kredyty Wedliug ewidenciji od 01.12. 2012 Droga potwierdzenia _ngggél\:;eggt?;)gny Nr2
bankowe i ksiggowej do 15.01.2013 sald otrzymanych na | - Skibiriska Halina
pozyczki dzier 31.12. 2012 .
15 | Udzialy w Wedtug ewidenciji od 01.12. 2012 Droga potwierdzenia _Z: :Sg:;&eggt?;gny Nr2
spotkach ksiggowej do 15.01.2013 sald na dzief 31.12. | - Skibiriska Halina
2012 r.
16 | Zobowiazania | Wedlug ewidengji  |0d 01.12.2012 | Weryfikacja sald na | 2SSPo! weryfikacyiny N2

pieniezne
Gminy z tytutu
obligaciji
komunalnych

ksiegowej

do 15.01.2013

dzie 31.12. 2012 r.

- Kobacka Elzbieta
- Skibinska Halina




17 | Srodki Wszystkie rachunki | od 01.12. 2012 Droga potwierdzenia | Zespot weryfikacyjny Nr 2
pieniezne bankowe do 15.01.2013 sald otrzymanych na |- Kobacka Elzbieta
. - Skibiriska Halina
zgromadzone dzier 31.12. 2012 .
na rachunkach
bankowych
. . . . Zespbt spisowy Nr 1
18 | Materialy w Spis z natury dnia 31.12.2012 spis z natury wedtug | _ o ciscka Anna
zapasie roku stanu na dzief - Zakrzewska Krystyna
31.12.2012 . - Zienkiewicz Jolanta
. Wervfikacia na dzien Zespdt weryfikacyjny Nr 5
19 | Paliwo w Wedtug kart od 01.12. 2012 ryfikacj r4l ~Szczepkowski Andrzej
bakach drogowych do 15.01.2013 31.12.2012r. - Smolnik Marian
samochodéw,
pojazdéw i
urzadzen
20 | Srodki Wedtug ewidenc;i od 01.12. 2012 Weryfikacja sald na | Zespot weryfikacyjny Nr 2
pienigzne w ksiegowej do 15.01.2013 dzien 31.12. 2012 r. |- Kobacka Elzbieta
drodze - Skibirska Halina
21 | Rozliczenia Wedtug ewidencji od 01.12. 2012 Weryfikacja sald na | Zespot weryfikacyjny Nr 2
miedzyokreso- | ksiggowej do 15.01.2013 dzien 31.12. 2012 r. |- Kobacka Elzbieta
we - Skibinska Halina




