ZARZADZENIE NR .. 10 6/20n2
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia ?’/1 ’VLA-O'WWQ/ 2012r.

w sprawie wprowadzenia obowiazku rejestracji w systemie informatycznym wypiséw aktéw notarialnych.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze
zm.) oraz § 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiege w Nidzicy, stanowigcego zatacznik nr 1do Zarzadzenia
Burmistrza Nidzicy Nr 19/2010 zdnia 22 grudnia 2010 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Nidzicy, zarzadzam, co nastepuje.

§ 1. 1. Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Nidzicy prowadzi zbiér wypiséw aktow
notarialnych w formie elektronicznej i papierowe;j.

2. W elektronicznym i papierowym zbiorze wypiséw aktéw notarialnych rejestrowany jest niezwlocznie kazdy wypis aktu
notarialnego wptywajacy do Urzedu Miejskiego w Nidzicy.

3. Wypisowi aktu notarialnego nadaje sig kolejny numer w zbiorze wypiséw aktéw notarialnych.

4. Kazdy wypis aktu notarialnego po zeskanowaniu jest udostgpniony do odczytu dla kierownikow wydziatéw oraz
pracownikéw posiadajacych uprawnienia nadane przez Administratora Bezpieczenstwa Informacji, na wniosek kierownika
wydziatu .

§ 2. 1. Wypisom aktéw notarialnych upowazniony pracownik VWydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich nadaje
numer z elektronicznego zbioru wypiséw aktéw notarialnych.

2. Komérki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Nidzicy systematycznie monitorujg zawarto$¢ elekironicznego zbioru
wypisdw aktéw notariatnych .

3. Wypisy aktéw notarialnych , bedace podstawg do zatatwianych spraw przez poszczegolne komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego, pobieraja pracownicy merytoryczni tych komérek, za pokwitowaniem, z Wydziatu Organizacyjnego iSpraw
Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Nidzicy.

§ 3. Niepobranie wypisu aktu notariainego nie zwalnia pracownika z odpowiedzialnosci za terminowe zatatwienie sprawy
wynikajacej z zakresu obowigzkéw, odpowiedzialnosci i uprawnien.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych.
§ 5. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 roku.
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