ZARZADZENIE NR 948/2013
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Nidzicy za rok 2013

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze
zm.) i art. 26, 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz
zarzadzenia Nr 927/2013 Burmistrza Nidzicy z dnia 23 wrze$nia 2013 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje wszystkich sktadnikéw aktywéw ipasywéw w roku obrotowym 2013
w jednostce — Urzad Miejski oraz aktywéw i pasywéw budzetu gminy.

§ 2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wyszczegélnionych w harmonogramie stanowigcym zatacznik
do niniejszego zarzadzenia przeprowadzi¢ w jednostce — Urzad Miejski w Nidzicy metoda spisu z natury.

§ 3. 1. Zobowiazuj¢ Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji spis z natury przy
czynnym udziale os6éb materialnie odpowiedzialnych, lub ktérym powierzono piecze nad sktadnikami
majatkowymi.

2. Cztonk6éw komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wta$ciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 4. Zobowigzuje kierownikéw wydziatéw i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach, w przypadku
sktadnikow powierzonych innym kontrahentom, do potwierdzenia salda przekazanych sktadnikéw majatkowych
na podstawie zawartych umoéw.

§ 5. Zobowiazuje kierownika Wydziatu Finansowego i Skarbnika do przeprowadzenia inwentaryzacji
w drodze weryfikacji na dziert 31.12.2013 r. i potwierdzenia salda sktadnikéw majatku nieujetych w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia, tj. :

1)w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia: stanu $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych, lokat pienigznych, stanu wyemitowanych obligacji, naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych
i watpliwych, publicznoprawnych, naleznosci od pracownikéw i oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych.

2)w drodze weryfikacji odpowiednich dokumentéw z zapisami w ksiggach: $rodki trwate do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony, $rodki trwate w budowie, grunty, warto$ci niematerialne i prawne, fundusze, naleznosci
sporne iwatpliwe, naleznoSci izobowigzania publicznoprawne, nalezno$ci izobowigzania wobec
pracownikéw, nalezno$ci i zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, akcje,
udziaty, pozostate naleznosci i zobowigzania.

§ 6. Zobowigzuje osoby wymienione w zarzadzeniu do przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw
o inwentaryzacji oraz zasad isposobéw postgpowania okre$lonych w instrukcji inwentaryzacyjnej przyjetej
zarzadzeniem Nr 927/2013 Burmistrza Nidzicy zdnia 23 wrze$nia 2013 roku w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

§ 7. Zobowigzuje Wydziat Finansowy do ujecia wynikéw inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych 2013 roku.
§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam osobom wymienionym w zarzadzeniu.

§ 9. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do zarzadzenia Nr 948/2013

Burmistrza Nidzicy

z dnia 16 pazdziernika 2013 .

1. HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SPIS Z NATURY - 2013 ROK

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, | Nri sktad zespotu
inwentaryzaciji zinwentaryzow | przeprowadzenia metoda, spisowego
ania spisu technika przeprowadzajacego
inwentaryzacji | inwentaryzacje
- Spis z natury | gpis z natury

1 | Srodki trwate, Pomieszczenia |od 28.10.2013 wedtug stanu na | Zespét spisowy Nr 1
pozostate $rodki budynku do 18.11.2013 31.10.2013 - Szymaniski Marcin
trwate, ratusza - Rozek Alicja

2 Materiaty w zapasie | Pomieszczenia |31.12.2013 wedtug stanu na | Zespot spisowy Nr 2
(odpisywane w budynku 31.12.2013 - Kusiriska Anna
koszty w chwili ratusza - Zakrzewska Krystyna
zakupu, z wyjatkiem - Nasiadka Magdalena
paliwa i olejow), -
artykuty biurowe,
$rodki czystosci,
materiaty
promocyjne)

3 | Srodki pieniezne i Kasa w 31.12.2013 wedtug stanu na | Zespot spisowy Nr 3
depozyty oraz inne | budynku 31.12.2013 - Kobacka Elzbieta
walory pieniezne w ratusza - Skibiriska Halina
kasie UM - tukasik Zofia

4 | Druki écistego Pokéj nr 14 inr |31.12.2013 wedtug stanu na | Zespot spisowy Nr 3
zarachowania 15 w ratuszu 31.12.2013 - Kobacka Elzbieta

- Skibiriska Halina
- Lukasik Zofia

5. | a)nieruchomosci - Sotfectwa od 28.10.2013 wedtug stanu na | Zespét spisowy Nr 4
budynkl i budowle do 10.12.2013 31.10.2013 - ArcyZ Karolina
oprécz budowli drég i - Arcyz Mariusz
przystankéw, i trudno - Domurad Krzysztof
dostepnych ogle..... wedlug stanu na
b) Srodki trwate i Sofectwa od 28.10.2013 31.102013 Zespot spisowy Nr 5

. - Skibiriska Joanna
do 30.11.2013
pozostate $rodki - Kuriata Piotr
trwate - Schnaider Hubert
- Skurczyniski Krzysztof

6. | Srodki trwate, OSsP od 28.10.1013 wedtug stanu na | Zespét spisowy Nr 6
pozostate $rodki do 20.11.2013 31.10.2013 - Kusiriska Anna
trwate - Koziiski Pawet

7. | Nieruchomosci — Drogi gminne i | od 28.10.2013 wedtug stanu na | Zespét spisowy Nr 7
budowle drég' drogi do 10.12.2013 31.10.2013 - Mular Kazimierz
chodniki, budowle i wewnetrzne - Skurczynski Krzysztof
budynki - przystanki | potozone na

gruntach Zespot spisowy Nr 8
gminnych - Brzozowska Teresa
oznaczonych dr - Skurczynski Krzysztof
w ewidenc;ji

8. |Srodki trwate — Teren miasta | od 28.10.2013 wedtug stanu na | Zesp6t spisowy Nr 9
budowle, z Gminy Nidzica |do 20.11.2013 31.10.2013 - Partyka Zbigniew

wytgczeniem drog,

- Borkowski Jacek




chodnikéw i
przystankéw oraz
budowli do ktérych
dostep jest
utrudniony oraz
$rodki trwate grupa 3-
8 tj. kotly, maszyny i

urzadzenia,
urzadzenia
techniczne $rodki
transportu,
narzedzia, przyrzady,
ruchomosci
i wyposazenie, gdzie
indziej
niesklasyfikowane
9. |Nieruchomosci — Wie$ Muszaki | od 31.10.2013 wedtug stanu na | Zespét spisowy Nr 10
budynki potozona na do 20.11.2013 31.10.2013 - Burdynska I_-Ionorata
terenie gminy - Skurczynski Krzysztof
Janowo
10. | Nieruchomosci - Teren miasta od 28.10.2013 wedtug stanu na | Zespét §PiSOWY Nr 11
budynki Gminy Nidzica |do20.11.2013 31.10.2013 - Burdyniska Honorata )
- Szczepkowski Andrzej
Zespot spisowy Nr 12
- Partyka Zbigniew
- Borkowski Jacek
Zespot spisowy Nr 13
- Kosiriska Magdalena
- Sobotka Pawet
11. | Sktadniki majatku Pomieszczenia | od 28.10.2013 wedtug stanu na | Zespot spisowy Nr 1
otrzymane od innych | ratusza do 18.11.2013 31.10.2013 - Szymanski Marcin
podmiotéw - Rozek Alicja
12. | Skiadniki majatku Pomieszczenia | od 28.10.2013 wedtug stanu na | Zespot spisowy Nr 1
otrzymane od innych | Przedszkola do 10.11.2013 31.10.2013 - Szymanski Marcin
podmiotéw — Nr 4 - Rozek Alicja
zarzadzanie
kryzysowe

2. HARMONOGRAM PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW

Termin przekazania Termin Termin rozpatrzenia | Termin | Termin zatwierdzenia
arkuszy spisowych przez | ustalenia réznic przez komisje | Zaopiniowania | przez BU"m'St".Z{
komisje réznic inwentaryzacyjng | Wnioskéw protokotu komisji
inwentaryzacyjna inwentaryzacy przez gtéwnego | inwentaryzacyjnej
gtéwnemu ksieggowemu | jnych ksiggowego i
skarbnika

Sukcesywnie, 5dniodich |do10dniod  |do 7 dniod do 5 dni od do 10 stycznia 2014
otrzymania od zespotéw dnia otrzymania | otrzymania otrzymania
spisowych, 10 dni po ostatniego
zakonczeniu spisu arkusza

spisowego




