Załącznik Nr 5 do 
zarządzenia Nr 1155/2014
Burmistrza Nidzicy

z dnia 12 czerwca 2014 r.

ZASADY WYDATKOWANIA ŚRODKÓW FUNDUSZU SOŁECKIEGO W RAMACH BUDŻETU GMINY NIDZICA
§1.

1. Utworzony fundusz sołecki dla sołectw Gminy Nidzica, jest uchwalany w formie załącznika do uchwały budżetowej na dany rok, wg układu sołectwo i kwota ogółem dla sołectwa. 
2. Dysponowanie środkami odbywa się na zasadach ogólnych stosowanych przy realizacji wydatków budżetu gminy, a ewidencja dokonywana jest w sposób umożliwiający sporządzanie sprawozdań.
3. Realizacja wydatków funduszu odbywa się w ramach kwot zawartych w załączniku do uchwały budżetowej a przyjętych do realizacji w planach finansowych jednostek i komórek organizacyjnych Urzędu Miejskiego (plan finansowy Funduszu Sołeckiego), na przedsięwzięcia zgłoszone przez sołectwa we wnioskach złożonych zgodnie z ustawą o funduszu sołeckim. 

4. Środki funduszu sołeckiego wydatkowane są na przedsięwzięcia wskazane we wnioskach a ich wydatkowanie kończy się z dniem 31 grudnia roku budżetowego.

5. Wszelkie wydatki w ramach funduszu sołeckiego realizowane są zgodnie z ustawą o finansach publicznych i ustawą o funduszu sołeckim.

§2

1. Zakupy na realizację przedsięwzięć zgłoszonych przez sołectwa powinny odbywać się na podstawie zleceń, zamówień lub umów cywilno-prawnych, których stroną (nabywcą) jest Gmina Nidzica, Plac Wolności 1, 13-100 Nidzica, NIP 9840161572 w przypadku, gdy wydatki dokonywane są w Urzędzie Miejskim. 

2. Każdy dowód zakupu należy opisać jak każdy inny dowód księgowy dotyczący wydatku, 
z następującą dodatkową klauzulą:
Wydatek zrealizowano w ramach środków funduszu sołeckiego.

Projekt/zadanie dotyczy sołectwa ……………………………..

Wydatek:

 a) w kwocie ……………..zł dotyczy przedsięwzięcia nr ... pn. …………………................. złożonego wniosku sołectwa,

w dz..……………………, rozdział………. § …………… planu finansowego Funduszu Sołeckiego.

b) w kwocie ……………..zł dotyczy przedsięwzięcia nr ... pn. …………………................. złożonego wniosku sołectwa,

 w dz..……………………, rozdział………. § …………… planu finansowego Funduszu Sołeckiego.
3. Odpowiedzialność za realizację wydatków sołectwa w ramach funduszu sołeckiego w zakresie zgodności kwot na przedsięwzięcia z planowanymi sprawuje odpowiedni dysponent planu finansowego: w Urzędzie Miejskim - kierownicy wydziałów, samodzielne stanowiska, 
a w poszczególnych jednostkach kierownicy tych jednostek. Osoby te swoim podpisem potwierdzają zgodność wydatku z przedsięwzięciami ujętymi we wnioskach, również pod względem merytorycznym, legalności, celowości,  gospodarności, zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych.   

4. Dowody zakupu mogą obejmować jeszcze inne zadania niż objęte funduszem sołeckim. Opis dowodu księgowego powinien umożliwić wyodrębnienie przedsięwzięcia i kwoty wydatku realizowanego ze środków funduszu sołeckiego danego sołectwa.
5. Zgodność dokumentu pod względem formalno-rachunkowym potwierdza pracownik Wydziału Finansowego.
6. Kontroli dokumentu w zakresie obowiązków głównego księgowego dokonuje Kierownik Wydziału Finansowego lub osoba go zastępująca.

7. Wydatek do wypłaty zatwierdza Burmistrz lub inne osoby upoważnione.
§3
1. Dowody księgowe powinny być złożone do Wydziału Finansowego najpóźniej do dnia 24 grudnia roku budżetowego, w celu dokonania zapłaty do 31 grudnia roku budżetowego.

2. Niewykorzystane środki nie przechodzą na kolejny rok budżetowy i nie mogą być ujęte w wykazie wydatków, które nie wygasają z końcem roku budżetowego.

§4
1.Za prawidłową ewidencję księgową dowodów finansowych, zgodnie z dekretacją i przepisami ustawy o rachunkowości, w Urzędzie Miejskim odpowiada inspektor ds. księgowości budżetowej, dokonujący księgowania wydatków w Urzędzie Miejskim.

2. Obowiązuje analityczna ewidencja w podziale umożliwiającym sporządzenie sprawozdań.
3. Za organizację i przestrzeganie zasad ewidencji księgowej środków funduszu sołeckiego w ramach ksiąg rachunkowych Urzędu Miejskiego w Nidzicy odpowiada Kierownik Wydziału Finansowego.
§5
1. Wydziały i jednostki, odpowiedzialne za realizację wydatków w ramach funduszu sołeckiego, składają Burmistrzowi Nidzicy, za pośrednictwem Skarbnika Miasta, informację z realizacji i wykorzystanych środków na przedsięwzięcia dla każdego sołectwa, do 28 lutego roku następującego po roku budżetowym, którego dotyczy realizacja funduszu – za okres od 01 stycznia do 31 grudnia.

2. Za terminowe sporządzenie wniosku o zwrot z budżetu państwa, w formie dotacji celowej odpowiada Skarbnik.  

§6

W zakresie spraw nieuregulowanych w niniejszych zasadach obowiązują przepisy zawarte w innych obowiązujących zarządzeniach Burmistrza Nidzicy, a dotyczących m.in.:

- zasad (polityki) rachunkowości, 

- procedur kontroli, gospodarki finansowej, 

- instrukcji kasowej,

- zamówień publicznych, 
- innych, związanych bezpośrednio z realizacją wydatków ze środków  Funduszu Sołeckiego.
