ZARZADZENIE NR 1214/2014
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 14 sierpnia 2014 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie Regulaminu przeprowadzania kontroli zarzadczej w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Nidzica.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885ze zm.) oraz majac na uwadze Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r.
w sprawie standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr
15 poz. 84), Komunikat Nr 3 Ministra Finanséw zdnia 16 lutego 2011r. w sprawie szczegbtowych
wytycznych w zakresie samooceny  kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 2 poz. 11) Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 1050/2014 Burmistrza Nidzicy z dnia 31 stycznia 2014 r. w sprawie

Regulaminu przeprowadzania kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Nidzica wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. W § 2 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

»Zbiorcze wyniki samooceny za rok poprzedni, przedstawione w formie jednolitego zestawienia
opracowuje zespol w skladzie: Zastgpca Burmistrza, Skarbnik, Zastgpca Kierownika Wydziatu
Finansowego oraz inspektor ds. kontroli i finanséw i przekazuje je Burmistrzowi do 31 marca kazdego
roku.”.

2. w § 13 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»Wyznaczone osoby przeprowadzaja kontrol¢ na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
wydanego przez Burmistrza Nidzicy.”.

3. W § 13 ust. 4 otrzymuje brzmienie

»W przypadku gdy w trakcie kontroli zaistnieje konieczno§¢ wydtuzenia czasu kontroli lub rozszerzenia
zakresu kontroli, Burmistrz przedtuza okres waznosci upowaznienia, przez uczynienie na nim stosownej
wzmianki, lub wydaje nowe upowaznienie do przeprowadzenia kontroli.”.

4. § 16 otrzymuje brzmienie:

,»1. Kontrolerzy, przed przystapieniem do czynno$ci kontrolnych, zobowiazani sa do przygotowania si¢
merytorycznie do kontroli, wtym do zapoznania si¢ zprzepisami prawnymi dotyczacymi
funkcjonowania jednostki lub komoérki objgtej kontrola wewngtrzna.

2. Czynnosci kontrolne, poza siedziba kontrolowanego, moga by¢ realizowane od dnia wynikajacego
zupowaznienia Burmistrza do dnia sporzadzenia protokotu, bez przedtuzania okresu waznosci
upowaznienia.”.

5. W § 26 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,»W razie ujawnienia w toku kontroli nieprawidtowosci, ktérych usunigcie winno nastapié¢ niezwtocznie,
kontroler zawiadamia o tym fakcie Burmistrza.”.

6. § 28 otrzymuje brzmienie:
.»Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig:

a) protokoét kontroli - w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uchybien, w terminie do 90 dni od
dnia zakoniczenia kontroli, okreslonego w upowaznieniu;
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b) sprawozdanie - w pozostatych przypadkach, w terminie do 30 dni od dnia zakonczenia kontroli,
okres$lonego w upowaznieniu.”.

7. § 38 otrzymuje brzmienie:

,»Wydzial Finansowy do 31 maja kazdego roku sporzadza, sprawozdanie z wykonanych kontroli za rok
poprzedni, ktére przekazywane jest Burmistrzowi do zatwierdzenia.”.

8. Zalacznik nr 6 do Regulaminu otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.
§ 3. Zobowiazuj¢ Kierownikéw Wydzialéw do zapoznania pracownikéw z trescia niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

1dzicy

riusz Szypulski
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Zalacznik

Do zarzadzenia Nr 1214/2014
Burmistrza Nidzicy

Z dnia 14 sierpnia 2014 r.

Zalacznik nr 6
do Regulaminu

Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy funkcjonujgce w Urzedzie Miejskim
ustanawiajgce procedury, regulacje i instrukcje w sprawach:

. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nidzicy;

Podziatu wewngetrznych komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego na stanowiska pracy;
Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Nidzicy;

Regulaminu wynagradzania pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

. Utworzenia funduszu premiowego, jako wysokosci i zasad przyznawania premii dla

pracownikéw zatrudnionych w Urze¢dzie Miejskim w Nidzicy na stanowiskach pomocniczych
i obstugi;

Kodeksu Etycznego Pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Nidzicy;
Instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt;

Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim w Nidzicy oraz na
dyrektoréw jednostek organizacyjnych, za wyjatkiem naboru na dyrektora instytucji kultury;

Regulaminu okresowej oceny pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na stanowisku
urz¢dniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym;

Szczegdtowego sposobu przeprowadzenia stuzby przygotowawczej i organizowaniu egzaminu
konczacego t¢ stuzb¢ w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Zasad skfadania i analizowania o$wiadczen majatkowych, os$wiadczen o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej, dodatkowym zatrudnieniu lub innej dziatalnosci zarobkowej;

Zasad udostgpniania informacji publicznych bedacych w posiadaniu Urzedu Miejskiego w
Nidzicy oraz gminnych jednostek organizacyjnych;

Zasad i trybu publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

Zasad opracowywania projektow aktéw prawnych wydawanych przez Burmistrza oraz Rade
Miejska;

Celu i1 sposobu funkcjonowania audytu wewnetrznego w Urzedzie i w jednostkach
organizacyjnych gminy oraz obowiazkow i uprawnien audytora wewngtrznego;

Regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Miejskim oraz w jednostkach organizacyjnych
Gminy Nidzica;
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Przygotowania projektow w ramach dostgpnych programéow wspoétfinansowanych
z funduszy europejskich, innych srodkéw zagranicznych i krajowych realizowanych przez
Gming Nidzica i jej jednostki organizacyjne;

Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy
oraz Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych, oraz Polityki zarzadzania sprz¢tem i oprogramowaniem komputerowym w
Urzgdzie Miejskim w Nidzicy;

Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych powotywanych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;
Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzg¢dzie Miejskim w Nidzicy;

Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Powolania stalej komisji inwentaryzacyjnej

Sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy;

Powolania Komisji Likwidacyjnej w Urze¢dzie Miejskim w Nidzicy ;
Ustalenia zasad przydziatu i rodzajow srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego oraz napojéw i positkéw profilaktycznych dla pracownikéw zatrudnionych w

Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Norm eksploatacyjnych i smaréw przez pojazdy i sprzet silnikowy uzytkowany w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy;

Ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu niestanowiacego wlasnos¢ pracodawcy
uzytego do odbycia podrdézy stuzbowej;

Norm zuzycia paliw plynnych przez pojazdy samochodowe i sprzet silnikowy Urzedu
Miejskiego uzytkowany w jednostkach ochotniczych strazy pozarnych;

Ustalenia norm eksploatacyjnych i rozliczenia zuzycia paliw ptynnych, olejéw smarowych i
smardw przez sprz¢t uzywany w Urzedzie Miejskim w Nidzicy i Sotectwach Gminy Nidzica;

Wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim w Nidzicy oraz
okreslenia jego zadan;

Planu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;
Powolania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych;

Zasad uzywania symboli panstwowych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy oraz gminnych
jednostkach organizacyjnych;

Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego Urzedu Miejskiego w Nidzicy;
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Instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieni¢gdzy oraz finansowaniu
terroryzmu;

Ustalenia stawek za dzierzawg gruntow przeznaczonych pod dziatalnos$é ustugowo-handlowa i
pod uprawg roslin jednorocznych, potozonych na terenie gminy Nidzica;

Ustalenia stawek za dzierzawe gruntéw potozonych na terenie gminy Nidzica;

Ustalenia stawek za dzierzawe¢ gruntow przeznaczonych na cele wypoczynkowo- rekreacyjne
potozonych na terenie gminy Nidzica;

Ustalenia stawki jednostkowej czynszu za 1 mkw. powierzchni  uzytkowej lokali
mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy Nidzica;

Zasad delegowania oraz rozliczania kosztow podrézy krajowych pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Nidzicy.

Zasad korzystania z telefonéw komérkowych do celow stuzbowych;

Powotlania Zespotu do kontroli i oceny zadan publicznych wykonywanych przez organizacje
pozarzadowe;

Powotania Zaktadowej Komisji Socjalnej;

Regulaminu gospodarowania s$rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w
Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Okreslenia okresow uzywalnosci umundurowania i wyposazenia straznikéw Strazy Miejskiej
w Nidzicy oraz ekwiwalentu za czyszczenie chemiczne o konserwacje umundurowania
straznikéw miejskich;

Powolania rzeczoznawcéw wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii do
przeprowadzenia szacowania na terenie gminy Nidzica zwierzat, produktéw pochodzenia
zwierzgcego, pasz i sprzgtu przy zwalczaniu chordéb zakaznych zwierzat podlegajacych
obowiazkowi zwalczania;

Okreslenia formy przekazywania sprawozdan;

Organizacji shuzby ,,Stalego dyzuru” na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w
Urzgdzie Miejskim w Nidzicy;

Wyznaczenia podmiotéw, w ktérych wykonywana jest kara ograniczenia wolnosci oraz praca
spotecznie uzyteczna;

Powotania Komisji Mieszkaniowe;;
Kontroli finansowej;
Instrukcji gospodarki kasowej i drukami $cistego zarachowania;

Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw i opfat;
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Postgpowania przy udzielaniu ulg podatkowych i niepodatkowych za wyjatkiem
cywilnoprawnych;

Instrukc;ji zasad (polityki) rachunkowosci;

Regulaminu Strazy Miejskiej w Nidzicy;

Udzielania upowaznien i pelnomocnictw przez Burmistrza Nidzicy;

Ustalenia ceny arkusza wydruku aktu normatywnego lub innego aktu prawnego,

Zasad prowadzenia metryki sprawy w postgpowaniu administracyjnym oraz postgpowaniu
podatkowym;

Zasad przekazywania srodkéw dla jednostek organizacyjnych gminy i dotacji dla instytucji
kultury oraz odprowadzania dochodow przez jednostki budzetowe do budzetu gminy;

Regulamin Funduszu Soteckiego oraz zasad wydatkowania srodkéw Funduszu Soleckiego;
Powotania zespolu do zaopiniowania wnioskéw zlozonych w ramach funduszu soleckiego;

Procedury windykacji niepodatkowych naleznosci o charakterze publicznoprawnym
1 naleznosci cywilnoprawnych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Regulaminu dofinansowania demontazu transportu i unieszkodliwienia azbestu 1
wyrobow zawierajacych azbest z obiektow budowlanych z terenu Gminy Nidzica;

Procedury rozpatrywania spraw zwigzanych ze skutkami finansowymi uchwalenia lub zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

Obowiazku rejestracji w systemie informatycznym wypiséw aktéw notarialnych;

Procedury ustalania optat adiacenckich;

Bilansu skonsolidowanego;

Procedury sprzedazy lokali i budynkéw mieszkalnych stanowigcych wiasno$é Gminy Nidzica;

Instrukcji w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwalym Gminy Nidzica i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie wzajemnych wylaczen
naleznosci i zobowiazan, przychod6w i kosztéw oraz zmian w funduszu.

Procedury w sprawie ustalenia trybu rozpatrywania wnioskéw o udzielenie ulgi w splacie
niepodatkowych  naleznosci  pienigznych majacych  charakter  publiczno-prawny,
przypadajacych Gminie Nidzica lub jej jednostkom podleglym.

Procedury w sprawie zasad i trybu informowania Burmistrza Nidzicy o zdarzeniach
kryzysowych wystepujacych na terenie Gminy Nidzica.
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Procedury w sprawie ustalenia standardow dla sieci ulic i placow gminnych oraz drog
gminnych zamiejskich na terenie Gminy Nidzica obj¢tych zimowym utrzymaniem drég.

Regulaminu postgpowania okre$lajacego zasady udzielania zamoéwien publicznych, dla
ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych przez Gmine Nidzica
w ramach realizacji zadan wspéifinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko 2007-2013;

Zasad utrzymania placow zabaw stanowigcych wlasno$é Gminy Nidzica;

Zalozenia Gminnej Ewidencji Zabytkéw Gminy Nidzica

Zasad opracowania aktow prawnych wydawanych przez Burmistrza i Rade Miejska.




