ZARZADZENIE NR 1221/2014
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

w sprawie dokumentacji sporzadzanej przez gminne jednostki budzetowe w zakresie wzajemnych
wylaczen naleznosci i zobowigzan, przychodéw i kosztéw oraz zmian w funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2013r. poz.
594 ze zm.); art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz
szczegblnych ustalen zawartych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013 r. poz. 289) Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Nidzica do przedtozenia Burmistrzowi

Nidzicy w terminie do dnia 31 marca po zakonczeniu roku budzetowego wraz ze sprawozdaniem finansowym
nastgpujacych dokumentéw:

1)zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtéwnej;

2)wykaz zobowiazan i naleznosci dotyczacych wzajemnych rozliczen, ktére nalezy poddaé wytaczeniom przy
sporzadzaniu bilansu tacznego Gminy Nidzica wg wzoru okre§lonego w zataczniku nr 1 do zarzadzenia;

3)wykaz przychodoéw i kosztéw dotyczacych wzajemnych rozliczen, ktére nalezy poddaé¢ wylaczeniom przy
sporzadzaniu tacznego rachunku zyskéw i strat Gminy Nidzica wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 2 do
zarzadzenia,

4)wykaz dotyczacy wzajemnych rozliczen, ktére nalezy poddaé¢ wylaczeniom przy sporzadzaniu tacznego
zestawienia zmian w funduszu Gminy Nidzica wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 3 do zarzadzenia.

§ 2. ZOOiS sporzadzi taczne sprawozdanie finansowe w terminie najp6zniej do 5 kwietnia po zakonczeniu
roku budzetowego, ktdrym obejmie dane wynikajace ze sprawozdan finansowych obstugiwanych szkot,
przedszkoli i ZOOiS, z uwzglednieniem wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami oraz przedtozy
arkusz wylaczen wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ do stosowania:
1)arkusz wylaczen wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia,
2)karte weryfikacji sprawozdania finansowego wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 5 do zarzadzenia.

§ 4. Zastgpca Kierownika Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego w Nidzicy na podstawie otrzymanych
dokumentéw wypelnia kart¢ weryfikacji sprawozdania finansowego, dokonuje sprawdzenia pod wzglgdem
formalno-rachunkowym otrzymanego sprawozdania finansowego oraz dokonuje wylaczen wzajemnych
rozliczen i sporzadza (po wylaczeniach) taczne sprowadzanie finansowe Gminy Nidzica.

§ 5. Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 736/2013 Burmistrza Nidzicy zdnia 6 lutego 2013 r. w sprawie
dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne w zakresie wzajemnych wylaczen naleznosci
i zobowiazan, przychodéw ikosztow oraz zmian w funduszu, zmienione zarzadzeniem Nr 1057/2014
Burmistrza Nidzicy z dnia 18 lutego 2014 r.

Id: 166BOCD4-3CF2-45FE-9FBD-B8F19B970BAD. Przyjety Strona 1




§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 1221/2014
Burmistrza Nidzicy
z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Wykaz zobowigzan i naleznosci do kont rozrachunkowych za rok........

Konto Nazwa konta.......cccoveivviiiniincicnnenes Pasywa
L | Nazwa Dokument/ Termin :‘ermin " Tyl i : Pozycja w
p. | kontrahenta nr/data platnosci SEURRRIN Esbowixzsuls | Kwath bilansie
zaplaty
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10
Razem:
Nazwa
FROMUD 01 s0kawn o3 68 L T —— Bty
L | Nawws Doknment/ Loemin . ::I?:l::nia IZ::;noéci Kwota P.o zyc.ia v
p. | kontrahenta nr/data platnosci zaplaty bilansie
1;
2.
3.
4.
3.
6.
7.
8.
9.
10
Razem:
(gtéwny ksiegowy) (kierownik jednostki)




Zatacznik nr2

do zarzadzenia nr 1221/2014
Burmistrza Nidzicy

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Wykaz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskoéw i strat za rok........

Konto ksiggowe, na ktérym | Pozycja w r-ku

Lp. :
p. | Nazwa kontrahenta Nazwa kosztu Kwota ujeto koszt zyskow i strat

V| @ N N VB WD

—
(=]

Konto ksiggowe, na ktorym | Pozycja w r-ku
ujeto przychod zyskow i strat

=
e

Nazwa kontrahenta Nazwa przychodu Kwota

—

O R N S »| B WD

—
(=]

...............................................................

(glowny ksiggowy) (kierownik jednostki)




Zatacznik nr 3

do zarzadzenia nr 1221/2014
Burmistrza Nidzicy

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Wykaz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu za rok........

Konto ksiggowe, na Pozycja w

L Nr/ nazwa/data p ? . zestawieniu

Nazwa kontrahenta Kwota ktérym ujeto operacje .

p. dokumentu osvedaieE Zmian w
gosp A funduszu

1.

2

3.

4.

S;

6.

7.

8.

9.

10

(gléwny ksiggowy) (kierownik jednostki)




Zalacznik nr 4
do zarzadzenia nr 1221/2014

Burmistrza Nidzicy
z dnia 29 sierpnia 2014 r.
Arkusz wylgczen za rok........
Tabela 1. Aktywa bilanséw - arkusz wylaczen
Suma pozycji
Pozycja aktywow Nazwa Nazwa aktywoéw Welsczenia al;)ti)l’;v:sie
bilansu JB JB | bilans6w ¥4 b
jednostkowych aczny
Suma aktywéw
Tabela 2. Pasywa bilansow - arkusz wylaczen
Suma pozycji
Pozycja pasywow Nazwa Nazwa pasywow Wiilsczails \P;'als)gl::sie
bilansu JB JB bilans6w yacz it
jednostkowych aczny
Suma pasywow
Tabela 3. Rachunek zyskoéw i strat - arkusz wylaczen
Suma pozycji Laczny
Pozycja rachunku Nazwa Nazwa jednostkowych Wilsczenia rachunek
zyskow i strat JB JB rachunkow yia zyskow i
zyskéw i strat strat
Tabela 4. Zestawienie zmian funduszu - arkusz wylaczen
Suma pozycji Laczne
Pozycja zestawienia Nazwa Nazwa jednostkowych Whylaczenia zestawienie
zmian funduszu JB JB | TTY zmian yia zmian
funduszu funduszu

.........................................................

(data i podpis gtéwnego ksiegowego)

...............................

(data i podpis osoby sporzqdzajqcej)




Zalacznik nr 5

do zarzadzenia nr 1221/2014
Burmistrza Nidzicy

z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Karta weryfikacji sprawozdania finansowego za rok........

Uwagi, w tym data dokonania

Wyszczegélnienie Tak/Nie g
czynnosci

Nazwa jednostki

...................................................

Data zlozenia

Przedlozone dokumenty

1. Bilans jednostki

. Rachunek zyskow i strat jednostki

2
3. Zestawienie zmian w funduszu jednostki
4

. Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi
gtownej

5. Wykaz zobowigzan i naleznosci
dotyczacych wzajemnych rozliczen

6. Wykaz przychodow i kosztow
dotyczacych wzajemnych rozliczen

7. Wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu
jednostki

8. INNE .o,

Sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym

Przedlozone inne dokumenty

Z}ozone korekty

Inne uwagi

podpis Zastepcy Kierownika Wydziatu Finansowego
(gtownego ksiegowego Urzedu Miejskiego)




