ZARZADZENIE NR 38/2015
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 9 stycznia 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Zycie w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy instrukcji:
Zasady (Polityka) rachunkowoSci

Na podstawie art.2ust.1pkt 4, art. 4, art. 10 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U.z2013 r. poz. 330ze, zm.); art.40 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U.z2013 r. poz. 885ze zm.); art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 r. poz. 594 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U.z2013r. poz. 289ze zm.); rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 25 paZdziernika
2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375); rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 23 stycznia 2014 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.z2014 r. poz. 119 ze zm.); rozporzadzenia z dnia 4 marca
2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz.U.z2014r. poz. 1773); rozporzadzenia Ministra Finanséw zdnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych isamorzadowych zakladéw budzetowych
(Dz. U. Nr 241 poz. 1616 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 1203/2014 Burmistrza Nidzicy z dnia 1 sierpnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy instrukcji: Zasady (Polityka) rachunkowosci
zmienionego zarzadzeniem Nr 1225/2014 Burmistrza Nidzicy zdnia 29 sierpnia 2014 r. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1. W § 4. Wymogi stawiane ksiggom rachunkowym ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Wydruki komputerowe :
Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera winny spelniaé wymagania okreslone
art. 13 ust. 2 i ust.4-6, powinny by¢:

a) trwale oznaczone nazwa ( pelng lub skrécona) jednostki, ktérej dotycza, oraz zrozumiala nazwa
danego rodzaju ksiegi rachunkowej,

b) wyrazZnie okreélone co do roku obrotowego, miesiaca (okresu sprawozdawczego) i daty sporzadzenia,

c) powinny nalezycie zapewni¢ automatyczna kontrole ciaglodci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald,
mieé automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej ( koniec wydruku) oraz
by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciagly w miesiacach i roku obrotowym, oznaczone
nazwa programu przetwarzania,

d) Ksiegi rachunkowe nalezy drukowa¢ nie péZniej niz na koniec roku obrotowego.”.
2. W § 5. Zasady wyceny aktywéw i pasywéw dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
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»1. Aktywa i pasywa jednostki

Aktywa ipasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych. Srodki trwale
stanowiace wiasno$¢ Skarbu Parstwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego
organu, moga by¢ wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji. Mozna umarzaé i amortyzowa¢ $rodki
trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne jednorazowo za okres calego roku. Srodki trwale, warto$ci
niematerialne iprawne, pozostale $rodki trwale i pozostale wartodci niematerialne iprawne oraz
materialy ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w warto$ci wynikajacej z posiadanych
dokumentéw, natomiast gdy ich brak — uwzgledniajac ich aktualng warto$é rynkowsa i ewentualne
dotychczasowe zuzycie, wg zasad wynikajacych z zarzadzenia Burmistrza Nidzicy nr 927/2013 z dnia
23 wrzesnia 2013 r. (ze zm.). Srodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, o wartosci przekraczajacej
wielkosci ustalone w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, umarza si¢ i amortyzuje.
Okres i stawki dokonywania odpis6w amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych i prawnych wynosi:

- od wartosci oprogramowania komputeréw i praw autorskich : 2 lata - 50 %,
- od poniesionych kosztéw zakoficzonych prac rozwojowych : 5 lat — 20%,

- od pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych: 5 lat — 20%. Przyjmuje si¢ liniowa metode
amortyzacji. Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania umarza sie:

a) ksiazki
b) odziez i umundurowanie
¢) meble i dywany ( w tym, wykladzing i chodniki )

d) pozostate $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktérych odpisy
amortyzacyjne sa uznane za koszt uzyskiwania przychodu, w 100 % ich warto$ci w momencie
oddania do uzywania. Warto$é poczatkowa $rodkéw trwalych i dotychczas dokonane odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie zzasadami okreslonymi w odrebnych
przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz. Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych
ulega podwyzszeniu o wartos¢ nakladéw poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli $rodki trwate
ulegly ulepszeniu w wyniku przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji,
warto$¢ poczatkowsa tych Srodkéw trwalych powigksza sie o sume wydatkéw na ich ulepszenie,
wtym takze o wydatki na nabycie czeéci sktadowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa
cena nabycia przekracza 3.500,00 zt. Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma wydatkéw
poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe, rekonstrukeje, adaptacje lub modernizacje¢ w danym
roku obrotowym przekracza 3.500,00 zi, za wyjatkiem budynkéw i budowli, gdzie bez wzgledu na
kwotg poniesiona na rozbudowe, ulepszenie, modernizacj¢ (nawet ponizej 3.500,00 zt w danym
roku) podwyzsza si¢ warto$¢ tych Srodkéw trwalych i wydatki te powoduja wzrost warto$ci
uzytkowej w stosunku do wartoéci z dnia przyjecia srodkéw trwalych do uzywania.”;

2) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
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,»4. NaleznoSci i odpisy aktualizujgce

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktdrych termin zapadalnosci przypada w okresie dfuzszym niz
12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego. Zgodnie z § 8 ust.5 i 6 rozporzadzenia z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu parstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktad6éw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg oraz
niektérych jednostek poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z2013r. poz. 289 ze zm.)
odsetki od nalezno$ci ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdZniej
niz pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, natomiast
nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pbzniej niz na koniec kwartatu, wedltug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wediug obowiazujacego na ten dzien kursu Sredniego
ogloszonego dla danej waluty przez NBP. Kwotg naleznosci ustalong na dzien bilansowy pomniejsza sig
o odpisy aktualizujace jej warto$¢ zgodnie zzasada ostroznoéci. Odpisy dokonywane sa w cigZar
pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci
dokonywane sa najpdzniej na koniec roku obrotowego. Na koniec kazdego kwartatu i na dzien bilansowy
naleznoéci wyceniane sa w kwocie wymaganej zaptaty. Warto$¢ naleznodci aktualizuje si¢ zgodnie
Z ustawa o rachunkowosci i opisem do konta 290, z zastrzezeniem:

- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do wynikéw
na pozostatych operacjach niekasowych.

- odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw
obciazaja fundusze.”;

3) ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,,»8. Rozliczenia migdzyokresowe bierne
Rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na Kkoszty przysziych okresow. W jednostce
nie wystepuja rozliczenia migdzyokresowe kosztéw bierne oraz tytuly do tworzenia rezerw na przyszie
zobowiazania, fundusze oraz pozostale aktywa i pasywa wycenia si¢ w wartosci nominalnej. Rozliczenia
miedzyokresowe wystgpuja w budzecie gminy wedtug § 24 niniejszego zatacznika.”.

3. W § 15. Karty obiegu dowodéw ksiggowych ust 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Dowody zakupu

Za prawidlowe zarzadzanie rzeczowymi skfadnikami majatku odpowiada kierownik jednostki,
a zasady uregulowane s w zarzadzeniu Nr 942/2013 burmistrza Nidzicy z dnia 14 pazdziernika 2013 r.
w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy (ze zm.) oraz zarzadzeniu Nr 1200/2014 Burmistrza Nidzicy z dnia 1 sierpnia
2014 r. w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwalym Gminy Nidzica i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie (ze zm.). Dowodami przychodu (rozchodu) $rodkéw trwalych i pozostatych Srodkéw
trwalych sa:

1. Faktura dostawy (sprzedazy) wraz z oryginatami dokumentéw - odpowiednio "Przyjecie Srodka
trwatego - OT", "Likwidacja §rodka trwatego - LT",

2. Protok6t zdawczo - odbiorczy. Dokumentami dotyczacymi zakupu materiatéw, Srodkéw trwalych,
niskocennych sktadnikéw aktywow diugotrwatego uzytkowania i ustug oraz rozrachunkéw z dostawcami

sa;
1) Umowa, zlecenie, zamdwienie, itp.,
2) Faktura VAT/rachunek dostawcy,
3) Faktura korygujaca dostawcy,
4) Protokot odbioru,
5) Dowéd przyjecia (wydania) materiatow,
6) Dokument "Przyjecie $rodka trwatego - OT",
7) Dokument "Likwidacja srodka trwatego - LT",
8) Protok6t likwidacji sktadnikéw majatku,
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9) .,Protokét Przekazania — przyjecia $rodka trwalego — PT", Umowa, zlecenie, zaméwienie stuzy do

zaciagni¢cia zobowiazania winnej jednostce gospodarczej zwiazanego zzakupem sprzgtu,
materialéw lub zlecenia wykonania ustug wg okreslonej ilosci, jakosci i wartosci wraz z podaniem
szczegblowych warunkéw odbioru iregulacji naleznosci. Zaméwienie na dostawy lub zlecenie
wykonania ustug sporzadzaja poszczegélne wydzialy. Zaméwienia wystawiane sg w ustalonych
przez dostawcéw terminach wilosci egzemplarzy zaleznie od potrzeb 2 lub 3, ;. oryginal dla
jednostki gospodarczej, a kopia powinna by¢ dostarczona do Wydziatu F inansowego. Zamo6wienie
powinno zawierac:

- numer i date zamdéwienia,
- ilo$é,
- sposéb i termin dostawy,

- podpisy zamawiajacych oraz kontrasygnate Skarbnika lub osoby upowaznionej. Zaméwienie
moze tez zawieral Zrédlo finansowania (dzial, rozdzial, §). Zaméwienia powinny by¢é
ewidencjonowane w wydziale merytorycznym. Zobowiazania z tytutu robét iustug moga byé
zaciggane w granicach kwot przewidzianych na te cele w zatwierdzonym planie finansowym.
Umowy, zlecenia, porozumienia i inne dokumenty powodujace powstanie zobowiazan musza byé
podpisane przez:

- Burmistrza Nidzicy, kontrasygnowane przez Skarbnika badz osobg przez niego upowazniona,

- osoby posiadajace upowaznienia do zaciagania zobowiazan podpisane przez Burmistrza Nidzicy,
kontrasygnowane przez Skarbnika badZ osobe przez niego upowazniona. Umowy powinny byé
sporzadzane w co najmniej w 2 egzemplarzach, 1 egzemplarz dla Wydziatu Finansowego w celu
dokonania platnodci izaewidencjonowania zaangazowania. Umowy, porozumienia, zlecenia,
wewnetrzne zlecenia platnodci itp. musza by¢ dostarczone do Wydzialu Finansowego
niezwlocznie, w danym miesiacu, nie pézniej niz do 8-go dnia nastepnego miesiaca. W przypadku
zawarcia uméw-zleceri z osobami fizycznymi, nalezy dotaczyé o$wiadczenie zleceniobiorcy
dotyczacy jego ubezpieczenia spolecznego Umowg-zlecenie wraz zos$wiadczeniem nalezy
przedlozy¢ w Wydziale Finansowym najp6zniej 3 dnia roboczego od dnia zawarcia, z uwagi na
konieczno$¢  zarejestrowania  zleceniobiorcy =~ w Zakladzie Ubezpieczen Spotecznych.
W przypadkach nie dotrzymania terminu lub nie zlozenie o$wiadczenia konsekwencje za
powyzsze ponosi pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie umowy - zlecenie.”.

4. W § 11 dodaje sig ust. 10 w brzmieniu:

»10. Przekazywane na konto Gminy Nidzica naleznosci, jezeli dtuznik nie wskazal, ktéry dlug reguluje,
w pierwszej kolejnosci zalicza si¢ na koszty postgpowania, nastgpnie proporcjonalnie na kwote
zaleglosci i odsetki.”.

5. W § 22. Zakladowy Plan Kont Urz¢du Miejskiego w Nidzicy wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w ust. 1. Plan Kont Urz¢du Miejskiego w Nidzicy, Wykaz kont ksiegi giéwnej dla jednostki budzetowej:
Urzad Miejski - przyjete zasady ksiggowania opis konta 080, 290 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

Symbol Nazwa konta oraz przyjete zasady Klasyfikacji zdarzen, sposéb wyceny aktywéw
konta i pasywow
080 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto przeznaczone jest do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji, tj. kosztéw powstalych w bezposrednim zwiazku z nie zakoficzong
Jeszcze budowa, montazem lub ulepszeniu juz istniejacego $rodka trwalego, oraz stuzy do
rozliczania tych kosztéw na uzyskane zinwestycji efekty lub ulepszenia. Ulepszenie
przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja powoduje, ze warto$é
uzytkowa danego $rodka trwalego po zakoficzeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy
przyjéciu do uzytkowania warto$¢ uzytkowa mierzona okresem uzytkowania, zdolnoscig
wytworcza, kosztami eksploatacji lub innymi. Ponadto na koncie dopuszcza si¢ dokonywanie
rozliczenia kosztéw dotyczacych zakupionych gotowych $rodkéw trwatych oraz wykup
nieruchomosci i gruntéw.

Na stronie Wn ksigguje si¢: w szczegélnosci:

-roboty , dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacja ustugi przez:
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-zewnetrznych kontrahentéw (Ma konto 101, 130, 135, 201)

-réwnowartoé¢ nieodplatnych $wiadczen na rzecz realizowanych inwestycji (Ma konto 800)
-rozliczony normatywnie material wydany na plac budowy dla wykonawcy (Ma konto 201)
-odsetki, prowizje iujemne réznice kursowe dotyczace inwestycji rozpoczetej w okresie jej
realizacji (Ma konto 130, 135, 201).

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegélnosci:

-warto$¢ uzyskanych efektow:

-érodkéw trwatych (Wn konto 800),

-pozostatych §rodkéw trwatych (wyposazenia) (Wn konto 800)

-nieodplatne przekazanie inwestycji (Wn konto 800)

-rozliczenie inwestycji sprzedanych (Ma konto 800)

-niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach inwestycji rozpoczetych (Wn konto 240)
-odpisanie inwestycji lub ulepszenia, ktére nie daly zamierzonego efektu (Wn konto
800).Wycena wedlug ceny nabycia lub kosztow wytworzenia poszczegblnych uzyskanych
zinwestycji $rodkéw trwalych. Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan
inwestycji niezrealizowanych.

290 Qdpisy aktualizujace naleznoci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci, Z wyjatkiem odpiséw
aktualizujacych warto$§¢ funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktére obciazaja te
fundusze.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci,
a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Warto$é naleznodci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopienn prawdopodobienstwa ich zaplaty,
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

-naleznosci od diuznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci - do wysokosci
naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

-naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadiodci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadlosciowego -
w pelnej wysokosci naleznodci,

-naleznoéci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz tych zzaptata ktérych diuznik zalega,
awedlug oceny sytuacji majatkowej ifinansowej dluznika splata naleznoéci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna- do wysokosci kwoty niepokrytej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

-naleznoéci stanowiacych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci (np. odsetki, kary,
koszty sadowe), w stosunku do kt6rych to naleznosci gtéwnych dokonano uprzednio odpisu
aktualizujacego- w wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lub odpisania,

-nalezno$ci przeterminowanych powyzej 180 dni, liczac od dnia bilansowego, lub
nieprzeterminowanych o znacznym  stopniu prawdopodobiefistwa  niesciagalnodci,
w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziafalnosci lub strukturg odbiorcow- do
wysokosci kwot naleznoéci niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzy sig:

-na podstawie dostgpnych dokumentow potwierdzajacych okolicznoéci stanowiace podstawg
ich utworzenia, nie péZniej jednak niz na dzien bilansowy, tj. 31.12. danego roku, w momencie
skierowania sprawy na drogg postgpowania sadowego, na podstawie pisma stanowiacego
pozew skierowany przeciwko dtuznikowi, nie pézniej jednak niz na dzien bilansowy, tj. 31.12.
danego roku,

-na dzieri bilansowy danego roku obrotowego na podstawie dokument6w okreslajacych te
naleznoéci w stosunku do ktérych to naleznosci gtéwnych utworzono odpis aktualizujacy,
-sukcesywnie, stosownie do zaistniatych okolicznoéci, nie péZniej jednak niz na dziefi
bilansowy, tj. 31.12. danego roku obrotowego, na podstawie dokumentéw (faktur, not,
rachunkéw, decyzji) , z ktorych wynika uplyw wymagalnosci naleznosci, oraz po dokonaniu
analizy przebiegu stanu dotychczasowych rozrachunk6w, zuwzglednieniem mozliwosci
platniczych  dtuznikow, lub innych  dokumentéw  w przypadku naleznosci
nieprzeterminowanych, éwiadczacych  oznacznym  stopniu prawdopodobienistwa
niesciagalnosci.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznodci zalicza sie¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy
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| odpis aktualizacyjny.

2) ust. 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:

2. Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powigzanie z kontami syntetycznymi w jednostce

budzetowej
Symbol Nazwa Zasady prowadzenia ewidencji szczeg6towe;j Oznaczenia ksiag

konta (ksiag pomocniczych) pomocniczych
syntetyc (ewidencji analitycznej)

Znego

1 2 3 4
01t Srodki trwate Ewidencj¢ szczegblowa sSrodkéw trwatych | 011 - 01 grupa rodzajowa
stanowia  ksiggi  inwentarzowe ikarty | 011-n

analityczne obiektéw,

Ewidencja musi zapewnia¢ ciaglo$¢ numeracji
obiektéw inwentarzowych, ustalenie komérek
odpowiedzialnych za ich stan oraz miejsce
uzytkowania srodka trwatego.

Musi umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej oraz  nalezyte  obliczenie
umorzenia i amortyzacji
013 Pozostale srodki | Ewidencj¢ szczegolowa stanowia ksiegi | 013 - 01- grupa rodzajowa
trwale inwentarzowe dla $rodkéw ujmowanych | komérka organizacyjna
w ewidencji ilo$ciowo- wartosciowej, kartoteki | ktérej powierzono  srodki
analityczne dla ujetych w ewidencji ilosciowe;j. | trwale
Musi umozliwié ustalenie wartosci | 013 -n
poczatkowej oraz o0s6b lub  komérek
organizacyjnych uktérych  znajduja  sig¢
pozostate §rodki trwale
015 Mienie Ewid. szczegblowy stanowi bilans | 015 - 01wg przedsigbiorstw
zlikwidowanych zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub | i jednostek organizacyjnych
jednostek jednostki organiz. wraz z zatacznikami
020 Wartosci Ewidencja w ksiedze inwentarzowej, | 020 - 01
niematerialne o wartosci pow. 3.500zi. 020-n
i prawne Musi  umozliwi¢  nalezyte  obliczenie | - warto$ci niematerialne
umorzenia, podziat wg tytuléw i prawne podlegajace
umorzeniu w 100%
- podlegajace stopniowemu
umarzaniu
030 | Diugoterminowe | Ewidencja wartosci wg tytuléw | 030 - 01
aktywa finansowe | diugoterminowych aktywéw finansowych 030-n
-nazwa instytucji, podmiotu
071 Umorzenie Odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) | 071- 01 — nazwa konta
srodkow trwatych | prowadzi sig na kartach analitycznych $rodkéw | 071 - n
oraz warto$ci nie- | trwatych -umorzenie wg grup
materialnych Ewidencj¢ prowadzi si¢ wg zasad podanych do | $rodkéw trwatych
i prawnych kont 011 i 020 - umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych
072 Umorzenie Ewidencji analitycznej nie prowadzi si¢ 072-01- nazwa konta
pozostalych wg 0s6b lub komérek organizacyjnych 072 n
$rodkéw trwalych, - umorzenie pozostalych
wartosci §rodkéw trwalych

niematerialnych
i prawnych oraz
zbioréw

- umorzenie wartosci
niematerialnych i prawnych
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bibliotecznych

073 Odpisy Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg | 073-01
aktualizujace rodzajoéw dtugoterminowych aktywéw | 073 n
dlugoterminowe finansowych
aktywa finansowe
080 Srodki trwate Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ dla | 080-01-nazwa obiektu
w budowie poszczegblnych obiektéw (zadar) przedsigwzigcia
(inwestycje) Inwestycyjnych. inwestycyjnego
080 - n
Dopuszcza si¢ uzywanie
skréconych nazw zadan
inwest, z uchwaly
budzetowej.
101 Kasa Ewidencja powinna umozliwi¢ ustalenie stanu | 101- 01 — nazwa konta
gotéwki w walucie polskiej, wyrazonego | 101 -n
w walucie polskiej iobcej stanu gotéwki | Raporty kasowe oznaczone
w walucie zagranicznej z podzialem na | wg zasad okreslonych
poszczegdlne waluty obce. w instrukcji zasad gospodarki
kasowej i drukéw Scistego
zarachowania
- kasa wydatki
- kasa dochody
- kasa sumy depozytowe
- kasa ZFSS
- kasa niewygasajace wydatki
130 | Rachunek biezacy | Ewidencja analityczna dochod6éw i wydatkéw | 130- wg klasyfikacji
jednostki wg szczegblowosci planu finansowego oraz | budzetowej i zadan, komérek
z zastosowaniem symboli z programu FK organizacyjnych
130 - 01 - Dochody
130 - 02 —Wydatki
130 -03- niewygasajace
130- n
135 Rachunek Ewidencja analityczna wg poszczegblnego | 135 - 02 -ZFSS
$rodkéw funduszy | funduszu 135-02-01 — nazwa konta
specjalnego 135-02-01-n
przeznaczenia
139 Inne rachunki | Ewidencja szczegétowa wg  rachunkéw | 139 - 01 — nazwa konta
bankowe bankowych. 139-n
140 Krétkoterminowe | Ewidencja szczegolowa do konta | 140 - 01 — nazwa konta
aktywa finansowe | 140 umozliwia ustalenie : 140-n
1. Poszczeg6lnych skladnikow

krétkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych srodkéw pienigznych

2. Wyrazonego w walucie polskiej i obcej
stanu  poszczegblnych  krétkoterminowych
papieréw iinnych §rodkéw pienigznych
z podziatem na poszczegélne waluty obce

3. Wartoéci  krétkoterminowych  papieréw
wartoéciowych iinnych $rodkéw pienigznych
powierzonych poszczegblnym osobom za
nie odpowiedzialnym
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141

Srodki
w drodze

pienigzne

Ewidencja szczegOlowa do konta
141 umozliwia ustalenie Srodkéw pienigznych
w drodze

141- 01 — nazwa konta
141-n

201 Rozrachunki Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wg | 201 —01 — nazwa konta
z odbiorcami poszczegélnych  kontrahentéw oraz wg | 201 -n
i dostawcami podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

221 Naleznosci Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ wedlug | 221 - rodzaj naleznosci wg
z tytutu dochodéw | diuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej | podzialek klasyfikacii
budzetowych oraz budzet6éw, ktérych naleznosci dotycza budzetowej oraz budzetéw,

Szczegblowe opisy zawarte takze w planie | ktérych naleznosci dotycza
kont dla organu podatkowego. 221-01 — nazwa konta
221-n

222 Rozliczenie Ewidencji szczegblowej nie prowadzi si¢ | Funkcje ta petni konto 130
dochod6w w Urzedzie Miejskim Prowadzone wg klasyfikacji
budzetowych dochodéw

223 Rozliczenie Ewidencji szczeglowej nie prowadzi si¢ | Funkcje ta petni konto 130
wydatkow w Urzedzie Miejskim Prowadzone wg klasyfikacji
budzetowych wydatkéw

224 | Rozliczenie Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wg | 224 - 01
dotacji poszczegblnych  jednostek i przeznaczenia | 224 - n
budzetowych oraz | dotacji i podzialek klasyfikacji budzetowej
platnoéci
z budzetu
Srodkow
europejskich

225 Rozrachunki Ewidencj¢ szczeg6towa prowadzi si¢ odrebnie | 225 - 01
z budzetami dla kazdego tytutu rozrachunku z budzetem. 225 - n, w szczeg6lnosci;

-podatek dochodowy od
uméw zlecen i o dzieto

- podatek dochodowy od
wynagrodzen

—rozliczenie podatku VAT
- podatek od nieruchomosci

226 | Diugoterminowe | Ewidencje szczegblowa prowadzi sie wg | 226- 01
nalezno$ci rodzajow poszczegdlnych naleznosci | 226 - n
budzetowe i kontrahentéw nalezno$ci dugoterminowe

kontrahentow

229 Pozostate Ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ w sposéb | 229 —0..1 — nazwa konta
rozrachunki zapewniajacy mozliwo§¢ ustalenia stanu | 229 -n
publicznoprawne | naleznoéci  izobowigzah  wg  tytuléw | Zestawienie miesieczne

rozrachunkéw oraz podmiotéw zktérymi | skladek ZUS
dokonywane s3 rozliczenia oraz wg podziatek | -potr. skt na ubezp. spot, -
klasyfikacji budzetowe;j. pracownik
- skladki bezp. zdrowotne -
pracownik
-nal. skt na ubezp. spot -
Platnik
-nal.skl. FP
-PFRON

231 Rozrachunki Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ dla | 231-0..01
z tytutu kazdego pracownika odrgbnie na kartach | 231 -n
wynagrodzen wynagrodzenn zuwzglednieniem wymogéw | Karty wynagrodzen

ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw ZUS | pracownikow
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i przepiséw podatkowych.

- wynagrodzenie osobowe
- zasitki chorobowe

- nagrody jubileuszowe

- dodatkowe wynagrodzenie
roczne

- odprawy emerytalne

i rentowe

- inne odprawy

- ekwiwalenty za urlop

- prace zlecone

- wynagrodzenie agencyjno
prowizyjne, o dzielo i inne,
- $wiadczenia ZUS

234

Pozostale
rozrachunki
z pracownikami

Ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi sig¢ odrgbnie
wg 0s6b (pracownikéw) i tytutéw zadluzenia.
Ewidencja musi zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
naleznoéci, roszczen i zobowigzan.

234 -0..1
234-n
nazwisko, rodzaj zadtuzenia

240

Pozostale
rozrachunki

Ewidencje szczegétowa prowadzi si¢
wg  rozrachunkéw, roszczef i rozliczen
z poszczegblnych tytutdw.

240 — 0...1 — nazwa konta
240 -n

Subkonta wg tytulow
rozrachunkéw

- sumy do wyjasnienia-
dochody

- PKZP

-PZU

- wadia

- nalezyte wykonanie umowy
- kaucje

- za wynajem domkow

- pozyczki mieszkaniowe
0s6b niebedacych
pracownikami,

- koszty przygotowania do
sprzedazy,

-odsetki, koszty procesu,
wykupy i odszkodowania,
partycypacja mieszkancow
w budowie wodociagow

i kanalizacji

245

Wplywy do
wyjasnienia

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sig wg
poszczegdlnych niewyjadnionych wplat

245-1
245-n

290

Odpisy
aktualizujace
naleznosci

Ewidencje szczegolowa prowadzi si¢ wg
tytutéw oraz podziatek klasyfikacji budzetowej

290 — 1 — nazwa konta
290 -n

300

Rozliczenie
zakupu

Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wg
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw

300-nazwa konta

310

Materiaty

Ewidencja  szczegélowa wg  komérek
organizacyjnych lub 0séb, ktérym powierzono

310-1 — nazwa konta
310-n

Kartoteka ilo§ciowo-
wartosciowa

400

Amortyzacja

Ewidencja szczegélowa prowadzona na
kartach analitycznych  $rodkéw  trwalych
i wartoéci niematerialnych i prawnych.

400 — nazwa konta
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401 Zuzycie Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ wg | - 401 obejmuje:
materialow podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw §§ 421,422,423,424, 425,426
i energii
402 Ustugi obce Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi sig wg | - 402 obejmuje:
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw §§
427, 430,433,434,
435,436,438,439, 440,
403 Podatki i oplaty Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ wg | - 403 obejmuje:
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw §§ 447,448,449,285,
450,451,452,453, 414
404 Wynagrodzenia Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wg | -404 obejmuje:
podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow §§ 401,404,409,410, 417
405 Ubezpieczenia Ewidencj¢ szczegélowa prowadzi si¢ wg | - 405 obejmuje:
spoleczne i inne | podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw §§ 302,304,411,412, 428,444
$wiadczenia
409 | Pozostale koszty | Ewidencje szczegblowa prowadzi sig wg | - 409 obejmuje
rodzajowe podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw w szczeg6lnosci:
409-1 pozostate koszty
rodzajowe obejmuje:
§§ 300,303,415,441,442,443,
454,461, 467,468,470,665,
409-2 pozostale obciazenia
obejmuje:
290,291,292,293, 294
Zespét 7 ,, Ewidencja szczeg6lowa prowadzona jest wg | 750, 760 - przychody i koszty
Przychody klasyfikacji budzetowej z podzialem na konta | wg podziatek klasyfikacji
i koszty ich 750, 760 budzetowej
uzyskania
720 | Przychody Ewidencja szczegdlowa zapewnia | wg klasyfikacji dochodéw,
z tytulu dochodéw | wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw | w szczegblnosci: §§
budzetowych budzetowych  wedlug  pozycji  planu | 001,002,031,032,033,034,
finansowego. 035,036, 037,041,043,
044,046,047,048,049,050,
056,057,058, 059,068,069,
075,076,077,078,083,087,
097,200,201, 202,203,204,
205,231,236,268,270,271,
291,292,298,620,625,626,
628,629,630,631,632,633,
654,656,668
750 | Przychody Ewidencja szczegblowa zapewnia | wg klasyfikacji dochod6w,
finansowe wyodrgbnienie  przychodéw  finansowych | w szczegdlnosci:
ztytutlu udzialéw winnych podmiotach | §§089,090,091,092,151;
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od
pozyczek izaptacone odsetki za zwloke od
naleznosci.
751 Koszty finansowe | Ewidencja szczegblowa zapewnia | wg klasyfikacji wydatk6w,
wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji | w szczegdlnosci :
finansowych - zarachowane odsetki od | §§ 456,457,458,807, 808,

pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

809,811,812
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760 Pozostate Ewidencja szczegblowa zapewnia | wg klasyfikacji dochodéw,
przychody wyodrebnienie  pozostatych  przychodéw | w szczegoblnoscei:
operacyjne operacyjnych §§ 074,087,078,096, 298

761 Pozostate koszty | Ewidencja szczegblowa zapewnia | wg klasyfikacji wydatk6w :
operacyjne wyodrebnienie w zakresie pozostatych | §§ 459, 460

kosztéw operacyjnych.

770 Zyski Ewidencja szczegblowa prowadzona wg | 770 —nazwa konta
nadzwyczajne poszczegblnych tytutéw

771 Straty Ewidencja szczegblowa prowadzona wg | 771 —nazwa konta
nadzwyczajne poszczegblnych tytutéw
Zespot ,,8” | Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy,

Fundusze, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
rezerwy i wynik | i rozliczen migdzyokresowych przychodow.
finansowy
800 Fundusz jednostki | Ewidencja szczegélowa prowadzona jest | 800-1 —nazwa konta
w podziale wg rodzaju funduszy 800-n
Karty kontowe:
-fundusz $rodkdéw trwatych
- fundusz $rodkow
obrotowych
- warto$ci niematerialnych
i prawnych
- fundusz inwestycyjny wg
zadan
- udzialy w spotkach

810 Dotacje Ewidencja analityczna prowadzona wedtug | 810 - 01- dotacje
budzetowe  oraz | podzialek klasyfikacji jednostek i zadan 810 -02 - $rodki inwest.
$rodki  z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy Ewidencja szczegbtowa zapewniajaca | 840 —1 - nazwa konta
i rozliczenia ustalenie rezerw oraz poszczeg6lnych tytutéw | 840 - n
migdzyokresowe | rozliczen migdzyokresowych przychodow. Wykaz kont wg tytutéw
przychodoéw

851 Zakladowy Ewidencji szczeg6towej nie prowadzi si¢
fundusz
$wiadczen
socjalnych

855 Fundusz mienia | Ewidencja szczegbtowa jest prowadzona | 855 -1 -nazwa konta
zlikwidowanych wsposéb  umozliwiajacy =~ wyodrgbnienie | 855 - n
jednostek kazdego przedsigbiorstwa lub innej jednostki

organizacyjnej.
860 Wynik finansowy | Ewidencja szczegélowa prowadzona wg | 860 - 1 —nazwa konta
poszczegdlnych tytuldw 860 - n
Konta pozabilansowe
091 | Srodki trwate Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wg grup | 091-01
w likwidacji rodzajowych 091-n
- grupa rodzajowa i
komérka organizacyjna
kt6rej powierzono
$rodki trwale.
975 | Wydatki Ewidencja szczegoblowa prowadzona | -
strukturalne w szczegdlowosci planu_ finansowego wydatkow
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budzetowych oraz wg klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych.

976 | Wzajemne Ewidencj¢ szczegblowa prowadzi si¢ wg grup | 976-1- nazwa jednostki
rozliczenia migdzy | rodzajowych 976 -n
jednostkami

980 | Plan finansowy Ewidencja szczegblowa prowadzona | -
wydatkow w szczegblowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych budzetowych

981 | Plan finansowy Ewidencja szczegblowa prowadzona | -
niewygasajacych w szczegbtowosci planu finansowego
wydatkéw niewygasajacych wydatkow.

985 | Reklamacje do Ewidencja szczegblowa prowadzona wg | -
rozliczenia kontrahenta.

998 | Zaangazowanie Ewidencj¢ szczeglowa prowadzi si¢ wg podzialek | 998/dzialt/rozdz./§
wydatkéw klasyfikacyjnych planu finansowego,
budzetowych roku | z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
biezacego wydatkéw.

999 | Zaangazowanie Ewidencj¢ szczegélowq prowadzi si¢ wg podzialek | 999/dziat/rozdz./§
wydatkéw klasyfikacyjnych planu finansowego,
budzetowych z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
przyszilych lat wydatkéw

6. Dodaje sig¢ § 25 w nastepujacym brzmieniu:

»8§ 25. § 25. Zasady sporzadzania bilansu budzetu Gminy Nidzica. Bilans z wykonania budzetu
sporzadza si¢ wg zasad jak w okre$lonym nizej wzorze, gdzie w kolumnie stan na koniec roku wskazano
konta ksiggowe ksiggi gléwnej, ktérych salda nalezy wstawié w poszczegélnych pozycjach bilansu wg
stanu na 31 grudnia 20... r.:

WZOR: BILANS Z WYKONANIA BUDZETU GMINY NIDZICA
Nazwa i adres jednostki BILANS Adresat
sprawozdawczej z wykonania budzetu
.................... panstwa, jednostki
Numer identyfikacyjny samorzadu terytorialnego .
REGON | wystaé bez pisma
sporzadzony na przewodniego
dzien. ... ... 20..... r.
Stan na Stan.na Stan na Stan na
AKTYWA poczatek koniec PASYWA poczatek Koniec roku
roku roku roku
L Srodki Srodki pienigzne | I. Zobowigzania Suma wierszy
pienigzne na rachunkach 1-3
bankowych jst.
1. Srodki Suma  wierszy | 1. Zobowiazania 134+260
pieni¢zne 1.1i1.2 finansowe
1.1. Srodki Konto 133,135 | 1.1. cz. 134 +cz.
pienigzne Krétkoterminowe 260
budzetu (do 12 miesiecy)
1.2. Pozostale 140, 139 1.2. Macz. 134 +
$rodki pieni¢zne Dlugoterminowe cz. 260
(powyzej
12 miesigcy)
I1. NaleznoSci Suma wierszy 2. Zobowigzania 224
i rozliczenia 1-3 wobec budzetdéw
1. Naleznosci 250 minus 3. Pozostale Ma 222,223
finansowe 290 zobowiazania i240,
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250 (saldo na
koncie moze
dotyczy¢
nadplat
z tytutu splat
naleznosci
finansowych

1.1. 250-290 I1. Aktywa netto Suma wierszy
Krétkoterminow budzetu 1-5
e (do
12 miesiecy)
1.2. 250-290 1. Wynik Zgodny z Rb-
Dlugoterminowe wykonania NDS (suma
(powyzej budzetu(+,-) wierszy 1.1-
12 miesiecy) 1.3)
2. Naleznosci od Wn 224 1.1. Nadwyzka Odpowiednio
budzetow budzetu (+) 901 minus 902 |
3. Pozostale Wn 222,223, 1.2. Deficyt Odpowiednio
naleznosci 240-290,260 budzetu (-) 901 minus 902
i rozliczenia (saldo na koncie
260 moze
dotyczy¢ nadptat
z tytutu spiat
zobowigzan
finansowych
1.3. Niewykonane 903
wydatki (-)
2. Wynik na 962
operacjach
niekasowych (+, -)
3. Rezerwa na 904
niewygasajace
wydatki
4. Srodki 968
z prywatyzacji
5. Skumulowany 960
wynik budzetu (+, - Wn 960 (-)
) Ma 960 (+)
I11. Inne aktywa | Wn 909 I11. Inne pasywa Ma 909
Suma aktywow Suma pasywow
Informacje uzupetniajace:
1. Udzielone gwarancje i POTGCZENIA..cvvsvemarrsensiasrseess
2. Otrzymane gwarancje i poreczenia........ocoevsereesenss
3. Inne informacje istotne dla rzetelno$ci 1 przejrzystosei DUAZET wermirummrmmscnmsssmmssmassemmsssesme s
(skarbnik) (rok, miesiac, dzien) (burmistrz)”.
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§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam z-cy Burmistrza, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta,
Kierownikom Wydziatéw, Kierownikowi Urzgdu Stanu Cywilnego, Komendantowi Strazy Miejskiej
i samodzielnym stanowiskom.

§ 3. Zobowiazuje osoby,

o ktérych mowa w § 2 do zapoznania pracownikéw  z trescig niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 stycznia 2015 r.
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