ZARZADZENIE NR 203/2015
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 1 lipca 2015 r.

w sprawie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013r. poz. 594 ze zm.) oraz
art. 36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 ze zm.) zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. 1. Wyznaczam Pana Mariusza Dobrowolskiego na Administratora Bezpieczenistwa Informacji (ABI) w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy.

2. Zakres dziatania ABI okresla zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

3. . Administrator bezpieczenstwa informacji podlega bezposrednio Burmistrzowi Nidzicy, a w strukturze Urzedu Miejskiego
w Nidzicy petni funkcje Petnomocnika.

§ 2. Traci moc Zarzgdzenie Nr 423/2008 Burmistrza Nidzicy z dnia 2 czerwca 2008 roku w sprawie wyznaczenia
administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim w Nidzicy oraz okreslenia jego zadan.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 203/2015
Burmistrza Nidzicy
z dnia 1 lipca 2015r.

Zakres dziatania Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI)

Stosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochroneg przetwarzania danych odpowiednig
do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona, a w szczegélnosci zabezpieczenie danych przed ich
udostepnianiem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieupowazniong, przetwarzaniem z
naruszeniem ustawy, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

I. Do zadan Administratora Bezpieczenstwa Informaciji nalezy:

1) zapewnianie przestrzegania przepis6w o ochronie danych osobowych, w szczegoélnosci przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych;

b) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa w art. 36 ust. 2 Ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz przestrzegania zasad w niej
okreslonych;

c) zapoznanie 0osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych,

2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych, za wyjatkiem
zbiorow, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych,

3) nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe oraz
kontrola przebywajgcych w nich os6b,

4) zapewnienie awaryjnego zasilania komputeréw oraz innych urzadzen majgacych wplyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych,

5) nadzér nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzen komputerowych, na ktérych zapisywane
sg dane osobowe,

6) nadzor nad zarzadzaniem hastami uzytkownikéw i przestrzeganiem procedur okreslajacych
czestotliwos¢ ich zmiany,

7) nadzor nad czynno$ciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci wirusow
komputerowych,

8) nadzor nad wykonywaniem kopii awaryjnych,

9) nadzor nad systemem komunikacji w sieci komputerowej,

10) przeciwdziatanie dostgpowi oséb niepowotanych do przetwarzania danych osobowych,

11) kontrola nad danymi osobowymi wprowadzonymi do zbioréw (przez kogo zostaty wprowadzone, komu
sg przekazywane),

12) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszen lub podejrzenia naruszenia
zabezpieczen,

13) nadzér nad obiegiem oraz przechowywaniem dokumentdéw zawierajgcych dane osobowe,

14) nadzér nad prawidtowoscig archiwizacji oraz usuwania danych osobowych,

15) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,



16) zgtaszanie zbioréw danych wrazliwych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych

Osobowych oraz kazdej zmiany w zakresie zgtoszonego zbioru,

17) monitorowanie zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych osobowych,

18) realizowanie zadan w zakresie:

a)
b)
c)

rozpatrywania skarg i wnioskéw dotyczacych przetwarzania i ochrony danych osobowych,
opracowywania projektow zarzadzen, instrukcji i wytycznych Administratora Danych Osobowych,
przeprowadzania kontroli wewnetrznych oraz kontroli na zlecenie GIODO.

Il. Administrator bezpieczenstwa informacji, realizujac swoje zadania, wspétpracuje z Administratorem

Systemu Informatycznego (ASI).

M. Administrator bezpieczenstwa informacji uprawniony jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

wydawania polecen wszystkim pracownikom Urzedu Miejskiego w Nidzicy w zakresie zwigzanym z
wdrozeniem, utrzymaniem i doskonaleniem zasad i procedur dotyczacych bezpieczenstwa
informaciji,

rozstrzygania sporéw dotyczacych stosowania i interpretacji wymagan zawartych w procedurach
dotyczgcych bezpieczenstwa informacji oraz wydawania wigzacych decyzji w tym zakresie,
dostepu do wszystkich dokumentéw wystepujacych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, ktérych tresé
moze by¢ istotna z punktu widzenia bezpieczenstwa informacji,

uzyskania wyjasnien od pracownikdéw w zakresie realizowanych dziatan w ramach bezpieczenstwa
informaciji,

wskazywania zastosowan odpowiednich zabezpieczen technicznych i wykonywania czynnosci
organizacyjnych majacych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych osobowych,
wnioskowania o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych uzytkownikom, ktérzy
powodujg zagrozenie bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych,

udzielania wytycznych w zakresie usuwania stwierdzonych podczas kontroli nieprawidtowosci i
dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa,

podejmowania decyzji w kwestiach bezpieczenstwa informaciji, w zakresie nierodzacym
zobowigzan finansowych, w szczeg6lnosci w zakresie wspéipracy Urzedu Miejskiego w Nidzicy z

zewnetrznymi jednostkami organizacyjnymi.



