ZARZADZENIE NR 215/2015
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 17 lipca 2015 1.

w sprawie powolania w Urzedzie Miejskim w Nidzicy zespolu ds. wykonania zadan organizacyjno —
technicznych zwigzanych z przeprowadzeniem referendum ogélnokrajowego
w Gminie Nidzica, zarzgdzonego na dzien 6 wrzes$nia 2015 roku

Na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogélnokrajowym (Dz. U. z 2015 1.
poz. 318) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje w Urzedzie Miejskim w Nidzicy zespét ds. wykonania zadan organizacyjno-technicznych
zwiazanych z przeprowadzeniem referendum ogélnokrajowego, zwany dalej ,,Zespotem” w nastgpujacym
sktadzie:

1) Elzbieta Ptoska, Pelnomocnik do spraw wyboréw — urzednik wyborczy — przewodniczgca,

2) Anna Walerianska, Zastepca kierownika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich — zastepca
przewodniczacej,

3) Pawet Usiadek, informatyk — czlonek,

4) Zofia Lukasik, inspektor w Wydziale Finansowym — czlonek,

5) Anna Nowotczyfiska, inspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich — czlonek,

6) Agnieszka Cendrowska, pomoc administracyjna - czlonek,

7) Alicja Rozek, inspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich - czlonek,

8) Anna Kacprzynska — podinspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich — cztonek,
9) Pawet Sobotka, straznik Strazy Miejskiej w Nidzicy — cztonek,

10) Andrzej Szczepkowski, straznik Strazy Miejskiej w Nidzicy - czlonek,

11) Jacek Borkowski, straznik Strazy Miejskiej w Nidzicy - czlonek,

12) Krzysztof Domurad, straznik Strazy Miejskiej w Nidzicy - czlonek.

§ 2. Do zadan Zespotu nalezy zapewnienie sprawnej obstugi administracyjnej i warunkéw techniczno —
materialnych obwodowych komisji ds. referendum oraz wykonanie zadan zwigzanych z organizacjq
i przeprowadzeniem na terenie Gminy Nidzica referendum ogélnokrajowego, w tym:

1) Przewodniczaca odpowiada za:

a) koordynacje zadan zwigzanych z organizacjq i przeprowadzeniem referendum na terenie Gminy Nidzica
i wspoéldziatanie w tym zakresie z Delegatura Krajowego Biura Wyborczego,

b) zapewnienie w Urzedzie dyzuréw pracownikéw przed, w trakcie gtosowania oraz po jego zakonczeniu,

c) nadzér nad Srodkami finansowymi przeznaczonymi na przygotowanie i przeprowadzenie referendum
i zapewnienie prawidlowego ich wydatkowania oraz rozliczenia,

d) zapewnienie przestrzegania przepiséw o referendum ogdlnokrajowym iwytycznych Panstwowej
Komisji Wyborczej,

e) przygotowywanie ipodawanie do publicznej wiadomosci informacji, komunikatéw oraz zarzadzen
Burmistrza Nidzica w sprawie referendum,

f) realizacj¢ zadan zwigzanych z rekrutacja cztonkéw obwodowych komisji ds. referendum,
g) organizacje posiedzen i prowadzenie szkolefi obwodowych komisji ds. referendum,

h) udzielanie cztonkom obwodowych komisji ds. referendum informacji niezbednych do prawidlowego
przeprowadzenia referendum,
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i) pelnienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu referendum;
2) Zastgpca przewodniczacejwymieniona w § 1 pkt 2 odpowiada za:

a) dokonanie podziatu dotacji przyznanej na realizacj¢ zadan zleconych zwiazanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem referendum,

b) podanie granic obwod6w i siedzib obwodowych komisji ds. referendum do publicznej wiadomosci,

c) zabezpieczenie oraz rozliczenie Srodkéw finansowych niezbednych do sfinansowania zadan zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum,

d) przyjmowanie od pelnomocnikéw komitetow wyborczych zgloszen kandydatéw na czlonkow
obwodowych komisji ds. referendum,

e) nadzorowanie archiwizacji dokumentéw z przeprowadzonego referendum,

f) przyjmowanie od obwodowych komisji ds. referendum dokumentéw z gtosowania, pieczeci komisji oraz
pozostatych materiatéw referendalnych,

g) sporzadzenie grafikéw dyzuréw pracownikéw zaangazowanych do pracy przy przygotowaniu
i przeprowadzeniu referendum,

h) pelnienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu referendum;
3) Czlonek zespolu wymieniony w § 1 pkt 3 odpowiada za:

a) przeprowadzenie przegladu siedzib obwodowych komisji ds. referendum, z uwzglednieniem wymogow
przewidzianych dla udzialu w glosowaniu o0s6b niepelnosprawnych, oraz dokonanie oceny stanu
przygotowania lokali wyborczych,

b) przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych,
c) kontrole siedzib obwodowych komisji ds. referendum,
d) urzadzenie lokali wyborczych zapewniajacych tajno$é glosowania,
e) sprawdzenie stanu technicznego sprzgtu informatycznego w poszczego6lnych lokalach wyborczych,
f) zabezpieczenie facznosci telefonicznej w siedzibach obwodowych komisji ds. referendum,
g) petnienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu referendum;
4) Czlonek Zespolu wymieniony w § 1 pkt 4 odpowiada za:

a) udzielanie czlonkom obwodowych komisji ds. referendum informacji niezbednych do prawidtowego
przeprowadzenia referendum,

b) przygotowanie dokumentéw oraz zgromadzenie niezbednych danych do wyplaty diet dla
poszczegblnych obwodowych komisji ds. referendum,

c) sporzadzenie PIT-6w dla cztonkéw obwodowych komisji ds. referendum oraz dla pozostalych oséb,
zktérymi zostana zawarte umowy zlecenia na realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem referendum,

d) przygotowanie pakietéw z materiatami wyborczymi dla poszczegélnych obwodowych komisji
wyborczych,

e) przyjmowanie od obwodowych komisji ds. referendum dokumentéw z glosowania, pieczeci komisji oraz
pozostatych materiatéw referendalnych,

f) pelnienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu referendum;
5) Czlonek Zespotu wymieniony w § 1 pkt 5 odpowiada za:
a) sporzadzenie, aktualizacje oraz udostepnianie spisu 0séb uprawnionych do udziatu w referendum,

b) sprawdzenie w rejestrze  wyborcéw kandydatéw na czionkéw obwodowych komisji do spraw
referendum, zgloszonych przez uprawnione podmioty,

¢) sporzadzanie aktéw pelnomocnictwa do gltosowania,
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d) przyjmowanie zgtoszen dotyczacych glosowania korespondencyjnego,
e) przekazywanie osobom niepetnosprawnym informacji o warunkach glosowania,

f) pelnienie dyzuru w przeddzien oraz w dniu wyboréw;

6) Czlonek Zespolu wymieniony w § 1 pkt 6 odpowiada za:

a) aktualizacje oraz udostepnianie spisu 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum,
b) przekazywanie osobom niepetnosprawnym informacji o warunkach gltosowania,

¢) przyjmowanie zgloszen dotyczacych gtosowania korespondencyjnego,

d) przygotowanie i wystanie pakietow referendalnych,

e) prowadzenie oraz aktualizacja wykazu pakietéw referendalnych,

f) odbieranie oraz przechowywanie kopert zwrotnych dostarczanych przez wyborce do Urzedu Miejskiego
w Nidzicy,

g) przekazanie w przeddzien glosowania pakietéw z kopertami zwrotnymi przewodniczacym wilasciwych
obwodowych komisji do spraw referendum,

h) przygotowanie i przekazanie do archiwum akt z przeprowadzonego referendum,

i) petnienie dyzuru w przeddzien i w dniu referendum;

7) Czlonkowie zespolu wymienieni w § 1 pkt 7 i 8 odpowiadaja za:

a) zakup niezbednego wyposazenia lokali wyborczych,

b) zakup materiatéw referendalnych na potrzeby obwodowych komisji do spraw referendum,
¢) sporzadzenie identyfikatoréw dla cztonkéw obwodowych komisji do spraw referendum,
d) pomoc w przygotowaniu szkolen cztonkéw obwodowych komisji do spraw referendum,

e) przygotowanie pakietdw z materiatami referendalnymi dla poszczegélnych obwodowych komisji do
spraw referendum,

f) przyjmowanie od obwodowych komisji do spraw referendum dokumentéw z glosowania, pieczeci
komisji oraz pozostatych materiatlow referendalnych,

g) przygotowanie i przekazanie do archiwum akt z przeprowadzonego referendum,

h) petnienie dyzuru w przeddzien i w dniu referendum;

8) Czlonkowie zespolu wymienieni w § 1 pkt 9-12 odpowiadaja za:

a) zapewnienie stalej gotowosci $rodkéw transportu w dniu poprzedzajacym referendum oraz w dniu
referendum,

b) plakatowanie na terenie Gminy Nidzica obwieszczen referendalnych, w terminach okreslonych
w kalendarzu wyborczym,

¢) obstuge $rodkéw transportu na potrzeby przygotowania lokali wyborczych oraz dla celéw obstugi
obwodowych komisji do spraw referendum,

d) czuwanie nad porzadkiem i bezpieczefistwem w dniu referendum - wspdtpraca z Miejska Komenda
Policji w Nidzicy,
d) petnienie dyzuru w Urzedzie Miejskim w Nidzicy w dniu referendum.

§ 3. Zespot ulega rozwiazaniu zchwila zakonczenia prac zwiazanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem referendum ogélnokrajowego.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi do spraw wyboréw.

BURMISTRZ NIDZACY

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

d wzgledem
W nym

tap PTOSRO
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