ZARZADZENIE NR 258/2015
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia | wrzesnia 2015 r.

W sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Gminy Nidzica na
2016 rok

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U.z2013r. poz.
594 ze zm.) oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr z 2013 r. poz.

885 ze zm.) Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ nastepujace parametry do prac nad projektem budzetu Gminy na 2016 rok.

I. Podstawa planowania dochodéw na 2016 r. jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2015 oraz analiza skutkow:

a) przyjetych uchwal w zakresie podatkéw i optat oraz ogloszonych stawek: ceny zyta dla celow podatku
rolnego i ceny drewna dla celéw podatku lesnego,

b) windykacji naleznosci gminnych,
¢) przepiséw obowiazujacych od 2016 r.
2. Wydziat Gospodarki Mieniem Komunalnym i Rolnictwa Urzedu Migjskiego planuje:

a) dochody z podatku od nieruchomosci i podatku lesnego z zasobow gminy niebedacych w posiadaniu innych
podmiotow oraz wydatki z tego tytutu,

b) dochody ze sprzedazy mienia gminnego, odrgbnie na terenie wiejskim ina terenie miasta sporzadzajac
odrgbny wykaz skladnikow mienia proponowanych do sprzedazy i ich wstepna wycene,

¢) dochody z przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci, uzytkowania wieczystego
gruntow,
d) dochody z dzierzawy i najmu,

e) dochody z tytuty opfat i kar, o ktérych mowa w art. 402 ust. 4-6 i art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r.
Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2013 r. poz. 1232 ze zm.)

3. Dochody realizowane przez gminne jednostki budzetowe za $wiadczone ustugi, dochody z mienia,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian wynikajacych ze zmiany stawek lub wprowadzenia $wiadczenia
dodatkowych ustug, planuja kierownicy jednostek, podajac w objasnieniach szczegdtowe uzasadnienie
planowanych kwot wraz z kalkulacja.

4. Skarbnik Miasta planuje dochody gminy z tytutu:

a) udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych w oparciu o informacje przekazane przez Ministra
Finanséw,

b) udziatu w podatku dochodowym od 0séb prawnych w oparciu o przewidywane wykonanie w roku 201 3,

¢) subwencji ogodlnej oraz poszczegdlnych jej czesci wyréwnawczej, rownowazacej i oswiatowej w oparciu
o informacje przekazane przez Ministra Finansow,

d) dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej oraz dotacji na finansowanie zadan whasnych
W oparciu o zalozenia przyjete do konstrukcji budzetu panstwa na 2016 r. i zgodnie z zawiadomieniem
dysponentdw,

e) dotacji i srodkow na realizacje projektow z dofinansowaniem ze srodkow z UE.

3. Kierownicy jednostek planujg dochody w podziale na majatkowe i biezace (zatacznik nr 1), w petnej
szczegolowosci klasyfikacji budzetowej.

6. Przy opracowaniu w projekcie budzetu proponowanych zadan, zaréwno w czesci biezacej jak
i majatkowej wydatkow (zatacznik nr 2), nalezy kierowac sig przede wszystkim:
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a) obowiazkiem kontynuowania zadan wieloletnich, na ktore zostaly zawarte umowy lub zlozone wnioski
o0 dofinansowanie oraz uchwata WPF na lata 2015-2024,

b) obowiazkiem realizacji zadan obligatoryjnych gminy i zleconych gminie,

¢) mozliwoscia pozyskania dofinansowania ze zrodet zewnetrznych, w szczegdlnosci pochodzacych ze
srodkow budzetowych Unii Europejskiej,

d) obowiazujacymi uchwatami Rady Miejskiej, majacymi wplyw na budzet Gminy Nidzica w 2016 r., m.in.
W sprawie Planu inwestycyjnego spolki MWiK, doplat do wody i sciekéw. Strategii Rozwoju Gminy,
Wieloletniej Prognozy Finansowej, Planu Gospodarki Niskoemisyjnej, planéw zagospodarowania
przestrzennego, itp.,

¢) zapewnieniem zaspokojenia potrzeb jak najwigkszej liczby mieszkancow.

7. Wydatki biezace na energie, wywéz nieczystosci oraz zakup niezbednych materialéw i ustug w celu
zapewnienia dzialalnosci jednostki nalezy ustalié¢ na poziomie niezbednego minimum.

8. Wydatki:
a) na obowiazkowe skladki i $wiadczenia,

b) na obstuge dlugu w zwiazku z zaciagnigtymi dtugoterminowymi zobowigzaniami z tytulu emisji obligacji,
¢) na realizacje zadan z bezzwrotnych érodkow zagranicznych,

- nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej z zawartych i planowanych do zawarcia uméw.

9. Pozostale wydatki, w tym:

a)na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska finansowanych dochodami, o ktorych mowa
w art. 402 ust. 4-6 i art. 403 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1232 ze zm.), planuje Wydzial GMKR (wg zatacznika nr 9),

b) na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki, Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz innych
uzaleznien, ktére nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie
zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych o kwoty planowanych zadan inwestycyjnych realizowanych
w ramach tych programéw. Odrebnie przedstawié kalkulacje wydatkéw, ktére sa niezbgdne do poniesienia
i nie mieszczg sie¢ w kwocie dochodéw z opfat,

¢)na zakup srodkéw zywnosci w przedszkolach i szkotach, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytutu odplatnosci za wyzZywienie,

d) na wynagrodzenia ze stosunku pracy i sktadki od nich naliczane nalezy zaplanowa¢ przyjmujac planowang
liczbe etatéw na 2016r., zuwzglednieniem skladnikow plac wynikajacych zzawartych umoéw na
01 wrzesnia 2015 r. i planowanych do zawarcia nowych uméw o prace. Przewidywane wyplaty nagréd
jubileuszowych, ewentualne przewidywane zwigkszenia zatrudnienia winny by¢ odrebnie skalkulowane
i umotywowane. W ramach srodkéw na wynagrodzenia zabezpieczyé érodki na fundusz nagraéd,
przedstawiajac odrebne wyliczenia W poszczegdlnych rozdziatach i § klasyfikacji budzetowej. Przy
kalkulacji wydatkéw ztytulu ZUS i Funduszu Pracy przyjmuje sie kwoty wynikajace z przepisdw
0 ubezpieczeniach spolecznych z uwzglednieniem zréznicowanych skladek na ubezpieczenia wypadkowe,

¢) dotacje podmiotowe dla jednostek systemu oswiaty, prowadzonych przez osoby fizyczne i osoby prawne
inne niz jednostki samorzadu terytorialnego, nalezy planowa¢ na podstawie zasad okreslonych w ustawie
0 systemie oswiaty i przepiséw wykonawczych oraz uchwaty Rady Miejskiej w Nidzicy,

f) na zadania realizowane w drodze umow Ilub porozumien z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego
nalezy oszacowaé w wysokosci kwot proponowanych do zawarcia uméw,

g) na remonty ikonserwacje urzadzen i sprzetu, zakup materialow i wyposazenia nalezy planowac kwoty
niezbedne do zapewnienia nieprzerwanej dzialalnosci jednostki,

h) wydatki na doksztalcanie w wysokosci 0.5 % planowanych rocznych $rodkéw przyznanych na
wynagrodzenia osobowe nauczycieli zgodnie z przepisami ustawy Karta Nauczyciela.

10. Wydatki konieczne do poniesienia w 2016 r., a wynikajace np. z przepiséw ustaw i rozporzadzen
wykonawczych wchodzacych w zycie w 2016 roku nalezy planowaé ze szczegdlowym uzasadnieniem
koniecznosci i celowosci proponowanych kwot.
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I'l. Wydatki konieczne do poniesienia z tytutu remontow biezacych obiektow szkol, przedszkoli i innych
o charakterze uzytecznosci publicznej nalezy przedstawi¢ odrgbnie (poza wzorami zalacznikow) wg pilnosci
ich wykonania (wynikajace m.in. zzalecen idecyzji odpowiednich organéw) wraz z uzasadnieniem

proponowanych kwot.

12. Propozycje wydatkow na remonty iinwestycje komunalnych zasobéw mieszkaniowych nalezy
planowa¢ w uzgodnieniu ze spétka gminng gospodarujaca mieszkaniowym zasobem gminy. Wydatki
zaplanowaé odrgbnie (poza wzorami zalacznikéw) na poszczegdlne obiekty wraz =z uzasadnieniem
proponowanych kwot wydatkéw i rzeczowym opisem.

13. Wydatki na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych nalezy planowa¢ w oparciu o aktualne przepisy
prawne.

14. Kwoty dotacji celowych - na pomoc finansowg (na zadania realizowane wspolnie), dla innych jednostek
samorzadu terytorialnego oraz dla innych jednostek sektora finansow publicznych planowaé w zalgczniku nr
7 z uzasadnieniem proponowanych kwot, na podstawie zlozonych wnioskow.

I5. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w ramach propozycji projektu planu jednostki wyodrebnia
dochody wilasne gminy Nidzica, o ktérych mowa w art. 27 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy
osobom uprawnionym do alimentéw oraz wydatki nimi finansowane, ze szczegétowym uzasadnieniem
proponowanych kwot wydatkow.

16. Wydatki na fundusz solecki planuja odpowiednie wydzialy i samodzielne stanowiska oraz jednostki,
ktorym przekazano wnioski solectw odrebnie dla kazdego solectwa, na kazde przedsiewzigcie, w petnej
szczegdlowosci budzetowej tj. dzial, rozdzial, § w zatgczniku nr 2a.

17. Rezerwy:
a) zaplanowac rezerweg ogolng do 1% planowanych wydatkow:
b) do 5% planowanych wydatkéw, moga by¢ planowane wydatki m.in. na rezerwy celowe:
- odprawy dla pracownikéw samorzadowych oraz dla nauczycieli (wynikajace z odrgbnych ustaw),
- skutki awansu zawodowego nauczycieli - zgodnie z ustawg — Karta Nauczyciela,
- skutki na Fundusz Nagréd w oswiacie (nagrody Burmistrza i dyrektoréw),
- $rodki na fundusz zdrowotny nauczycieli (zgodnie z odrebnie podjgta uchwalg Rady Miejskiej),
- remonty szkoét i przedszkoli,
- na zastgpstwa dorazne w szkolach i przedszkolach,
- na zarzadzanie kryzysowe — w mysl przepiséw ustawy o zarzadzaniu kryzysowym,
- na wydatki majatkowe;

¢) na wspolfinansowanie programéw finansowanych z udziatem srodkow, o ktérych mowa w art. S ust. 1 pkt
2 ustawy o finansach publicznych.

18. Kierownicy jednostek budzetowych planujg wydatki w podziale na majatkowe i biezace (zalacznik
nr 2), w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;, przedstawiajac przewidywane wykonanie 2015 roku.

§ 2. Migjsko-Gminna Biblioteka Publiczna i Nidzicki Osrodek Kultury:

a) sporzadzajg projekt planu finansowego w szczegotowosci wynikajacej z przepisow ustawy o finansach
publicznych,

b) uwzgledniaja w swoich propozycjach planu finansowego kwote dotacji podmiotowej z budzetu gminy
w wysokosci planu na dzien 31.08.2015 r.,

¢) przedstawia kalkulacje, w ktérej uwzgledniq wszystkie planowane do poniesienia koszty na realizacje
planowanych na 2016 r. imprez,

d) uwzgledniaja dotychczasowy plan zatrudnienia, a odrebnie kalkuluja wydatki na proponowane remonty
i inwestycje wg pilnosci i celowosdei ich wykonania wraz z uzasadnieniem koniecznosci ich realizacji.

§ 3. Wydatki majatkowe, planuje si¢ odrebnie wraz ze szczegotowym opisem rzeczowym:

a) na zadania inwestycyjne rozpoczete w latach ubieglych i przewidziane do kontynuowania w 2016 roku
w wielkosciach wynikajacych min. z zawartych umoéw, dokumentacji projektowych w zalacznik nr 3 i nr 4,
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b) na zadania roczne i na zakupy inwestycyjne, w tym wykup nieruchomosci w zalacznik nr 3a.

§ 4. Wykaz przedsiewzigé do WPF (w zakresie wydatkéw biezacych i majatkowych), planuje sie tak jak
w aktualnym zataczniku do uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2015-2024. Limity
wg podpisanych uméw wieloletnich lub planowanych do zawarcia od 2016 do 2019 roku i dalej.

§ 5. Wydatki biezace i majatkowe na programy i projekty realizowane ze $rodkdw, o ktorych mowa
wart. Sust. I pkt 2i 3 u.fp. na zalaezniku nr 4 sporzadza jednostka realizujaca, aw Urzedzie Miejskim
Kierownik Wydzialu GMKR w uzgodnieniu z Wydziatem Fn i TI.

§ 6. Projekty planéw w zakresie zadan zleconych, realizowane przez poszczegolne jednostki lub wydziaty
Urzgdu Miejskiego beda opracowane w zalaczniku nr 5, po wplynigciu informacji o kwotach dotacji od
dysponentéw czgsci budzetowych,

§ 7. Proponowane kwoty dotacji celowych na zadania wlasne gminy realizowane przez podmioty
nienalezace do sektora finanséw publicznych wraz z proponowang nazwg zadan oraz dotacje podmiotowe,
planuje si¢ w zalaczniku nr 7.

§ 8. I. Propozycje projektow planéw finansowych (na odpowiednich wzorach stanowiacych zataczniki do
niniejszego zarzadzenia) w zakresie dochodéw i wydatkéw w poszczegélnych dzialach, rozdzialach i
§ klasyfikacji budzetowej, gminne jednostki, kierownicy wydziatéw isamodzielne stanowiska Urzedu
Miejskiego opracowuja w oparciu o niniejsze zarzadzenie, wykorzystujac wskazowki Rady Miejskiej, wnioski
zlozone przez radnych, komisje Rady Miejskiej, soltyséw i innych podmiotéw, z uwzglednieniem przepisow
wehodzacyeh w zycie w 2015 r., zgodnie ze szczegotowa klasyfikacja budzetowa wynikajaca z Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. (Dz. U. z 2014 r. poz 1053, Dz U. 22015 r. poz. 931).

2. Zespot Obstugi Oswiaty i Sportu opracuje zbiorczo, wg dziatow, rozdzialéw i § klasyfikacji budzetowej,
projekty planéw finansowych wszystkich jednostek Oswiatowych (szkét, przedszkoli, ZOOIS).

3. Do materialéw planistycznych w zakresie dochodéw i wydatkéw nalezy dofaczy¢ czes¢ opisowa
zawierajacg zwigzle uzasadnienie celowosci przyjetych wielkosci wydatkéw, zakres rzeczowy planowanych
zadan wraz z kalkulacja kosztow.

4. Kierownicy wydziatéw i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego skladajg materialy planistyczne
w wersji papierowe] i elektronicznej (e-mail: skarbnik@nidzica.pl) do Skarbnika Miasta do 7 pazdziernika
2015 r.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych skladajg do 7 pazdziernika 2015 r. materialy planistyczne
W wersji papierowej w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego oraz w wersji elektronicznej do Skarbnika
Miasta (e-mail: skarbnik@nidzica.pl).

§ 9. Zmiany w zakresie planowania, ktore wynikna po przyjeciu niniejszego zarzadzenia, moga by¢
komunikowane przez Burmistrza lub Skarbnika Miasta, ustnie lub pisemnie, kierownikom jednostek,
kierownikom wydziatlow i samodzielnym stanowiskom Urzedu Miejskiego bez koniecznosci zmiany tresci

niniejszego zarzadzenia.
§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom jednostek, kierownikom wydziatow i samodzielnym
stanowiskom w Urzedzie Miejskim.

§ 11. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Nazwa jednostki/wydzial/samodzielne stanowisko

WZOR

Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 258/2015
Burmistrza Nidzicy
zdnia | wrzes$nia 2015 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REA LIZACJA ZADAN Z ZAKRESU
ADMINISTRACJI RZADOWEJ I INNYCH ZADAN ZLECONYCH GMINIE ODREBNYMI USTAWAMI W 2016 ROK

Dzial

Rozdzial

z tego:

W tym:

Dochody do

Dotacje ogolem | Wydatki ogilem Wydatki biezqce | Wynagrodzenia i Swiiilceniana Wydatki Iprz.ekazam-a. do
) skladki od nich rzecz 0séb majatkowe Byiicets puiiiwa
naliczane fizycznych
l 2 4 5 6 7 8 9 10

Ogoélem




Nazwa jednostki/wydzial/samodzielne stanowisko Zatacznik nr 6
WZOR do Zarzadzenia Nr 258/2015
Burmistrza Nidzicy
zdnia | wrzesnia 2015 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW 1 WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN
REALIZOWANYCH NA PODSTAWIE POROZUMIEN (UMOW) MIEDZY JEDNOSTKAMI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO W 2016 ROKU

w zlotych
Z tego:
Gt datki W tym:
Dzial | Rozdzial § Dotacja  |Wydatki ogélem Wydatki e Wydatki
ogoélem (6+9) i : . ;
biezgce skladki od nich dotacje majatkowe
naliczane
I 2 3 4 5 6 7 8 9

Ogoélem
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Zatacznik nr 9

do zarzadzenia Nr 258/2015
Burmistrza Nidzicy

z dnia 1 wrzesnia 2015 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW [ WYDATKOW ZWIAZANYCH Z GROMADZENIEM
SRODKOW Z OPLAT I KAR ZA KORZYSTANIE ZE SRODOWISKA NA 2016 ROK

PROJEKT PLAN DOCHODOW

Dziat
Rozdzial Wyszcezegdlnienie Dochody
§
| 2 3
900 |GOSPODARKA KOMUNALNA I OCHRONA SRODOWSKA
Wplywy i wydatki zwigzane z gromadzeniem $rodkéw z oplat i kar za
90019 . ; ;
korzystanie ze §rodowiska
OGOLEM
PROJEKT PLANU WYDATKOW
Dzial
Rozdziat Wyszezegdlnienie Wydatki*
§

I

2

3

OGOLEM

* przeznaczenie wydatkow w poszczegdlnych paragrafach



