T
ZARZADZENIE NR ..469) 1019,
BURMISTRZA NIDZICY

zdnia . 4009 2015+

W sprawie procedury przygotowania projektow w ramach dostepnych programéw wspélfinansowanych
z funduszy europejskich, innych §rodkow zagranicznych i krajowych realizowanych przez Gmine
Nidzica i jej jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz.
594 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzi¢ procedury okreslajace sposob post¢powania przy pozyskiwaniu:
1) srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej;
2) srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych;
3) srodkow z budzetu panstwa na wspotfinansowanie zadan z udziatem srodkow, o ktorych mowa w pkt. 11 2;
4) srodkow z budzetu panstwa;
5) innych $rodkow krajowych.
2. Obja¢ procedurg czynnosci:

1) weryfikacji zgloszonych przez wydzialy/samodzielne stanowiska lub jednostki organizacyjne propozycji
projektow, pod katem spetnienia wymaganych kryteriéw oraz analizy formalnej otrzymanych materiatow;

2) przygotowania wniosku aplikacyjnego o érodki, o ktorych mowa w § 1 ust. 1;

3) podpisania i ztoZenia wniosku;

4) podpisania umowy jesli przewiduje dofinansowanie ze srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1:

5) realizacjg zadania objetego dofinansowaniem ze srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1;

6) gromadzenia i przechowywania dokumentdw dotyczacych srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust.1.
§ 2. . llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

I. Wydziale Merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ samodzielne stanowisko pracy lub wydzial Urzedu
Miejskiego w Nidzicy majacy w swoim zakresie zadania merytoryczne zwigzane z realizacja projektu;

2. Jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé jednostke organizacyjna Gminy Nidzica;

3. Projekeie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie finansowane lub wspotfinansowane ze srodkow
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych $rodkow zagranicznych ikrajowych, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniach, dokumentach programowych, umowach oraz instrukcjach
wiadciwych dla danego funduszu.

§ 3. Zglaszanie zamierzenia przystapienia do projektu:

1. Kicrownik Wydzialu Gospodarki Mieniem Komunalnym i Rolnictwa wystgpuje do Burmistrza Nidzicy
z informacjg o mozliwosciach i warunkach uzyskania dofinansowania zadar ze $rodkow w ramach dostepnych
programow wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych $rodkow
zagranicznych i krajowych.

2. Kierownik Wydzialu Merytorycznego/samodzielne stanowisko lub Dyrektor jednostki organizacyjnej po
otrzymaniu od Inspektora ds. pozyskiwania s$rodkow pomocowych Wydzialu Gospodarki Mieniem
Komunalnym i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Nidzicy informacji, o ktorej] mowa w ust. 1 przedkiada
Burmistrzowi Nidzicy propozycje zadania, w ktorej szczegotowo okresla:

1) nazwg zadania,
2) zakres rzeczowy zadania,

3) wysokos¢ srodkéw finansowych niezbednych do przygotowania projektu,
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4) stan przygotowania zadania,

5) inne niz finansowe zobowiazania Gminy Nidzica wynikajace z realizacji projektu zgodnie z Zatacznikiem
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

3. Przystapienie do przygotowania i realizacji projektu wspolfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
oraz z innych srodkéw zagranicznych i krajowych, moze nastapi¢ wylacznie za zgoda Burmistrza Nidzicy.

4. W przypadku, gdy jednostka organizacyjna gminy nie dysponuje srodkami finansowymi niezbgdnymi do
przygotowania i realizacji projektu, moze wystapi¢ z wnioskiem do Burmistrza Nidzicy o zabezpieczenie
srodkow finansowych w budzecie gminy.

§ 4. Przygotowanie projektow

1. Za opracowanie techniczne oraz merytoryczne projektu, ktory uzyskal akceptacje Burmistrza Nidzicy na
realizacje odpowiedzialny jest:

1) Inspektor ds. pozyskiwania $rodkow pomocowych Wydzialu Gospodarki Mieniem Komunalnym
i Rolnictwa Urzedu Miejskiego w Nidzicy w przypadku projektow realizowanych przez Urzad Miejski
w Nidzicy.

2) Dyrektor jednostki organizacyjnej w przypadku projektow realizowanych przez jednostkg organizacyjna.

2. Wydzial Merytoryczny zobowigzany jest do przygotowania wszystkich niezbgednych dokumentow, za
ktore merytorycznie odpowiada, potrzebnych do zlozenia wniosku o dofinansowanie ze s$rodkow Unii
Europejskiej oraz innych s$rodkow zagranicznych ikrajowych do wniosku o dofinansowanie oraz do
wspolpracy z inspektorem ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych w zakresie opracowania wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu. Inspektor ds. pozyskiwania srodkéw pomocowych dostarczy wykaz
dokumentéw o ktérych mowa powyzej wlasciwemu Kierownikowi Wydziatu Merytorycznego.

3. Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych przedkiada wniosek wraz z zatacznikami do podpisu
Burmistrzowi Nidzicy oraz sktada wniosek o dofinansowanie w odpowiednicj Instytucji Zarzadzajace;.

4, Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych przygotowuje obowiazkowe zataczniki niezbgdne do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu oraz przekazuje Burmistrzowi Nidzicy do podpisu umowg
o finansowaniu lub wspéHinansowaniu projektu, po uprzednim jej parafowaniu przez inne osoby, przez ktore
parafowanie umowy jest niezbedne.

5. Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych wspolpracuje z jednostkami organizacyjnymi
w zakresie opracowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

6. Dyrektor jednostki organizacyjnej przedkiada Burmistrzowi Nidzicy informacje o zlozonym projekcie
zgodnie z Zatacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

7. Dyrektor jednostki organizacyjnej po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu przekazuje jej kopig
Burmistrzowi Nidzicy.

§ 5. Realizacja projektu

l. Za realizacjg projektu od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu do dnia zakonczenia

realizacji projektu wlacznie z monitoringiem odpowiedzialny jest Wydzial Merytoryczny/ jednostka
organizacyjna posiadajacy merytoryczng zdolnos¢ do realizacji danego projektu.

2. Inspektor ds. pozyskiwania s$rodkow pomocowych odpowiedzialny jest za rozliczanie zadan
finansowanego ze $rodkow, o ktorych mowa w § 1 pkt [ niniejszego zarzadzenia tj.. przygotowywanie
sprawozdan okresowych 1 koncowych, wnioskdw o platnosé oraz innych rozliczen.

3. Inspektor ds. pozyskiwania §rodkéw pomocowych wspolpracuje zjednostka organizacyjna przy
rozliczaniu zadan realizowanych ze srodkow, o ktérych mowa w § 1 pkt | niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Ustala si¢ sposob przechowywania dokumentow zwiazanych z projektem wspotfinansowanym ze
srodkow, o ktorych mowa w § 1 pkt 1, zgodnie z zalacznikiem nr 3.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta, Kierownikom Wydziatow, Dyrektorom
jednostek organizacyjnych i samodzielnym stanowiskom.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 830/2013 Burmistrza Nidzicy z dnia 5 czerwea 2013 r. w sprawie procedury
przygotowania projektow w ramach dostgpnych programéw wspotfinansowanych z funduszy europejskich,
innych $rodkow zagranicznych i krajowych realizowanych przez Gming Nidzica i jej jednostki organizacyjne.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr l&ﬁllﬂf)
Burmistrza Nidzicy
z dnia 0042015+,

Propozycja zadania do realizacji z udzialem dostepnych §rodkéw, o ktorych mowa
w § 1 ust. 1 zarzadzenia

Wypelnia Kierownik Wydzialu Merytorycznego/samodzielne stanowisko lub Dyrektor Jednostki
organizacyjnej, ktory wnioskuje o rozpoczecie procedury ubiegania sig o $rodki, o ktérych mowa
w § 1 ust. | niniejszego zarzadzenia

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy

zadania

Brutto
Warto$¢ zadania Netto

VAT (oonrerns %)

Informacja na temat
zabezpieczonych
$rodkow finansowych
w budzecie Gminy
Nidzica

Stan przygotowania
zadania (projekty,
kosztorysy, pozwolenia
na budowe, dokumenty
operacyjne, strategie
itp.)
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr lifﬂm«m

Burmistrza Nidzicy

Zadanie zgloszone do realizacji z udzialem dostepnych srodkow o ktérych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia

Wypetnia Dyrektor jednostki organizacyjnej, ktory wnioskowal o dofinansowanie projektu ze $rodkow,
0 ktérych mowa w § 1 ust. | niniejszego zarzadzenia

Nazwa zadania

Zrodlo dofinansowania
Nazwa
Programu/Funduszu

Calkowity koszt
zadania

Wysokos¢ kwoty
dofinansowania
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr . 469.] W01

Burmistrza Nidzicy

Przechowywanie dokumentéw

Wydzial Merytoryczny, ]r(‘)szpe:l::)vraﬁ;
Lp. Rodzaj dokumentu samodzielne stanowisko, frodﬂ:éw Wydzial Finansowy
jednostka organizacyjna )
pomocowych
Whiosek o dofinansowanie wraz '
l. ; e Oryginal | sseesmmmane-
z zalacznikami
2. Whniosek o dofinansowanie Kopia —mmmmmmees Kopia
3 Korespc.mdenqa zwigzana z procesem | S I .
sktadania, uzupelniania i ocena wniosku
Umowa o dofinansowanie (aneks)
- projekt realizowany przez Kopia Kopia Oryginal
4. Wydzial/samodzielne stanowisko
- projekt realizowany przez jednostkg Oryginat | = Kopia
organizacyjng
Korespondencja zwiazana z podpisaniem
umow o dofinansowanie ( aneksu)
5 - projekt realizowany przez Kopia (jezeli dotyezy Orveinal
o Wydzial/samodzielne stanowisko Wydziatu Merytorycznego) tyginat |
- projekt realizowany przez jednostkg Oryginat | 77777 | e
organizacyjng
6. Sprawozdania | emeeeee Oryginal | —oemeeee-
7. Whnioski o platnog¢ | —eeeeeeee Oryginat | —omeeeeee
Korespondencja zwiazana z wypetnianiem
8. innych obowiazkéw wynikajacych | -==--mee- Oryginat | --meeee-
z umowy o dofinansowanie projektu
9 -Kt.)rcspondenq g/dokurnenlaCJa zwiazana Oryginal T P
z rzeczowa realizacja projektu
Informacja pokontrolna przeprowadzona
przez upowazniong instytucje
10. - projekt realizowany przez Wydziat Kopia Oryginal | —=eememees
- projekt realizowany przez jednostke Oryginal Kopia Kopia
organizacyjna
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