ZARZADZENIE NR 311/2015
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 19 pazdziernika 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Nidzicy za rok 2015.

Na podstawie 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. 22015 r. poz.1515)
iart. 26, 27 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz
zarzgdzenia Nr 927/2013 Burmistrza Nidzicy zdnia 23 wrzesnia 2013 roku w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy, zmienionego zarzgdzeniem Nr 1248/2014 Burmistrza
Nidzicy z dnia 26 wrzesnia 2014 r. oraz zarzadzeniem Nr 208/2015 z dnia 8 lipca 2015 r. Burmistrz Nidzicy
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ wszystkich skladnikéw aktywow ipasywéw w roku obrotowym
2015 w jednostce — Urzad Miejski oraz aktywow i pasywow budzetu gminy.

§ 2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych wyszczegdlnionych w harmonogramie stanowigcym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia przeprowadzi¢ w jednostce — Urzad Miejski w Nidzicy metoda spisu
Z natury,

§ 3. 1. Zobowigzuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji spis z natury przy
czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych, lub ktérym powierzono piecze nad skladnikami
majatkowymi.

2. Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 4. Zobowigzuj¢ kKierownikéw wydziatow i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach, w przypadku
skfadnikow powierzonych innym kontrahentom, do potwierdzenia salda przekazanych skladnikow
majgtkowych m.in. na podstawie zawartych umow w terminie do 15 stycznia 2016 roku.

§ 5. Zobowigzuje odpowiednio zastgpce kierownika Wydzialu  Finansowego i Skarbnika do
przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze weryfikacji aktywow ipasywow na dzien 31.12.2015 r.
i potwierdzenia salda aktywow nieujgtych w zataczniku do zarzadzenia odpowiednio w jednostce i budzecie
gminy:

1) w drodze uzyskania od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia: stanu srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych, lokat pienigznych, stanu wyemitowanych obligacji, naleznosci, z wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych, publicznoprawnych, nalezno$ci od pracownikoéw iosob nieprowadzacych ksiag
rachunkowych w terminie do 15 stycznia 2016 roku.

2) w drodze weryfikacji odpowiednich dokumentéw z zapisami w ksiggach: $rodki trwale do ktérych dostep
Jest znacznie utrudniony, srodki trwate w budowie, nieruchomosei (budowle, budynki), srodki trwate na
terenie strzezonym, grunty, wartosci niematerialne i prawne, fundusze, naleznosci sporne i watpliwe,
naleznosci i zobowigzania publicznoprawne, naleznosci i zobowiazania wobec pracownikéw, naleznosci
i zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych, akcje, udziaty, pozostate naleznosci
i zobowigzania,

§ 6. Zobowigzuj¢ osoby wymienione w zarzadzeniu do przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisdw
o inwentaryzacji oraz zasad isposobow postgpowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej przyjete]
zarzgdzeniem Nr 927/2013 Burmistrza Nidzicy zdnia 23 wrzesnia 2013 roku w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy zmienionej zarzadzeniem Nr 1248/2014 Burmistrza
Nidzicy z dnia 26 wrzesnia 2014 r. oraz zarzadzeniem Nr 208/2015 Burmistrza Nidzicy z dnia 8 lipca 2015 r.

§ 7. Zobowigzuj¢ Wydzial Finansowy do ujecia wynikéw inwentaryzacji w ksiegach rachunkowych
2015 roku,

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierzam osobom wymienionym w zarzadzeniu.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.
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§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy
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Zalgcznik

do zarzadzenia Nr 311/2015
Burmistrza Nidzicy
z dnia 19 pazdziernika 2015 .

1. HARMONOGRAM INWENTARYZACJI SPIS Z NATURY - 2015 ROK

Nr i sklad zespolu

Termin o spisowego
Ly Przedmiot Obiekt przeprowadizen forma, metoda, przeprowadzajacego
inwentaryzacji zinwentaryzowania K ; technika ol y :
ia spisu ; o inwentaryzacje, spis z
inwentaryzacji natury
I Materialy w zapasie Pomieszczenia 31.12.2015 | Na arkuszach Zespot spisowy Nr 1
(odpisywane w budynku ratusza spisowych -Kusinska Anna
koszty w chwili -Zakrzewska Krystyna
zakupu)artykuty -Nasiadka Magdalena
biurowe, $rodki
czystodci, materialy
promocyjne
2 Paliwo w bakach Wedtug kart 01.12.2015 | Na arkuszach Zespol spisowy Nr 2
samochodow, drogowych -15.01.2016 | spisowych -Szezepkowski Andrzej
pojazdow i urzadzen -Smolnik Marian
3 Srodki pienigzne i Kasa w budynku 31.12.2015 | protokot Zespol spisowy Nr 3
depozyty oraz inne ratusza -Zalewska Elzbieta
walory pienigzne w -Skibinska Halina
kasie UM -Lukasik Zofia
4 Druki scistego Pokojnrldinr 15w 31.12.2015 | protokot Zespol spisowy Nr 4
zarachowania ratuszu -Kulesza Alicja
-Kusifiska Anna
-Lukasik Zofia
5 Srodki trwate i a)teren miasta 26.10.- | Na arkuszach Zespol spisowy Nr 5
pozostate srodki 20-11-2015 | spisowych -Skibinska Joanna
trwale na terenie -Arcyz Karolina
niestrzezonym
(wszystkie inne niz
wymienione w § 5 b)na terenie sofectw 26.10.- | Na arkuszach Zespol spisowy Nr 6
pkt 2 zarzadzenia) 20.11.2015 | spisowych -Roman Teresa
-Domurat Krzysztof
-Kuriata Piotr
6 Skladniki otrzymane Na arkuszach Zespol spisowy Nr 7
od innych podmiotéw 16.11.- | spisowych -Rozek Alicja
a) Ministerstwo Pomieszczenia 25.11.2015 -Szymanski Marcin
Spraw budynku ratusza
Wewnetrznych pok. 25,321 34
b) Urzad Pomieszczenia 16.11.- | na arkuszach Zespol spisowy Nr 7
Marszatkowski budynku ratusza- 25.11.2015 | spisowych -Rozek Alicja
w Olsztynie pok.25 i korytarz na -Szymanski Marcin

parterze;

MGBP w Nidzicy i
Filia w Napiwodzie;
NOK w Nidzicy;
Swietlice MOPS w:
-Kanigowie,
-Magdalencu,
-Ortowie,
-Piotrowicach.







Termin przekazania
arkuszy spisowych,
protokoléw przez komisje
inwentaryzacyjng
glownemu ksiggowemu
(Z-cy Kierownika
Wydzialu Finansowego)

Termin ustalania
roznic
inwentaryzacyjnych

Termin
rozpatrzenia
roznic przez
komisje
inwentaryzacyjna

Termin
Zzaopiniowania
wnioskow przez
glownego
ksiegowego i
skarbnika

Termin
zatwierdzenia
przez Burmistrza
protokolu komisji
inwentaryzacyjnej

Pkt.1-5 do 11 grudnia 2015

do 18 grudnia 2015

do 31 grudnia 2015

do 07 stycznia 2016

do 08 stycznia 2016

Pkt 6-do 3 grudnia 2015

do 18 grudnia 2015

do 31 grudnia 2015

do 07 stycznia 2016

do 08 stycznia 2016

3. HARMONOGRAM PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW — pkt 6

Komisja inwentaryzacyjna przekazuje:
-oryginaty dokumentow Z-cy Kierownika Wydzialu OSO celem powiadomienia odpowiedniego podmiotu,
-kopie glownemu ksiggowemu (Z-cy Kierownika Wydzialu Finansowego) celem archiwizacji.







