ZARZADZENIE NR 348/2015
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 20 listopada 2015 r.

W sprawie: zmiany Regulaminu organizacyjnego Zespolu Obslugi O$wiaty i Sportu.

Na podstawie § 9 ust. 1 Statutu Zespotu Obstugi O$wiaty i Sportu w Nidzicy stanowigcego zatacznik nr 1 do
Uchwaly Nr L1/594/2010 Rady Miejskiej w Nidzicy z dnia 20 maja 2010 r. w sprawie zmiany nazwy i nadania
statutu Zespotowi Obstugi Oswiaty i Sportu zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Zespotu Obstugi Oswiaty i Sportu w Nidzicy stanowigcym zafacznik nr
I do Zarzadzenia nr 289/2015 Burmistrza Nidzicy z dnia 28 wrzesnia 2015 r. wprowadza sie nastgpujace zmiany:

I. § 2 pkt 5 otrzymuje nastepujace brzmienie:
"5) kierowniku- nalezy przez to rozumie¢ kierownika dziatu funkcjonujacego w strukturze ZOOIS."
2.§ 11 ust I i2 otrzymuja nastepujace brzmienie;

"§ 11. 1. Dyrektor kieruje ZOOIS przy pomocy Glownej Ksiggowej, Kierownika Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego, Kierownika Dzialu Sportu oraz Redaktora Naczelnego.

2. Gléwna Ksiegowa, Kierownik Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego, Kierownik Dziatu Sportu oraz
Redaktor Naczelny ponosza odpowiedzialnogé stuzbowg przed Dyrektorem za prawidlowa realizacj¢ powierzonych
im zadan."

3.§ 11 ust 5 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

"5. Podczas nieobecnosci Glownej Ksiggowej, Kierownika Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego,
Kierownika Dziatu Sportu lub Redaktora Naczelnego danym dzialem lub komorka wewnetrzng  kieruje
wyznaczony przez Dyrektora pracownik."

4.§ 12 ust. 1 pkt 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
"§ 4) Dziat Sportu- 16 etatow:

a) Kierownik Dziatu Sportu- | etat,

b) gospodarz obiektu sportowo- rekreacyjnego- | etat,
¢) recepcjonistki- 3 etaty,

d) konserwator- 2 etaty,

e) kierowca autobusu- konserwator- | etat,

f) sprzataczka- 3 etaty,

£) stanowiska ds. sportu- 5 etatow."

5. § 12 ust. 3 pkt 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
"4) Dzial Sportu- DS,"

6. § 13 otrzymuje brzmienie:

"§ 13. 1. Bezposrednim, przetozonym Gléwnej Ksiegowej, Kierownika Dziatu Organizacyjno-
Administracyjnego, Kierownika Dziatu Sportu, Redaktora Naczelnego i Stanowiska ds. kadr jest Dyrektor,

2. Gtéwna Ksiegowa, Kierownik Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego, Kierownik Dzialu Sportu
i Redaktor Naczelny kierujg i zarzadzaja poszezegolnymi dziatami w Sposob zapewniajacy optymalng realizacje
zadan dziatow i ponosza za to odpowiedzialnogé przed Dyrektorem.

3. Gféwna Ksiggowa, Kierownik Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego, Kierownik Dziatu Sportu

i Redaktor Naczelny sa bezposrednimi przetozonymi podlegiych im pracownikéw i sprawuja bezposredni nadzor
nad nimi."

7. W § 14 ust. 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
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'2. Dziatami w ZOOiS kierujg Gléowna Ksiegowa, Kierownik Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego,
Kierownik Dziatu Sportu oraz Redaktor Naczelny, do ktorych obowiazkow nalezy w szczegdlnosci:

) sprawne wykonywanie zadan, ustalanie zakreséow obowiagzkéw, odpowiedzialnosci iuprawnien dla
poszczegdlnych stanowisk,

2) zapewnienie prawidlowego obiegu, ewidencji i przechowywania dokumentow i psim kierowanych do
dziatow,

3) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikéw dziatdéw terminowosci zalatwiania spraw, terminowosci
przekazywania dokumentow finansowych do Dziatu Ksiggowos¢, dyscypliny pracy, dbatosé o powierzone
pomieszczenia, sprzet i wyposazenie,

4) udzielanie instruktazu stanowiskowego dla nowo zatrudnionych pracownikow, wtym stazystow
i praktykantow,

5) dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych podlegtych pracownikow, 6) biezace aktualizowanie
wiedzy na temat obowigzujacego prawa w ramach powierzonych zadan,

7) inicjowanie iopracowywanie projektow zarzadzefi dyrektora, decyzji iwytycznych oraz zarzadzen
burmistrza i uchwat rady miejskiej w zakresie prowadzonych spraw,

8) opracowywanie procedur zalatwiania poszczegélnych spraw,
9) podnoszenie jakosci ustug $wiadczonych przez dziaty,

10) nadzor nad pracownikami w zakresie prawidlowego sporzadzenia i terminowego przekazania informacji do
zamieszczania w BIP oraz ich aktualizacji,

I1) wystepowanie do Dyrektora o przyznanie nagréd, premii uznaniowej lub dodatku specjalnego dla
podlegtych im pracownikdéw,

12) sprawowanie kontroli zarzadczej w zakresie zgodnym z podziatem zadan i kompetencji."
8. § 20 otrzymuje nastepujace brzmienie:
"§ 20. 1. Dziat Sportu podlega bezposrednio Kierownikowi Dziatu Sportu.

2. Migjscem pracy poszczegdlnych pracownikow Jest Stadion Miejski, Hala Widowiskowo- Sportowa, Boisko
»Orlik” potozone przy ZS Nr | w Nidzicy.

3. Do giownych zadan Dziatu Sportu nalezy:
1) prowadzenie recepcji na hali widowiskowo- sportowej,

2) biezace zaopatrywanie obiektéw sportowo- rekreacyjnych w materiaty i$rodki niezbedne do wilasciwej
eksploatacji,

3) dbanie o nalezyty stan i biezace utrzymanie w czystosci pomieszezen sanitarnych, biurowych i socjalnych,
4) biezace naprawy i drobne remonty obstugiwanej bazy sportowo- rekreacyjne;j,

5) przeprowadzanie biezacej pielegnacji, koszenie trawy, utrzymanie czystosci, dbanie o zielen irabaty
kwiatowe na obiektach sportowych zarzadzanych przez ZOOIS,

6) prowadzenie spraw zwiazanych z wynajmem pomieszczen hali, pokoi goscinnych i Stadionem Miejskim
oraz z korzystaniem z ustug na hali,

7) dbanie o prawidiowg eksploatacje busa bedacego w uzytkowaniu ZOOIS,

8) upowszechnianie kultury fizycznej, popularyzacja sportu irekreacji, kreowanie czynnego spedzenia
odpoczynku wéréd mieszkancéw gminy Nidzica,

9) organizacja i obstuga zajec, zawodéw, turniejow i innych imprez sportowo-rekreacyjnych na obstugiwanych
obiektach,

10) prowadzenie dziatalnosci rekreacyjnej i reklamowej zmierzajacej do realizacji zadan sportowo-
rekreacyjnych,

11) wspotdzialanie ze stowarzyszeniami, klubami sportowymi i organizacjami kultury fizycznej na terenie
gminy,
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12) uczestniczenie w pozyskiwaniu $rodkéw na budowe i modernizacj¢ obiektow sportowych oraz programéw
na dziatalnos¢ sportowo-rekreacyjna,

I3)gospodarowanie i utrzymanie obstugiwanej bazy sportowo - rekreacyjnej gminy,
14) przygotowanie planéw analiz i sprawozdan dotyczacych dzialalnogci obiektow bezposrednio podlegtych,

15) przestrzeganie regulaminow obowiazujacych na podleglych obiektach sportowo-rekreacyjnych
zarzadzanych przez ZOQiS,

16) zabezpieczenie techniczne imprez sportowo-rekreacyjnych odbywajacych sie na obiektach zarzadzanych
przez ZOOIS."

9. § 28 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
"§ 28. Za prawidlowe funkcjonowanie kontroli zarzadczej odpowiada Dyrektor oraz:

1) Giowna Ksiggowa, Kierownik Dziatu Organizacyjno- Administracyjnego, Kierownik Dziatu Sportu
i Redaktor Naczelny- w zakresie zgodnym z podziatem zadan i kompetencji,

2) pozostali pracownicy- zgodnie z powierzonym zakresem obowigzkow."

10. Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Zespotu Obstugi Oswiaty i Sportu w Nidzicy otrzymuje
brzmienie jak w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespotu Obstugi Oswiaty i Sportu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem | stycznia 2016 r.
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