ZARZADZENIE NR 380/2015
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 31 grudnia 2015 .

w sprawie przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania petycji
wnoszonych do Burmistrza Nidzicy i Rady Miejskiej w Nidzicy

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2015 r. poz.
1515) w zwiazku z art. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o petycjach ( Dz. U. z 2014r. poz. 1195),
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ szczegélowy tryb przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania petycji
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy wnoszonych do Burmistrza Nidzicy i Rady Miejskiej w Nidzicy.

§ 2. Rozpatrywanie petycji w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, zwanym dalej Urzedem, odbywa sig zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o peiycjach (Dz. U. 2014 r. poz.1195), a w zakresie
nieuregulowanym w ustawie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.).

§ 3. Przedmiotem petycji moze by¢ zadanie, w szczegdélnosci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygniecia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia zbiorowego lub
wartosci wymagajacych szczegdlnej ochrony w imig dobra wspdlnego, mieszczacych si¢ w zakresie zadan i
kompetencji Rady Miejskiej w Nidzicy oraz Burmistrza Nidzicy.

§ 4. 1. Petycje skiada sie w formie pisemnej lub za pomoca $rodkéw komunikacji elektronicznej.
2. W godzinach pracy Urzedu petycje mozna skiadaé w Biurze Obslugi Klienta.

§ 5. Petycje kierowane do Burmistrza Nidzicy oraz Rady Miejskiej w Nidzicy podlegaja zarejestrowaniu w
Rejestrze Petycji.

§ 6. Rejestracja petycji w Rejestrze Petycji obejmuje nastgpujace dane:
1) numer porzadkowy,
2) date wplywu,
3} znak sprawy,
4) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycj¢ (dane osobowe oraz adres),
5) przedmiot petycji,
6) obowiazujacy termin rozpatrzenia,
6) komorke organizacyjng (wydziat) Urz¢du lub jednostke organizacyjna odpowiedzialng za jej rozpatrzenie,
7) faktyczna date rozpatrzenia,
8) sposdb rozpatrzenia petycji.

§ 7. Po zarejestrowaniu petycji w Rejestrze Petycji — pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich niezwlocznie zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu skan petycji, datg jej
zlozenia oraz w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie danych osobowych — imig i nazwisko albo nazwe
podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie ktérego petycja jest skladana, a nastgpnie przekazuje
ja do wiasciwej komorki organizacyjnej Urzedu lub jednostki organizacyjnej Gminy Nidzica w celu
rozpatrzenia.

§ 8. 1. Kierownicy rozpatrujacy petycje we wilaiciwych komérkach organizacyjnych Urzedu oraz
jednostkach  organizacyjnych Gminy Nidzica niezwlocznie przekazuja pracownikowi Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich wszystkie opinie i pisma dotyczace przebiegu postgpowania w
sprawie rozpatrywania petycji.

2. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich niezwlocznie aktualizuje w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu dane dotyczace przebiegu postgpowania z rozpatrywania petycji, w
szezegdlnosci dotyczace zasieganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu zalatwienia petycji.

§ 9. 1. Jezeli przedmiotem petycji sg sprawy niepoliczone merytorycznie, wchodzace w zakres dziatania i
kompetencji kilku komérek organizacyjnych Urzedu -- Burmistrz wskazuje komorke organizacyjna Urzedu
odpowiedzialng za przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego i przygotowanie odpowiedzi na petycje.
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2. W przypadku, gdy postepowanie wyjasniajace prowadzone jest przez wiodaca komérke merytoryczna,
wyznaczone przez Burmistrza komérki Urzedu zobowiazane s przediozy¢ jej wyjasnienia w terminie 14 dni
od daty otrzymania pisma.

3. Jezeli przedmiot petycji wymaga wspéldzialania kilku jednostek organizacyjnych Gminy - Burmistrz
wyznacza jednostke wiodaca, ktora po uzyskaniu wyjasnien i stanowisk pozostatych jednostek organizacyjnych
Gminy przygotowuje odpowiedZ na petycjg.

§ 10. Koordynowanie rozpatrywania petycji oraz kontrolowanie terminowosci udzielania odpowiedzi na
petycje kierowane do Burmistrza lub Rady Miejskiej w Nidzicy zapewnia Wydziat Organizacyjny i Spraw
Obywatelskich Urzedu Miejskiego w Nidzicy.

§ 11. Petycje, dla ktérych organem wiasciwym do rozpatrzenia jest Rada Miejska w Nidzicy, podlegaja
przekazaniu niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 30 dni do Rady Miejskiej w Nidzicy. O
przekazaniu petycji zawiadamia si¢ rownoczesnie podmiot wnoszacy petycj¢.

§ 12. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu oraz dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy
ponosza odpowiedzialno$¢ za nalezyte i terminowe rozpatrywanie petycji wplywajacych do Burmistrza
Nidzicy.

§ 13. 1. Petycje nalezy rozpatrzy¢ niezwlocznie, jednak nie pdZniej niz w terminie 3 miesigcy od dnia ich
zlozenia.

2. W przypadku wystapienia okoliczno$ci uniemoziiwiajacych rozpatrzenie petycji w terminie, o ktorym
mowa w ust.1, nalezy zawiadomié¢ podmiot wnoszacy petycje, podajac przyczyng oraz wskazujac nowy termin
rozpatrzenia petycji.

3. W jednostkach organizacyjnych Gminy czynno$ci zwiazane z przedtuzeniem terminu udzielania
odpowiedzi na petycje wykonujg dyrektorzy tych jednostek, a w Urzedzie - Burmistrz na uzasadniony wniosek
kierownika komorki merytoryczne;j.

4. Oryginal zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 3, nalezy niezwlocznie przekaza¢ do Wydziatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich Urzedu.

§ 14. Przy udzielaniu odpowiedzi na petycje stosuje si¢ znak sprawy wynikajacy z jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz numer porzadkowy nadany w Rejestrze Petycji .

§ 15. Corocznie w terminie do 30 czerwca Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Urzgdu
umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu zbiorcza informacjg o petycjach rozpatrzonych przez
Burmistrza oraz Rade Miejskg w Nidzicy w roku poprzednim.

§ 16. 1. W przypadku petycji nalezacych do zadan i kompetencji Rady Miejskiej w Nidzicy
Przewodniczacy Rady Miejskiej w Nidzicy wystgpuje o udzielenie wyjasnien dotyczacych petycji do
Burmistrza Nidzicy lub kierownika jednostki organizacyjnej Gminy.

2. Pisemne stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy przedlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania
pisma.

§ 17. Pracownik ds. obstugi Rady Miejskiej w Nidzicy odpowiada za nalezyte i terminowe
przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na petycje
wplywajace do Rady Miejskiej w Nidzicy.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w
Nidzicy oraz dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 19. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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