ZARZADZENIE NR 504/2016
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 5 maja 2016 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad delegowania oraz rozliczania kosztéw podrézy krajowych
pracownikow Urzedu Miejskiego w Nidzicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r., poz.
446 ) w zwiazku z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przyshigujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowe; lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowe] z tytutu podrézy stuzbowej ( Dz. U. z 2013r., poz. 167) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzgdzeniu Nr 764/2013 Burmistrza Nidzicy z dnia 7 marca 2013 roku w sprawie zasad
delegowania oraz rozliczania kosztéw podrézy krajewych pracownikow Urzedu Migjskiego w Nidzicy,
zmienionym zarzadzeniem Nr 27/2015 Burmistrza Nidzicy z dnia 2 stycznia 2015 roku, wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) § 23 otrzymuje brzmienie:

,,|. Podstawe zlecenia wykonania ustugi transportowej stanowi ustna zgoda wydana przez dysponenta
samochodu, tj. Burmistrza lub jego Zastepee, po uprzednim telefonicznym zgloszeniu zapotrzebowania
do asystenta burmistrza (pracownika sekretariatu).

2. Dysponenci samochodu kazdorazowo potwierdzaja podpisem w karcie drogowej celowos¢ wykonania
ustugi transportowej.”;

2) § 26 otrzymuje brzmienie :

»§26. 1. Samochodem stuzbowym moga kierowaé, jako osoby odpowiedzialne za prawidtows
eksploatacje samochodow stuzbowych:

1) Burmistrz, Zastgpca Burmistrza;
2) pracownik, ktéremu powierzono w zakresie chowigzkow zadania kierowcy;
3) upowazniony pracownik Urzedu.

2. Osoby kierujace samochodem stuzbowym, w ramach swoich statych obowigzkéw lub na
podstawie upowaznienia Burmistrza, ponosza odpowiedzialno§¢ za skutki naruszenia przez nich
przepisow, w tym rowniez niniejszego zarzadzenia oraz zasad ruchu drogowego.”;

3) w § 28 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. Przekazanie samochodéw shizbowych w ozytkowanie kierowcom, innym wyznaczonym lub
upowaznionym osobom nast¢gpuje na podstawic upowaznienia — zalgcznik nr 2 i odéwiadczenia o
powierzeniu pracownikowi mienia z obowigzkiem zwrotu lub wyliczenia si¢ oraz ustnej dyspozycji
Burmistrza lub Zastepcy Burmistrza.”,

b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. la w brzmieniu:

.»1a. Kierujacy samochodem shizbowym w przypadku urlopu, choroby Iub przekazania samochodu
stuzbowego innemu uzytkownikowi zobowiazany jest do przekazania samochodu shuzbowego wraz z
dowodem rejestracyjnym, polisa ubezpieczeiiowa, karta drogowa oraz kluczykéw osobom
wymienionym w § 29 pkt 4.”, : :

c) po § 28 dodaje sie § 28a w brzmieniu:

»§ 28a. 1. Korzystanie z samochodu shizbowege powinno byé udokumentowane na karcie drogowej
prowadzonej przez kierujacego pojazdem.

2. Kierujacy samochodem shuizbowym zobowigzany jest do wypelnienia karty drogowej na kazdy
dzien pracy.
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3. W sytuacji wyjazdu kilkudniowego karta drogowa wypelniana jest na czas wyjazdu.”;

4) § 29 otrzymuje brzmienie:

,§ 29. Ewidencjonowanie wykorzystania samochodéw stuzbowych dokonywane jest wg ponizszych
zasad:

1) prowadzone jest przez kierujacych samochodem na ponumerowanych kartach drogowych;

2) w kartach drogowych wpisuje si¢ daty oraz gedziny pracy, liczbe przejechanych kilometrow, daty i
ilosci kupowanego paliwa, liczbg przejechanych kilometrow w ciggu dnia z podaniem trasy
przejazdéw oraz zamieszcza sie podpis dysponenta samochodu shuzbowego, zgodnie z zalacznikiem
nr3;

3) godziny uzytkowania samochodu i tras¢ przejazdu kazdorazowo potwierdza korzystajacy z
samochodu stuzbowego;

4) formularze kart drogowych wydawane sg przez wyznaczonych pracownikéw wydziatow:
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, Gospodarki Mieniem Komunalnym i Rolnictwa oraz
Strazy Miejskiej;

5) osoby, ktérym powierzono w zakresie zadafi obowiazek prowadzenia podstawowej dokumentacji
dotyczacej uzytkowania samochodéw stuzbowych zobowigzane sa do sporzadzenia miesiecznego
rozliczenia zuzycia paliwa zgodnie z zalacznikiem nr 5;

6) pracownicy, o ktérych mowa w pkt 4 - osoby nadzorujace wiasciwa eksploatacje samochodow
stuzbowych w okresach miesigcznych dokonuja sprawdzenia rozliczenia przebiegu samochodow,
zuzycia paliwa i godzin pracy kierujgcych sarochodem oraz sprawdzaja prawidtowos¢ dokonanych
w nich zapis6w na podstawie kart drogowych i miesigcznego rozliczenia zuzycia paliwa;

7) osoby wymienione w pkt 5 w terminie do 10 stycznia kazdego roku zobowigzane sg do sporzadzenia
i przedlozenia osobie nadzorujacej wiasciwg eksploatacje¢ samochodu stuzbowego roczne rozliczenie
zakupu paliwa i zuzycie paliwa za poprzedni rox kalendarzowy zgodnie z zatacznikiem nr 6.”;

5) zalgcznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie iak w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

6) dodaje sie zalgcznik nr 3 do zarzadzenia w brzmieniu jak zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

7) dodaje sie zatacznik nr 4 do zarzadzenia w brzmieniu jak zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

8) dodaje sie zatacznik nr 5 do zarzadzenia w brzmieniu jak zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje Kierownikéw Wydzialéw do zapoznania z treécig niniejszego Zarzadzenia, pracownikow

zatrudnionych na dzien jego wejscia w zycie, za podpisem opatrzonym data na imiennej liscie.

§ 3. Zobowiazuj¢ inspektora ds. pracowniczych do zapoznania z trescia Zarzadzenia wraz z
wprowadzonymi do niego zmianami nowo zatrudnionych pracownikow na dzien ich zatrudnienia, za podpisem

opatrzonym data na imiennej liscie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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