ZARZADZENIE NR 583/2016
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 11 lipca 2016 r.

W sprawie wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Nidzicy i jednostkach
organizacyjnych Gminy Nidzica

Na podstawie art. 274 ust. 3 oraz art. 276 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z2013r., poz. 885 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy i jednostkach organizacyjnych Gminy
Nidzica Kartg audytu wewnetrznego, stanowigca zalgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Audytora wewnetrznego do opracowania Ksiegi Procedur Audytu Wewnetrznego,
ktora powinna by¢ udostepniana z akt audytu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Audytorowi wewnetrznemu.

§ 4. Zobowigzuje sie kierownikéw komérek Urzgdu Miejskiego w Nidzicy, samodzielne stanowiska pracy
oraz dyrektorow jednostek organizacyjnych Gminy Nidzica do zapoznania wszystkich podlegtych
pracownikow z trescig Karty audytu wewnetrznego.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 408/2012 Burmistrza Nidzicy z dnia 30 stycznia 2012 roku w sprawie
wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego oraz Podrecznika procedur audytu wewngetrznego w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy i jednostkach organizacyjnych Gminy Nidzica,

§ 6. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Nidzicy
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 583/2016
Burmistrza Nidzicy

zdnia 11 lipca 2016t,

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO

W URZEDZIE MIEJSKIM W NIDZICY
ORAZ JEDNOSTACH ORGANIZACYJNYCH GMINY NIDZICA

Wstep

Celem Karty audytu wewnetrznego jest okreslenie ogclaych zasad funkcjonowania audytu wewnetrznego w
tym podstawowych zadan, obowiazkéw i uprawnien w zakresie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w
Nidzicy, zwanym dalej ,Urzedem”, oraz Jednostkach organizacyjnych Gminy Nidzica, zwanych dalej

~Jednostkami organizacyjnymi.

Zakres i rola audytu wewnetrznego polega na identyfikacji i ocenie potencjalnego ryzyka w dziataniu
Urzedu/jednostki organizacyjnej, na zbadaniu i ocenie adekwatnosci, efektywnosci i skutecznosci systeméw

kontroli zarzadezej stworzonych w celu zarzadzania takim ryzykiem,
Rozdziat 1

Ogolne zasady i cele azdytu wewnetrznego

§1
Ogdlnym celem prowadzenia audytu wewnetrznego jest przysparzanie wartosci i usprawnianie funkcjonowania
Urzedu/jednostek organizacyjnych.

§2
Audyt wewnetrzny jest dziatalnoscig niezalezng i obiektywng, ktérej celem Jest wspieranie Burmistrza w
realizacji celéw i zadafh przez systematyczng ocene kontroli zarzadczej (czynnosci zapewniajace) oraz
usprawnianie funkcjonowania Urzedu poprzez czynnosci doradcze., Ocena, o ktérej mowa powyzej, dotyczy w
szezegolnosci  adekwatnosci, skutecznosei i efektywnosci kontroli zarzadezej w Urzedzie/jednostkach
organizacyjnych, Czynnosci zapewniajgce majg na celu dostarczenie Burmistrzowi racjonalnego zapewnienia,
ze mechanizmy zarzadzania i kontroli zarzgdezej funkcjonuja prawidtowo.

§3
Rola audytu wewnetrznego polega na wykrywaniu i oszacowaniu potencjalnego ryzyka, mogacego sie pojawid
W ramach dzialalnosci Urzedu/jednostek organizacyinych oraz na badaniu i ocenianiy adekwatnosci,
skutecznosci i efektywnosci systemow kontroli wewnetrznej, majacych na celu eliminowanie lub ograniczanie
takiego ryzyka.

§4d
Audyt wewnetrzny obejmuje czynnosci o charakterze zapewniajgcym oraz doradezym, Podstawowe zZnaczenie
majg czynnosci o charakterze zapewniajgcym. Dziatania o charakterze doradezym moga by¢ wykonywane, o

ile ich cel i zakres nie naruszajg zasady obiektywizmu i niezaleznogci audytora wewnetrznego.
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§5
Audyt wewnetrzny, poprzez czynnosci doradcze, przyczynia sie do usprawniania funkcjonowania

Urzgdu oraz jednostek organizacyjnych Gminy Nidzica,

Rozdzial 2

Prawa i obowigzki audytora wewngtrznego

§6

Audytor wewngtrzny:
1) jest uprawniony do przeprowadzania audytéw zapewniajgcych i doradezych we wszystkich obszarach
dziatalnosci Urzedu i jednostek organizacyjnych Gminy;
2) ma zagwarantowane prawo dostepu do wszelkich dokumentow i materialéw, z zachowaniem przepiséw o
ochronie informacji niejawnych, do wszystkich pracownikow oraz wszelkich innych Zrédet informacji
potrzebnych do przeprowadzania audytu wewngtrznego;
3) ma zagwarantowane prawo dostepu do pomieszczen Urzedu/jednostek  organizacyjnych
z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych;
4) ma prawo zadaé od kierownikéw i pracownikéw Urzedu/jednostek organizacyjnych informacji oraz
wyjasnien w celu zapewnienia wihasciwego i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego;
5) nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli wewnetrznej
W Urzedzie/jednostce  organizacyjnej, ale poprzez ustalenia i zalecenia powstale w wyniku
przeprowadzonych czynnoéei audytowych wspomaga Burmistrza /dyrektora jednostki organizacyjnej we
wlasciwej realizacji tych proceséw;
6) nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw, ale powinien posiada¢ wiedze pozwalajaca mu
zidentyfikowaé znamiona przestepstwa;
7) moze z wilasnej inicjatywy skladaé wnioski, majgce na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki;
8) nie moze przyjmowaé takich zadad lub uprawnien, ktére wchodza w zakres zarzadzania
Urzedem/jednostka organizacyjna;
9) w zakresie wykonywania swoich zadar wspolpracuje z audytorami zewngtrznymi, a takze
z kontrolerami Najwyzszej Izby Kontroli i innych instytucji kontrolnych;
10) moze z whasnej inicjatywy skladaé wnioski, majgce na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu oraz
Jednostek organizacyjnych;
I1) zobowiazany jest do opracowania Ksiggi Procedur Audytu Wewngtrznego, okreslajgcej Zasady

i metodyke audytu wewnetrznego.

Rozdzial 3

Niezaleznogé

§7

Audytor wewnetrzny podlega bezposrednio Burmistrzowi.
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§8

Audytor wewngtrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan.

§9
Audytor wewnetrzny postepuje zgodnie z przepisami prawa, Standardami audytu wewnetrznego
w jednostkach sektora finansow publicznych, uznang praktyka audytu wewnetrznego oraz metodologia audytu

wewnetrznego przyjeta w Ksiedze Procedur Audytu Wewnetrznego.

Rozdzial 4

Zakres audytu wewngtrznego

§10
Audyt wewngtrzny obejmuje badanie i oceng adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli
zarzadcezej, zarzadzania ryzykiem oraz kierowania Urzgdem oraz jednostkami organizacyjnymi, jak i jakosci
realizowanych zadan, w szczegdlnogei poprzez:
1) przeglad ustanowionych mechanizméw kontroli zarzadczej oraz wiarygodnosci i rzetelnodei informacji
operacyjnych, zarzadczych i finansowych;
2) oceng procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania przedstawiania informacji finansowej;
3) oceng przestrzegania przepiséw prawa, regulacji wewnetrznych oraz  programéw, strategii
i standardéw ustanowionych przez wlagciwe organy Urzgdu/jednostki organizacyjnej;
4) oceng zabezpieczenia mienia Urzgdu/jednostki organizacyjnej;
5) ocene efektywnosci i gospodarnoci wykorzystania zasobéw Urzedu/jednostki organizacyjnej;
6) przeglad programéw i projektéw w celu ustalenia zgodno$ci funkcjonowania Urzedu/jednostki
organizacyjnej z planowanymi wynikami, zadaniami i celami;
7) oceng dostosowania dziatan jednostki do przedstawionych wezesniej zalecen audytu [ub kontroli.
§11
Audyt wewnetrzny moze objaé zakresem swojego badania wszystkie obszary dziatania Urzedu oraz jednostek

organizacyjnych.

§12
Zakres audytu wewnetrznego nie moze by¢ ograniczany. Burmistrz powinien by¢ niezwlocznie powiadamiany

o wszelkich prébach ograniczenia zakresu audytu.

§13

Audytor wewnetrzny dysponuje peing swoboda w zakresie identyfikacji obszaréw ryzyka.

§ 14
Audyt wewnetrzny obejmuje takze wykonywanie czynnosci doradezych majgcych na celu usprawnianie

funkcjonowania Urzedu oraz Jednostek organizacyjnych.
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Rozdzial 5

Sprawozdawczos¢

§15
Audytor wewnetrzny sporzadza sprawozdanie z przeprowadzenia audytu wewnetrznego, zwane dalej
»Sprawozdaniem”, w ktérym przedstawia w spos6b jasny, rzetelny i zwiezty ustalenia i wnioski poczynione w
trakcie audytu wewnetrznego.

§ 16
Szczegblowy sposob i tryb sporzadzania sprawozdafi oraz informowania o wynikach audytu, wzory

stosowanych dokument6w okreslajg obowigzujace przepisy oraz Ksigga Procedur Audytu Wewnetrznego.
§17

Raz do roku — w terminie do kofica stycznia — audytor przedstawia Burmistrzowi sprawozdanie

z wykonania planu audytu za rok poprzedni.

§18
Jezeli w trakcie przeprowadzania audytu audytor wewngtrzny dostrzeze znamiona czynow, ktére wedhuig jego
oceny kwalifikujg sie do wszczecia postgpowania w zakresie dyscypliny finanséw publicznych, postepowania
karnego lub postepowania w sprawie o przestepstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe, wowczas ma

obowigzek o tym fakcie zawiadomié Burmistrza Nidzicy.

Rozdzial 6

Koordynacja dzialalno$ci komérki audytu wewnetrznego, odpowiedzialnogé audytora

§19

Dziatalno$é¢ audytu wewnglrznego w  Urzedzie oraz jednostkach organizacyjnych realizuje

i koordynuje zewnetrzny ustugodaweca.

§20
Audytor wewnetrzny jest odpowiedzialny za:
1) rzetelne i profesjonalne wykonywanie zadaf audytowych przewidzianych w planie audytu, jak réwniez
zadan pozaplanowych;
2) efektywng koordynacje dziatalnosci komérki audytu wewnglrznego zgodnie ze standardamj
i uznang praktyka audytu;
3) zapewnienie, ze audytor nie ponosi bezposredniej odpowiedzia]nos'cirza dziatania podlegajace
audytowi, ani ich nie nadzoruje;
4) opracowanie rocznego planu audytu na kolejny rok na podstawie analizy ryzyka w terminie

do dnia 31 grudnia.
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§21
Audytor wewnetrzny jest niezalezny w zakresie planowania swojej pracy, przeprowadzania audytu
wewnetrznego i sktadania sprawozdan.

Rozdzial 7

Relacje z Najwyzszg Izba Kontroli (NIK) i innymi instytucjami kontrolnymi

§ 22
I. Podczas planowania i wykonywania zadan audytowych audytor wewngtrzny powinien bra¢ pod uwage, o ile
Jest to mozliwe, plan czynnodci kontrolnych i sprawdzajacych wykonywanych przez NIK i inne instytucje
kontrolne tak, by uniknag¢ niepotrzebnego nakladania sie kontroli i audytow.
2. Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzgledniaé wyniki kontroli

i sprawdzen dokonanych przez NIK i inne instytucje kontrolne.

§23
Wszelka  dokumentacja = przeprowadzonych zadafi audytowych, w tym sprawozdania i notatki
z czynnosci sprawdzajacych oraz inne akta biezace, mogg by¢ udostepniane instytucjom kontrolnym tylko za

posrednictwem i akceptacja Burmistrza Nidzicy.

Rozdzial 8

Dostep do akt audytu

§24
O prawie dostepu do akt audytu i zakresie dostepu (z wyjatkiem samych audytowanych) decyduje Burmistrz,
biorge pod uwage szacowane ryzyko jednostki, obowigzujace przepisy i Ksiege Procedur Audytu

Wewnetrznego.

Sporzadzit:

Joanna Lugowska — audytor wewngtrzny
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