BURMISTRZA NIDZICY
. (}q s o
z dnia :.;;.'sj!h‘m&és‘f’-.!.v., 2016 .

w sprawie zasad wynajmu i udostgpniania Sali konferencyjnej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22016 r. poz. 446 z pozn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady wynajmu i udostepniania Sali konferencyjnej nr 26 w Urzedzie Miejskim
w Nidzicy, ul. Plac Wolnosci 1, 13-100 Nidzica.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, dotycza wynajmu i udostepniania sali na potrzeby organizowania
wszelkiego rodzaju spotkan, konferencji i szkolefi przez podmioty zewngtrzne oraz komorki organizacyjne
Urzedu i gminne jednostki organizacyjne.

3. Rodzaj i forma organizowanego spotkania, konfeencji lub szkolenia nie moze utrudniaé wykonywania
podstawowych zadan Urzgdu, kolidowaé z ogélnie przyjetymi zasadami etycznymi lub powodowaé
negatywnych skutkéw dla wizerunku Urzgdu Miejskiego w Nidzicy oraz nie moze mieé charakteru
politycznego.

§ 2. Wynajem i udostepnianie Sali konferencyjnej moze odbywa¢ sie od poniedziatku do piatku
w godzinach pracy Urzedu, w uzasadnionych przypadkach nie dhuzej niz do godziny 18,

§ 3. 1. Wynajmowanie i udostgpnianie Sali konferencyjnej odbywa si¢ w oparciu o harmonogram
uzytkowania Sali konferencyjnej prowadzony przez Biuro Obstugi Klienta.

2. Rezerwacja  Sali  konferencyjnej jest wigzagca po otrzymaniu  zwrotnej  informacji
od pracownikéw Biura Obstugi Klienta prowadzacych hzrmonogram jej uzytkowania o przyjeciu lub odmowie
rezerwacji.

§ 4. 1. Odptatnos¢ za wynajem Sali konferencyjnej liczona jest na podstawie Cennika wynajmu Sali
konferencyjnej, stanowigcego zatgeznik nr 1 do zarzadzenia.

2. W przypadku przediuzenia czasu korzystaniz z Sali konferencyjnej w stosunku do czasu
zarezerwowanego, Wynajmujacy naliczy oplate za kazda rozpoczgta dodatkows godzing mnajmu
w wysokosci stawki godzinowej okreslonej w Cenniku wynajmu Sali konferencyjnej.

3. Platno$¢ za wynajem Sali konferencyjnej nastapi na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni
od daty wystawienia faktury.

§ 5. 1. Podstawa wynajmu Sali konferencyjnej jest wniosek podmiotu zainteresowanego sporzadzony
wedtug  wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do zarzgdzenia, ktory nalezy przestaé faksem na
nr 89 625 07 11 lub pocztg elektroniczng na adres um@nidzica.pl .

2. Wynajem Sali konferencyjnej na okreslony we wniosku dzieri wymaga uprzedniej rezerwacji
telefonicznie na numer 89 625 07 24 lub bezposrednio u pracownikéw Biura Obstugi Klienta.

3. Rezygnacje mozna zglosi¢ Wynajmujacemu najpdzniej na 2 dni robocze przed terminem wynajmu
telefonicznie na numer 89 625 07 24 lub poczta elektroniczng na adres um@nidzica.pl .

§ 6. 1. Sala konferencyjna jest udostepniana dla komérek organizacyjnych Urzedu i gminnych jednostek
organizacyjnych.

2. Udostgpnienie Sali konferencyjnej wymaga uprzedniej rezerwacji telefonicznej na numer 89 625 07 24
lub bezposrednio u pracownikéw Biura Obstugi Klienta, ze wskazaniem organizatora spotkania, celu,
przewidywanego czasu i ilosci 0s6b oraz zapotrzebowania na wyposazenie techniczne.

3. Udostgpnienie Sali konferencyjnej odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3.
§ 7. 1. Osoby korzystajace z wynajmowanej lub udestgpnionej Sali konferencyjnej zobowigzane sg do:

1) utrzymania porzadku i czystosci w trakeie trwania spotkania,
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2) nieprzestawiania stoléw oraz niedemontowania urzadzen multimedialnych i nagtasniajgcych,
3) usuniecia wszystkich materialow szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych po zakoficzeniu spotkania,
4) wyegzekwowania od firmy cateringowej posprzatania po zakoriczeniu cateringu,
5) pozostawienie Sali w stanie nienaruszonym.
2. W budynku Urzedu Miejskiego w Nidzicy obowigzuje catkowity zakaz palenia.

§ 8. Odpowiedzialnosé¢ za wszelkie szkody i straty wynikle z niewlasciwego uzytkowania Salj
konferencyjnej, w tym w szczegblnosci za Zniszezenie lub kradziez Wyposazenia, ponosi organizator spotkania.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 63/2011 Burmistrza Nidzicy z 3 lutego 2011 roku w sprawie zasad wynajmu
sali konferencyjnej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

§ 10. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
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Burmistrza Nidzicy i
zdnia LY. goud e 92 2016,

Cennik wynajmu Sali konferencyjnej nr 26 w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

1. Lokalizacja — I pietro w budynku Urzedu Miejskicgo w Nidzicy (Ratusz), ul. Plac Wolnosci 1, 13-100
Nidzica.

2. Powierzchnia - 145 m?,
Tlos¢ miejsc siedzacych — do 100.
4. Wyposazenie techniczne Sali:
a) ekran,
b) naglosnienie,
¢) dostep do internetu,
d) projektor multimedialny.
5. Cennik wynajmu Sali konferencyjne;:

W

fin‘ Przedmiot wynajmu Odptatnosé W
(za kazda rozpoczeta godzing)
1. Sala konferencyjna bez Wwyposazenia 50 zt/ h
2, Sala konferencyjna z wyposazeniem technicznym 100 zt/h

Wyzej wymienione ceny sa wartosciami brutto (facznie z podatkiem VAT), obejmujg koszty Zwigzane
ze zwyktym zarzadem nieruchomoscig, tj. woda, scieki, energia elektryczna, ogrzewanie, sprzatanie itp.
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do Zarzadzenia Nr.%.‘:‘g". / L, :\ L.
Burmisfrza Nidzicy
zdnia $3.. 394010, ... 2016 1
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Whiosek
0 wynajem sali konferencyjnej nr 26 w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Zwracam si¢ z prosba o wynajem sali konferencyjnej bez wyposazenia/z wyposazeniem technicznym* w cely

Dodatkowe informacje :
L. Planowana ilo$¢ 0s6b ........................._

naglosnienia* ekranu*

L] tak . [ tak

(1 nie L] nie

rzutnika multimedialnego* dostepu do internetu*
L] tak [ tak

L] nie (1 nie

Tako osobe odpowiedzialng za wynajem, a w szczegolnosci za:
- utrzymanie porzadku i czystosci w trakeie trwania spotkania,
- nieprzestawianie stoléw oraz niedemontowanie urzadzen multimedialnych i nagtasniajacych,
- usunigcie wszystkich materialow szkoleniowych, promocyjno-informacyjnych po zakoficzeniu spotkania,
- wyegzekwowanie od firmy cateringowej posprzataria po zakoficzeniu cateringu,
- pozostawienie sali w stanie nienaruszonym
wyznaczam (imig i nazwisko) ..........ccouvrvericerroee o
bRl cpipnee sadres e-mail ...........................

Jako Wynajmujacy akceptuje warunki wynajmu Sali konferencyjnej okreslone zarzgdzeniem Burmistrza
Nidzicy Nr ........o........ R ——— W sprawie zasad wynajmu i udostepniania Sali

(miejscowosé, dnia) (podpis Wnioskodawcy)

*whasciwe proszg zaznaczyé
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