ZARZADZENIE NR 5{5{5[204?

BURMISTRZA NIDZICY

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania Kkontroli zarzgdczej
w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Nidzica

Na podstawie art. 69 ust. I pkt 2, ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach, publicznych (Dz. U.
z2016r., poz. 1870 ze zm.) oraz majac na uwadze Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia
2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz. Ministra
Finanséw Nr 15, poz. 84), Komunikat Nr3 Ministra Finanséw zdnia 16 lutego 2011r. w sprawie
szezegbtowych wytycznych w zakresie samooceny  kontroli zarzadczej dla jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. Ministra Finanséw Nr 2, poz. 11), Komunikat Nr 6 Ministra Finansow z dnia 6 grudnia
2012 r. wsprawie szczegblowych wytycznych dla sektora finanséw publicznych w zakresie planowania
1 zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. Ministra Finanséw z2012r. poz. 56) Burmistrz Nidzicy zarzadza, co
nastepuje:

§ 1. Zatacznik Nr 6 do Regulaminu przeprowadzania kontroli zarzadezej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy
oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Nidzica wprowadzonego zarzadzeniem Nr 1050/2014 Burmistrza
Nidzicy w sprawie wprowadzenia Regulaminu przeprowadzania kontroli zarzgdczej w Urzgdzie Miejskim
w Nidzicy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Nidzica zdnia 31 stycznia 2014 r. zmienionego
zarzgdzeniami: Nr1214/2014 zdnia 14 sierpnia 2014 r. oraz Nr309/2015 zdnia 19 pazdziernika 2015,
W otrzymuje nowe brzmienie okreslone w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.
§ 3. Zobowigzuje Kierownikéw Wydzialow do zapoznania pracownikéw z trescig niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do zarzadzenie nr 753/2017
Burmistrza Nidzicy z dnia 31.01.2017 r.

Zalacznik nr 6
do Regulaminu

Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy funkcjonujace w Urzedzie Miejskim
ustanawiajace procedury, regulacje i instrukcje w sprawie:

. Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nidzicy;
. Podzialu wewnetrznych komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego na stanowiska pracy;

. Regulaminu Pracy Urzedu Miejskiego w Nidzicy;

. Regulaminu wynagradzania pracownikéw w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

. Utworzenia funduszu premiowego, jako sokosei 1 zasad przyznawania premii dla
p 20, ] wy przy. p
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy na stanowiskach
pomocniczych i obstugi;

. Kodeksu Etycznego Pracownikéw Urzedu Miejskiego w Nidzicy;

. Instrukeji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt;

. Regulaminu naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy oraz
na dyrektoréw jednostek organizacyjnych, za wyjatkiem naboru na dyrektora instytucji
kultury;

Regulaminu okresowej oceny pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na stanowisku
urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym;

10. Szczegdlowego sposobu przeprowadzenia stuzby przygotowawczej 1 organizowaniu

1

egzaminu konczacego te stuzbg w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy;

1. Zasad skladania i analizowania o$wiadczen majatkowych, o$wiadczen o prowadzeniu
dziatalnosci gospodarczej, dodatkowym zatrudnieniu lub innej dziatalnosci zarobkowej;

12. Zasad udostepniania informacji publicznych bedacych w posiadaniu Urzgdu Miejskiego w

1

Nidzicy oraz gminnych jednostek organizacyjnych;

3. Zasad i trybu publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publiczne;;

14. Zasad opracowywania projektow aktow prawnych wydawanych przez Burmistrza oraz

1

1

Rade¢ Miejska;

5. Celu i sposobu funkcjonowania audytu wewnetrznego w Urzedzie 1 w jednostkach
organizacyjnych gminy oraz obowiazkéw i uprawnien audytora wewngtrznego;

6. Regulaminu kontroli zarzadczej;



17.

18.
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20.

21.
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27.

28.

29,

30.

Przygotowania projektéw w ramach dostgpnych programOéw wspdtfinansowanych
z funduszy curopejskich, innych $rodkéw zagranicznych i krajowych realizowanych przez
Gmine Nidzica i jej jednostki organizacyjne;

Polityki bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Miejskim
w Nidzicy oraz zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych
osobowych™;

Regulaminu Pracy Komisji Przetargowych powolywanych w Urzedzie Miejskim
w Nidzicy;

Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy;
Instrukeji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Powolania statej komisji inwentaryzacyjnej;

. Sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego w Urzedzie

Miejskim w Nidzicy,

. Powotania Komisji Likwidacyjnej w Urz¢dzie Miejskim w Nidzicy ;

_ Ustalenia zasad przydziatu i rodzajow $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy

i obuwia roboczego oraz napojow i positkow profilaktycznych dla pracownikow
zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Norm cksploatacyjnych i smaréw przez pojazdy 1 sprzet silnikowy uzytkowany
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu nic stanowiacego wiasnos¢
pracodawcy uzytego do odbycia podrézy stuzbowe;;

Norm zuzycia paliw plynnych przez pojazdy samochodowe i sprzet silnikowy Urzedu
Miejskiego uzytkowany w jednostkach ochotniczych strazy pozarnych;

Ustalenia norm eksploatacyjnych i rozliczenia zuzycia paliw ptynnych, olejéw smarowych 1
smardw przez sprzet uzywany w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Wyznaczenia administratora  bezpieczenstwa informacji W Urzedzie Miejskim
w Nidzicy oraz okreslenia jego zadan;

_Planu Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;
. Powolania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych;

_ Zasad uzywania symboli panstwowych w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy oraz gminnych

jednostkach organizacyjnych;
. Tnstrukcji bezpieczenstwa pozarowego Urzedu Miejskiego w Nidzicy;

. Instrukcji ~ postepowania ~ w  zakresie przeciwdzialania ~ praniu  pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu,



36. Ustalenia stawek za dzierzawe gruntéw przeznaczonych pod dziatalnos¢ ustugowo-
handlowa i pod uprawe roslin jednorocznych, polozonych na terenie gminy Nidzica;

37. Ustalenia stawek za dzierzawe gruntow polozonych na terenie gminy Nidzica,

38. Ustalenia stawek za dzierzawe gruntdw przeznaczonych na cele wypoczynkowo-
rekreacyjne polozonych na terenie gminy Nidzica;

39. Ustalenia stawki jednostkowej czynszu za 1 mkw. powierzchni uzytkowej lokali
mieszkalnych wechodzacych w sklad mieszkaniowego zasobu gminy Nidzica;

40. Zasad delegowania oraz rozliczania kosztéw podrézy krajowych pracownikow Urzedu
Miejskiego w Nidzicy.

41, Powolania Zaktadowej Komisji Socjalnej;

42. Regulaminu gospodarowania $rodkami zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych w
Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

43. Okre$lenie okreséw uzywalnosci umundurowania i wyposazenia straznikow Strazy
Miejskiej w Nidzicy oraz ekwiwalentu za czyszczenie chemiczne i konserwacje
umundurowania straznikéw miejskich;

44. Powolania rzeczoznawcdw wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii do
przeprowadzenia szacowania na terenie gminy Nidzica zwierzat, produktow pochodzenia
zwierzecego, pasz i sprzetu przy zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat podlegajacych
obowiazkowi zwalczania;

45. Okreélenie formy przekazywania sprawozdan;

46. Organizacji stuzby ,,Stalego dyzuru” na czas zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i wojny w
Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

47. Wyznaczenia podmiotéw, w ktérych wykonywana jest kara ograniczenia wolnodci oraz
praca spolecznie uzyteczna;

48. Powotania Komisji Mieszkaniowej;

49. Kontroli finansowej;

50. Tnstrukeji gospodarki kasowej i drukami $cislego zarachowania;

51. Instrukcji ewidencji i poboru podatkéw i opiat;

52. Okreslenia szcezegblowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci
pienieznych majacych charakter cywilnoprawny, przypadajacych Gminie Nidzica oraz jej
jednostkom podlegtym, warunkéw dopuszezalnosci pomocy publicznej w przypadkach, w
ktérych ulga bedzie stanowi¢ pomoc publiczng oraz wskazania organu i 0sob
uprawnionych do udzielania tych ulg.

53. Instrukeji zasad (polityki) rachunkowosci;

54. Regulaminu Strazy Miejskiej w Nidzicy,



55. Udzielania upowaznien i petnomocnictw przez Burmistrza Nidzicy;
56. Ustalenia ceny arkusza wydruku aktu normatywnego lub innego aktu prawnego,

57. Zasad prowadzenia metryki sprawy w postepowaniu administracyjnym oraz postgpowaniu
podatkowym;

58. Zasad przekazywania srodkow dla jednostek organizacy] nych gminy i dotacji dla instytucji
kultury oraz odprowadzania dochodéw przez jednostki budzetowe do budzetu gminy;

59. Regulamin Funduszu Soleckiego oraz zasad wydatkowania $rodkéw Funduszu Soteckiego;
60.Powolania zespohu do zaopiniowania wnioskow ztozonych w ramach funduszu soteckiego;

61. Procedury windykacji niepodatkowych naleznosci o charakterze publicznoprawnym
i naleznosei cywilnoprawnych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy:

62. Regulaminu dofinansowania demontazu transportu i unieszkodliwienia azbestu i wyrobow
zawierajacych azbest z obiektow budowlanych z terenu Gminy Nidzica;

63. Procedury rozpatrywania spraw zwigzanych ze skutkami finansowymi uchwalenia lub
zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

64. Obowiazku rejestracji w systemie informatycznym wypisow aktow notarialnych;
65. Ustalania oplat adiacenckich;

66. Bilansu skonsolidowanego;

67. Sprzedazy lokali i budynkow mieszkalnych stanowigeych wlasnos¢ Gminy Nidzica;

68. Instrukcji w sprawie zasad gospodarki majatkiem trwalym Gminy Nidzica 1 zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

69. Zasad gospodarki majatkiem trwalym Gminy Nidzica i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie;

70. Trybu rozpatrywania wnioskéw o udzielenie ulgi w splacie niepodatkowych naleznosci
pienieznych majacych charakter publiczno-prawny, przypadajacych Gminie Nidzica lub jej
jednostkom podleghym;

71. Zasad i trybu informowania Burmistrza Nidzicy o zdarzeniach kryzysowych wystepujacych
na terenic Gminy Nidzica.

79 Ustalenia standardow dla sieci ulic i placow gminnych oraz drog gminnych zamiejskich na
terenic Gminy Nidzica objetych zimowym utrzymaniem drog.

73. Utrzymania placéw zabaw stanowigcych wilasnos¢ Gminy Nidzica;

74. Zalozenia Gminnej Ewidencji Zabytkéw Gminy Nidzica;
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. Skiadania i analizowania o$wiadczen majatkowych, o§wiadczen o prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej, dodatkowym zatrudnieniu lub innej dziatalnosci zarobkowej;

. Zasad 1 warunkéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych pracownikéw Urzedu
Miejskiego w Nidzicy;

. Wysokosci cen i oplat za korzystanie z Cmentarza Komunalnego w Nidzicy;
. Realizacji zadan obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego gminie Nidzica;
. Realizacji pozamilitarnych przygotowan obronnych w gminie Nidzica;

Przyjmowania, rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania petycji wnoszonych do
Burmistrza Nidzicy i rady Miejskiej w Nidzicy;

Bezpieczenistwa i higieny pracy przy wykonywaniu prac z niebezpiecznymi srodkami
chemicznymi posiadajacymi karte charakterystyki preparatu niebezpiecznego oraz wykaz
preparatéw chemicznych stosowanych w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy;

. Regulaminu korzystania z darmowego punktu dostepu do Internetu HotSpot.

. Zakresu dzialania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla wydzialow i
samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, prezeséw i dyrektorow
gminnych jednostek organizacyjnych i spétek gminy oraz przedsigbiorcéw i kierownikow
jednostek oraz wladz organizacji spolecznych dziatajacych na terenie Gminy Nidzica;

. Prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

Szczegdlowych zasad przyznawania nagrody rocznej osobom kierujacym podmiotami
prawnymi wraz z wzorem wniosku;

Statutu Gazety samorzadowej pn. ,,Glos Nidzicki”;
. Regulamin zamieszczania ogloszen i reklam w ,,Glosie Nidzickim™;

Zaopatrywania w okulary/soczewki kontaktowe korygujace wzrok osob zatrudnionych na
stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe w Urzedzie Miejskim w Nidzicy;

Wzoru wniosku i umowy o udzielenie dotacji celowej dla podmiotéw niepublicznych
prowadzacych ztobki, kluby dziecigee lub zatrudniajacych dziennych opiekundw na terenie
Gminy Nidzica;

Zasad uzywania stuzbowych telefonéw komoérkowych;

Sposobu przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy, z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP i SRPP;

Postepowania w przypadku niewykonania obowigzkow wynikajacych z ustawy o
utrzymaniu w czystoéei i porzadku w gminach dotyczacych gospodarki wodno -
sciekowej;

Zasad postepowania czlonkéw Spotecznej Rady Sportu w Nidzicy;

Regulaminu dziatania Spotecznej Rady Sportu w Nidzicy;



95,

96.

Sposobu postgpowania pracownikéw wobec dzialan podejmowanych przez podmioty
wykonujace zawodows dziatalnos¢ lobbingowa oraz podmioty wykonujace bez wpisu do
rejestru czynnos¢ z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowe;;

Ustalenia norm zuzycia paliwa dla stuzbowych samochodow osobowych uzytkowanych w

Urzedzie Miejskim w Nidzicy oraz odpowiedzialnosci materialne] pracownikow za
powierzone mienie.
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