ZARZADZENIE NR 833120,:{7

BURMISTRZA NIDZICY
z dnia 5 maja 2017 r.

zmieniajjce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy instrukcji:
Zasady (Polityka) rachunkowosci

Na podstawie art.2ust. 1 pkt4, art. 4, art. 10 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz. U.z2016 1. poz. 1047 z pézn. zm.); art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U.22016r. poz. 1870 zp6zn. zm.); art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. 22016 1. poz. 446 z pdzn. zm.) oraz ustaleri zawartych w rozporzgdzeniu Ministra Finanséw
z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2013 r. poz. 289 z pdézn. zm.); rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U.Nr 208 poz. 1375); rozporzadzeniu Ministra
Finansow z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 22016 r. poz. 1015 z
pozn. zm.); rozporzgdzeniu zdnia 4 marca 2010 roku w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 1773); rozporzadzeniu Ministra Finansow
zdnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr755/2017 Burmistrza Nidzicy z dnia 31 stycznia 2017 1. w sprawie
wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy instrukcji: Zasady (Polityka) rachunkowosci,
zmienionego zarzadzeniami Burmistrza Nidzicy: Nr759/2017 z dnia 3 lutego 2017 r. i Nr 782/2017 z dnia
6 marca 2017 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 7 Postanowienia w zakresie podatku VAT od akapitu Opis faktur Vat, Vat — korygujacych, (mozna
stosowa¢ pieezatke) otrzymuje nowe brzmienie;

., Opis faktur Vat, Vat - korygujacych, (moina stosowaé pieczatke wg wzoru)

Wydatck nKC\:;gra Kwora VAT
Zwigzany wprost ze sprzedazg opodatkowang 100%

Odliczenie przy zastosowaniu prewspotczynnika VAT

Odliczenie wspolezynnikiem WSS %

Qdliczenie prewspolezynnikiem VAT Y

i wspotczynnikiem WSS %

Bez odliczenia

Razem

data podpis upowaznionego pracownika

Opisywania i kwalifikowania podatku naliczonego do odliczenia dokonuje si¢ wg nastepujacych zasad:

1) prawo do odliczenia podatku naliczonego w 100% wystepuije, gdy zakupione towary i ustugi maja
zwigzek tylko z czynno$ciami opodatkowanymi,

2) gdy zakup dotyczy czynnosci opodatkowanych i niepodlegajacych opodatkowaniu, wysokos¢ podatku
naliczonego okresla si¢ na podstawie ustalonego prewspdtczynnika,

3) gdy zakup dotyczy czynnosci opodatkowanych i podlegajgcych opodatkowaniu, niedajgcych prawa do
odliczenia (zwolnionych), odliczenia podatku naliczonego dokonuje si¢ w oparciu o wskaznik proporeji,
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4) gdy zakup dotyczy czynnodci niepodlegajacych opodatkowaniu, podlegajacych opodatkowaniu
niedajacych prawa do odliczenia (zwolnionych) iopodatkowanych, podatek naliczony podlegajacy
odliczeniu ustala si¢ w dwdch etapach, tj, na zasadach okreslonych w pkt. 2, a nastepnie na zasadach
okreslonych w pkt. 3,

5)gdy zakup dotyczy czynnosci podlegajacych opodatkowaniu niedajgcych prawa do odliczenia
(zwolnionych) lub niepodlegajacych opodatkowaniu podatek naliczony nie podlega odliczeniu.

Opisu ikwalifikacji podatku naliczonego do odliczenia podpisuje osoba upowazniona w Wydziale
Finansowym. Osoba ta uzgadnia kwalifikowane wydatki z odpowiednim wydzialem merytorycznym,
ktory realizuje dany wydatek jako dysponent czgsci planu finansowego wydatkéw w Urzedzie Miejskim.
Obieg  faktury  zawarty jest w§ 12

W przypadku gdy wydatek jest zwigzany z majatkiem Gminy uzywanym przez jednostki organizacyjne
Gminy, Spotki Gminy, Wydzialy lub samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego - opis i kwalifikacje
wydatku potwierdza ww. jednostka, Spétka, Wydzial lub samodzielne stanowisko, poprzez zlozenie
podpisu wspdlnie z pracownikiem odpowiedzialnym za opis i kwalifikacje podatku naliczonego do
odliczenia.”;

2)w §21 Wykaz algorytméw/systeméw komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksiag
rachunkowych:

a)w ust. 1 Wykaz programéw komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksiag
rachunkowych wprowadza si¢ po pkt 16 pkt 17 w brzmieniu :

»17) System BeSTi@ opracowany przez Ministerstwo Finanséw uzytkowany od roku 20067,
b) w ust. 2. Opis systeméw komputerowych wprowadza sie po pkt 16 pkt 17 w brzmieniu:

»17) System BeSTi@ opracowany przez Ministerstwo Finansow.

Data rozpoczecia eksploatacji — 2006 rok.

System BeSTi@ to specjalistyczny program przeznaczony do zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego. System BeSTi@ stanowi kompleksowe narzedzie do zarzadzania budzetami
jednostek samorzadu terytorialnego. Ma ono na celu wsparcie stuzb finansowych JST w realizacji zadan
w zakresie planowania imodyfikacji budzetu. System wspomaga sporzadzanie sprawozdan
jednostkowych i zbiorczych w miesigcznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych. Obstuguje takze
tworzenie bilanséw. Wspomaga pracg w zakresie sprawozdawczosei i uchwat budzetowych, umozliwia
tworzenie raportéw w réznych przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Program obstuguje
elektroniczne przesylanie sprawozdan budzetowych do Ministerstwa Finanséw za posrednictwem
wiasciwe] terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa sie z mozliwym
wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez uzycia zewnetrznych programow pocztowych.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam z-cy Burmistrza, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta,
Kierownikom Wydziatow, Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego, Komendantowi Strazy Miejskiej
1 samodzielnym stanowiskom.,

§ 3. Zobowiazuje osoby, oktorych mowa w §2,do zapoznania pracownikow ztrescia niniejszego
zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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