ZARZADZENIE NR 9752017
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 17 paZdziernika 2017 .

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Nidzicy

Na = podstawie arf. 33 ust. 2ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1875) Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nidzicy, stanowigcym  zalacznik do
Zarzadzenia Nr 407/2016 Burmistrza Nidzicy z dnia 1 Iutego 2016 1. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nidzicy, zmienionego zarzadzeniami: nr 426/2016 z dnia 18 lutego
2016 r., nr 587/2016 z dnia 14 lipca 2016 r., nr 699/2016 z dnia 25 listopada 2016 r. oraz nr 784/2017 z dnia
9 marca 2017r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 11 ust. 1 w tiret 6sme skresla sie wyrazenie: ,,Asystent Burmistrza — AB”;
2)w§28ust. 1:

a) w pkt 115 kropke zastepuje sie §rednikiem;

b) po pkt 115 dodaje sie pkt od 116 do 132 w brzmieniu:

»116) kreowanie wizerunku Burmistrza na zewnatrz Urzedu;
117) przygotowywanie i realizacja planu dziatar promujgcego inicjatywy i przedsiewziecia Burmistrza;

118) wspotpraca z komérkami Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi w zakresie przeplywu
informacji;

119) obshuga administracyjno- techniczna sekretariatu Burmistrza i Zastepcy Burmistrza;

120) przyjmowanie korespondencji zewngtrznej otrzymywanej za posrednictwem  Biura Obstugi
Klienta i przekazywanie jej do dekretacji;

121)) obstuga organizacyjno — techniczna przyje¢ interesantéw przez Burmistrza i Zastepce Burmistrza;

122) przyjmowanie sktadane] do sekretariatu korzspondencji wytworzonej przez komorki organizacyjne
i stanowiska pracy Urzedu w toku realizacji ich zadan oraz przekazywanie jej do podpisu Burmistrza
i Zastepcy Burmistrza;

123) przygotowywanie materiatéw sprawozdawcezo - informacyjnych Burmistrzowi ijego Zastepcy,
w tym sprawozdaf z dziatalno$ci miedzysesyjnej;

124) nawiazywanie kontaktéw zewnetrznych dla potrzeb Burmistrza i jego Zastepcy:

125) przygotowanie i protokotowanie spotkafi, konferencji oraz narad organizowanych przez
Burmistrza oraz jego Zastgpce;

126) uczestniczenie w organizacji i obstudze uroczystosci i Swiat z udziatem Burmistrza;

127) przygotowywanie tekstow zyczefi, gratulacji, a takze wystapien i przemowieri okolicznoéciowych
Burmistrza oraz osob przez niego wyznaczonych;

128) organizowanie wyjazdéw stuzbowych Burmistrza oraz jego Zastepey;
129) obstuga centrali telefonicznej oraz faxu;

130) odbieranie i przekazywanie do rejestracji korespondencji przesytanej na gléwny adres e-mail:
um@nidzica.pl ;

131) prowadzenie  zbioru opinii  sporzadzanych przez radcow prawnych  zatrudnionych
w Urzedzie Miejskim na potrzeby Burmistrza oraz poszezegolnych komérek organizacyjnych
Urzgdu w formie papierowej i elektronicznej;
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132) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem czionkéw Miejskiej Rady Senioréw w Nidzicy oraz
obstuga organizacyjno-administracyjna Miejskiej Rady Senioréw w Nidzicy.”.
3)w § 29 ust, 2 skresla sie pkt 68;

4) zalgeznik nr 1do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku
do niniejszego zarzadzenia;

5) zatageznik  nr 2do  Regulaminu  Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak w zalgczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§3. Zobowigzuje si¢ Kierownikéw Wydzialéw do zapoznania ztrescia niniejszego Zarzadzenia
pracownikéw zatrudnionych na dzien jego wejécia w zycie, za podpisem opatrzonym data na imiennej liscie.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w Zycie z dniem 5 listopada 2017 r.
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Zatacznik
do Zarzadzenia nr 975/2017

Burmistrza Nidzicy z dnia 17.10.2017
Zatacznik Nr 1 do

Regulaminu Organizacyjnego
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 975/2017
Burmistrza Nidzicy z dnia 17.10.2017
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
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