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BURMISTRZA NIDZICY

w sprawie wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim
w Nidzicy f jednostlach srganizacyinyveh Gminy Nidziea

Na podstawie art. 274 ust. 3 oraz art. 276 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2017 r. poz. 2077) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig do stosowania w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy i jednostkach organizacyinych Gminy
Nidzica Kartg audytu wewngtrznego, stanowiaca zalgcznile do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie Audytora wewnetrznego do opracowania zasad iprocedur audylu wewnetrznego,
liidre w wersji obowigzujace] powinny byc¢ przechowywane w alttach audytu.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Audylorowi wewnetrznemu.

§ 4. Zobowigzuje si¢ kierownikéw komarek Urzedu Miejskiego w Nidzicy, samodzielne stanowiska pracy
oraz dyrektoréw jednostelt organizacyjnych Gminy Nidzica do zapoznania wszystkich podlegiych
pracownilkdw z treseig Karty audyiu wewnetrznego,

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr383/2016 Burmistrza Nidzicy zdnia 11 lipca 2016 roku w sprawie
wprowadzenia Karty audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Nidzicy i jednostkach organizacyjnych
Gminy Nidzica.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zyele z dniem podjecia.
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KARTA AUDVTU WEWNETRZNEGO

w Urzedzie Miejskim w Nidziey oraz jednostkach organizacyjuych Gminy Nidziea

Celem Karty Audytu Wewnetrznego jest okreslenie ogolnych zasad funkcjonowania audytu wewnetrznego
w tym celu, odpowiedzialnosei 1 uprawnient audytu wewnetrzinego w Urzedzie Miejskim w Nidzicy zwanym
dalej urzedem”, oraz jednostkach organizacyjnych gminy, zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi”.

Karta wraz z Definicjg audytu, Standardani audytu wewnegirznego dla Jednostek sektora finanséw publicznych,
Kodeksem etyki audviora wewnetrznego w fednostkach sekiora finansow publicznych stanowi wytyczne dla
funkcjonowania audytu wewnetrznego.

Ogdine zasady i eele audytu wewnetrznego

81

Audyt wewneirzny jest dzialalnodcig niezalezna i obiektywng, ktérej ogolnym celem jest wspieranie
Burmistrza w realizacji celow i zadaf przez systematyczng ocene kontroli zarzadezej (czynnodel zapewniajace)
oraz usprawnianie funkcjonowania jednostek poprzez czynnosci doradeze. Ocena, 0 ktorej mowa powyzej,
dotyczy w szezegdlnodei adekwatnosei, skutecznodei i efektywnosci kontroli zarzadeze] w urzedzie
/jednostkach organizacyjnych.

§2

Audyt wewnetrzny obejmuje czynnosci o charakterze zapewniajacym i doradezym. Podstawowe znaczenie
maja czynnoéci o charakterze zapewniajgeym. Czynncéei o charakterze doradezym mogg by¢ wykonywane,
o ile ich cel i zakres nie naruszaja zasady obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewnetrznego.

54

Czynnosci zapewniajace maja na celu dostarczenie Burmistrzowi racjonalnego zapewnienia, Ze mechanizimy
zarzadzania i kontroli zarzadezej funkejonuja prawidiowo.

§4
Audyt wewnetrzny, poprzez czynnosei doradeze, przyezynia sig do usprawnienia funkcjonowania jednostki.
§5
Rola audytu wewnetrznego polega na identyfikacji i ocenie potencjalnego ryzyka, mogscego sig pojawic

w ramach dzialalnodei urzedu fednostek organizacyinych/ oraz na badanin i ocenianiv adekwatnosci,
skutecznosei i efektywnoscei systemow kontroli wewnetrzngj, stworzonych w celu zarzadzania takim ryzykiem.



Prawa i obowiazid andyiors wewnetrznego.

g6
Audytor wewnetrzny:

1} jest uprawniony do przeprowadzania audytow zapewniajacych i doradezych oraz czynnosci sprawdzajacyeh
we wszystlich obszarach dzialalnodei urzedu i jednostek organizacyjnych;

2y ma zagwarantowane prawo dostepu do wszystkich pomieszezefi audylowanej jednostki oraz wgladu
do wszelkich dokumentdw, informacji i danych oraz do innych materialéw zwiazanych z funkcjonowaniem
jednostki, w tym utrwalonych na elektroniczaych nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii
(w tym w formie dolumentacji fotograficznej), odpisdw, wyciggow, zestawien lub wydrukdw, z zachowaniem
przepisdw o ochronie informacji niejawnych;

3} ma zagwarantowane prawo dostepu do wszystkich pracownikow oraz wszelkich innych Zrddel informacji
potrzebnych do przeprowadzania audytu wewnetrznego;

4y ma prawo zadaé od dyrektordw jednostek organizacyjnych, kierownikéw i pracownikow urzedu/jednostek
organizacyjaych/ informacii oraz wyjasnien w celu zapewnienia wlasciwego i efektywnego przeprowadzenia
audytu wewnetrznego;

3) nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem i procesy kontroli wewngtrznej

w urzedzie /jednostce organizacyjnej/, ale poprzez ustalenia i zalecenia powstale w wyniku przeprowadzenia
audytu w danym obszarze, wspomaga Burmistrza /dyrektora jednostki organizacyine)/ we wilasciwej realizacji
tych procesow;

6) nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestgpstw, ale powinien posiada¢ wiedze pozwalajgcg mu
zidentyfikowac znamiona przestepstwa;

7) moze z wlasnej inicjatywy sklada¢ wnioski, majace na celu usprawnienie funkejonowania jednostki,

8) nic moze przyjmowad takich zadan lub uprawnies, kiore wehodza w zakres zarzadzania urzedem /jednostka
organizacyjng/;

9) w zakresie wykonywania swoich zadan wspoipracuje z audytorami zewnetrznymi, a takze

z kontrolerami Najwyzszej [zby Kontroli i innych instytacji kontrolnych;

1) zobowigzany jest do opracowania zasad i procedur avdytu wewnetrznego okreslajacych zasady i metodyke
audytu wewnetrznego;

11) zobowigzany jest do przeprowadzania czynnosci audytowych w godzinach pracy obowigzujacych w danej
jednastce / komdree audytowanej.

NMiezaletnosé
87
Audytor wewnetrzny podlega bezposrednio Burmistrzowi.
§8
Audylor wewnetrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadaf,
§9
Audytor wewnetrzny postepuje zgodnie z przepisami prawa, Standardami audyin wewnetizinego dia jednosiek

sekiora finansow publicznyeh t Kodeksem etyli audviora wewnetrznego w jednostkach sekrora finansivw
publicznych oraz uznang praktylky audytu wewnetrznego.



Zalires audyin wewnetrznego
& 10

Audyt wewnetrzny obejmuje ocene i badanie adekwatnodei, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli
zarzadezej, zarzadzania ryzykiem oraz ocene jakodcl realizowanych zadad wg zawodowega osadu,
w szczegolnodel poprzez:
1} przegiad ustanowionych mechanizmdw kontroli zarzadezej oraz wiarygodnosci i rzetelnodei informacji
operacyjnych, zarzadezych i finansowych:
2) ocene procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania przedstawiania informacji;
3) ocene przestrzegania przepisdw prawa, regulacji wewnetrznych oraz programow, strategi
i standarddw ustanowionych przez wiadciwe organy urzedu /jednostki organizacyjnei/;
4) ocene zabezpieczenia mienia urzedu /jednostki organizacyjnej;
5) ocene efektywnodci i gospodarnodei wykorzystania zasobow urzedu /jednostki organizacyjnej/;
6) ocene dostosowania dzialan jednostki do przedstawionych wezesniej zalecen audytu
fub kontroli.
§i1

Audyt wewnetrzny moze objaé zakresem swojego badania wszystkic obszary dzialania urzedu oraz jednostek
organizacyjnych.

§iz2

Zakres audytu wewnetrznego nie moZe by¢ ograniczany. Burmistrz powinien by¢ niezwlocznie powiadamiany
o wszelkich prébach ograniczenia zakresu audytu.

§13
Audytor wewnetrzny dysponuje pelng swoboda w zalaesie identyfikacji obszardw ryzyka.

§ 14

Audyt wewnetrzny obejmuje takze wykonywanie czynnosci doradezych majacych na celu usprawnianie
funkcjonowania jednostki.

Techuiki prreprowadzania zadania audytowego

Wybor zastosowanych metod i technile do przeprowadzenia zadania andytowego zaleZzy od uznania audytora.
Sprawozdawezosd
§16
Audytor wewnetrzny sporzadza sprawozdanie z przeprowadzenia audytu wewnetrznego, zwane dalej

Lsprawozdaniem”, w ktorym przedstawia w sposob jasny, rzetelny 1 zwiezly ustalenia 1 wnioski poczynione
w trakcie audytu wewngtrznego.



§17

Przynajmniej raz na kwartat audytor informuje Burmistiza o stanie realizacji planu — informacja moze byc
przekazana w formie usinej.

§18

Raz do roku — w terminie do kodca stycznia — audytor przedstawia Burmistrzowi sprawozdanie z wykonania
planu audytu za rok poprzedni.

§19

Jezeli w trakeie przeprowadzania audytu audytor wewnetrzny dostrzeze znamiona czynéw, ktore wedlug jego
oceny kwalifikuja sig do wszezecia postepowania w zakresie dyscypliny finansdéw publicznych, postgpowania
karnego lub postepowania w sprawie o przestepstwo skarbowe lub wykroczenie skarbowe, wowezas ma
obowiazek o tym falcie zawiadomié Burmistrza.

Odpowiedzialnesé andytora,
§ 20

Audytor wewnetrzny jest odpowiedzialny za:

1) rzetelne i profesjonalne wykonywanie zadafi audytowych przewidzianych w planie audytu, jak réwniez
zadad pozaplanowych;

2} efektywna koordynacje dzialainosei komorki audytu wewngtrznego zgodnie
ze standardami i uznana praktyka audytu;

3) zapewnienie, ze audytor nie ponosi bezpoéredniej odpowiedzialnodei za dzialania podlegajace audytowi,
ani ich nie nadzoruje;

4) opracowanie rocznego planu audytu na kolejny rok na podstawie analizy ryzyka

w terminie do dnia 31 grudnia;

5) zamieszczenie zatwierdzonego przez Burmistrza rocznego planu audytu w BIP, celem informowania

audytowanych o obszarach, w ktérych planowane sg zadania audytowe.

§ 21

Audytor wewnetrzny jest niezalezny w zakresie planowania swojej pracy i przeprowadzania audytu
wewneirznego.
Relacie z podmiotami zewnetrznymi

§22

l. Podezas planowania i wykonywania zadan audytowych audytor wewnetrzny powinien bra¢ pod uwage,
o ile jest to mozliwe, plan czynnodci kontrolnych i sprawdzajacych, wykonywanych przez NIK [ inne instytucje
kontrolne, by uniknac niepotirzebiego naldadania sie kontroli i audytow.

2. Przy dokonywaniu analizy ryzyka audytor wewnetrzny powinien uwzglgdniac wyniki kontroli
dokonanych przez NIK | inne instytucje kontroine.



§723

Wszelka dokumentacia z przeprowadzonych zadan sudytowych, w tym sprawozdania 1 notatki z CEYNROSC
sprawdzajgcych oraz inne akta biefgee moga byé udostgpniane instytucjom kontrolnym tylko za
posrednictwem 1 akeeptacjy Burmistrza.

Bestep do aki andytu
§24

O prawie dostepu do akt audytu i zakresie dostepu decyduje Burmistrz, biorge pod uwage szacowane ryzyko
jednostki | obowigzujace przepisy.

§25

Kierownik komdrki audytowane] ma mozliwosé wegladu do akt aundytowych zadania realizowanego w jego
jednostce w siedzibie audytora w terminach uzgodnionych
z audytorem wewnetrziym.



