ZARZADZENIE NR Aq‘%(b\lo n%

BURMISTRZA NIDZICY

z dniain...mﬂ;.s.o..i 2018 1.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy: procedur
kontroli finansowej, instrukeji gospodarki kasowej i drukami $cislego zarachowania, instrukeji ewidencji
i poboru podatkéw i oplat oraz procedur postgpowania przy udzielaniu ulg podatkowych
i niepodatkowych, za wyjatkiem ulg w zakresie naleznoci cywilneprawnych

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust, | pkt 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009, o finansach publicznych
(Dz. U.z2017r. poz. 2077 zpdin. zm.), art. 33 ust.3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U, z2017 r. poz. 1875 z péZn. zm.) oraz ustalen zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu parstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samarzadowych zakiadow
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22017 r., poz. 1911); Komunikacie Nr 23 Ministra Finansow
zdnia 30 grudnia 2009 r. wsprawie standardéw kontroli zarzgdezej dla sektora finanséw publicznych
(Dz. Urz. MF nr 135, poz. 84) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 1047/2018 Burmistrza Nidzicy z dnia 2 stycznia 2018 1. w sprawie wprowadzenia
w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy: procedur kontroli finansowej, instrukeji gospodarki  kasowej
I drukami $cislego zarachowania, instrukcji ewidencji i poboru podatkéw i oplat oraz procedur postepowania
przy udzielaniu ulg podatkowych i niepodatkowych, za wyjatkiem ulg w zakresie naleznodci cywilnoprawnych
wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) W zalgezniku Nr 1 PROCEDURY KONTROLI FINANSOWE] w § 3 ust. T pkt 1 otrzymuje brzmienie:
"1) kontroli wstepnej, majacej na celu zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym dziajaniom.

Kontrola wstepna obejmuje w szczegdinodei badanie projektdw umow, zlecer, porozumien i innych
dokumentéw  powodujgcych  powstanie zobowigzart pod wzgledem legalnosci, rzetelnosci,
gospodarnosci i celowosci, w tym zgodnosci z planem finansowym. Kontrola wstepna obejmuje rdwniez
badanie, czy projekt zostal sporzgdzony zgodnie zustawg o zamdwieniach publicznych. Kontroli
wstepnej dokonujg kierownicy poszezegdlnych komérek organizacyjnych, samodzielne stanowiska oraz
pracownicy w zakresie powierzonych im obowiazkéw sluzbowych. Warunkiem akeeptacji zamawienia
Jjest dolgczenie odpowiednich dokumentéw uzasadniajgcych wybor dostawey, sprzedajgcego. Umowy
cywilnoprawne (za wyjatkiem uméw w formie aktéw notarialnych, porozumien zawieranych z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, porozumien zawieranych z organami administracji rzadowej),
ktére moga spowodowaé powstanie wydatku z planu finansowego Urzedu Miejskiego w Nidzicy sg,
zgodnie z odrebnym zarzadzeniem Burmistrza, rejestrowane w Centralnym Rejestrze Umdw w Urzedzie
Miejskim w Nidzicy, Komdérka organizacyjna odpowiedzialna za zarejestrowanie umowy i realizacje
umowy dostarcza Skarbnikowi lub innej upowaznionej przez niego osobie umowe wcelu zloZenia
kontrasygnaty. Na dokumencie powodujgcym powstanie zobowiazania nalezy dokona¢ zapisu recznie
lub za pomocy pieczatki dotyczgcego zaangazowania wydatkéw Wg nastepujgcych wzordw, ktére moga
ulega¢ modyfikacjom w zaleznosci od potrzeb:

Zaangazowanic wydatkow:
a) w biezacym roku budzetowym - dzial.......... y rozdziatl .........,......... O  rsesrmressennereens zl,

nazwa zadania

...........................................................................

(podpis kierownika komaorki organizacyjnej)
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Zaaneakowanie wydaikéw z funduszu soleckiego:

AZiahersrres FOZAZIA crcrriirenininones § vinncnisnresens™ snsvrenssnnnessnsnZly

TEVZWA ZAOAER 1evsrerierreessssessarssstnesnssressarasessesmmssns bbssbssanssns rassssnnsss bitssaessnsonss mansssansasisessnts
nazwa solectwa, nr i nazwa przedsiewzigecia z wniosku soleckiego

(podpis kierownika komérki organizacyjnej)

Zaangazowanie wydatkéw w zakresie projektéw z dofinansowaniem:

a) w biezacym roku budzetowym - dziak..coiisy rOZAZIAL ovniiiiisiiinisnnnenn
§ wrerermenseranses = snesssensenensnnseenneZl — Kvalifikowalne wlasne

reveresrsnsnrtnes = seessessemnaessreresen2l — Kwalifikowalne UL,

§

§ corarrerensarnaes = cenvsssssnasnnseennen 2t — kwalifikowalne BP,
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§
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b) w latach nastepaych w.vcconmsvssimmenssssensinsisnnn 21
(podpis kierownika komarki organizacyjnej}

W przypadku zawarcia uméw-zlecenia z osobami fizyeznymi nalezy dolgezy¢é wypelnione
ipodpisane przez zleceniobiorcg o$wiadczenie dotyczace jego ubezpieczenia spolecznego
i zdrowotnege lub oinnej tresci zgodnej =z aktualnymi przepisami dotyczgcymi  umow
cywilnoprawnych. Umowe - zlecenie (lub kopig) wraz z o$wiadczeniem nalezy przedtozy¢ do
Wydzialy Finansowego najpozniej 3 dnia roboczego od dnia zawarcia umowy Z Uwagi na
koniecznoéé zarejestrowania zleceniobiorcy w ZUS. W przypadku niedotrzymania terminu lub
nieztozenia oéwiadezenia konsekwencje sluzbowe za powyisze ponosi pracownik komérki
organizacyjnej Urzedu odpowiedzialny za sporzadzenie umowy. Kierownicy wydzialow i stanowiska
samodzielne wnioskujg wciagu roku budzetowego o dokonanie zmian w planie finansowym,
0 przeniesienie wydatkéw danego roku do planu wydatkéw niewygasajacych — w razie zaistnienia
takiej potrzeby, wterminie do 10 grudnia danego roku budzetowego Iub ewentualnie innym
uzgodnionym ze Skarbnikiem Miasta.

Dane do zaangazowania $rodkéw na wynagrodzenia iskladki od nich naliczane przedstawia
Wydzial OSO do Wydzialu Finansowego. W przypadku ruchu kadrowego, badz zmiany
wynagrodzenia, zaangazowanie koryguje sie na koniec kazdego miesigca z konsekwencjami do koiica
roku i do 4 dnia nastepnego miesigca przedktada do Wydzialu Finansowego dokument wg wzory,
ktéry moze ulegaé modyfikacjom w zaleznosci od potrzeb:
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L. Zaangazowanie $rodkéw na wynagrodzenia osobowe pracownikow, skladki na ZUS i Fundusz Pracy

Dzial Rozdzial § Kwota w 2]

.................................................................................................................................................

Data, podpis i pleczqgtka pracovnika ds. pracowniczych

1l. Polecenie ksiegowania Nr...ceevrcennenns z dnia

-------------------------------------------------------

Zaksigpowal pod ata ..oovoiccrnreeieeeeeeeeeeeeeree oo
Kwota Konto Ma

Zaksiegowano:
Podpis ksiegowego
Podpis gléwnego ksiegowego

THE2RETOR
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2) Zalgeznik Nr4 PROCEDURY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ULG PODATKOWYCH
INIEPODATKOWYCH, ZA WYJATKIEM ULG W ZAKRESIE NALEZNOSCI
CYWILNOPRAWNYCH otrzymuje brzmienie, zgodnie z zalgeznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcy Burmistrza, Sekretarzowi Miasta, Skarbnikowi Miasta,
Zastepcy Kierownika Wydzialu Finansowego, Kierownikom Wydzialow, Stanowiskom samodzielnym
Kierownikowi Urzgdu Stanu Cywilnego i Komendantowi Strazy Migjskiej.

3

§ 3. Zobowigzujg osoby, oktérych mowa w§2, do zapoznania pracownikéw z trescia niniejszego
zarzgdzenia,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwea 2018 1.

Jacék Kosmala
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Zalgceznik
do zarzadzenia Nr .MQ.CQ./?,O] 8
Burmi_strza Nidzicy
z dnia FL IO 2018 1

Zatacznik nr 4
do zarzadzenia Nr 1047/2018
Burmistrza Nidzicy

z dnia 2 stycznia 2018 r.

PROCEDURY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ULG PODATKOWYCH
INIEPODATKOWYCH, ZA WYJATKIEM ULG W ZAKRESIE NALEZNOSCI
CYWILNOPRAWNYCH
§ 1. 1. Procedura s3 objete naleznosci podatkowe i niepodatkowe, za wyjatkiem naleznosgci

cywilnoprawnych,

2. Procedurg sg objele nastepujace CZynnosci:

1) odraczanie termindw platnosei lub rozkladania zaplaty na raty;

2) odraczanie lub rozkladanie na raty zaplaty zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke;

3) umarzanie w calosci lub w czesei zaleglosci, odsetek za zwloke lub oplaty prolongacyjnej.

§ 2. 1. Przy realizacji procedury nalezy przestrzegaé¢ odpowiednich przepisow:

1) ustawy o finansach publicznych w zakresie udzielania ulg niepodatkowych innych niz
cywilnoprawne;

2) ustawy kodeks postgpowania administracyjnego w zakresie udzielania ulg niepodatkowych innych
niz cywilnoprawne;

3) ustawy — Ordynacja podatkowa, w tym dotyczgcych termindw zalatwiania spraw;

4) ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, w zakresie spraw
zalatwianych z wnioskéw skladanych przez podmioty ubiegajace sie o pomoc publiczna;

5) Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art,
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Uni Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UEL 352 z
24.12.2013);

6) Rozporzadzenia Komisji Europejskiej (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE L 352 » 24.12.2013);

7) przepisow aktow wykonawezych do ww, ustaw oraz prawa Unii Europejskiej w zakresie pomocy
publicznej, w tym wszelkiej pomocy de minimis.

2. Wprowadza sie do odpowiedniego stosowania | wykorzystania przez wnioskodawcdow ubiegajacych
sig o udzielenie ulgi zatgczniki nr 1,213 do niniejszej procedury.

§ 3. Ustala sie tryb posigpowania przy udzielaniu ulg okreslonych w § 1, dia nastepujgeych
wnioskodawcdow:

1) przedsigbiorcow (w tym przedsicbioreéw rolnych) — tj. osob fizycznych, osob prawnych oraz
Jednostek organizacyjnych, w tym spélek nieposiadajacych osobowoscei prawnej, ktére zawodowo, we
wiasnym imieniu podejmuja i wykonujg dzialalnogé gospodarcezg, w tym rolnicza, a takze wspolnikow
spolek osebowych w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosei gospodarcze] w rozumieniu
przepisoéw Traktatu Unii Europejskiej;

2} dla oséb fizycznych niebedgeych przedsigbiorcami;

3) dla pozostatych wnioskodaweow.

§ 4. 1. Wszezecie postgpowania nastepuje zgodnie z przepisami odpowiednich ustaw,



2. Wniosek kierowany jest do odpowiedniego wydzialu — w celu zebrania dokumentacji o sytuacji, w
tym finansowej, wnioskodawcy lub o innych waznych okolicznosciach majacych wplyw na
rozpatrzenie wniosku,
3. Wnioskodawea, o ktérym mowa w § 3 pkt 1, ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis fub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybolowstwie przedstawia wraz z wnioskiem wszelkie informacje,
zaéwiadczenia lub o$wiadczenia wynikajace z art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o
postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej oraz z rozporzadzen wydanych na
podstawie ww. ustawy i przepiséw Unii Europejskiej.
4. Prawidlowo zlozony wniosek przez wnioskodawcow, o ktorych mowa w § 3 pkt 1, powinien
zawieraé w szezegolnoéci: imig i nazwisko lub nazwe, miejsce zamieszkania lub siedziby (adres
wnioskodawey), NIP, okreslenie rodzaju ulgi z jakiej chee skorzystaé wnioskodawea, okreslenie
rodzaju podatku (naleznosci), do ktérego ulga ma byé zastosowana, wskazanie rodzaju pomocy, 0
ktérg sie ubiega, wskazanie: kwoty zaleglo$ci, odsetek za zwloke lub oplaty prolongacyjnei, o ktorej
umorzenie ubiega si¢ wnioskodawca, albo terminu, do ktérego wnioskuje o odroczenie terminu
platnosci lub zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke, albo ilodei rat, o ktére wnioskuje w przypadku
roztozenia na raty naleznosei lub zaleglosci wraz z odsetkami za zwloke, uzasadnienie zlozonego
wniosku (w gestii wnioskodawey jest wykazanie istnienia ,waznego interesu podatnika™ lub
,waznego interesu publicznego”, ktore organ oceni jako przestanke do zastosowania ulgi), w
szczegdinodei przyczyn niezaplacenia w terminie naleznodei, podpis wnioskodawcy lub osoby go
reprezentujgcej, 8 w przypadku zalaczonego pelnomocnictwa, dowad uiszczenia oplaty skarbowej od
kazdego pelnomocnictwa.
5. Prawidlowo ziozony wniosek przez wnioskodawcdw, o kiorych mowa w § 3 pkt 2, powinien
zawiera¢ w szczegOlnosci: imi¢ i nazwisko, miejsce zamieszkania wnioskodawcy, adres
wnioskodawey, identyfikator podatkowy, okreslenie rodzaju ulgi z jakiej chce skorzystaé, okreslenie
rodzaju podatku (naleznosci), do ktdrego ulga ma by¢ zastosowana, wskazanie: kwoty zaleglodei,
odsetek za zwloke lub optaty prolongacyjnej, o ktorej umorzenie ubiega sig podatnik, albo terminu, do
ktérego wnioskuje o odroczenie terminu platnosci naleznosci lub zaleglodci wraz z odsetkami za
zwloke, albo ilodci rat, o ktore wnioskuje w przypadku rozlozenia na raty naleznosci lub zaleglosci
wraz z odsetkami za zwloke, uzasadnienie zlozonego wniosku (w gestii wnioskodawcy jest wykazanie
istnienia ,,waznego interesu podatnika™ lub ,,waznego interesu publicznego™, ktore organ oceni jako
przestanke do zastosowania ulgi), w szczegdlnosei przyczyn niezaplacenia naleznosci w terminie,
podpis wnioskodawey lub osoby reprezentujacej wnioskodaweg, a w przypadku zalgczonego
pelnomocnictwa, dowod uiszczenia oplaty skarbowej od kazdego petnomocnictwa.
6. Prawidlowo zlozony wniosek przez wnioskodawcdw, o ktdrych mowa w § 3 pkt 3, powinien
zawieraé w szczegdlnodci: mazwe, adres wnioskodawey, okreslenie rodzaju ulgi z jakiej chce
skorzystaé wnioskodawca, okresienie rodzaju podatku (naleznosei), do ktérego ulga ma byé
zastosowana, wskazanie: kwoty zaleglosci, odsetek za zwloke lub optlaty prolongacyjnei, o ktorej
umorzenie ubiega si¢ wnioskodawca, albo terminu, do ktérego wnioskuje o odroczenie terminu
platnosci naleznosci lub zaleglosci wraz z odsetkami za zwioke, albo ilosci rat, o ktore wnioskuje w
przypadku rozlozenia na raty naleznosci lub zaleglodci wraz z odsetkami za zwloke, uzasadnienie
ztozonego wniosku (w gestii wnioskodawcey jest wykazanie istnienia ,.waznego interesu podatnika”
lub ,waznego interesu publicznego”, ktore organ oceni jako przeslanke do zastosowania ulgi), w
szczegdinosci przyczyn niezaplacenia naleznosei w terminie, podpis wnioskodawcy lub osoby
reprezentujacej wnioskodaweg, a w przypadku zalaczonego petnomocnictwa, dowdd uiszczenia oplaty
skarbowej od kazdego petnomocnictwa.
7. Pracownik ksiggowosci na wniosku wpisuje:

1) historig (za 3 lata) dotychczas przyznanych ulg i zwolnien wraz z oceng sposobu wywigzywania

sie wnioskodawcy z nalozonych zobowigzaf,



2) informacj¢ o prowadzonym postepowaniu egzekucyjnym, zabezpieczeniu naleznosci hipoteka,
itp.;
3} wysokos¢ wszystkich istniejacych zaleglosei i odsetek za zwloke na dzien zloZenia wniosku i na
dzief umorzenia,
8. Pracownik prowadzacy dang sprawe jest zobowigzany do weryfikacji prawidlowosci ziozonego
wniosku i zalgcznikow, zebrania materiatu dowodowego oraz dolgczenia kserokopii dokumentow
bedgcych w posiadaniu Urzedu: decyzji okreslajagcych lub ustalajgcych wysokosé zobowigzania
(podatkowego lub niepodatkowego), deklaracji podatkowych za wnioskowany okres, oraz wszelkich
innych bedgcych w posiadaniu Urzedu.
9. W toku postgpowania, z wniosku zlozonega przez osobg fizyczng, powinny byé gromadzone i
analizowane dowady, a w szezegdlnosdci:

1) dokumenty potwierdzajace sytuacje ekonomiczng. W tym celu wnioskodawea powinien
ztozy¢ o$wiadczenie o stanie majgtkowym albo oswiadczenie wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik Nr 1 do niniejszej procedury wraz z kserokopiami dokunientéw, o ktérych mowa w
zalaczniku,

2) wszelkie inne dowody $wiadczace o sytuaci wnioskodawcy, w sytuacji kiedy Sciggnigcie

wierzytelnosei zagraza egzystencji diuznika, dokumenty potwierdzajace ten stan.

10. W przypadku stwierdzenia braku wymaganych dekumentdw, pracownik powinien wezwaé
pisemnie wnioskodawee o ich uzupelnienie.

tl. W toku prowadzonego postepowania dowodowego pracownicy prowadzgcy sprawe moga zbierad
wszelkie dokumenty, w tym przeprowadzaé ogledziny nieruchomosci, dokonywaé przestuchania
strony [ub $wiadkéw, pobiera¢ od wnioskodawcy oéwiadezenia z klauzulg o odpowiedzialnosci karne;]
za skladanie falszywych zeznan, itp.

12. Wniosek wraz z pelng dokumentacja, sprawdzony pod wzgledem formalnym przez osobeg
sprawujgca bezposredni nadzor nad pracownikiem prowadzgcym dang sprawe lub przez inng
upowazniong przez Burmistrza osobe, przekazywany jest Burmistrzowi Nidzicy, wraz z podaniem
daty i zlozeniem parafki.

13. W wyniku dokonania oceny materialu dowodowego, Burmistrz Nidzicy podejmuje decyzje w
sprawie przyznania lub odmowy przyznania wnioskowanej ulgi w splacie zobowigzania bez zbednej
zwloki. Fakt ten jest dokumentowany na wniosku wraz 2 podaniem daty i zlozeniem parafki.

14. Na podstawie decyzji Burmistrza, pracownik prowadzacy sprawe przygotownje decyzje zgodnie
z przepisami ustawy ~ Ordynacja podatkowa lub kodeks postepowania administracyjnego, ktorg
kierownik lub inna upowazniona przez Burmistrza osoba, przedklada Burmistrzowi do podpisu.

15. W celu wyeliminowania umorzefi wigkszych zaleglosei niz figuruja na kontach wnioskodawcow,
nalezy w dniv wydania decyzji o umorzeniu upewnic si¢ w ksiegowosci, co do stanu tego konta i
uzyska¢ parafke pracownika (ksiggowego) prowadzacego ewidencje analityczng, stwierdzajacg
zgodnos¢ stanu zaleglosei z kwotg podang w decyzji umorzeniowe;j,

§ 5. Kierownik Wydzialu Finansowego, stosownie do przepisdw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych jest odpowiedzialny za terminowe sporzgdzenie przez pracownikow wykazow,

o ktérych mowa w art. 37 ust. | pkt 2 lit. £ i ,g” ustawy i przedstawienia ich Burmistrzowi do
podpisu.



Zalacznik nr 1
de Procedury postepowania przy
udzielaniu ulg podatkowych
i niepodatkowych, za wyjatkiem
ulg w zakresie naleznodei cywilnoprawnych

OSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY O JEGO STANIE MAJATKOWYM (DOTYCZY
0SOB FIZYCZNYCH BEDACYCH I NIEBEDACYCH PRZEDSIEBIORCAMI)’

Imie i nazwisko WnioskOdawey ..o s,
ATES ZAITIEEZRATIIA o1 reneeeeeee e teiittsresvbesseseessenreneed b e bsseat s aaas s b e aab s s aes hre S be S LR E RS s A e e LA s H ST b eSS a R paE s r e
Zrodla dochodéw wnioskodawey (za ostatni miesige):

oo

3.
1) Wynagrodzenie ze StOSUNKL PIACY ..o viiiriereisinet ettt e s
2) Emerytura lub renta Krajowa, ZAETANICZIA)Y. .. ...ouiiiis e
3) NaJem 1 dZIBIZAWA ...eoviaiciiiiiiiet et e
4)  Dzialalnoge SOSPOAITZA. . c.votiiviiriieistres i s s
5) Inne zrédla dochodu (np.. umowy zlecenia i o dzielo, gospedarstwo rolne, zasilek dla
bezrobotnych, itp.) PO PPN
4, Osoby pozostajace we wspolnym gospodarstwie domowym z wnioskodawea:

Imie i nazwisko Miesieczna wysokos¢ dochodu brutto
(wynagrodzenie, renta, emerytura, alimenty,
dzialaino$¢ gospodarcza, dochody z gosp.
rolnego, itp.)

5. Dodatkowe dochody okazjonalne (wpisaé ich wysokos¢, w ktérych miesiacach je uzyskano):

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

7. Posiadany majatek nieruchomy (grunty, budynki mieszkalne, letniskowe i inne, lokale mieszkalne,
sposéb ich zagospodarowania) oraz majatek ruchomy (samochéd — marka, rok produkeji, data
zakupuy, inne urzadzenia itp.), oszczgdnosel itp.




8. Decyzje Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Oérodka Pomocy Spolecznej o przyznaniu
zasilku, pomocy materialnej, dodatku mieszkaniowego, itp. (za okres 12 miesigcy poprzedzajacych
dzien zlozenia wniosku):

9. Zestawienie miesigeznych wydatkéw ponoszonych na utrzymanie, ewentualne koszty leczenia,
edukacji dzieci, itp. wraz z kserokopiami rachunkow za ostatnie 2 miesigce, potwierdzajace ich
wysokos¢ (w tym m.in. za czynsz, energig elektryczng, gaz i inne) — dotyczy wydatkéw nie
stanowigcych kosztéw w prowadzonej dzialalnodci gospodarczej (w przeliczeniu na miesiae, w
przypadku ponoszenia wydatkow przez czesé roku- padaé okres):

® CEYINISZ e
B e
o energi eleKtryCzna. .o e
e woda i Scieki .........
* ogrzewanie mieszkania ...............ocovvennn. e e b et st
®  OPIALY Za tRlefON.ccoovvviii et
©  OPIAtY ZA IMEINEL...ot1.ctioceiv et s oo oo
®  ubezZpieCZEnie MICNIA w.voveeeeresveie e R et
®  AliMenty...coocvieiiicee e, e ey e e ey et s rre s
e wydatki na nauke w szkolach niepublicznyeh .......ovoovovoooo e
»  wydatki na ochrong zdrowia ..........coooov oo s i
e inne pozostale .......ccoveeveverreennn. e Lot e e e e st ane et e sreea s oo rare e
e splaty ratalne (wobec kogo, okres kredytowania, wysokos¢ raty miesiecznej)
® posiadane pozostale zobowiazania, np. wobec:

~ZUS —KkWOta oo

- innych podmiotéw publicznych: .....ovvvveeeoo cerreens vy KWOTAL.LLLLL .

- innych podmiotéw niepublicznyeh..........vvoveiveooooo

®  przyczyny powstania zaleglosei:




10. Pozostale informacje istotne dla rozpatrzenia sprawy (np. uzupelnienie lub sprecyzowanie
wniosku, itp.):

Powyzsze o$wiadczenie skladam ze $wiadomoscia o odpowiedziainosei z art. 233 § 1 Kodeksu
karnego, ktory za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, przewiduje karg pozbawienia wolnosci do lat 3.

.................................. P T R LR TR A

(data i podpis podatnika)

“\ypelnic wszystide pola i zalqezyé kserokopie dokumentdw potwierdzajacyeh stan foktyczny, w fm: WYSOkosc
wzyskiwanych dochodow, poniesionych wydatkdw, wysigpienie zdarzen losowych, itp. W przypadku braku
osiggania dochodéw dolgezyé zaswiadezenie = Powiatowego Urzedu Pracy o wysokosci pobieranego zasithu tub
o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do zasithu .



Zalycznik nr 2 do Procedury postepowania
przy udzielaniu ulg pedatkowych
i niepodatkowych, za wyjatkiem
ulg w zakresie naleznosci cywilnoprawnych

O$wiadezenie dotyczgce powigzan (osobowych lub kapitalowych) spelniajacych definicje
"jednego przedsigbiorstwa"* w zwiazku z ubieganiem si¢ 0 pomoc de minimis

OSWIBACZAIM, 12 .v.iiecrene s e et eeees e
(petna nazwa wnioskodawcy)

(ponizej zaznaczy¢ wladciwe pole poprzez postawienie znaku X):

nie jest powigzany (osobowo lub kapitalowo) z innymi podmiotami w ramach "jednego
przedsiebiorstwa'"*
jest powiazany (osobowo lub kapitalowo) z innymi podmiotami (w liczbie ........... ) w ramach
"jednego przedsigbiorstwa"* - nalezy wskaza¢ nr NIP i nazwe powigzanego podmiotu:

NIP podmiotu

Lp. .
powigzanego

Nazwa podmiotu powigzanego

(E_i}]viadczam, iz powyzszy podmiot w okresie biezacego roku oraz dwoch poprzedzajgcych go lat:

nie otrzymal pomocy de minimis (pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy
de minimis w ryboléwstwie)
l___] otrzymal pomoc de minimis (pomoc de minimis, pomoc de minimis w rolnictwie i pomoc de

minimis w rybotoéwstwie) w lacznej wysokoSci v.o.vvoeoovevii o zl, co stanowi réwnowartogé
WEUID i iiiaaens
NIP podmiotu . .
Lp. P Nazwa podmiotu powigzanego

powigzanego

Oswiadczam, iz powyzszy podmiot w okresie biezgcego roku oraz dwoch poprzedzajacych go lat:
Dnie otrzymal pomocy de minimis (pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy
de minimis w ryboldwstwie)

Dotrzvmal pomoc de minimis (pomoc de minimis, pomoc de minimis w rolnictwie i pomoc de
minimis w ryboldwstwie) w lacznej WYSOKOSC ..., 2ZL, €O stanowi rownowartosé w
BUIO veviieniviiiiiiene e,
NIP podmiotu
powigzanego

Lp, Nazwa podmiotu powigzanego




Os$wiadczam, iz powyzszy podmiot w okresie biezacego roku oraz dwoch poprzedzajacych go lat:

D nie otrzymal pomocy de minimis (pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy
de minimis w rybolowstwie)

[ ] otrzymal pomoc de minimis (pomoc de minimis, pomoc de minimis w rolnictwie i pomoc de
minimis w rybolowstwie) w taczne] WySOKOSCH ...coveriiiinieeeei i Zh €O stanowl réwnowartosc
WRLIO ovvvvvernnnirnnnes

Dane osoby upowaznionej do zlozenia oswiadczenia:

imie i nazwisko stanowisko stuzbowe nr telefonu data i podpis

* Zgodnie z art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis .jedno przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktore sa ze soba
powigzane co najmniej jednym z nastgpujacych stosunkow:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wigkszosc praw giosu
akcjonariuszy, wspolnikow lub czlonkdw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwolad wigkszoéé czlonkow organu
administracyjnego, zarzqdzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

¢) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywieraé dominujgcy wplyw na inng jednostke
gospodarceza zgodnie z umowg zawartg z tg jednostks lub postanowieniami w jej akcie zalozycielskim
fub umowie spolki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjomariuszem lub wspélnikiem w inne] jednostce
gospodarczej lub jej czlonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspolnikami lub czlonkami tej jednostki, wigkszos¢ praw glosu akcjonariuszy,
wspdinikow lub czlonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajagce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o kitorych mowa w akapicie
pierwszym lit. a)—d), za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek
gospodarczych rowniez sa uznawane za jedno przedsigbiorstwo.



Zalgeznik nr 3

do Procedury postepowania przy
udzielaniu ulg podatkowych

i niepodatkowych, za wyjatkiem

ulg w zakresie naleznosci cywilnoprawnych

OSWIADCZENIE O NIEOTRZYMANIU POMOCY DE MINIMIS, POMOCY DE
MINIMIS W ROLNICTWIE I POMOCY DE MINIMIS W RYBOLOWSTWIE

..................................................................................................................

(imig i nazwisko, miejsce zamieszkania i adres albo namwa Sirmy, siedziba | adres podmiotu
ubiegajgcego sie o pomoc)

nie otrzymal/a pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie i pomocy de minimis w
rybolowstwie w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy i poprzedzajace go dwa lata
podatkowe,

UWAGA:

W przypadku braku lub przekazania nieprawdziwych informacji o pomocy de minimis,
o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, Prezes Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentéw, moze, w drodze decyzji, nalozyé na podmiot lub osobe kare pieniezna do
wysokosei réwnowartosci 10 000 EURO, zgodnie z art. 44 ust. 1 tejze ustawy.

Dane osoby upowaznionej do podpisania o$wiadczenia.

..................................................................................

Imie i nazwisko Telefon Data i podpis Stanowisko stuzbowe






