7 .
ZARZADZENIE NR o5y 000
BURMISTRZA NIDZIC

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miejskiego w Nidzicy

Na podstawie art, 222 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 1. Kodeks pracy (Dz.U. z 2018 r. poz. 917 ze. zm.) oraz art. 9a ustawy
z dnia 8 marca 1290 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2018 1. poz. 994 ze zm.) Burmistrz Nidzicy zarzgdza co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sig Regulamin funkcjonowania menitoringu wizyjnege w budynku Urzedu Migjskiego w Nidzicy, stanowiacy

zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin funkejonowania monitoringu wizyjnego w budynku
Urzedu Miejskiego w Nidzicy

§1

I. Regulamin okredla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu
Migjskiego w Nidzicy =zlokalizowanym przy ul. Plac Wolnosci 1, w tym miejsca instalacji kamer
systemu na terenie obiektu, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposab ich zabezpieczenia, a takze

mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

!\J

Administratorem systemu monitoringu w budynku Urzedu jest Burmistrz Nidzicy.

Zapisy z kamer monitoringu wizyjnego stanowig zbiar danych osobowych, ktdrego administratorem jest

Lt

Burmistrz Nidzicy.
4. Przez infrastrukture budynku objetg monitoringiem wizyjnym nalezy rozumiec:
1) wejscia do budynku Urzedu Miejskiego w Nidzicy i teren bezposrednio przylegajacy do budynku;
2) klatke schodowa przy wejdciu dla niepelnosprawnych;
3) czesd korytarza (piwnica) i wejscia do Archiwum;
4) czesc korytarza (parter) 1 wejscie do Kasy;
5) czesd korvtarza (1 pietro) przy Sali konferencyjnej i wejscie do Archiwum;

6) czesc korytarza (1 pigtro) i wejdeie do Serwerowni,

§2

Celem monitoringu jest:

1) zapewnienie oraz zwigkszenie bezpieczenstwa uzytkownikoéw obiektu (ze szczegblnym
uwzglednieniem pracownikéw i klientdw urzedu oraz oséb przebywajgeych na terenie
obiektu);

2) ograniczenie zachowan nagannych, wybrykow chuliganskich oraz innych zachowan
niepozadanych zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikéw obiektu;

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

4) ustalanie sprawcow czynow nagannych (zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu;

5) ograniczanie dostepu do obiektu 0séb nieuprawnionych i niepozadanych;

6) wyeliminowanie aktéw wandalizimu;

7) sprawowanie nadzoru oraz kontroli przez wiasciciela obiektu.

§3

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

In

Rejestracji i zapisywaniu na nodniku fizycznym podlega tylke obraz (wizja) z kamer systemu

monitoringu. Nie jest rejestrowany dZzwiek (fonia).
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Budynek Urzedu oraz cbszar objety zasiegiem kamer moanitoringu powinien zostaé oznakowany w

(W]

widoczny sposdb poprzez umieszezenie stosownych tabliczek [ub naklejek informacyjnych.

§4
I. System monitoringu wizyjnego budynku Urzedu Miejskiego sklada sie z:
1} kamer rozmieszczonych wewnatrz i na zewnatrz budynku, rejestrujgeych obraz w kolorze;
2) urzadzenia i oprogramowania rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznvm oraz
pozwalajgcego na jego odczyt (rejestrator);
3} programu do pedgladu oraz zapisu na nosnikach zewnetrznych obrazu z kamer i zargjestrowanych
nagran.

2. Oprogramowanie rejestrujace i zapisujace obraz zainstalowane jest na rejestratorze, zlokalizowanym w
pomieszczeniu serwerowni. Dostep do pomieszczenia serwerowni majg tylko osoby upowaznione przez
Burmistrza Nidzicy.

§5
1. Obraz z kamer zapisywany jest bezposrednio na dyskach rejestratora, w tzw. petli, czyli najstarsze

nagrania nadpisywane sg biezgcymi.

b

Okres przechowywania nagrai na rejestratorze uzalezniony jest od pojemnoscei nodnikdw, jednak nie
moze byc¢ diuzszy niz 3 miesiace od dnia nagrania.
3. Odpowiedzialnym za prawidlowe funkcjonowanie systemu monitoringu jest  Administrator
Systemow Informatycznych, ktdry ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu kamer;
2) urzadzenia rejestrujgcego;
3) zapisOw z kamer,
§6

1. Do biezqeego podgladu obraze z kamer monitoringu oraz nagrai archiwalnych upowaznieni sa
Komendant Strazy Miejskiej w Nidzicy oraz podlegli mu straznicy miejscy.
2. Udostepnianie zapisu obrazu moze nastgpi¢ wylgcznie na podstawie pisemnego wniosku, ktérego wzor
stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego regulaminu:
I} pracownikom Urzgdu Miejskiego w Nidzicy w ramach czynnosci wykonywanych w trakcie
prowadzenia postgpowanie wewnetrznego majacego na celu wyjadnienie okolicznosei:

a) zdarzen zwigzanych z zachowaniem nagannym, wybrykami chuliganskimi oraz innymi
zachowaniami niepozadanymi zaprazajacymi zdrowiu i bezpieczenstwu uzytkownikdw
obiektu,

b} sytuacji konfliktowych lub zwigzanych z ustalaniem sprawcow czyridw nagannych

(zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w budynku urzedu;
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2} wlasciwym organom (Policji, Prokuraturze, Sgdom) w zakresie realizowania przez nie

ustawowych zadan.

3. Nagrania sa udostepniane na nosniku elektronicznym 1 przekazywane wnioskodawey za

pokwitowaniem.

Do udostgpniania nagran z monitoringu upowazniony jest Komendant Strazy Miejskiej w Nidzicy,
ktdry zobowigzany jest do:
1} przygotowania nagrania na noénik informacji;

2) przekazania nosnika z nagraniem wnioskodawcy za pokwitowaniem;

3) prowadzenia rejestru udostepnionych nagran zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do

niniejszego regulaminu.
W przypadku probleméw technicznych Komendant Strazy Miejskiej w Nidzicy moze zwrécié sie o

pomoc w przygotowaniu nagrania do Administratora Systemow Informatycznych.

§7
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczna decyzje podejmuje
Nidzicy.

I. Burmistrz

“

.

Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ potrzeb | mozliwosci finansowych beda udoskonalane,
wymntieniane, rozszerzane.
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Zatacznik nr 1 do Regulwming funkejonowania monitoringu
wizyjnego w budynku Urzedu Miejskiego w Nidzicy

Dane wnioskodawcy:

Imie i nnzwisko lub nazwa instytucii, adres, telefon

Burmistrz Nidzicy

Whiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miejskiego w Nidzicy

Przedzial czasowy zdarzenia (data, gOdzinal ....oovvrrirroinii

{Podpis wnioskodawcy)

( Burmistrz Nidzicy)

Potwierdzam odbiér nagrania i oswiadczam, Ze otrzymane materialy zostana wykorzystane wylgcznie w celu
wskazanym we wniosku.

(data, czytelny podpis)
* Niewlasciwe skreslié
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