ZARZADZENIE NR M) donz,
BURMISTRZA NIDZICY

AR
z dnia %ﬂ&-fﬁf rnd.z.azm 81,

w sprawie dolumentacji sporzqdzanej przez gminne jednostki budietowe w zakresie informacji
dodatkowej, wzajemnych wylyczen nalezno§ei i zobowiazan, przychoddw i kosztéow oraz zmian
w funduszu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U, z2018 r. poz. 994 z
pdzn. zm.); art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z pdin zm.)
oraz ustalen zawartych w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu padstwa, budzetow jednostek samorzgdu teryiorialnega,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowvch, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz, U. 22017 r. poz. 1911) Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:
§ 1. Na dzieft zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzajg sprawozdanie finansowe skiadajgce

sie z:

bilansu;

2yrachunku zyskaw i strat (wariant poréwnawczy);

3)zestawienia zmian funduszu;

dinformaci dodatkowe;j.

§ 2. Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w Nidzicy i dyrektora Centrum Ustug Wspdinych
w Nidzicy zobowigzuje si¢ do przedlozenia Burmistrzowi Nidzicy w terminie do dnia 31 marca po zakonczeniu
roku budzetowego wraz ze sprawozdaniem finansowym nastepujacych dokumentéow:

1)zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi glownej;

2)wykaz zobowigzan i naleznosci dotyczacych wzajemnych rozliczer, kidre nalezy poddaé wylaczeniom przy
sporzgdzaniu bilansu lgcznego Gminy Nidzica wg wzoru okreslonego w zalgezniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia lub odwiadczenie o braku wzajemnych rozliczefy;

3)wykaz przychodéw i kosztow dotyczacych wzajemnych rozliczen, ktdre nalezy poddaé wylgezeniom przy
sporzgdzaniu facznego rachunku zyskéw i strat Giminy Nidzica wg wzoru okreslonego w zalaezniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia lub o$wiadczenie o braku wzajemnych rozliczen;

4)wykaz dotyczgcy wzajemnych rozliczen, ktdre nalezy poddaé¢ wylaczeniom przy sporzgdzaniu ljcznego
zestawienia zmian w funduszu Gminy Nidzica wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia lub oswiadczenie o braku wzajemnych roziiczen;

5}oswiadezenie o przeprowadzonej inwentaryzacji w roku budzetowym wg wzoru okreslonego w zalacznilku
nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. W informacji dodatkowej stanowigce] zalacznik nr 12 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakiadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pmistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz U.z2017r1. poz. 1911) wpkt 1. ,Dodatkowe informacje
i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:” nalezy przedstawi¢ dane w nastepujacym ukladzie:

Dpozycje 1.1. nalezy wypelni¢ wg wzoru okreslonege w zataczniku nr 5 i 6 do niniejszego zarzadzenia;

2)pozycjg 1.3. nalezy wypelni¢ wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do niniejszego zarzadzenia;
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3)pozycje 1.4. nalezy wypeini¢ wg wzoru okreslonego w zalgezniku nr 8 do niniejszego zarzadzenia;

4)pozycje 1.6. nalezy wypelni¢ wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 9 do niniejszego zarzgdzenia;

S)pozycje 1.7. nalezy wypelnié wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 10 do niniejszepo zarzadzenia;

6)pozycjg 1.8. nalezy wypeinié wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 11 do niniejszego zarzadzenia;

Tipozycjg 1.9, nalezy wypelnié¢ wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 12 do niniejszego zarzgdzenia,

8)pozycje 1.11. nalezy wypelni¢ wg wzoru okreslonego w zalgezniku nr 13 do niniejszego zarzadzenia;

9pozycje 1.12. nalezy wypehié wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 14 do niniejszego zarzadzenia;

10)pozycje 1.13. nalezy wypelni¢ wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 15 do niniejszego zarzadzenia;

IT)pozycje 2.2. nalezy wypelni¢ wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 16 do niniejszego zarzgdzenia;

12)pozycje 2.3. nalezy wypelnié wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 17 do niniejszego zarzadzenia,

§ 4. Centrum Ustug Wspélnych w Nidzicy:

Dsporzadzi {gczne sprawozdanie finansowe w terminie najpdzniej do 7 kwietnia po zakonczeniu roku

budzetowego,

w ktorym

obsiugiwanych przez CUW;

2)przedlozy arkusz wylaczen wg wzoru okreslonego w zalgezniku nr 18 do zarzadzenia.

obejmie

dane

wynikajace ze

sprawozdan  finansowych

jednostek

§ 3. Zastgpca Kierownika Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego w Nidzicy wg wzoru okreslonega
w zalgezniku nr 19 do niniejszego zarzadzenia na podstawie otrzymanych dokumentow wypetnia karte
weryfikacji sprawozdania finansowego, dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym
otrzymanych sprawozdan finansowych oraz dokonuje wylaczed wzajemnych rozliczen i sporzadza (po

wylaczeniach) d3czne sprowadzanie finansowe Gminy Nidzica, o ktérych mowa w § 1.

§ 6. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi oraz Zastepcy Kierownika Wydzialu Finansowego
i kierownikom jednostek budzetowych.

§ 7. Traci moc zarzadzenie Nr1221/2014 Burmistrza Nidzicy zdnia 29 sierpnia 20141 w sprawie
dokumentacji sporzadzanej przez gminne jednostki budzetowe w zakresie wzajemnych wylaczei naleznosci.
i zobowigzan, przychoddw i kosztéw oraz zmian w funduszu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 i
141201

do zarzadzenia nr 4.7 =544
Burmistrza Nidzicy -
z dnia 47 13 !LQPQT«@U Pals)

Wykaz zobowiazan i naleznosci do kont rozrachunkowych za rok........

Konto

Nazwa konta....... Ceresersteinnneens Pasywa

Termin Tyt
dokonania zobowigzania | Kwota
zaplaty

Pozycja w
bilansie

L : Nazwa Dokument/ Termin
p. | kontrahenta nridata platnosci

Razem:

Nazwa

Konto evvviviinninn.. .
konta........ Cerrnreieranns

Aktywa

Termin Tytul
dokonania naleznosci Kwatn
zaplaty

Nazwa Dolkument/ Termin
p- | kontrahenta nr/data platnosei

Pozycja w
bilansie

[

N B Y]

tn

0.

(data i podpis gléwny ksiggowy) (data 1 podpis kierownika jednostki)







Zalaceznik nr2 -
do zarzadzenia nr}? lf g )‘Q ki
Burmistrza Nidziey .
z dnia 47, !'%‘ai’r’?i}'.?u{-:;‘.@l.- AN

Wykaz wzajemnych rozliezen do rachunku zyskow i strat za rok........

Lp.

Nazwa kontrahenta

Nazwa kosztu

Kwota

Konto ksiggowe, na ktorym | Pozycja w r-ku
ujeto koszt zyshdw i strat

=2

[F¥]

=

o] | | o) w

Nazwa kontrahenta

Nazwa przychodu

Kwota

Konto ksiggowe, na ktdorym | Pozycja w r-ku
ujeto przychéd zyslidw i strat

(data i podpis glowny ksiegowy)

(data i podpis kierownik jednostki)







Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr f)
Burmistrza Nle!Cy

z dnia 41l e \Iw o, 291D

Wykaz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmizn w funduszu z2 rok........

Konto ksiegowe, na Pozycja w

L Nr/ nazwa/data . . EROWE, Tl zestawienin

Nazwa kentrahenta i Kwota litérym ujeto operacje .

p. dokumentu zmian w
gospodarezy funduszu

L.

2

3.

4.

3.

6.

7.

8.

9.

10

(data i podpis glowny ksiegowy) (data i podpis kierownik jednostki)







Zalgcznik nr 4

i

do zarzadzenia Nr 4L; / A28

Burmistrza Nidzicy

..................................................................

nazwa i adres jednostki/pieczeé

Oswiadczenie
o0 przeprowadzonej inwentaryzaciji
wroku......

Oswiadezam, ze inwentaryzacja aktywow i pasywéw zostala przeprowadzona zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosei, a jej wyniki ujeto w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktory przypadal termin inwentaryzacji,

Glowny ksiggowy Data Kierownik jednostki
jednostki budzetowej/CUW budzetowej/Dyrektor CUW






Zalgeznik nr 5

do zarzadzenia ar fftf{:’-}’o F‘%
Burmistrza Nidzicy o
7 dnia GO L shanadd 4 Aot

Zmiany wartosci grup redzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

i1

Licencje na uzytkowanie
programow
komputerowych

1.2 Pozostale wartosci
niematerialne i prawne
L Razem wartosci
niermaterialne i prawne

2.1 Grunty
2.1.1

Grunty stanowiace
wlasnosé jednostli
samerzadu terytarialnega,
przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym

podmiotom

2.2
Budynki, lokale i obiekty
inZynierii lgdowe] | wodnej

23 Srodki transportu

2.4 Inne srodki trwate

2. Razem érodki trwale

3 Srodli trwate w budowie
(inwestycje)

4,

Z2aliczki na srodki trwafe w
budawie {inwestycje)

10, Razem rzeczowe aktywa
trwate { 2+3+4)
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Zalacznik nr§ ,

do zarzadzenia nr .J.i'f ,Qpﬁ 3

Burmistrza Nidzicy

zdnia 4. Uiopmele 4019
Grunty uzytkowane wieczyste
5

Wartos¢ {zh)
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Podziat zobowigzan dfugoterminowych

Zalacznik nr 12

do zarzadzenia nr. .f.g‘s' } LD
Burmistrza Nidzicy

z dnia Git{i zﬁuiijfb;gc}@_c% o Lok

L

W e [N o [0 [& w1 =

Razem
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Zalgeznik nr 13 .
do zarzadzenia nr AL’ { ng’i g
Burmistrza Nidzicy

Z dnia ’Vrgfwﬂf’}bxﬂ%’i’{‘)%;&@ij{}g

Wykaz istotnych pozyc;ji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w
tym kwota czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych
roznicg miedzy wartoscig otrzymanych finansowych skiadnikéw aktywéw a
zobowigzaniem zapfaty za nie

Razem czynne rozlicznia
miedzyokresowe

Razem bierne rozliczenia
miedzyokresowe







Zalacznik nr 16
do zarzadzenia nr ‘{if l 2/“%

Burmistrza Nidzicy
0

z dnia :J?Uﬁb g,d@ LA

Koszt wytwarzenia srodikow trwatych w budowie

Razem







Zalgeznik nr 17 .
do zarzadzenia ar }; {f («2/9/? ]
Burmistrza Nidzicy
z dnia glaﬁ'bﬁ?ﬂ{aufﬁé? LONZ
Przychody i koszty o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére wystapily
incydentalnie

Przychody Koszty
stan na koniec stan na koniec
Lp. | Wyszczegélnienie |roku obrotowego |roku obrotowego







Arkusz wylaczen za rok........

Tabela 1. Aktywa bilanséw - arkusz wylgczen

Zalacznik nr 18

4 =
do zarzadzenia nr 44 [0
Burmistyza Nidzicy

z dnia g/ £ .ﬂ%.'ii”@{?.@’r ool 2018

P i al . N N Slu :na pozycjl Aktywa
ozycja aktywow azwa azwa | aktywéw Wylyezenia w bilansic
bilansu JB JB bilansow lacznym
jednostkowych aczny
Suma aktywow
Tabela 2. Pasywa bilanséw - arkusz wylgczen
_ ] Suma pozycji Pasywa
Pozyeja pasywow Nazwa Nazwa pasywaw Wylaezenia w bilansie
bilansu JB JB | e bilanséw yia Incomom
Jednosthowych aczny
Suma pasywow
Tabela 3. Rachunek zyskow i strat - arkusz wylaczen
Suma pozycji Laczny
Pozycja rachunku Nazwa Nazwa jednostkowych Wylaczenia rachunek
zyslkow @ strat JB JB T rachunkow yia ‘ zyslkow i
Zyskow i strat strat
Tabela 4. Zestawienie zmian funduszu - arkusz wylgczen
Suma pozycji Egezne
Pozycja zestawienia Nazwa Nazwa jednostkowych . Zestawienie
o . Wrylaczenia .
zmian funduszu JB JB zmian Zmian
funduszu funduszu

(data i podpis gldwnego ksiegowego)

{data | podpis asoby sporzqd=ajgcej;







Zalgeznik nr 19
do zarzadzenia nr f{ J’// ......

Burmisg al\hdzmy
Z dnia Q‘E)Z’; Lt eu{q@ ("‘ila;’m&ff/@

Karta weryfikacji sprawozdania finansowego za rol........

Wyszcezegélnienie

Uwagi, w tym data dokonania

Tabk/Nie . .
czynnosci

Nazwa jednostki

Data zlozenia

Przedlozone dokumenty

1. Bilans jednostki wraz z wykazem
zobowigzan i naleznosci dotyczgcych
wzajemnych rozliczen

R

- Rachunek zyskow i strat jednostki wraz z
wykazem przychodéw i kosztow
dotyczacych wzajemnych rozliczen

3. Zestawienie zmian w funduszu Jjednostki
wraz z wykazem wzajemnych rozliczen w
funduszu jednostki

4. Informacja dodatkowa

5. Zestawienie obrotow 1 sald kont ksigegi
giéwnej

6. Inne ...

Sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym

Przedlozone inne dokumenty

Ziozone korekty

Inne uwagi

Data i podpis Zastepey Kierovwnila W Vdzindu Finansowego
{gldwnega l.,szggmlfcgo Urzpdu Migjskiego)







