s | Al
ZARZADZENIE NR .28,

1

BURMISTRZA NIDZICY
2 dnia 3 stycznia 2019 1.

w sprawie wyznaczenia Administratoréw Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentdw przy
wykorzystanin systemu EDICTA

Na podstawie art. 33 ust. 113 ustawy zdnia & marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2018r.
poz. 994 ze zm.), zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Na Administratorow Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentow wyznacza sie pracownikow
Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich :

1) Pawel Usiadek — informatyk:
2) Wojciech Wask - pomoc administracyjna.
§ 2. Do zadan Administratoréw Systemu Elektronicznego Obiegu Dokumentéw nalezy :

1) dbanie o nalezyte zabezpieczenie dostepu do serwera, zardwno fizycznie (odpowiednie zabezpieczenie
miejsca przechowywania serwera), jak itechnicznie (odpowiednie zabezpieczenie dostepu do serwera
poprzez siec);

2) kontrola stanu technicziego serwera i jego konserwscja W zakresie dopuszczanym warankami gwarancji
dostarczonej wraz ze sprzgtem;

3) wykonywanie ¢zynnosci konserwatorskich bazy daaych systemu EOD zapewniajacych szybla i efektywna
prace;

4) wykonywanie regularnych, codziennych kopii bezpieczefistwa danych przechowywanych w bazie danyeh,
jak réwniez danych konfiguracyjnych serwera oraz raz w tygodniu zapisywanie danych na plycie DVD;

5) wlagciwe przechowywanie ww. lcopii w celu ich jak najdiuzszej przydatnosei w wypadku awarii;
6) odtwarzanie bazy danych systemu EOD w razie awarii;

7y utrzymywanie kontaktu z serwisem dostawey systerau oraz koordynacja dzialaf serwisu i uzytkownilcow
w wypadku awarii;

8) zapewnienic integracji systemu EQD z wewnetrzng siecia Urzedu Miejskiego;

9) ciagle administrowanie struktury Urzedu w systemie (tworzenie wydzialow, stanowisk, tworzenie sciezek
proceduraluych);

10) nadawanic oraz odbieranie uprawnien uzytkownikom systemu;
11} pomoc uzytkownikom w eksploatacji systemu i udzielenie wyjasnien w zakresie jego eksploatacji.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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