BURMISTRZA NIDZICY
z dnia%.?!.%k’?.@ftﬂ.'\.ﬁ. 2019 1.

W sprawie powolania Gminnego Zespolu Wyborczego ds. przygotowania i koordynacji dzialan
zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Nidzica wyboréw postéw do Parlamentu
Europejskiego zarzadzonych na dziesi 26 maja 2019 r.

Na podstawie art, 156 § 1 ustawy z dnja 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz U. z 2018 r. poz. 754 ze
zm.), w zwiazku z postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 25 lutego 2019 r. w sprawie
zarzgdzenia wybordw postow do Parlamentu Europejskiego (Dz. U. z2019r. poz. 363), zarzadza sie, co
nastepuje:

§ L. 1. Powoluje si¢ Gminny Zespol Wyborezy do spraw przeprowadzenia wyborow postow do Parlamentu
Europejskiego., zwany dalej Gminnym Zespolem Wyborczym, ktérego zadaniem jest wykonanie prac
powierzonych Burmistrzowi Nidzicy na podstawie ustawy Kodeks wyborczy oraz zgodnie z kalendarzem
wyborczym, porozumieniem Burmistrza Nidzicy z Krajowym Biurem Wyborczy oraz wytycznymi Panstwawej
Komisji Wyborezej.

2. W sklad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy: Elzbieta Ploska — Sekretarz Miasta;

2) Zastepca Przewodniczacego: Anna Walerianiska — Zastepca Kierownika Wydzialu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich;

3) czlonkowie:
a) Anna Nowotczyniska- inspektor ds. ewidencji ludnosci,
b} Wojciech Pajewski — inspektor ds. dowodéw osobistych,
¢} Alicja Rozek — inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej,
d) Paulina Maksym- podinspektor ds. ogélnoadministracyjnych,
e) Anna Kaeprzyiiska — podinspektor ds. organizacyjnych,
f) Zofia Lukasik ~ inspektor ds. plac { podatku od Srodkéw transportowyel;
4} Zespot informatyczny, w skladzie:
a) Mariusz Dobrowolski — koordynator gminny,
b} Pawel Usiadek — czlonek;
5) Pracownicy Strazy Miejskiej w osobach :
a) Krzysztof Domurad,
b) Andrzej Szezepkowski, do ktdrych zadai nalezeé bedzie:

- plakatowanie na terenie Gminy Nidzica obwieszczet wyborczych, w terminach okreslonych
w kalendarzu wyborezym,

- zapewnienie transportu na potrzeby przygotowania lokali wyborezych, obstugi urzednika wyborczego
oraz wykonywania biezacych zadan wynikajaeych z kalendarza wyborczego,

- czuwanie nad porzadkiem i bezpieczenstwem w dniu wybordw,
- zapewnienie transportu w dniu wybordw,

§ 2. W pracach dotyczgecych przygotowania i przeprowadzenia wybordw uczestnicza roéwniez wyznaczeni
przez Przewodniczacego Zespolu pracownicy Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, do ktérych
zadan nalezeé bedzie:

a) ochrona budynltu Ratusza - zapewnienie porzadku i bezpieczenstwa,
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b) dyzury w budynku Ratusza w przeddzien oraz w dniu wyboréw.
§ 3. Czlonkowie Zespolu wymienieni w § 1 ust. 2 realizuja nastepujgce zadania:
1) Przewodniczqcy Zespolu — wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 1:

a) koordynuje zadania zwigzane z organizacjq i przeprowadzeniem wyboréw na terenie Gminy Nidzica
{ wspoldziala w tym zakresie z Delegatury Krajowego Biura Wyborczego, Komisarzem Wyborczym
I oraz urzgdnikiem wyborczym,

b} zapewnia w Urzedzie dyzury pracownikow przed, w trakcie glosowania oraz po jego zakonczeniu,

¢) nadzoruje wydatkowanie $rodkéw finansowych przeznaczonych na przygotowanie i przeprowadzenie
wybordw i1 zapewnia prawidlowe ich wydatkowanie oraz rozliczenie,

d) zapewnia przestrzeganie przepisow Kodeksu wyborczego i wytycznych Paistwowe] Komisji Wyborczej,

e) przygotowuje i podaje do publicznej wiadomosei informacje, komunikaty oraz zarzadzenia Burmistrza
Nidzica w sprawie wybardw,

1) nadzoruje prace Gminnego Zespolu Wyborezego, a w szczegdlnosei wykonanie zadan zwigzanych
z organizacja i przeprowadzeniem wybordw na obszarze gminy,

g) udziela informacji na temat zarzgdzonych wyboréw,

h) nadzoruje zapewnienie obslugi techniczno-materialnej iwarunkéw pracy obwodowych komisji
wyborezych,

1) sprawuje nadzér nad praca zespolu informatycznego,

J) dokonuje rozliczenia zaangazowania osobowego w przygotowanie 1 przeprowadzenie wyborow;
2) Zastgpea Przewodniczacego — wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 2:

a) zastepuje Przewodniczgcego w czasie jego nieobecnodei,

b} redaguje projekty aktdw prawnych i korespondencji zwigzanej z wyborami,

c}dysponuje srodkami dotacji celowej na zadania zwiazane zprzygotowaniem i przeprowadzeniem
wyboréw, czuwa nad prawidlowosciq dokumentowania wydatkéw wyborczych oraz przygotowuje
rozliczenie z KKrajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Qlsztynie,

d) wspdlpracuje  z urzgdnikiem wyborczym oraz zapewnia utrzymanie biezacego  kontakiu
z przewodniczgcymi obwodowych komisji wyborezych,

e) nadzoruje przygotowanie iwyposazenie lokali wyborczych oraz transport zwigzany z organizacjg
wyborow,

f)y zleca drukowanie obwieszczen wyborczych oraz zapewnia rozplakatowanie obwieszczen i informacji
wybaorczych na terenie gminy Nidzica,

g} organizuje przyjgcie, przechowywanie |wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do
glosowania w uzgodnieniu z urzgdnikiem wyborczym,

h) zapewnia w dniu wyborow dostarczenie materialéw wyborczych obwodowym komisjom wyborezym
oraz ich transport po zakonczeniu glosowania,

i) kontroluje przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych;
3) czlonkowie Zespolu wymienieni w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. a i b:
a) sporzadzaja 1 aktualizujg spis osob uprawnionych do vdzialu w wyborach w uzgodnieniu z wlasciwym
Komisarzem Wyborczym w zakresie ustalonym przez Panstwows Komisje Wyboreza,
b) udostepniajg spis wyborcdw mieszkasicom gminy,

c) realizujg zadania dotyczace udzielania pelnomocnictw przysiugujacych wyborcom o znacznym tub
umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci w rozumieniu ustawy zdnia 27 sierpnia 1997 1.
o rehabilitacji zawodowej i spelecznej oraz o zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych,
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d) prowadzg wykaz sporzadzanych aktéw pelnomocnictw do glosowania oraz realiziijg zadania zwigzane
z glosowaniem korespondencyjnym nienalezgce do zadan urzednika wyborezepo,

e) wydajq zadwiadczenia o prawie do glosowania,

fy weryfikujy dane zgloszonych kandydatéw na czlonkow obwodowych komisji wyborczych w systemie
informatycznego Wsparcia Organéw Wyborczych (WOW),

g) przekazuja informacje osobom niepelnosprawnym zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
h) dyzuruja w przeddzien oraz w dniu wyboréw:
4) czlonek Zespolu wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. ¢:

a) dokonuje zakupu materialéw niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych w sposab
zgodny z wytyczaymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) zapewnia obsluge administracyjng urzednika wyborczego, w tym pomoc w przygotowaniu publicznego
losowania skladéw obwodowych komisji wyborczych oraz pierwszych posiedzen obwodowych komisji
wyborczych,

¢) sporzadza projekty umoéw cywilnoprawnych na wykonanie prac zwigzanych z wyborami,

d) organizuje wspélnie z urzednikiem wyborczym odbiér przekazanych przez obwodowe komisje wyborcze
dokumentéw z glosowania, opakowart zbiorczych zawierajacych karty do glosowania oraz pieczeci
komisji,

¢} ustala zapotrzebowanie na pieczecie dla obwodowych komisji wyborczych oraz zabezpiecza je po
zakonczeniu glosowania,

£} dyzuruje w przeddzien oraz w dniu wybordw;
5) czlonek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. d:

a) adpowiada za przygotowanie i wyposazenie lokali obwodowych komisji wyborezych, wtym lokali
przystosowanych dla potrzeb oséb niepelnosprawnych,

b) odpowiada za przygotowanie irozdysponowanie informacji, drukéw, materialéw wyborezych oraz
biurowych, obwieszezen dla obwodowych komisji wyborczych,

¢) dokonuje oceny stanu przygotowania lokali wyborezych przed dniem wybordéw oraz w dniu wybordw,
d) ustala zapotrzebowanie na brakujace elementy wyposazenia lokali wyborczych,

e) odpowiada za terminowe opublikowanie informaciji publicznych na temat wyboréw w Biuletynie
Informacji Publicznej,

1) przygotowuje korespondencjg w sprawie wyboréw do podmiotéw, w ktérych siedzibe majg obwodowe
komisje wyborcze,

g) wspbldziala z urzednikami wyborczymi w zakresie obstugi organizacyjno-administracyjnej zwigzanej
z realizacjg zadan zleconych nalozonych na jednostke samorzadu terytorialnego,

h} dyzuruje w przeddzien oraz w dniu wybordw;
6) czlonek Zespolu wymieniony w § | ust. 2 pkt 3 lit. e:

a) zapewnia obstugg administracyjng urzednika wyborczego, w tym pomoc w organizacfi pierwszych
posiedzeni obwodowych komisji wyborczych,

b) przyimuje zgloszenia kandydatow na czlonkéw obwodowych komisji wyborezych,
¢} udziela informacji na temat wyborow posiéw do Parlamentu Europejskiego,

d) zbiera oswiadczenia od oséb, zktorymi bedg zawierane umowy cywilnoprawne na przygotowanie
i przeprowadzenie wyborow,

e} zabezpiecza lacznosé telefoniczng w siedzibach obwodowych komisji wyborezych,

f) sporzagdza identyfikatory dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych,
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g) organizuje wspdlnie z urzednikiem wyborczym odbidr przekazanych przez obwodowe komisje wyborcze
dokumentéw z glosowania, opakowan zbiorczych zawierajacych karty do glosowania oraz pieczeci
komisjt,

h) pelni dyzur w przeddzien oraz w dniu wybordw:

7) czlonek Zespolu wymieniony w § | ust. 2 pkt 3 lit. f:

a) przygotowuje  wzory  dokumentéw wcelu pozyskania niezbednych  informacji o osobach
zaangazowanych w przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw w celu sporzadzenia list wyplat oraz
PIT-0w,

b} przygotowuje dokumenty do wyplaty diet czionkom obwodowych komisji wyborczych,

¢} przygotowuje dokumenty do wyplaty naleznosci za przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw osobom
odpowiedzialnym za realizacje tych zadan,

d) sporzgdza PIT-y dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych oraz pozostalych osob, z ktorymi
zostang  zawarte umowy — zlecenia na realizacje zadan zwigzanych Z przygotowaniem
i przeprowadzeniem wyboréw,

e) pelni dyzur w przeddzien oraz w dniu wyborow;

§) Zespat Informatyczny realizuje zadania okreslone w zalaczniku nr 3 do uchwaly nr 40/2019 Paistwowej
Komisji Wyborczej zdnia 8 kwietnia 2019 roku w sprawie warunkéw oraz sposobu  pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Parlamentu Europejskiego zarzadzonych na dzien
26 maja 2019 roku, w tym m.in. ;

a) odpowiada za szkolenie operatoréw obwodowych komisji wyborczych,

b) nadzoruje sprawy zwigzane z ochrong danych asobowych oraz ich przetwarzaniem w czasie wybordw,
¢) zapewnia wsparcie techniczne, w tym sprzet komputerowy, do obslugi wyboraw,

d) przygotowuje stanowiska komputerowe w siedzibach obwodowych ltomisji wyborczych,

e) wprowadza dane zgloszonych kandydatow na czlonkdw obwodowych komisji wyborczych w systemie
informatycznym (WOW),

f) ustala listy 0sob wykonujacych obstuge informatyczna obwodowych komisji wyborczych oraz organizuje
szkolenia operatorow obshugujgeych obwodowe komisje wyborcze,

g) przygotowuje i przeprowadza testy programu informatycznego wspomagajgcego obsluge wyborow.

§ 4. Przewodniczacy Zespolu moze wskazaé czlonkom Zespolu realizacje innych zadan zwiazanych
z zapewnieniem odpowiednich warunkéw do sprawnego przeprowadzenia wybordw zarzgdzonych na dzien
26 maja 2019 roku.

§ 5. 1. Nadzor nad wykonaniem zarzqdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzqdzenia powierza si¢ cztonkom Zespolu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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