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ZARZADZENIE NR Q%Jiw
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia P—‘:LO**—G\MQ( 2019 r.

w sprawie zasad uzytkowania sluzbowych telefonow Komérkowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym (Dz. U, 2019 .,
poz. 506) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jednolite zasady korzystania z telefondw komdrkowych do celdéw shuzbowych przez
pracownikéw Urzedu Migjskiego w Nidzicy i Przewodniczacego Rady Miejskiej w Nidzicy, zwanych dalej
rowniez ,uzytkownikami”.

§ 2. Burmistrz przyznaje pracownikom Urzedu Miejskiego oraz Przewodniczacemu Rady Miejskiej
sluzbowe telefony komarkowe oraz ustala dla nich indywidualnie miesigczny limit kosztow, ktory moze ulec
zmianie W momencie zmiany lub zawarcia nowej umowy z operatorem.

§ 3. Przyznanie telefonu shizbowego nastepuje na podstawie pisemnego wniosku, po uzyskaniu zgody
Burmistrza tub z inicjatywy Burmistrza.

§ 4. 1. Korzystanie ze shuizbowego telefonu komorkowego odbywa sie na podstawie Uinowy uzyczenia,
ktérg sporzadza inspektor ds. gospodarczych w czterech egzemplarzach, po jednym dla:

1} uzytkownika telefonu;

2) inspektora ds. pracowniczych (teczka osobowa);
3) Wydzialu Finansowego;

4) inspektora ds. gospodarezych (a/a).

2. Umowa, o ktore] mowa wust. 1, okresla warunki i zasady korzystania ze sluzbowego telefonu
komérkowego, a w szczegdlnosei:

1) markg aparatu telefonicznego;

2) muner IME;

3) numer telefonu komérkowego:

4) kwote miesigcznego limitu kosztow pokrywanych przez Urzad;

5) zobowigzanie uzytkownika do pokrycia kwoty, o jakg przekroczony zostanie limit, o ktorym mowa
w plt 4;

6) prawa i obowigzki uzytkownika;
7) czas trwania umowy.
§ 5. 1. Urzad Miejski pokrywa nastepujace koszty korzystania ze stuzbowego telefonu komdrkowego przez
uzytkownika:
1) zakupu i aktywacji telefonu shizbowego;
2) abonamentui;

3) sluzbowych polgezen telefonicznych, zgodnie zprzyznanym uzytkownikowi miesiecznym limitem
kosztdw;

4) transferu danych za posrednictwem telefonu komérkowego wykorzystywanego do celow sluzbowych,
zgodnie z przyznanym uzytkownikowi miesigcznym limitem kosztow;

5) napraw telefonu, jezeli uszkodzenie nie powstalo z winy uzytkownika.
2. Pracownik ponosi koszty zwigzane z:

1) zawiniong utrata lub uszkodzeniem telefonu lub karty SIM;

Id: 211CIFC0-5084-4E1 A-825E-CB316D720C16. Przyjety Strona 1



1) wykorzystywaniem telefonu do celow prywatnych.

§ 6. 1. W przypadku przekroczenia przyznanego miesigeznego limitu kosztéw, naleznogé bedaca réznica
migdzy wysokoscia faktury wystawionej przez operatora sieci telefonii komérkowej za korzystanie ze
shizbowego telefonu komorkowego a miesigeznym limitem  Kkosztéw, zwana dalej ,naleznoscia”, jest
ponoszona przez uzytkownika, zgodnie z podpisang umows uzyczenia.

2. Nie obcigza sie uzytkownika jezeli kwota przekroczenia przyznanego miesigcznego limitu nie przekracza
5,00z4 brutto (slownie: pieé zlotych).

3. Inspektor ds. gospodarczych po otrzymaniu faktury od operatora sieci okresla kwote przekroczenia
przyznanego limitu i powiadamia Wydzial Finansowy celem wystawienia noty obcigzeniowe;.

4. Uzytkownik telefonu zobowigzany jest do wplaty naleznosci, o ktorej mowa wust. 1, w kasie Urzedu
Miejskiego w terminie okreslonym w nocie obcigzeniowej.

§ 7. 1. Przyznany stuzbowy telefon komorkowy wraz z karta SIM | akcesoriami stanowi wlasnogé Urzedu
Miejskiego i powierza sie go uzytkownikowi z obowigzkiem zwrotu,

2. Przekazanie telefonu stuzbowego lub karty SIM nastepuje na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego.
3. Uzytkownik jest zobowigzany w szezegélnosei do:

1) przestrzegania zasad wynikajgeych z niniejszego zarzadzenia;

2) regulowania naleznoscei za przekroczenie miesieczaych limitdw, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 pkt 4;

3) uzytkowania karty SIM, aparatu telefonicznego i akcesoridw zgodnie z przeznaczeniem;

4) nieaktywowania samodzielnic dodatkowo platnych ustug  oferowanych przez operatordéw sieci
komorkowych;

5) nieudostgpniania przyznanego telefonu shizbowego osobom trzecim.

4. W  przypadku utraty sluzbowego telefonu komorkowego uzytkownik jest zobowigzany do
natychmiastowego zablokowania numeru u operatora, a nastepnie zgloszenia tego faktu inspektorowi ds.
gospodarczych. Jezeli utrata telefonu nastgpila na skutek kradziezy, rozboju albo w innych okolicznogciach
wskazujgcych na popelnienia przestepstwa, uzytkownik zglasza ten fakt Policji.

5. Uzytkownik powinien niezwlocznie informowaé inspektora ds. gospodarczych o wszelkich
uszkodzeniach i awariach telefonu komérkowego. Ewentualny koszt naprawy dokonywany jest przez Urzad
Miejski, w przypadku samodzielnego zlecenia naprawy bez uzgodnienia z inspektorem ds. gospodarczych,
Urzad nie pokrywa kosztéw naprawy.

6. W przypadku utraty sluzbowego telefonu komorkowego lub jego uszkodzenia z winy uzytkownika,
koszty zwigzane z zakupem nowego aparatu lub jego napraws ponosi uzytkownik.

7. Uzytkownik shizbowego telefonu komdrkowego moze zostaé zwolniony od odpowiedzialnosci
materialnej, jezeli udowodni, ze szkoda powstala z przyczyn od niego niezaleznych i dostarczy stosowne w tym
zakresie wyjasnienia,

§ 8. Uzytkownik jest zobowigzany zda¢ niezwlocznie telefon komoérkowy w przypadku:
1) ustania stosunku pracy lub zmiany zajmowanego stanowiska;
2) odwolania z zajmowanej funkeji Przewodniczacego Rady Miejskiej;
3) cofnigcia przydziah telefonu komérkowego.

§ 9. Do zadan inspektora ds. gospodarczych nalezy przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowania na
wybor operatora sieci oraz biezacej wspdlpracy w zakresie wynikajagcym z zawartej umowy o $§wiadczenie
usiug telekomunikacyjnych, w tym:

1) dokenywanie zakupu nowych telefonéw komérkowych, kart aktywacyjnych oraz akcesoridw;
2) zglaszanie do ewidencji ilosciowo-warlosciowej zmian dotyczacych uzytkowania telefondéw komérkowych;

3) przygotowywanie projektéw uméw na korzystanie ze sluzbowych telefondw komdrkowych;
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4) kontrola merytoryczna faktur VAT za uslugi telekomunikacyjne oraz comiesigezne rozliczanie limitow
rOZMOW.

§ 10, Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastgpey Kierownika Wydzialu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich.

§ 11. Traci moc zarzadzenie nr 170/2015 Burmistrza Nidzicy zdnia 1 czerwca 2015 r. w sprawie zasad
uzytkowania sluzbowych telefondw komdrkowych.

§ 12. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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