ZARZADZENIE NR it‘f)‘J\;w@
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia %.Qﬂéﬂz‘a?@. 2019 1.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990, o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506
Z poZn. zm.} oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r, Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019,
poz. 900) zarzgdza si¢, co nastepuje;

§ 1. 1. Z uwagi na wejscie w zycie z dniem | styeznia 2019 roku ustawy z dnia 23 paZdziernika 2017 roku
o zmianie ustawy o podatku dochodowym od osab fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od os6h
prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z2018r. poz. 2193)
wprowadzajacej do ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2018 r, poz. 900) nowy
rozdzial 1la (art. 86a — 860) w Gminie Nidzica wprowadza sig wewnetrzng procedure w zakresie
przeciwdzialania niewywiazywaniv sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych,
zwanej dalej Procedura MDR,

2. Szezegblowy wykaz jednostek organizacyinych Gminy Nidzica, ktorych dotyczy zarzadzenie, zawiera
Zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Pracownikow na samodzielnych stanowiskach, Kierownikow Wydzialow Urzedu Miejskiego oraz
Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy zobowiazuje sie do:

1) poinformowania podleglych pracownikéw o wejsciu w zycie Procedury MDR,
2) zapoznania pracownikow z Procedurg MDR oraz jej zalgcznikami,

3) kontroli  przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w Procedurze MDR  oraz jej
zalacznikach,

2. Pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikow oraz pracownikéw Wydzialéw Urzedu
Miejskiege oraz pracownikow zatrudnionych na  samodzielnych stanowiskach zobowiazuje sie do
przestizegania regulacji okreslonych w art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U. 22019 r. poz. 900) i niniejszym zarzadzeniu,

§ 3. Celem przygotowania Gminy do przeciwdzialania niewywigzywaniu sig z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych  sporzadzona zostala ~Wewngtrzna procedura  w zakresie
przeciwdziatania niewywiazywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych™
zawarta w Zalgczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§ 4. Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia,
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Zalgezniknr 2
do Zarzadzenia Nr L‘.E?Q\?jj‘%
Burmistrza Nidzicy
z dnid 12019 roku

Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogélne

1. Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedura MDR)
wraz z zatacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogdw okreslonych w art. 86a-
860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 1. poz. 900) —
ze zm.) przez pracownikow Urzedu Miejskiego w Nidzicy oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Nidzica (zwanych dalej lgcznie: Pracownikami).

b

Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikéw zasady w zakresie:

a. okreslenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b. srodkow stosowanych w celu wlasciwego wypelienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

c. okreslenie zasad przechowywania dokumentdw oraz informacii,

d. okreslenia zasad upowszechniania wsréd Pracownikéw wiedzy z zakresu schematéw
podatkowych,

e. okreslenia zasad zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnieft moggcych spelnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

f. okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania
olxeslonych w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

2. ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 1. poz. 900 ze zm.),
zwana dalej: OrdU;

b. objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku - Informacje o
schematach podatkowych (MDR)

4. Wramach Procedury MDR powolany jest Zespot merytoryczny, zajmujacy sie weryfikacjg
realizowanych  przez  Pracownikéw  czynnosci/dzialan/uzgodniet, wsparciem
Pracownikéw w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz kontrolg realizacji
Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Skiad Zespotu MDR okresla Zalgeznik
nr 11 do Procedury MDR.
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§2
Identyfikacja schematu podatkowego

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktére spelnia jeden z trzech warunkow:
s spelnia kryterium glownej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza,
¢ posiada szczegdlna ceche rozpoznawcza,

s posiada inng szczegolng ceche rozpoznawczy.

Poprzez uzgodnienie rozumie sie:
¢ czynno$é lub zespdt powiazanych ze sobg czynnosci,
e czynno$é planowang lub zespél czynnosci planowanych, kiérych:
a  co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b, ktore maja lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

Szezegdlowe zasady kwalifikacji czynnosci/dzialaf/uzgodnien jako moggeych spelniac
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegolnosci zdefiniowanie kryterium gtownej
korzysci, ogdinych oraz szczegdlnych cech rozpoznawczych) zawarte sa w Instrukeji
identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja). Instrukcja stanowi
Zalacznik nr 1 do Procedury MDR.

Integralng czeseig Procedury MDR sa:

a. opracowana lista czynnosci/dzialaf/uzgodnien, ktore nie stanowig schematu
podatkowego (zwana dalej: Lista MDR). Lista MDR stanowi Zatacznik nr 2 do
Procedury MDR. Czynnoéci/dziatania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR nie
podlegaja obowigzkom weryfikacyjno-zgloszeniowym okre$lonym w Procedurze
MDR,

b. opracowana lista czynnosci/dzialan/uzgodnien wymagajacych kazdorazowej analizy
pod katem spelnienia przestanek z § 2 ust. 1 Procedury MDR, stanowiaca zaigeznik
nr 3 do Procedury MDR (zwana dalej Listg Weryfikacyjna).

Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegajg okresowej weryfikacji (raz na kwartal) poprzez
ich uzupelnienie o nie ujete uprzednio czynnosci/dziatania/uzgodnienia Iub usunigeie juz
ujetych, w oparciu o ksztaltujgce si¢ linie interpretacyjne i orzecznicze, objasnienia
Ministerstwa Finansoéw oraz poglady doktryny 1 praktyke.

Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespot MDR.
O dokonanej weryfikacji Zespol MDR pisemnie informuje Pracownikow.

Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktore nie sg ujgte na Liscie MDR lub
sa ujete na Licie Weryfikacyjnej sg zobowiazani do przeprowadzania wstgpnej weryfikacji,
czy dokonywane czynnoéci/dzialania/uzgodnienia mogg stanowi¢ schemat podatkowy,
zgodnie z Instrukcjag. W ramach wstgpnej weryfikacji nalezy okresli¢, czy dana
czynnoéé/dziatanie/uzgodnienie speinia jeden z 3 warunkéw wskazanych w §2 ust. 1 Procedury
MDR.

W przypadku stwierdzenia w ramach wstgpnej weryfikacji, 2ze weryfikowana



10,

11,

13.

14,

czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spelnia¢ w ocenie Pracownika warunki
wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protoké! weryfikacjii MDR (zwany
dalej: Protokolem). Protokét stanowi zalacznik nr 4 do Procedury MDR, Protokét
przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez Kierownika wiasciwego dla
Pracownika dokujacego weryfikacji.

Kierownik po ocenie przekazanego mu Protokolu podejmuje decyzje, czy zglaszana przez
Pracownika czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki wskazane w §
2 ust. 1 Procedury MDR.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonuja samodzielnej oceny, czy
weryfikowana czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki wskazane w § 2
ust, 1 Procedury MDR.

Kierownik lub Pracownik zatrudniany na samodzielnym stanowisku przekazuje Zespolowi
MDR o$wiadczenie o wystapieniu / niewystgpieniu schematu podatkowego w danym miesigcu,
w terminie do dnia 5-tego nastgpnego miesigca, Wzor oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 8 do
Procedury MDR. Wraz z o$wiadezeniem Zespolowi MDR przekazywany jest/sg Protokol(y) za
okres objety o§wiadczeniem.

Zespol MDR na podstawie otrzymanego oswiadczenia oraz Protokolu(éw) moze dokonaé
dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Kierownika lub Pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach czynnosci/dziatai/uzgodnien,
W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zespot MDR moze przeprowadzaé rozmowy
z Pracownikami lub Kierownikiem oraz wymagaé przedstawienia wszelkich dokumentow jakie
uzna za niezbedne do przeprowadzenia analizy.

Czynnosé/dzialanie/uzgodnienie, ktére zgodnie z o$wiadezeniem Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
Zespolu MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega wpisaniu na Liste MDR
w ramach jej najblizszej weryfikacji.

Czynnoéc/dziatanie/uzgodnienie, ktére zgodnie 2z o$wiadczeniem Kierownika lub
Pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
Zespotu MDR zostang uznane za schemat podatkowy podlegaja zgloszeniu do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie z wytycznymi § 4 Procedury MDR.

§3

Wspolpraca z zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspétpracy Pracownikéw z zewngtrznymi doradcami (w szezegdlnoscei z doradea
podatkowym, adwokatem, radeg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucii
finansowej), w ramach, ktérej omawiane/opiniowane/przedstawiane/ analizowane/wdrazane s3
uzgodnienia moggce spelnia¢ warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR, wymagane jest
kazdorazowe wystgpienie z zapytaniem o stwierdzenie przez zewnetrznego doradce, czy
realizowane przez niego czynnosci nie sg schematem podatkowym. Wzor zapytania stanowi
zatacznik nr 5 do Procedury MDR.
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Otrzymana przez Pracownika odpowiedZ jest niezwlocznie przekazywana za posdrednictwem
Kierownika lub przez Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do Zespotu
MDR, ktory koordynuje dalsze dziatania zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustgpach ponizej.

W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewngtrznego w terminie 21 dni
od dnia wystapienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje Zespol MDR, na
zasadach wskazanych w ust. 2 powyze].

W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na zapytanie,
o ktorym mowa § 3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, Ze realizowane
czynnosci sg schematem podatkowym) niezawierajgcej numeru NSP schematu podatkowego,
nalezy przesta¢ doradcy zewnetrznemu o$wiadcezenie o zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej
oraz zobowigzaniem do przekazania numeru NSP schematu podatkowego. Odpowiedz
uzyskana od doradcy zewnetrznego powinna zawierac:
= informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zalaczonym potwierdzeniem
nadania numeru
lub
»  pisemng informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegodinosci opis
schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru
NSP.
Oéwiadczenie o zwolnieniu doradey zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy zawodowe]
stanowi zatacznik nr 6 do Procedury MDR. Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby
umocowane do reprezentowania Gminy Nidzica,

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedZ na zapytanie, o ktérym mowa § 3 ust. 1 lub
os$wiadezenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 Procedury MDR zawierajaca numer NSP schematu
podatkowego lub pisemng informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w
szezegblnodei opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze
nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 5 Procedury
MDR.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedZ, na zapytanie o ktorym mowa § 3 ust. 1
Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradce czynnosei nie 53 schematem
podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 5 Procedury MDR.

Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w § 3 ust. 51 6
Procedury MDR, wymaga dokonania samodzielnej weryfikacji, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradcg zewngtrznego
uzgodnienia spetniaja warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR. Weryfikacja
dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w § 2 ust. 7-14 Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z § 3 ust. 8 Procedury
MDR, ze czynnodci realizowane przez doradcg zewngtrznego speiniaja warunki wskazane w §
2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokonaé ich zgloszenia zgodnie z wytycznymi § 4 Procedury
MDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewngtrznymi, zaréwno
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nidzicy / Jednostki organizacyjnej, jak i w innym miejscu,
kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujaca cel i przebieg spotkania oraz
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dokonane ustalenia, Sporzadzona notatka jest przekazywana za posrednictwem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku do Zespolu MDR wraz ze
skfadanym o$wiadczeniu, o ktorym mowa w § 2 ust. 11 Procedury MDR.

§ 4
b
Zgloszenia nowych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji Podatkowe;

W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego, zgodnie z § 2 ust. 14 lub § 3
ust, 8 Procedury MDR nalezy dokonac¢ jego zgloszenia do KAS.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego cztonka
Zespolu  MDR  posiadajacego  pelnomoenictwo  do  dokonywania  zgloszen
w imieniu Gminy Nidzica oraz dysponujgcego elektronicznym podpisem kwalifikowanym
(w formacie XadES).

Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdzniej w terminie 30 dni:

a. od dnia nastgpnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b. od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

¢. od dnia dokonania pierwszej czynnosei zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
—w zalezno$ci, ktére z powyzszych zdarzen nastapilo wezeéniej.

Poprzez udostepnienie nalezy rozumieé, w szczegdlnoscei:

a. oferowanie uzgodnienia bgdacego schematem podatkowym przez doradee zewnetrznego,

b. zawarcie umowy z doradcg zewngtrznym, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacji
o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

c. zaplata wynagrodzenia doradey zewngtrzmemu z tytulu przekazania informacji o
uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

d. przekazywanie przez doradece zewngtrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczng, telefoniczng lub osobidcie, informacji o uzgodnieniu bedacego schematem
podatkowym, w szczegdlnosci przez przedstawianie jego zatozen.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumiec,
w szezegOlnosel jako podejmowanie wszelkich czynnodei faktycznych lub prawnych
umozliwiajaeych wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i wylacznie przy
wykorzystaniu narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw — portal internetowy
pod adresem www: hitps://mdi.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System zgloszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.

Szczegdlowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sa w przedstawione
w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR |, Informacje o schematach podatkowych™,
opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw, ktorego wersja 1.0 stanowi zalgeznik nr 7 do
Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za podrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR
nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bedacy
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identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System zgloszeniowy MDR
po prawidiowym przestaniu schematu podatkowego.

10. Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego

11,

MDR pobraé Urzedowe Poswiadezenie Odbioru (zwane dalej: UPO). Datg zarejestrowania
zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgtoszeniowym MDR nalezy wpisaé
w Rejestrze MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zglaszanego schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupeli¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we
wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

12. W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu

schematowi podatkowemu nalezy uzupeini¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we
wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

13. W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego

L

zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslié w Rejestrze MDR

odpowiednia pozycje dotyczacg przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacja
UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.

§5
Zgloszenia wykorzystywanych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktdre s elementem schematu podatkowego
(tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajgcej z zastosowania schematu
podatkowego korzyéei podatkowej, nalezy dokona¢ odpowiedniego zgloszenia za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR.

Zgloszenie okolicznosci, o kiore) mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR. Zgloszenia dokonuje sig
za okres rozliczeniowy (miesieczny/kwartalny/roczny) majacy zastosowanie w przypadku
podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢
podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby
umocowane do reprezentowania Gminy Nidzica.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podac
w szczegdlnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokosé
korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostala uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegolnodei 2 uwagi na okolicznosei wskazane w § 3 ust. 8 Procedury MDR, skiadane
zgloszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ rowniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego
(analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR- 1).

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
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odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w sktadanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowaé te dane w celu
zapewnienia ich zgodnodel ze stanem rzeczywistym,

Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu
zgloszonych stosowanych w Gminie Nidzica schematéw podatkowych (zwanym dalej:
Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢ numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez System zgloszeniowy
MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia zastosowania schematu podatkowego., Wzor
Zestawienia MDR stanowi ztacznik nr 10 do Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwermn Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ UPO. Date zarejestrowania zgloszenia zastosowania schematu podatkowego
w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisaé w Zestawieniu MDR, za§ UPO zapisac
w Folderze zglaszanego schematu.

§6

Ewidencjonowanie czynnodci/zdarzen/uzgodnien

Zweryfikowane przez Zespdl MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z § 2 ust. 13-14
Procedury MDR oraz czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane jako schemat
podatkowy zgodnie z § 3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji w Rejestrze zdarzen
weryfikowanych w zakresie w zakresie obowigzku zgloszenia schematu podatkowego (MDR)
(zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzdr Rejestru MDR stanowi zatacznik nr 9 do Procedury MDR.

Whpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespé! MDR oraz dokonuje wymaganych uzupelnien wraz
z przebiegiem poszczegolnych etapdw procesu zglaszania schematu podatkowego poprzez
System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty zarejestrowania zgloszenia, nadany
numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zespdt MDR
przekazanego przez Kierownika lub Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
Protokolu, zgodnie z § 2 ust. 11 Procedury MDR lub na moment otrzymania odpowiedzi od
zewnetrznego doradcy, zgodnie z § 3 ust. 1 Procedury MDR.

Po otrzymaniu Protokolu wyznaczony czlonek Zespotu MDR dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR wskazujac jako ,Date wprowadzenia do rejestru” dale przeprowadzenia weryfikacji,
nadaje ,.Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz skiada podpis opatrzony
pieczatky sluzbowa. ,Numer weryfikacji” jest réwniez uzupelniany w odpowiednim polu
Protokotu oraz wskazywany w odpowiednim polu pieczgiki, o ktorej mowa w § 2 ust. 16
Procedury MDR.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujacy schemat:

MDR_xx.Xx.XXXX_y
gdzie:
- X oznaczajg date w formacie dzien/miesiac/rok,
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- y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

Po otrzymaniu od Kierownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku
odpowiedzi od doradey zewnetrznego wyznaczony czlonek Zespolu MDR dokonuje wpisu w
Rejestrze MDR wskazujac jako ,,Date wprowadzenia do rejestru” date otrzymania odpowiedzi,
nadaje ,,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w § 6 ust. 4 Procedury MDR
oraz skiada podpis opatrzony pieczatks stuzbowa. ,,Numer odpowiedzi” jest réwniez fizycznie
nanoszony na odpowiedz otrzymang od doradey zewngtrznego.

W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewnetrznego na skierowane
od niego zapytanie, czlonek zespolu MDR po przeprowadzaniu weryfikacji, o ktérej mowa w
§ 3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 6 ust.
1- 4 Procedury MDR.

Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze / folderze
w systemie informatycznym Gminy Nidzica. Poza Rejestrem MDR w segregatorze / folderze
zakladana jest oddzielna zakladka / podfolder (zwany dalej: Folderem) dla kazdej
czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisane] do Rejestru MDR. Nazwa Folderu odpowiada
nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 1 5
Procedury MDR.

W Folderze przechowywane sa wszystkie dokumenty zwiazane z weryfikacjg oraz zgloszeniem
czynnosci/zdarzen/uzgodnien jako schemat podatkowy za poSrednictwem Systemu
zgloszeniowego MDR (w szczegodlnosci Protokot, UPO).

§7

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

Zespol MDR sprawuje kontrole nad prawidlowym realizowaniem Procedury MDR,
w szczegdlnosei w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Kierownika lub Pracownikow
zatrudnionych na samodzielnym stanowisku czynnosci/zdarzefi/uzgodnient mogacych stanowié
schemat podatkowy, weryfikacji Listy MDR oraz w zakresie zglaszania 1 ewidencji
zidentyfikowanych schematéw podatkowych.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespolu MDR wsparcia merytorycznego
w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢ skierowane w formie
pisemnej do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskéw, pomystow
stuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgloszenia powinny
by¢ dokonywane w formie pisemnej do Wydzialu Finansowego Urzgdu Miejskiego.

Zespol MDR przeprowadza biezgca weryfikacje interpretacji prawa podatkowego, orzeczen
saddw administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo Finansow zakresie
identyfikowania schematdw podatkowych oraz zwigzanych z nimi obowigzkami.

Kazdy Pracownik zobowiazany jest do zapoznania si¢ z Procedurg MDR wraz Zalgcznikami
oraz podpisania oswiadczenia o zapoznaniu.



6. Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze byé w dowolnym zakresie
modyfikowana przez Zespél MDR w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi uzyskane na
podstawie § 7 ust. 4 1 5 Procedury MDR.

7. O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sg wszyscy Pracownicy
poprzez wiadomosé e-mail.



Instrukeja identyfikacji schematéw podatkowyech (MDR)

Stan prawny na (01.10.2019 r.

W Instrukcji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwana dalgj: Instrukcja MDR)
przedstawione sg podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Gmine Nidzica (zwana dalej: Podatnikiem) oraz jej jednostki organizacyjne
dziatan/czynnoéé/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Instrukcja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900, zwana dalej: OrdU) oraz
Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowigzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematdéw podatkowych:
1) schemat podatkowy,
2) schemat podatkowy standaryzowany,
3) schemat podatkowy transgraniczny.

WAZNE - W odniesieniu do dziatari/czynnosci/uzgodnieri realizowanych w. ramach
Podatnika zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.
Ryzyko wystapienia pozostatych dwéch grup jest znikome z uwagi na specyfike dziatania
Podatnika jako jednostki samorzadu tery_torialnego. Nie mniej jednak na koricu Instrukcji
DR wskazano kryteria wyrézniajace pozostate dwie grupy schematow. -

1. Schemat podatkowy — cechy wyrdzniajace

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1) spelnia kryterium gidéwnej korzysci oraz posiada ogolng cechg rozpoznaweza lub
2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg albo
3) posiada inng szczegdlna ceche rozpoznawcza.

Pojecie ,,uzgodnienie” jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a § 1 pkt 16 OrdU) i oznacza
czynnos$é lub zespol powigzanyeh ze sobg czynnosci, w tym czynnos¢ planowang lub zespol
czynnosci planowanych, kidrych co najmnief jedna strona jest podatnikiem lub ktdre majq lub
mogq mieé wphrw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego. Z kolel pojgcie
.Czynnose” oznacza zardwno czynno$c faktyczna, czynnodé prawng, jak i wszelkie inne
czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢ kazde
dzialanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradeg podatkowym oraz
prowadzenie korespondencji itp.). Okolicznoscia przesadzajacs, czy dzialanie podatnika



zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystgpienie uzgodnienia, ale
spetnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteridbw. Tym samym dzialanie
podatnika, ktére spelnia ustawowa definicje ,,uzgodnienia”, lecz nie bedzie spelnialo/
posiadio ustawowych kryteriéw/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wylacznie uzgodnienie, ktore:
1) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,
albo
2) posiada szczegoina ceche rozpoznawcza,
albo
3) posiada inng szczegdlna ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 1 3 dla spelnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie spetniato kryterium gldéwnej korzysei.
Wystarczy, ze bedzie posiadio wskazana w OrdP szczegolng (inng) ceche rozpoznaweza,

2, Kryterium gtownej korzysci

Kryterium glownej korzysci uwaza sie za spelnione, jezeli:

) glownym lub jednym z glownych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa sie¢ osiggnaé korzyéé w zwiazku
Z wykonaniem uzgodnienia), oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejgcych okolicznodci oraz faktéw, ze podatnik
dzialajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniccie
korzysci podatkowej moglby zasadnie wybraé inny sposéb postepowania, z ktérym nie
wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia.

Korzys¢ podatkows, ktérg Podatnik spodziewa si¢ osiagnaé w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

c) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

e) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,



f) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowigzku lub odsunigecie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia

i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzy$¢ podatkowa moze dotyczyé kazdego podatku (poza clem),
a zatem nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od osob
fizycznych ~ PIT, podatek dochodowy od osob prawnych — CIT), podatek od towardw i ustug
-VAT, podatek od nieruchomosci i inne.

Jesli osiagniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym Iub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium glownej
korzysci nie jest speinione.

3. Ogolne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spelnia kryterium gléwnej korzysei nie oznacza
automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszcze posiadaé ogolna ceche rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktory podlega obowigzkowi raportowania.

f' zrmany Limowy regulujéccej prawo spoﬂuﬁ":ﬁ'icomunalnej do korzystama Z.siec wodno-::
_kanalizacyjnej. - S TR L




Ogolna cecha rozpoznawceza to wlasciwosé uzgodnienia polegajaca na tym, ze spetniony jest
co najmnigj jeden z ponizszych warunkow:

a.

promotor Jub Kkorzystajgcy zobowigzali sie do zachowania poufnodci wobec oséb
trzecich, w szczegdlnosei wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organdw
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;
promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, kiérego wysokos$é jest
uzalezniona od wysokosci korzysdei podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajace] z uzgodnienia albo zobowigzal sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czedei, w przypadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokoséei nizszej, niz zakladano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg sie na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmujg znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego;

podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spdlki przynoszacej straty,
zaprzestania glownej dziatalnodci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zrédla dochoddw
(przychoddéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylgczenie z opodatkowania;

czynnosci prowadzg do okreznego obiegu stodkow pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepelnigcych istotnych funkeji gospodarczych lub dziatan,
ktore wzajemnie si¢ znosza lub kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci albo
maja inne podobne cechy.




4. Wspdlpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szezegdlng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspdlpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szczegdlnoscei z doradeg podatkowym, adwokatem, radeg prawnym, pracownikiem banku lub
innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najczesciej beda petnily rolg promotordw,
bowiem zawodowo zajmujg si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan
prawno-podatkowych, ktére mogac spelnia¢ kryteria uznania ich za schematy podatkowe
(szczegdly w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematow
podatkowych).

Podatnik w okresinych przypadkach bedzie jednak zobowiazany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika
czy dane uzgodnienie z doradca zewnetrznym spelnia kryteria schematu podatkowego jest
wymagarne, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.
W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwréci¢ uwage na
czynnosci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie sg
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo Ze sg wykonywane/swiadczone przez
doradce zewnetrznego. Sg to:

a. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,

informacji i zeznan podatkowych,



b. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacii oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

c. przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d. przygotowywanie i pomoe w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

e. opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkow podatkowych, w ktorych doradea
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z
istniejgcych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez
klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszle i zamkniete),

f. udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowiazujacymi
przepisami i praktyka podatkowa,

g. udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowiazan
podatkowych,

h. szkolenia dotyczace obowigzujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylgeznie informacyjnym charakterze),

1. ustugi biezgcego doradztwa podatkowego,

J. wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed SN,

k. wsparcie lub przygotowywanie oswiadezen dla celow podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynnosci/dzialan/ustug $wiadezonych przed doradedw
zewngtrznych nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkéw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majagc na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug. W szezegolnosei nalezy uwazaé na
dzialania/ustugi doradcy majgce tworczy charakter, zawierajgce elementy rekomendacji co do
uksztaltowania dzialan Podatnika lub poréwnania réznych wariantow postepowania,
umozliwiajgee podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposéb postepowania jest rekomendowany
z perspektywy podatkowej (pozwala na osiagniecie korzysei podatkowe;).

5. Szezegdlne cechy rozpoznawcze
Inne niz wskazane powyzej ogoélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegolne oraz inne szczegdlne

cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuia lub rvzvko ich wystapienia jest
znikome w odniesieniu do dzialan podejmowanych przez Podatnika,

W przypadku uzgodnienia w stosunku, do ktérego stwierdzono wystapienie szczegolnej cechy
rozpoznawezej nalezy pamigtaé, ze nie jest wymagane aby réwniez wystgpila korzysé
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegolna cecha rozpoznaweza wystepuje wowezas, gdy uzgodnienie spelnia m.in. jeden
z ponizszych warunkdw:

a. obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw fransgraniczne
platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:
=  odbiorca platnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,
" odbiorca platnoéci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowa, okreslonych na
podstawie przepiséw o podatku dochodowym od o0séb fizycznych oraz przepiséw o



6.

podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

w odniesieniu do tego samego S$rodka trwalego lub WNIP dokonywane sa odpisy

amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochéd lub majatek korzysta z metod majgeych na celu umkanie podwadjnego

opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow 1 okreslone przez dwa

panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla celéw podatkowych rézni si¢ co najmniej

0 25%,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest

beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie osdb prawnych oraz jednostek

organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych,
ktore:

s nie prowadzg znaczacej dzialalnosci gospodarcze] z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosei
gospodarczej,

m g3 zarejestrowane, zarzadzane, znajduja sig, sa kontrolowane lub zalozone
w panistwie lub na terytorium innym niz pafstwo fub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych
w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych.

Inne szczegdlne cechy rozpoznawcze

- W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegllne] cechy rozpoznawcze] nie jest wymagane wystapienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a.

wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisdéw
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi,
platnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zl, jezeli w odniesieniu do wyptat
naleznosci wynikajgcych lub oczekiwanych w zwiagzku z wykonaniem uzgodnienia nie
majg zastosowania wilasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, niebedjcege polskim rezydentem1 podatkowym,
wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg lacznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt,

roznica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bylby nalezny w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byl on podatnikiem, bgdacym polskim
rezydentem podatkowym, a podlegajgcym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym
w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w zwiazku



z wykonaniem uzgodnienia przekracza lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
5 000 000,00 zt.

7. Rola Podatnik w zakresie powstawania schematow podatkowych

Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematow podatkowych w dwach rolach
e promotora
¢ korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora petnig przede wszystkim doradey, tacy jak doradea
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajgcej klientom. Wskazany katalog podmiotéw bedacych promotorem nie jest jednak
zamknigty i promotorem moze by¢ réwniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu
promotora nalezy byé podmiotem, ktory:

a. opracowuje uzgodnienie,

b. oferuje uzgodnienie,

¢. udostepnia opracowane uzgodnienie,

d. wdraza opracowane uzgodnienie,

e. zarzadza wdrozeniem uzgodnienia,

Przypadki, w ktorych Podatnik moéglby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dzialalno$é podlega o opracowywaniu
i oferowaniu uzgodnien, ktére mogg by¢ schematem podatkowym, w szczegolnodé za
wynagrodzeniem, ktérego wysoko$¢ zalezy uzyskanych korzysei.

Przypadkiem kiedy Podatik moglby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktdrej
Podatnik opracowuje rozwiazanie spelniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy oraz
udostgpnia je / wdraza u innego podatnika, np. w swojej spotce komunalnej (spotka komunalna,
w takim przypadku wystepuje w roi korzystajacego).

Korzystajacy

Korzystajgcym jest podmiot:
1. ktoremu udost¢pniane jest uzgodnienie,
2. u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,
3. ktory jest przygotowywany do wdroZenia uzgodnienia,
4. ktory dokonat czynnosei sluzgee] wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostepnianego
przez promotora fub podmiot, ktéry dokonat czynnoscei stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym
przypadku nie musi wystapi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie speiniajace
kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie petnil role korzystajacego.

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajgey) w ramach danego uzgodnienia
rézne sg obowigzki zwiazane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schematem podatkowym,
Zasady dotyczace raportowania sg przedstawione w Procedurze MDR.



8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepie Instrukeji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu schematow
podatkowych albo nie wystapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich wystgpienia jest
znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia
u wiecej niz jednego korzystajacego, bez koniecznosei zmiany jego istotnych zalozen, w
szczegdlnosci w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosci. Dodatkowo
schemat podatkowy standaryzowany musi speinia¢ kryteria schematu podatkowego, tj. musi
rowniez:

1. spelnia¢ kryterium gtéwnej korzyéci oraz posiadac ogdlng cechg rozpoznawcza lub

2. posiadac szczegodlng ceche rozpoznawceza albo

3. posiadac inng szczegdlna ceche rozpoznawczs.

Z uwagl na Specyﬁkt? teg rodz__aju schema’mJego Pla i
zypadku ] Podatnﬂca Jest zmkome

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktdre spelnia:

1. kryterium transgraniczne i kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérakolwiek
z opdlnych cech rozpoznawczych lub,
2. kryterium transgraniczne oraz posiada szczegolng ceche rozpoznawcza.

Kryterium transgraniczne uwaza sie za speinione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego pafistwa cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz
spelnia co najmnie] jeden z ponizszych warunkdw:

1. nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panfstwa,

2. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wigcej niz jednego panstwa;

3. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym padstwie, a uzgodnienie
stanowi czesc albo catosé dziatalnosei gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnos¢ na terytorium innego
panistwa, nie majgc migjsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego paristwa oraz
nie posiadajac zagranicznego zakladu na terytc)rium tego paﬁstwa.

Analongme T
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Lista
czynnosci/dzialan/uzgodnien,
realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Gminy Nidzica, ktore
nie stanowia schematu podatkowego

RODZAJ CZYNNOSCI/DZIALANIA/UZGODNIENIA :

WYNAJEM POMIESZCZEN, LOKALI, POWIERZCHNI REKLAMOWYCH ITP. - PRZY
ZASTOSOWANIU WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW
USTAWOWYCH.

REFAKTUROWANIE OPLAT ZE MEDIA (WODA, SCIEKI, FRAD) - PRZY ZASTOSOWANIU
WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNI KAJACYCH Z PRZEPISOW USTAWOWYCH

NALICZANIE KAR UMOWNYCH ORAZ OBCIAZANIE WYKONAWCOW NOTAMI
OBCIAZENIOWYML.

ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAML.

PRZENIESIENIE PRAWA WLASNOSCI ORAZ PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO.

ODDANIE NIERUCHOMOSCI W UZYTKOWNIE WIECZYSTE.

ODDANIE NIERUCHOMOSCI W UZYTKOWANIE,

NABYCIE PRAWA WLASNOSCI/ PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO.

NALICZANIE I POBIERANIE OPLAT ZA UZYTKOWANIE WIECZYSTE.

STOSOWNIE  BONIFIKAT — PRZEKSZTALCENIE PRAWA UZYTKOWANIA
WIECZYSTEGO PRAWO WLASNOSCI, SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI (W OPARCIU O
PRZEPISY USTAW ORAZ PRAWA MIEISCOWEGO).

NALICZANIE OPLAT Z TYTULU BEZUMOWNEGO KORZYSTANIA Z NIERUCHOMOSCI.

PODEJMOWANIE DZIALAN W OPARCIU O ROZWIAZANIA MAJACE POTWIERDZENIE
W WYDANEJ INDYWIDUALNEJ INTERPRETACJ PRZEPISOW PRAWA PODATKOWEGO
— INTERPRETACJA UZNAJACA STANOWISKO GMINY NIDZICA ZA PRAWIDLOWE.

PODEIMOWANIE DZIALAN W OPARCIU O ROZWIAZANIA MAJACE POTWIERDZENIE
W PRAWOMOCNYM WYROKU SADU ADMINISTRACYJNEGO WYDANEGO DO
ZASKARZONEI PRZEZ GMINE NIDZICA INDYWIDUALNEJ INTERPRETACI
PRZEPISOW PRAWA PODATKOWEGO.

UDZIELANIE DOTACH CELOWYCH Z BUDZETU JST, W TRYBIE ART. 221 USTAWY, NA
FINANSOWANIE LUB DOFINANSOWANIE ZADAN ZLECONYCH DO REALIZACII
ORGANIZACIOM PROWADZACYM DZIALALNOSC POZYTICU PUBLICZNEGO,

SZKOLENIA O CHARAKTERZE INFORMACYJINYM, DOTYCZACE OBOWIAZUJACYCH
PRZEPISOW PRAWA PODATKOWEGO LUB PLANOWANYCH ZMIAN W TYCH
PRZEPISACH.

REALIZACJA USLUG POMOCY SPOLECZNEJ ORAZ USLUG EDUKACYINYCH PRZEZ
JEDNOSTKI BUDZETOWE GMINY NIDZICA.

PROWADZENIE SPRAW SOCJALNO-BYTOWYCH.

WYNAJEM POMIESZCZEN, LOKALI, POWIERZCHNI REKLAMOWYCH ITP. — PRZY
ZASTOSOWANIU WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW
USTAWOWYCH.

REFAKTUROWANIE OPLAT ZE MEDIA (WODA, SCIEKI, PRAD) - PRZY
ZASTOSOWANIU WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW
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USTAWOWYCH.

ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAMIL.

WYWIESZANIE W URZEDZIE MIEISKIM W NIDZICY OGLOSZEN SADOWYCH,
KOMORNICZYCH, SKARBOWYCH, ADMINISTRACIJI RZADOWE] I SAMORZADOWEJ.

GOSPODAROWANIE SPRZETEM BEDACYM W PIECZY WYDZIALOW.

REALIZACIA USTAWY O PODATKACH OD TOWAROW I USLUG ORAZ O PODATKU
AKCYZOWYM VAT W ZAKRESIE WYSTAWIANIA FAKTUR | RACHUNKOW
UPROSZCZONYCH ORAZ PROWADZENIE ICH REJESTRU.

UBEZPIECZENIE BUDYNKQW I SAMOCHODOW SLUZBOWYCH BEDACYCH W
ADMINISTRACII WYDZIALOW.

PRZYGOTOWYWANIE PROJEKTOW PLANOW FINANSOWYCH, AKTOW
NORMATYWNYCH W ZAKRESIE USTALANIA STAWEK CZYNSZOWYCH DLA
ADMINISTROWANYCH BUDYNKOW ORAZ PROWADZENIE REJESTRU WYDATKOW 1
BIEZACEJ KONTROL! REALIZACJI BUDZETU.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z WYBORAMI DO SEIMU [ SENATU RP,
PREZYDENTA RP, ORGANOW SAMORZADU TERYTORIALNEGO, PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO, REFERENDAMI W ZAKRESIE OBSLUGI TECHNICZNEJ.

OBSLUGA PODRECZNEGO MAGAZYNU ARTYKULOW BIUROWYCH.

PROWADZENIE  PRZEGLADOW, KONSERWACI  SPRZETU | URZADZEN
TECHNICZNYCH W ADMINISTROWANYCH BUDYNKACH.

DOZOROWANIE SPRZATANIA BUDYNKOW: URZEDU, SALL SESYINEJ.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODARKA SAMOCHODOWA Tl
OBSLUGA SAMOCHODOW SLUZBOWYCH.

ZAOPATRZENIE W ARTYKULY BIUROWE, SPRZET BIUROWY, PRASE, PUBLIKACIE,
PIECZECIE URZEDOWE.

WSPOLPRACA Z INNYMI KOMC)R{(AMI ORGANIZACYINYMI W ZAKRESIE
ORGANIZACJI SPOTKAN [ UROCZYSTOSCI GMINNYCH.

PROWADZENIE  SPRAW  ZWIAZANYCH Z  TWORZENIEM, LACZENIEM,
POWOLYWANIEM I ODWOLYWANIEM KIEROWNICTWA, DZIALALNOSCIA ORAZ
LIKWIDACJA INSTYTUCH KULTURY, DLA KTORYCH ORGANEM ZALOZYCIELSKIM
JEST GMINA NIDZICA.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z PRZEPROWADZANIEM OTWARTYCH
KONKURSOW OFERT, ZAWIERANIEM UMOW, PRZEKAZYWANIEM DOTACII,
KONTROLA MERYTORYCZNA ORAZ ROZLICZANIEM ZADAN REALIZOWANYCH NA
PODSTAWIE USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO 1 O
WOLONTARIACIE.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODARKA SCISLEGO ZARACHOWANIA.

PROWADZENIE SPRAW  ZWIAZANYCH Z  PRZEKAZYWANIEM  DOTACII
PODMIOTOWYCH DLA PODLEGLYCH INSTYTUCI KULTURY.

PROWADZENIE WLASNYCH AKCJE PROMOCYINYCH PRZEZ GMINE NIDZICA.

UDZIAL W OBCYCH WYDARZENIACH PROMOCYINYCH.

ZAMAWIANIE | DYSTRYBUCJA MATERIALOW PROMOCYJINYCH GMINY NIDZICA.

OPRACOWANIE KONCEPCI 1 ZAMC)WIENIE NOSNIKOW  WYSTAWIENNICZO
REKLAMOWYCH GMINY NIDZICA ORAZ ZAMOWIENIE DRUKU I WYKLEJENIA
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ORGANIZACJA OBCHODOW SWIAT GMINNYCH | NARODOWYCH.

WSPOLPRACA Z MIASTAMI PARTNERSKIMI.

KOORDYNOWANIE PRAC ZWIAZANYCH Z REALIZACIA KRAJOWEGO PROGRAMU
OCZYSZCZANIA SCIEKOW KOMUNALNYCH,

WSPOLPRACA W ZAKRESIE MERYTORYCZNEGO PRZYGOTOWANIA NABOROW NA
STANOWISKA KIEROWNICZE W PODLEGLYCH MERYTORYCZNIE JEDNOSTKACH
ORGANIZACYINYCH GMINY NIDZICA.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z INWENTARYZACIA, KONSERWACIA,
ODBUDOWA | BUDOWA NOWYCH URZADZEN SLUZACYCH DO ODPROWADZENIA
WOD DESZCZOWYCH.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO USTALENIA KATEGORII
DROG GMINNYCH

PROWADZENIE EWIDENCII ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH W CELU KONTROLI
CZESTOTLIWOSCI ICH OPROZNIANIA ORAZ W CELU OPRACOWANIA PLANU
ROZWOIU SIECI KANALIZACYINE]J.

PROWADZENIE SPRAW WYNIKAJACYCH Z USTAWY PRAWO WODNE.

WYDAWANIE NAKAZOW PRZYWROCENIA STANU WODY NA GRUNCIE DO STANU
POPRZEDNIEGO, W PRZYPADKU GDY SPOWODOWANE PRZEZ WLASCICIELA
GRUNTU, ZMIANY WODY SZKODLIWIE WPLYWAIJA NA GRUNTY SASIEDNIE,

ZAPEWNIENIE DOSTEPU DO KOMPLEKSOWE] INFORMACJI O WARUNKACH |
MOZLIWOSCIACH INWESTOWANIA NA TERENIE GMINY NIDZICA ORAZ O
GOSPODARCZYM [ PRAWNYM OTOCZENIU INWESTYCYINYM.,

OPRACOWYWANIE I WYDAWANIE OFERT INWESTYCYJNYCH GMINY NIDZICA.

NAWIAZYWANIE WSPOLPRACY Z INWESTORAMI KRAJOWYMI I ZAGRANICZNYMI
ORAZ GROMADZENIE DANYCH NA TEMAT POTENCJIALNYCH INWESTOROW
ZAINTERESOWANYCH INWESTYCJAMI W MIESCIE.

KOMPLEKSOWA OBSLUGA INWESTORA.

TWORZENIE NARZEDZ] SLUZACYCH ROZWOJIOWI WSPOLPRACY REGIONALNE).

REOWANIE WIZERUNKU GMINY NIDZICA JAKO AKTYWNEGO OSRODKA
WSPOLPRACY REGIONALNE],

REALIZACJA ZADAN INWESTYCYJINYCH 1 SPRAWOZDAWCZOSC INWESTYCYJINA,

OPRACOWYWANIE HARMONOGRAMOW RZECZOWO-FINANSOWYCH
REALIZOWANYCH INWESTYCIJL

PRZYGOTOWYWANIE MERYTORYCZNE DOKUMENTACH DO PRZETARGOW NA
INWESTYCIE.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z INICIATYWA LOKALNA W ZAKRESIE
INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ,

POZYSKIWANIE | GROMADZENIE INFORMACJ 7 ZAKRESU DOSTEPNYCH
PROGRAMOW POMOCOWYCH ADRESOWANYCH DO GMIN I PRZEKAZYWANIE ICH
DO KOMOREK MERYTORYCZNYCH.

INSPIROWANIE 1 PROWADZENIE DZIALAN ZMIERZAJACYCH DO TWORZENIA
NOWYCH INWESTYCJI NA TERENIE MIASTA W OPARCIU O $RODKI ZEWNETRZNE
(M.IN. DORAZNA POMOC LOKALNYM FIRMOM W PROCESIE APLIKACYINYM),

USTALANIE OPLAT ADIACENCKICH.
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USTALANIE OPLAT ZWIAZANYCH ZE ZMIANA PLANU ZAGOSPODAROWANIA BADZ.
7 UCHWALENIEM NOWEGO PLANU TZW. RENTY PLANISTYCZNEI.

UJAWNIANIE PRAWA WLASNOSCI W KSIEGACH WIECZYSTYCH.

PROWADZENIE ZAGADNIEN DOT. SPRAW WLASNOSCIOWYCH KOSCIOLOW
ROZNYCH WYZNAN.

WYJTASNIANIE NIEZGODNOSCI POMIEDZY WPISAMI W KSIEGACH WIECZYSTYCH A
FAKTYCZNYM STANEM PRAWNYM.

ZALATWIANIE SPRAW Z ZAKRESU PODZIALU 1 ROZGRANICZEN NIERUCHOMOSCIL.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTAC) GEODEZYINEJ ZWIAZANE) Z WYKUPEM
GRUNTOW POD ULICE W TRYBIE PODZIALU NIERUCHOMOSCI.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTACJI ZWIAZANE] Z PRZEPROWADZENIEM
PRZETARGOW NA WYKONYWANIE ROBOT GEODEZYINYCH ORAZ ZLECANIE
WYKONYWANIA TYCH ROBOT.

PROWADZENIE SPRAW DOTYCZACYCH NAZEWNICTWA ULIC.

ZALATWIANIE SPRAW DOTYCZACYCH NUMERACJI PORZADKOWEI.

PRZYIMOWANIE I PRZEKAZYWANIE ZGLOSZEN DO PUBLICZNEJ WIADOMOSCI O
WYSTAPIENIU CHOROBY ZARAZLIWE] ZWIERZAT.

WSPOLDZIALANIE ZE SLUZBA KWARANTANNY 1 OCHRONY ROSLIN W ZAKRESIE
SYGNALIZACJI POJAWIENIA SIE CHWASTOW, CHOROB [ SZKODNIKOW W
UPRAWACH I NASADZENIACH.

NADZOR NAD GOSPODARKA LASOW STANOWIACYCH WLASNOSC GMINY NIDZICA.

PRZYGOTOWYWANIE, PRZEPROWADZENIE ORAZ PODSUMOWANIE SPISOW W
ZAKRESIE STATYSTYKI ROLNICTWA

WYDAWANIE ZEZWOLEN NA UPRAWE MAKU LUB KONOPI WLOKNISTYCH ZGODNIE
7 PRZEPISAMI O PRZECIWDZIALANIU NARKOMANIL

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z WYSTEPOWANIEM KLESK ZY WIOLOWYCH
W GOSPODARSTWACH ROLNYCH NA TERENIE GMINY NIDZICA.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z OPRACOWYWANIEM GMINNEGO ZASOBU
NIERUCHOMOSCI  ZGODNIE Z PRZEPISAMI USTAWY O GOSPODARCE
NIERUCHOMOSCIAMI.

UTRZYMANIE PORZADKU 1 CZYSTOSCI NA TERENACH GMINNYCH BEZ PRAWNEGO
UZYTKOWNIKA.

SPORZADZANIE SPRAWOZDAWCZOSCI DLA POTRZEB URZEDU STATYSTYCZNEGO —
W ZAKRESIE GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAML

WYPLATA PRODUCENTOM ROLNYM ZWROTU PODATKU AKCYZOWEGO
ZAWARTEGO W CENIE OLEJU NAPEDOWEGO.

PROWADZENIE I OBSLUGA BIULETYNU INFORMACIJI PUBLICZNE] W ZAKRESIE
SPRAW DOTYCZACYCH WYDZIALOW

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODAROWANIEM DREWNEM
POCHODZACYM Z WYCINKI DRZEW Z TERENOW GMINNYCH BEZ PRAWNEGO
UZYTKOWNIKA.

WSPOLPRACA ZE SRODOWISKIEM SPORTOWYM W ZAKRESIE KREOWANIA
LOKALNEJ POLITYKI W DZIEDZINIE KULTURY FIZYCZNEJ I TURYSTYKIL




WSPOLPRACA Z INNYMI INSTYTUCJAMI 1 ORGANIZACIAMI NA RZECZ
UPOWSZECHNIANIA KULTURY FIZYCZNEJ 1 TURYSTYK] NA TERENIE GMINY
NIDZICA

OFRACOWYWANIE PROPOZYCJI DO BUDZETU MIASTA ZWIAZANYCH Z REALIZACIA
ZADAN Z ZAKRESU KULTURY FIZYCZNEJ T TURYSTYK].

PRZEPROWADZANIE KONTROLI IMPREZ SPORTOWYCH DOFINANSOWYWANYCH
PRZEZ GMINE NIDZICA.

OPRACOWYWANIE PLANOW [ PROMOWANIE DZIALAN NA RZECZ ROZWOJU
KULTURY FIZYCZNE] WSROD DZIECI | MLODZIEZY PLACOWEK OSWIATOWYCH
PODLEGLYCH GMINIE NIDZICA.

WYDAWANIE DECYZIl W SPRAWIE ZEZWOLEN NA ORGANIZACIE IMPREZ
MASOWYCH.

ORGANIZOWANIE = OKOLICZNOSCIOWYCH SPOTKAN SPORTOWCOW I
DZIALACZY SPORTOWYCH Z WEADZAMI GMINY NIDZICA.

REALIZACJA ZADANIA ZWIAZANEGO Z PRZYZNAWANIEM NAGROD I
WYROZNIEN DLA 0SOB OSIAGAJACYCH WYSOKIE WYNIKI SPORTOWE.

OPINIOWANIE 1 UDZIAL W UZGADNIANIU PROJEKTOW AKTOW PRAWA
LOKALNEGO.

WYSTEPOWANIE W CHARAKTERZE PELNOMOCNIKA W POSTEPOWANIU
SADOWYM, ARBITRAZOWYM, ADMINISTRACYINYM ORAZ PRZED INNYMI
ORGANAMI ORZEKAJACYMI.

WYNAJEM POWIERZCHNI [ POMIESZCZEN (SALE LEKCYINE, SALE
GIMNASTYCZNE, BOISKA, MIESZKANIA, POWIERZCHNI POD REKLAME, POD
AUTOMATY VENDINGOWE, PLACU ZABAW ITP.).

REFAKTUROWANIE KOSZTOW ZA MEDIA.

ZWROT CZESCI PODATKU OD NIERUCHOMOSCI PRZEZ OSP.

PROWADZENIE KSIEGOWOSCI JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH GMINY
NIDZICA.




Zalgeznik nr 3 do Procedury MDR

Lista
czynnosci/dzialan/uzgodnien,
realizowanych przez pracownikéw Gminy Nidzica, ktére wymagajg

kazdorazowej weryfikacji, czy spelniaja warunki uznania ich za schemat podatkowy

Realizacja porozumien miedzygminnych, w ramach ktérych powstaje dla Gminy Nidzica
prawo do odliczenia podatku VAT

Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspélezynnika VAT innego niz prewspétezynnik okreslony
zgodnie zregulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia
2015r. w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towaréw i ustug
dla celow dzialalnodci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikéw (Dz.U. z 2015r. poz.
2193).

Wyplata dotacji innym podmiotom (fundacje, stowarzyszenia, kluby sportowe itp.), ktdre za
srodki z dotacji nabywaja od Gminy Nidzica ushugi (np. dzierzawa obiektdw, pomieszezen itp.)

Dokonanie zmiany sposobu wykorzystywania majatku Gminy Nidzica, skutkujacego
mozliwoscig odliczenia podatku VAT naliczonego w ramach korekty wieloletnicj.




Zatacznik nr 4 do Procedury MDR

Protokot wstgpnej weryfikacji MDR

© Numer weryfikacji MDR:

.. Data sporzgdzenia

' Nazwa jedn_ostki 01'ganiZaC5}jnej ST/
/Wydziatw/Stanowiska

Imig i nazwisko osoby sporzadzajace;
' Protokot '

Opis weryfikowanego dzialania/czymnoséci/dziatania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika werylikowane
dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

......................................

Podpis Pracownika wraz =

pleczqtkq stuzbowg



Data Weiyfikac_j_i_ -

- Czy weryfikowane

L e WALRITE S i o Tak
dzialanie/czynnogd/uzgodnienie jest - -

oNie

uznane za schemat podatkowy? " -

Kryteuum glownej korzysm podatkowej

Niepowstanie zobowigzania podatkowego

o Tak

01 Nie

Odsuniecie w czasie powstania zobowiazania podatkowego

o Tak

o Nie

Obnizenie wysokoscei zobowigzania podatkowego

g Tak

o Nie

Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej

o Tak

o Nie

Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku T

i Tak

i Nie

Zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku .

o Tak

o Nie

Podwyzszenié kwoty nadwyzki podatku nahczonego nad’ na]eznym

oo Tak

o1 Nie

Niepowstinie obowigzku lub odsunigeie’ W czasie powstania obow1qzku
‘sporzadzenia 1 przekazywama mformac_u podatkowych o schematach
podatkowych.” . 3 T

r1 Tak

o Nie

: Jakiego(wh) rodzaju(éw) podatku(ow) dotyczy dz1alame
/czynnosc/uzgodmeme'? '

Kryterium ogdlnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowigzali sie do zachowania poufnosei wobec osob
trzecich, w szczegdinosci wobec innych korzystajacyceh, promotoréw lub
organdw podatkowych, sposobu, w Jakl uzgodmeme pozwa]a na uzyskame
korzysci podatkowej. .. Sl

o Tak

o Nie

Promotor jest uprawmony do o‘uzymama wyuaglodzema, ktcnego wysokosc Jjest
uzalezniona od wysokosci korzysci podatkowe] wynikajgce]j z uzgodnienia.

O Tak

o Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od
uzyskania korzysci podatkowej wymkajqcej z uzgodnienia albo zobowiazal sig
do zwrotu wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy kolzysc podatkowa

riig powstanie lub powstame W wysokoscx mzsze;, niz zakladano

o Tak

o Nie

Dokonywane w. ramach- uzgodnlema czynnosm oplerajq sig’ na. znacznie
mednohconej dokumentacp albo przyjmu_]q znacznie, ujednohconq forme;, ktore
nie wymagajg istotnych zmian w celu wd: Ozenia schematu u w1e;ce_; niz jednego

korzystajacego. -

o Tak

o Nie

Dochodzi do zmiany kwallﬁkacp dochodow (przychodow} do innego #rodia
dochoddw (przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem
jest Taktycznie nizsze’ opodatknwanle zwolmeme lub wy’rqczeme z
opodatkowania; . :

o Tak

1 Nie

Czynnosci- prowadzq do. oquznego obiegu srodkow plem@znych poprzez
zaangazowanie podmlotow posredmczqcych niepetigcych istotnych  funkeji
gospodarczych lub dzialari, ktére wzajemnie sig znoszg lub kompensuja badz
prowadzg do uzyskania stanu 1dentycznego lub zblizonego do stani 1stn1ejqcego

przed dokonahiem tych ¢zynnoéci albo majg inne podobne cechy.

0 Tak

t1 Nie




Zatgeznik nr 4 do Procedury MDR

moga wystqptc w.dzialalnosei Gminy Nidzica: -

UWAGA .- Protokét zawiera podstawowe ustawawe cechy/kryteua schematow podatkowych ktore

W przypadku wystqplema innych ustawowych kryte1 10w nl' _wskazane powyze 3 (krytel ia p1 zedstawmne
w Instrukeji MDR) nalezy wskazag jakie inne kryteria sq spelmone przez I RS
wezyf' kowane d21a’fame/’czynnosc/uzgodmen1e L _ EARER

]nne uslawowe kayterla (szczegolne cechy _
' 1ozpoznawcze inne szczegolne cechy '
rozpoznawcze 1tp) ey

“Dodatkowe uwagi/komentarze -

.............................................

Padpis Kierownika,
Z-cy Kierownika lub
Pracownika wraz z
pieczathg shizbowqg

 Data dodatkowej veryfkc

dodatkoweg weryﬁkacjl g

Cz%onkome Zespolu MDR dokonujqcy

Czy weryfikowane

d21alame/czynnosc/uzgodmeme jeéf u_znane'":
__7a schemat podatkowy‘? B "

o Tak o Nie

* Dodatkowe uwagi/komentarze

..........................................

Podpisy czlonkow Zespotu MDR
dokonujgeych weryfikacyi
wraz z pieczgtkami stuzboveyani



Zalgcznik nr 5 do Procedury MDR

...........................................

Dane podmiotu wnioskujqeego wraz z adresem

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Whiosek o udzielenie informacji

7 uwagi na przepisy art, 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) wprowadzajace obowiagzek raportowania do Szefa
Krajowej Administracji Podatkowej uzgodnien speiniajgcych kryteria uznania ich za tzw. schematy
podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynnosdei podejmowane przez
Panstwa w ramach

+eor oo Wskazad podejmowane przez doradee zewnetrznego dzialania/ projekt / ustuge itp. ......

stanowig schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosze rowniez o udzielenie
informacji, czy sa Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynno$ci obowigzek

zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowe;.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosze udzieli¢ w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania
w formie pisemnej na adres:

...dane jednostki kierujqcej zapytanie...

W przypadku dodatkowych pytan proszg o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...} lub mailowy
(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...intig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).

.......................................

Podpis wraz = pieczqtkq stuzbowq



Zatgcznik nr 6 do Procedury MDR

...........................................

Dane podmioti wnioskujgeego wraz z adresem

Dane doradcy zewngtrznego

Oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia ... ... (data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewneirznego
na zapytanie z zalgeznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przestanego przez
doradce, zgodnie z art. 86b §4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz, 900) zwalniam Panstwa z
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach
-.Wskaza¢ podejmowane przez doradce zewnetrznego dzialania/ projekt / usfuge itp. ... na rzecz
Gminy Nidzica czynnodci bedacych schematem podatkowym w rozumieniu przepisdéw art. 86a -

860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam sig z prosba o niezwloczne przeslanie na adres Urzgdu Miejskiego w Nidzicy
nadanego przez Krajowa Administracie Skarbowa numeru NSP dla pizedmiotowego schematu

podatkowego, zalgczajac potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr relefonu...) lub mailowy
(..adres e-mail...). Sprawg prowadzi (...imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowanie

wniosku...).

.......................................

Podpis wraz z pieczqtkq shizbowg



Zataeznik nr 7 do Procedury MDR

MINISTERSTWO FINANSOW

PODRECZNIK UZYTKOWNIKA

SysTEMU MDR

INFORMACJE O SCHEMATACH PODATKOWYCH MDR”
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Spis tresci

Wykaz uzytych sSKrétow oraz SYMbOLi.......cuecioeeereieeeeseeee e es oo 3
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Dolument MDR

BEai: : g £ e o

Informacja m.in. o schemacie podatkowym, sktadana do Szefa KAS przez Uzytkowni ow
(wzaleznosci od rodzaju dokumentu sktadajacym moze by¢: Promotor, Korzystajacy,
Wspomagajacy). Wyrozniamy 4 rodzaje dokumentéw MDR:

MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,

MDR 2 - Zawiadomienie dotyczgce schematu podatkowego,

MDR 3 - InformacjaKorzystajgcego o schemacie podatkowym,

MDR 4 - Kwartalnainformacjao udostepnieniuschematu podatkowego standaryzowanego.

Identyfikator
MDR/Numer 1D

Numer 1D, indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany
po pozytywnej wysylce pliku komunikatem oraz na adres mailowy.

KAS

Krajowa Administracja Skarbowa

Korzystajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej,
ktorej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora jest

przygotowana do wdrozeniauzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzgcej wdrozeniu
takiego uzgodnienia.

Numer NSP

Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS.

Plik XML

Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML.

Promotor

Osoba fizyczna, osaba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej, w
szezegodlnosei doradea podatkowy, adwokat, radea prawny, pracownik banku lub innej
instytucji finansowej doradzajacy klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie
posiadamiejscazamieszkania, siedziby ani zarzaduna terytorium kraju, ktdra opracowuje,
oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

System/System MDR

Formatka WEB przeznaczona do uzupeienia, generowania i przesylania dokumentéw
MDR do SzefaKAS, pobrania UPO oraz weryfikacji statusu wystanego dokumentu MDR
czy

numeru NSP.

UPO

Urzedowe Poswiadezenie Odbioru. Dokument wydawany dlaposwiadczenia poprawnego
przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS.

Uzgodnienie

Czynnoéélubzespdipowigzanychzesobgczynnosci, wiym czynnoséplanowanalubzespot
czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktére maja
lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego.

Uzytkownik

Promotor, korzystajacy lub wspomagajacy, ktory sklada dokument
MDR

do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub APL

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawne;j, w szezegblnosei biegly rewident, notariusz, osoba swiadezacy ustugi prowadzenia
ksiag rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja finansowa,
atakze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci ogdlnie wymagane] w
dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnoscei,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnoscei, podjaf si¢ udzielié,
bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia

do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.
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Od dnia 01 stycznia 2019 1., zgodne z zapisami Dziatu Il Rozdziatu 1 1a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.—- Ordynacja
podatkowa, zostal wprowadzony do polskiego porzadku prawnego obowigzek raportowania schematéw podatkowych
(MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowiazkéw Ministerstwo Finansow przygotowalo strone WEB
skierowang do Korzystajaeych, Promotorow oraz Wspomagajacych, dzieki ktorej mozliwe bedzie uzupeienie
1 wyslanie dokumentu MDR do Szefa KAS, weryfikacja statusow wysianych dokumentdéw, pobranie UPO oraz
sprawdzenie statusu numeru NSP.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajgcego m.in. utworzenie
dokumentu MDR. wysylanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikéw do Szefa KAS czy pobranie UPO. W zakres
podrecznika Uzytkownika Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a takze opis
podstawowych funkcjonalnosei na obecnym etapie wdrozenia.
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Do prawidtowego dziatania Systemu (uzupelniania, wystania dokumentu MDR, weryfikacji statusu wystanego
dokumentu czy numeru NSP oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest
korzystanie z przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox wnajnowszych wersjach oraz Safari w wersjii0S, Opera
(wersje 56 157), Microsoft Edge (wersje 17118).

Podstawawa funkcja,jakamaspemiaéaplikacjajestumozliwienieprzygotowaniaiwystaniado SzefaK AS dokumentow
MDR.

Podstawowymi funkcjonalnos$ciami Systemu sg:
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR,
- wyslanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanegodokumentu,
- pobranie UPO,
- weryfikacja numeru NSP.

W Systemieistniejapolaoréznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypetnieniejestobowiazkowe sgoznaczone
czerwonaramka. Przyktadowe pola:

Data zdarzenia powoedujaca obowiazek zioZenia: rok - miesigc - dzien

|

i Polz wymags uzupelnienia

Podpisanie wygenerowanych w Systemie plikéw nastgpuje poza Systemem. Skladajacy dokument MDR musi podpisac
plik przed jego wysylka za pomocg podpisu otoczonego (enveloped) XadES w aplikacji zewngtrzne.

Nierckomendowane jest korzystanie z przegladarki Internet Explorer.

W przypadki korzystania z przegladarki Mozilla Firefox, w trakcie tworzenia dokumentu MDR, mozna doda¢
maksymalnie 70 pdl "Wskazanie innych rodzajéw transakcji/zdarzen".
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W celuuruchomienia Systemu nalezy wej$¢ na strong internetowa, dostepng pod adresem https://mdr.mf.gov.pl. Po
wejsciu na strong ukazuje sie ekran Menu Glownego,

ABT e it ey fande dany




MDR

tMandatory Disclosure Rules

Informacje o schematach podatkowyeh MDR

SR I TR LR

Hatymtaca preetwareania g2nyeh neabaseych v THIETA £ grrakarzaiom dreps slokoennicpng 25 Freta Heagn Entratfi $h. f anteronsc)l luh aoeiadesninnls o sthminsae padsthesym

Na ekranie Menu Glownego wyswietlane jest pigé kafelkow odpowiadajgcych za funkcjonalnosci Systemu oraz
informacja o przetwarzaniu danych tj. klauzula informacyjna RODO:

o [1]Sprawdznumer NSP - pozwala na sprawdzenie, czy numer NSP jest poprawny 1 wazny.
e [2] Utworz dokument — pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go w formie
pliku XML.

s [3]Z16zdokument-pozwalanawyslanie podpisanego pliku XML dokumentuMDR do SzefaKAS.

[UWAGA]: System nie obstuguje funkcjonainosci sktadania podpisdéw. Aby poprawnie wystac plik
Uzytkownik musi we wlasnym zakresie podpisaé plik za pomocg podpisu otoczonego (enveloped)
XadES.

+ [4] Sprawdz status zlozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia zloZzonego
dokumentu MDR.

s [5] Pobierz UPO - pozwalana pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).
o [6] Klauzula informacyjnaRODO.
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Sprawd?Z status NSP

Aby sprawdzid numer schematu podatkowsgo, wpisz g0 w HOnizsze pole

.

P
Do
L

Sprawdz status NSP

Aby sprawdzic numer schematu podatkowseo, wil

Powpisaniunumeruaktywuje sigprzycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wsteczumozliwiapowrdtdo poprzedniego ekranu.
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Status NSP

Starus plikk MDR1000014/18

i Poprawny - wazny

Status NSP

Status phike MDR1600014/18

! Poprawny - uniewazniony
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Status NSP

Status plike MDR10000T4/18

4007 - Bledny nuimer NSP

g

Po kliknigciu w przycisk [2] Sprawdz, System wyswietla:

® W przypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie NSP,
° wprzypadku wpisania blednego numeru komunikat o blednym numerze NSP.

Status NSP

Status pliku MDR1000074/18

Foprawny - wazny

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrét do ekranu sprawdzenia statusu NSP.

&




Utwoérz nowy dokument

Wybierz informacie

(| MOR- Infermaga o sthemaue podatkowym

: WDR-Z Zavnetiomuenis dotyciace schematy podatkOwegn

1

IE! MOR-2 informacia korzystajaege o schemadie podatiowym
1

1

RDE-2 Hwarislng wlarmans o udostepsieniy schematu podatiowags standaryrowanag

Na liscie dostepne sg cztery opcje:
o MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym,
« MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,
« MDR-3 Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym,
o MDR-4 Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.
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Utworz nowy dokument

Wybierz informadie

hematy padstiowens

Po wyborze rodzaju dokumentu aktywny staje si¢ przycisk [2] Utworz nowy. Przycisk [

powr6t do ekranu Menu Gidwnego.

MDR-T InFortmaga O ScHEMACIE PopaTkowyng

Dsta zdarzenia powodujaca ohowiazek ziosania: rok - Mmigsiac - dzien

3] Wstecz umozliwia

L

© | Polewymags uzupelnienta

Cel ziofenia informarji

[ e WY BIERZ BLE -

 wie dakenano wybaru

Rodzaj zglaszanego schematu

- ¥r| Schemat podathovy standaryzowany

- ¥ Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

%:'J Schemat podatkowy ransgranicny

Pola, ktérych

11

wypelnienie jest obowigzkowe sq oznaczone czerwong ramka.




MOR-2 Zamsooaene Donczacs ScHEMATY Panateoweso

s peh o rmering - odnen

Vb ore dunonans et

D Redzyj rovsadanialscedn

Acdres ponvnassakania £ sledzilng

P E ETE I L R s R Ea s et

; Dodatkowe wyjascinma. Prie wmagone w priypadhy dozenia unypeinienia

Dala zdarzeria powaduiacs obGwigzek ZI0Zenia rok
__ - miesiat ~dzien

— . Cetziozenia zawiadomignia

Rodzaj ganych faantyfikacymych

W prawym dolnym rogu ekranu pojawiasig znak ,!”. Pojegokliknieciu wyswietlane sa (maksymalnie 3} pola, ktére nie
zostaty wypeione. Po kliknigciu w informacje o nie wypelnionych polach nastgpuje przeniesienie do danego pola.
Znak ,.!” znika jesli wszystkie wymagane pola zostaty uzupelnione.
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Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok - miesigc - dzien

|

T
Pole wymaga uzupeinien:

e

el ziozenia zawiadomienia &

.

{ — Wy Dierz opgjs — : pon otk eme i oo swin __ v_‘
| Nie dokonano wybary ’ I3 4 3 &
i 7 & o 1 HEA -
Dane zawiadamiajgcego . Lo e e e
Rodzaj danychidentyfika: & 20 22 22 24 25 25 o7
o VIDIEIE Bprjg - s m oxom om - .

[ Nie dokonano wyboru:

Rodzaj zawiadamiajace,.

Data zdarzenia powodujaca abowigzek ztozenia: rok - miesiac - dzien

I51E-01-02

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rak - miesiac - dzier

‘ TEEE0 02 et

E Nigdopuszezaina data

Daty uzupelniane sa w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesiae, a D -~ dzien. System nie pozwaoli
nawprowadzenie daty wezesniejszej niz 01,01.1900 i pozniejszej niz 31.12.2030 (wlacznie). Wpisanie daty z
poza zakresu spowoduje wyswietlenie komunikatu: »Niedopuszczalna data”,

- #ry schemat podatkowy standaryzowany
! - ®v| Schemat podatkowy inny niz standaryzowany
! #¥ 1 Schemat podatkowy transgraniczny
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- % | Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

Schemat podatkowy transgranican
L]

| B idnienia jedli jg nadang

T v Schemat podatkowy standaryzowany
e+ Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

NIE *  Schemat podatkowy transgraniczny

W Systemie istniejg pola wyboru, umozliwiajace oznaczenie wartosci TAK Iub NIE dla danej opcji,
domyslnie pola sg puste.

Mazwa ufzedu porziowago

Dodatkowe wyjaénienia. Pole wymagane w przypadku ztozenia uzupelnienia.

Pouzupenieniu wszystkich wymaganych polaktywny staje sie przycisk [2] Wygeneru] plik. Przycisk [3] Wstecz
umozliwia powrét do poprzedniego ekranu.
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spizyanieabo

T oii v Tesiempoia B Palyany ;;_ b i
EA o fv!-i-:s:_:ll'u-"fz‘}{?- - @ ‘
" st 5 il ;:‘-, M
3 Faikn destyys
i Lreecrie Dloud Feg ,
3 Tieleyp
L2 Ten bmmpites
il

251 Subpat
B e

3 Thpnk mkabny 0

SEL

o bl

Po kliknigein w,,Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML we wskazanej
przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowej.

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie cheial zamkna¢ strone przegladarki [ub weidnie

przycisk ,,Wstecz” System wyswietli komunikat informujacy, ze wszystkie wprowadzone zmiany zostang utracone
i zada pytanie czy na pewno chce opusci¢ strone.
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s .
Przeslij plik
v celu wystania informadji MOR wypeinii pola Adres ernail” oraz Powtorz
adres email’, 7a pomeea preyeisky Wyhierz plik dolacz podpisany dokument
* il a nastepnie wybierz przycisk 2oz dokument”

Powpisaniuadresu email wpolu [1] Adresemail, nalezy powtdrzy¢ adres email w polu [2] Powtérzadres email.

Jesli podane adresy nie bgda takie same wyS$wietlisig komunikat informujacy, ze podane adresy email nie pasuja
do siebie.

Jedli adresnie bedziezgodny zwymaganastrukturg (conajmniej 1 znak(@conajmniej| znak.conajmniej 1 znak) pojawi
si¢ komunikat, ze podany adres email jest bledny.
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Przeslij plik
Wceld wystania informacdii MOR wype

2 POmOcE prayeisky Wyl
i

i Pl L e Lol AT Ay D e
i poia Adres emall” araz Powiors

dlerz phk dolacz podpisany dokument

ALres amall

Bowldr? adres emalil

CEOER eeisranis b
% 4,& & Tembeompadi s Poliane ¢ W Frimmasbay ot one ES

ey »

# Sipnrldmlep
‘g Craative Clood Fies
e Tonelhiee

B2 Ten Lompater

50 Dekementy
g i
B Cienry 50

s Cibtary

e
B iz
B Widea

a_; Hys litk imyy €021

ok fier

Hizas gbhan. medr 20151216 m

W wyniku weisniecia przycisku [3] Wybierz plik otworzy si¢ okno, w ktarym nalezy wskazaé lokalizacje podpisanego
pliku XML zawierajgcego dokument MDR.

[UWAGA]:Przed wyslaniem kazdy dokumentmusizostaé podpisany podpisem kwalifikowanym(XadES). Mozliwe
17
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i} o gt

jestﬂ przes}ame”tylko iﬁlikéw z rozsze"rzeniém XML nieprzekraczajgcych 10 MB. Jedli zalaczony zostanie zbyt duzy plik
przycisk

7167 dokument” pozostanie nieaktywny, a System wyswietli komunikat: ,,Zbyt duzy plik”.
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Weelu wystania informach MDR wypsini email” oraz  Fowtdrs
adres erall”, za pomoca preveisku Wyblerz plile dotacs podpisany dokument

w2l a nastepnie wyblerz prayeisk Ziés dokument”

Adres einail

Powtdrz adres smail

Po wezytaniu pliku XML aktywuje sie przycisk [4] Z¥6z dokument, Przycisk [5] Wstecz umozliwia
powrdt do poprzedniego ekranu.

Wystanie dokumentu nie jest rownoznaczne z jego
przyjeciem przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS}), Petwierdzeniem przyjecia
dokumentu przez Szefa KAS jest Urzedowe
Poswiadczenie Odbloru (UPD),

Identyfikator dokumentu
3b105ce338674chbad0f8eze3ch67865, ktory
umozliwia pobranie UPO zostat wystany na adres e-
mail; Hioa B

Po nacisnieciu przycisku [4] Z16z dokument nastepuje proces wysylki. Jezeli proces wysylki przebiegi prawidiowo,
system zwraca komunikat informujgey o wystaniu dokumentu wraz z podaniem Identyfikatoradokumentu (Numer ID).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres e-mailowy otrzymuje wiadomogé
0 nastepujacej tresei;
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Formesbive wyabis dnhamsnh WDE § Dreriuhumintee dalycnee sebmmsrtn puiduibaaean

lgaatgtivalns dakmimaniu. IhE05a31267450baNOINeRedchOTNES

oy vin spsareduksmnes MBR-2 Towiadamisnls datgiiics kil proilutkewnga
‘iyziane dukurnensts e pesl rianaznazznt & pragineem praes Sxels hrajoss; Ademistras Skarbanve] [EAS). Potwierdsenien preyigeiz dohwnertu praee Szefa KAY feit Urpsdowe Hedwladetenie Odbloru
(LIS, kidire poavarss wyguner ot gy dodumenl dopska slalus B 1171

Kby apraverse stalyy grdeTuarian, sk rastel ¢ finki
ingtp el I i 6] 3 E3AC b B D HE YR Tl URE e A LETERD

DS

$eidli ik e altiala, shrrysta] £ lankumssingsy "Spravd L staty difonege dobuitenty® | i e emeed podajgr e domtylikelng I5105¢2330674chhaDnfzelr IchETAES
it Fstald wgrrmmeemia autumatpnnde pa ariuadaeas dekcnesiu o Putelie Fraclnlarzasizr, Prasivmy an g nin mfesiabi

1 prerypaddkn pkan vyl eomas o adres: gt inoneghml g

E1 AL INFTIRMAY 10

datyeige prretmarsercs dangsh areithawyah v ewiqein 2 perskaraniem drogy efsitroneing riz Lol a Keajcesisd Artminsstracg Sharhmys] informasil il pamimiamienis pwchemure mdsthowym's’ revariu ¢
chowiatkiem s1osawania fe dnla 25 imads 2010 1, remzadeala Pasmeniu Euratieishieas | Radv JUE HELEASTE £ dnis 27 balotnia 2634 £ w sarssie ochrony aich fizerznveh w sxiazkic £ otzeneaIznien

Jezeli proces wysylki nie przebiegal prawidiowo, system zwraca nastepujace komunikaty:
e ,Plik XML niezgodny ze schema.” - jedli plik nie bedzie zgodny ze schema,
s ,Bledny format XML zgloszenia” — jesli plik jest pusty,
o ., Brak podpisudla pliku XML.”- jesli plik nie zostal podpisany,

« ,Bledny podpis pliku XML.” - jedli plik podpisano innym podpisem niz za pomoca podpisu
otoczonego (enveloped) XadES,

o Blad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziata ustuga wewnetrzna, od ktorej zalezy
funkcjonalno$é weryfikacji podpisow.

« ,Bladw pliku XML zgdania przestania zgtoszenia.” lub ,,Brak zgodnosci sumy kontrolnej w
metadanych z przestanym plikiem XML”. —jesli plik nie jest w formacie XML,

s . Zlozony plik XML jest duplikatem.”—jesli wysylany ponownie ten sam plik,
« "Nieznanyblad. Sprobujponowniepdzniej" —wsytuacji,kiedy wystapinieprzewidzianasytuacjazbledem,

o . Wystapil wewnetrzny blad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML” — w sytuacji, gdy System
nie moze przetworzy¢ pliku.
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Sprawdz status ztozonego dokumentuy

identyiikator dokumentu (Numer D) otrzymalies oo Aozeniu piiky, letli 2o nig

pamietasy, sprawd? swioja poczte,

swolego zghoszenia,

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisaé numer ID (numer ID - indywidualny numer dokumentu
nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysylce pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu[1]
Numer ID.

SprawdZ status ztozonego dokumentu
tdentytikator dokumentu (NUmer 1D) Olrzymates po zZiozeniu pliku, jedli ¢
pamigtasz, sprawd? swola pocrte steprde wpisz tuta], aby i

i
Fgtoszenia,

¥ Sprawdzic status

it

1 e

Powpisaniunumeruaktywuje si¢przycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wsteczumozliwiapowrotdo poprzedniego ekranu,

Status MDR

Status pliky 019675769d254h2cbad409dach56855F

I Wystawiono UPO

i g,
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Status ID

= 171 109675769d254b2chad409dach56859f

i

Padana dane ad f’ﬁifi’;’}ﬁp[’&‘h’ﬁ&
Kod bledu: 4000

Po kliknieciu w przycisk ,.Sprawdz”, System wys$wietla strone z komunikatem informujacym:
« wprzypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie wystanego dokumentu,

e w przypadku wpisania blednego numeru komunikat o blednym numerze [D.

Status MDR

S&ﬁuSpHMJ019675769d254b2€bad409dach56859§

| Wystawiono UPO

Przycisk[4] Wsteczumozliwiapowr6tdoekranu umozliwiajacego sprawdzenie statusuztozonego dokumentu.
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Pobierz UPO

Aby pobraé¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany przez system,

otrizymywany po pozytywnej wysylee pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu {1] Numer ID oraz wybraé
z listy [2] format pliku, w jakim UPO ma zostaé pobrane,

Pobierz UPO

Urzgtinwe Poswiadozeniz Gabinru plis MDR

Format ok

Na liscie ,,Format pliku” dostepne sg dwie opcje:

» xml, oznacza pobranie UPQ w formacie xml, - domy$lnie wybrane
o pdf, oznacza pobranie UPO w formacie pdf.

3
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Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczeniz Cdbioru pliku MOR

CHORTETEN S AL Chadd DA SeaS et

Bt ik

Powpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje sig przycisk [3] Pobierz UPO. Przycisk [4] Wstecz
umozliwia powr6t do poprzedniego ekranu.

“AE Fagmspvemnic jake W
3 I :
= < 4 Fe s fenkampee - Pobnee e i
Sirfiiilzg * flaves fidn Fli s @

# Spghbaclasteg
& Creatize Goud Files

2& Cnebhve

£ ten Lampiler
i Dekwment:
J Marke
B Qhiety 1D

w Olitady

i pokie
=] P-.:.t.;m .
TF Widen

£ Dk lekalny 164

[

L.
Zapisz itko b

# Ukryj Selidary
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Podane dane sg niepoprawne.

Kod biedu: 4000

Po kliknigciu w przyeisk , Pobierz UPO”, System:

w przypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazanej przez Uzytkownika
lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowej,

° W przypadku wpisania blednego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPO. System wyswietla komunikat
informujacy, ze podane dane $g niepoprawne,

W przypadku pytan wyslij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zatacznik nr 8 do Procedury MDR

Wzér oswiadczenia o wystapieniu / niewystgpieniu schematow podatkowych

Nidzica, .ovveenrvrinnns
Oswiadczenie
Odwiadczam, ze W MIBSIACH ...vvvevveiriniinens oeiein roku, w ramach sprawowanego
Samodzielnego Stanowiska ... wystapily / nie wystapity”

czynnosci/dziatania/uzgodnienia speiniajgce definicje schematu podatkowego.

Wraz z odwiadczeniem przekazuje w zalaczeniu protokol(-y) z przeprowadzonej(-ych)

weryfikacji.

.................................................

Podpis wraz z pieczatkq stuzbowa

* L
niewlasciwe skreslic
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Zafacznik nr 11 do Procedury MDR

Lista czlonkéw Zespolu MDR

Lp. - Nazwisko Stanowisko Funkeja
1% ZWISK stuzbowe w Zespole

1. | Elzbieta Wisniewska Z-ca Kierownika | Przewodniczacy
Wydzml'u Zespotu
Finansowego

2. | Wieslawa Rozmus Skarbnik Miasta | Cztonek

3. | Ewa Moszezynska Radca Prawny Czlonek

4. | Anna Kusinska Inspektor ds. Czlonek

kontroli i
finanséw







