!" K
ZARZADZENIE NR 1911200

: BURMISTRZA NIDZICY
z dnia 3 [utego 2020 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie
przeciwdzialania niewywigzywanin sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. [ ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506
zpoin. zm.) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 22019 r.
poz. 900) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Zalgcznik Nr2 do zarzadzenia Nr 450/2019 Burmistrza Nidzicy z dnia 31 grudnia 2019 r. w sprawie
wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresic przeciwdzialania niewywigzywaniu sig
z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pracownikéw na samodzielnych stanowiskach, Kierownikow Wydzialow Urzedu Miejskiego oraz
Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy zobowigzuje si¢ do poinformowania podleglych pracownikéw
o zmianie zalacznika Nr 2.

§ 3. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zalacznik

o Zarzadzenia Nr {fg Y2020
Burmistrza Nidzicy
z dnia 2/ 6922020

Zatacznik Nr 2

do ZarzadzeniaNr 450/2019
Burmistrza Nidzicy

z dnia 31 grudnia 2019 roku

Wewngtrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogélne

. Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR)
wraz z zalgcznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogow okreslonych w art. 86a-
860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 . poz. 900) —
ze zm.) przez pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Nidziey oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Nidzica (zwanych dalej 1acznie; Pracownikami).
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Procedura MDR reguluje obowiazujace Pracownikéw zasady w zakresie:

a. okreslenia czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b. srodkéw stosowanych w celu wiasciwego wypelnienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

c. okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informaciji,

d. okreslenia zasad upowszechniania wéréd Pracownikéw wiedzy z zakresu schematow
podatkowych,

e. okredlenia zasad zglaszania przez Pracownikdw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien moggcych spetnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

f. okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania
okreslonych w Procedurze MDR.

Procedura MDR zostala sporzgdzona w oparciu o:
a ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 1. poz. 900 ze zm.),
zwana dalej: OrdU;
b, objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku — Informacje o
schematach podatkowych (MDR)
W ramach Procedury MDR powolany jest Zesp6! merytoryczny, zajmujgey sie weryfikacja
realizowanych  przez  Pracownikow czynnosci/dzialan/uzgodnieni,  wsparciem
Pracownikow w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz kontrola realizacji
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Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Skiad Zespotu MDR okreéla Zatgcznik
ir 10 do Procedury MDR.

§2
Identyfikacja schematu podatkowego

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spelnia jeden z trzech warunkow:
» spetnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawceza,
e posiada szczegolng cechg rozpoznawcza,

e posiada inng szczegolng ceche rozpoznaweza.

Poprzez uzgodnienie rozumie sie:
e czynnosc lub zespdl powiazanych ze sobg czynnosel,
e czynnosé planowang lub zespot czynnosei planowanych, ktorych:
a conajmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b. kiore maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

Szczegdlowe zasady kwalifikacji czynnosci/dziatan/uzgodnien jako mogacych spelnia¢
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegolnosci zdefiniowanie kryterium glownej
korzysci, ogolnych oraz szezegdlnych cech rozpoznawezych) zawarte sg w Instrukeji
identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja). Instrukcja stanowi
Zatacznik nr 1 do Procedury MDR.

Integralng czescig Procedury MDR s3:

a. opracowana lista czynnosci/dziataf/uzgodnien, ktore nie stanowia schematu
podatkowego (zwana dalej: Lista MDR). Lista MDR stanowi Zalgcznik nr 2 do
Procedury MDR. Czynnosci/dziatania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR nie
podlegaja obowigzkom weryfikacyjno-zgloszeniowym okreslonym w Procedurze
MDR,

b. opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien wymagajgcych kazdorazowej analizy
pod katem spetnienia przestanek z § 2 ust. 1 Procedury MDR, stanowigca zalgcznik
nr 3 do Procedury MDR (zwana dalej Listg Weryfikacyjna).

Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegaja okresowej weryfikacji (raz na kwartat) poprzez
ich uzupelnienie o nie yjete uprzednio czynnoéci/dzialania/uzgodnienia lub usumigeie juz
ujetych, w oparciu o ksztaltujace sig¢ linie interpretacyjne i orzeczmicze, objasnienia
Ministerstwa Finanséw oraz poglady doktryny 1 praktyks.

Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespdt MDR.
O dokonanej weryfikacji Zespot MDR pisemnie informuje Pracownikéw.

Pracownicy przy realizacji czynnodci/dziatan/uzgodnien, ktore nie s3 ujete na Lidcie MDR lub
sa ujete na Liscie Weryfikacyjnej sa zobowigzani do przeprowadzania wstepnej weryfikacji,
czy dokonywane czynnosci/dzialania/uzgodnienia mogg stanowic schemat podatkowy,
zgodnie z Instrukejq.

W przypadku  stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie spelnia/moze spetnia¢ w ocenie Pracownika warunki
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wskazane w § 2 ust. I Procedury MDR sporzadzany jest Protokot weryfikacji MDR (zwany
dalej: Prolokolem). Protokd! stanowi zalacznik nr 4 do Procedury MDR. Protokdl wypetiony
w czgsci | przekazywany jest przez Pracownika do dalsze] weryfikacji przez Zespot MDR
Protokél(y) przekazywane sa przez Kierownikéw jednostek lub Pracownikéw na
samodzielnych stanowiskach, lub Kierownikéw Wydzialéw w terminie do dnia 5 nastepnego
miesiaca za miesige poprzedni.

. Zespot MDR po weryfikacji i ocenie przekazanego mu Protokolu(ow) podejmuje decyzje, czy

zglaszana przez Pracownika czynno$é/zdarzenie/uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki
wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR.

. Zespdt MDR na podstawie otrzymanego Protokolu(ow) dokonuje analizy Protoko-}u(c’)v%/). Y

ramach analizy Zespét MDR moze przeprowadzad rozmowy z Pracownikami - lub
KGerownikiem oraz wymagaé przedstawienia wszelkich dokumentéw jakie uzna za niezbedne
do przeprowadzenia analizy.

. Czynnosé¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore po weryfikacji i ocenie Zespolu MDR nie zostanie

uznane za schemat podatkowy podlega wpisaniu na Liste MDR w ramach jej najblizszej
weryfikacji.

Czynnosé¢/dzialanie/uzgodnienie, ktore po weryfikacji Zespolu MDR zostang uznane za
schemat podatkowy podlegaja zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany
dalej: KAS), zgodnie z wytycznymi § 4 Procedury MDR.

Zespol MDR moze zasiega¢ porady, opinii radcy prawnego Urzedu Miejskiego w Nidzicy.

§3

Wspolpraca z zewnetrznymi doradeami

W przypadku wspéipracy Pracownikéw z zewnetrznymi doradcami (w szczegolnosel z doradeg
podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej instytucji
finansowej), w ramach, ktorej omawiane/opiniowane/przedstawiane/ analizowane/wdrazane sg
uzgodnienia moggce speinia¢ warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR, wymagane jest
kazdorazowe wystapienie z zapytaniem o stwierdzenie przez zewngtrznego doradee, czy
realizowane przez niego czynnodci nie sg schematem podatkowym. Wzor zapytania stanowi
zalacznik nr 5 do Procedury MDR.

Otrzymana przez Pracownika odpowiedZ jest niezwlocznie przekazywana za posrednictwem
Kierownika Iub przez Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do Zespolu
MDR, ktory koordynuje dalsze dzialania zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustepach ponizej.

W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie 21 dni
od dnia wystapienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje Zespdl MDR, na
zasadach wskazanych w ust. 2 powyze.

W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na zapytanie,
o ktérym mowa § 3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze realizowane
czynnosci sq schematem podatkowym) niezawierajacej numeru NSP schematu podatkowego,
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nalezy przesta¢ doradey zewnetrznemu o$wiadczenie o zwolnieniu go z tajemnicy zawodowej
oraz zobowiazaniem do przekazania numeru NSP schematu podatkowego. Odpowiedz
uzyskana od doradcy zewnetrznego powinna zawierag:
» informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zatgczonym potwierdzeniem
nadania numeru
lub
» pisemna informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegolnosei opis
schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru
NSP.
O$wiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronione] tajemnicy zawodowej
stanowi zalacznik nr 6 do Procedury MDR. Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby
umocowane do reprezentowania Gminy Nidzica.

Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa § 3 ust. 1 lub
oéwiadczenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 Procedury MDR zawierajgca numer NSP schematu
podatkowego lub pisemng informacjg z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w
szezegblnosei opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze
nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 5 Procedury
MDR.

Otrzymana od doradey zewnetrznego odpowiedz, na zapytanie o ktorym mowa § 3 ust. 1
Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradee czynnosci nie sg schematem
podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 5 Procedury MDR.

Nieotrzymanie od doradey zewnetrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w § 3ust. 516
Procedury MDR, wymaga dokonania samodzielnej weryfikacii, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce zewngtrznego
uzgodnienia spelniaja warunki wskazane w § 2 ust. 1 Procedury MDR. Weryfikacja
dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w § 2 ust. 7-14 Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z § 3 ust. 8 Procedury
MDR, 7e czynnosci realizowane przez doradee zewnetrznego spetniajg warunki wskazane w §
2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokona¢ ich zgloszenia zgodnie z wytycznymi § 4 Procedury
MDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewngtrznymi, zaréwno
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Nidzicy /Jednostki organizacyjnej, jak 1 w innym miejscu,
kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujaca cel 1 przebieg spotkania oraz
dokonane ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana za posrednictwem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku do Zespotu MDR.

§ 4
Zgloszenia nowych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej
W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie z § 2 ust. 13 lub § 3
ust. 8 Procedury MDR nalezy dokonaé jego zgloszenia do KAS.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez Burmistrza lub
upowaznionego czlonka Zespolu MDR posiadajacego pelnomocnictwo do dokonywania
zgloszet w imieniu Gminy Nidzica oraz dysponujgcego elektronicznym podpisem
kwalifikowanym (w formacie XadES).
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Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpoznicj w terminie 30 dni:

a. od dnia nastepnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,

b. od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

¢. od dnia dokonania pierwszej czynnodci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
— w zaleznosci, ktbre z powyzszych zdarzen nastgpilo wezesniej.

Poprzez udostepnienie nalezy rozumieé, w szczegdlnoscei:

a. oferowanie uzgodnienia bedgcego schematem podatkowym przez doradce¢ zewnetrznego,

b. zawarcie umowy z doradcg zewnetrznym, ktorej przedmiotem jest przekazanie informacii
0 uzgodnieniu bedacym schematem podatkowym,

¢. zaplata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytulu przekazania informacjt o
uzgodnieniu bedacym schematem podatkowym,

d. przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczng, telefoniczna lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu bedacym schematem
podatkowym, w szczegdlnosel przez przedstawianie jego zalozen.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumied,
w szezeglOlnosei  podejmowanie  wszelkich czynnosci  faktycznych  tub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania schematu podatkowego.

Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza sie tylko i wylgeznie przy
wykorzystaniu narz¢dzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw — portal internetowy
pod adresem www: https:/mdr.nf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System zgloszeniowy MDR).

Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.

Szczegélowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR s3 w przedstawione
w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw, ktdrego wersja 1.0 stanowi zatacznik nr 7 do
Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR
nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System zgloszeniowy MDR
po prawidlowym przeslaniu schematu podaikowego.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ Urzedowe Poswiadezenie Odbioru (zwane dalej: UPQ). Date zarejestrowania
zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisad
w Rejestrze MDR, za$§ UPO zapisaé w Folderze zglaszanego schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycie we
wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

. W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu

schematowi podatkowemu nalezy uzupelni¢c w Rejestrze MDR odpowiednia pozycje we
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wpisie dotyczgeym przedmiotowego schematu podatkowego.

13. W przypadku uniewaznienia z urzgdu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego

zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslié w Rejestrze MDR
odpowiednia pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacjg
UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.

§5
Zploszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosei, kidre sa elementem schematu podatkowego
(tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajgcej z zastosowania schematu
podatkowego korzyéci podatkowej, nalezy dokona¢ odpowiedniego zgloszenia za
posrednictwem Systemu zgltoszeniowego MDR.

Zgloszenie okolicznosci, o ktorej mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR. Zgloszenia dokonuje sig
za okres rozliczeniowy (miesigczny/kwartalny/roczny) majacy zastosowanie w przypadku
podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢
podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby
umocowane do reprezentowania Gminy Nidzica.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podac
w szczegdlnosei numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokos¢
korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szezegdlnodei z uwagi na okolicznosci wskazane w § 3 ust. 8 Procedury MDR, skladane
zgloszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ rowniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zglaszaniu nowego schematu podatkowego
(analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR- 1).

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewngtrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w skladanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowa¢ te dane w celu
zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokonac wpisu w Zestawieniu
zgloszonych stosowanych w Gminie Nidzica schematow podatkowych (zwanym dalej:
Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢ numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez System zgloszeniowy
MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia zastosowania schematu podatkowego. Wzor
Zestawienia MDR stanowi ztgcznik nr 9 do Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ UPO. Date zarejestrowania zgfoszenia zastosowania schematu podatkowego
w Systemie zgtoszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Zestawieniu MDR, za$ UPQ zapisac
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w Folderze zgtaszanego schematu.

§6

Ewidencjonowanie czynnosci/zdarzen/uzgodnien

Zweryfikowane przez  Zespol MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia oraz
czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane jako schemat podatkowy zgodnie z § 3 ust.
6-7 Procedury MDR podlegaja ewidencji w Rejestrze zdarzen weryfikowanych w zakresie
obowigzku zgloszenia schematu podatkowego (MDR) (zwanym dalej: Rejestr MDR). Wzdr
Rejestru MDR stanowi zataeznik nr 8 do Procedury MDR.

Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespét MDR oraz dokonuje wymaganych uzupemient wraz
z przebiegiem poszczegélnych etapéw procesu zglaszania schematu podatkowego poprzez
System zgloszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty zarejestrowania zgloszenia, nadany
numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment wypelnienia czesci I Protokotu przez
Zespdl MDR hub na moment otrzymania odpowiedzi od zewngtrznego doradcey, zgodnie z § 3
ust. 1 Procedury MDR.

Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony czlonek Zespol:t MDR dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR wskazujac jako ,,Dat¢ wprowadzenia do rejestru” date przeprowadzenia weryfikacji,
nadaje ,,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz sklada podpis opatrzony
pieczatkg shuzbows. .Numer weryfikacji” jest réwniez uzupelniany w odpowiednim polu
Protokohu.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujacy schemat:

MDR_XX.XX.XXXX_y

gdzie:

X oznaczaja date w formacie dzief/miesiac/rok,

y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

Po otrzymaniu od Kierownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku
odpowiedzi od doradcy zewnetrznego wyznaczony czlonek Zespotu MDR dokonuje wpisu w
Rejestrze MDR wskazujac jako ,.Date wprowadzenia do rejestru” date otrzymania odpowiedzi,
nadaje ,,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w § 6 ust. 4 Procedury MDR
oraz skiada podpis opatrzony pieczatka shuzbowa. ,,Numer odpowiedzi” jest rowniez fizycznie
nanoszony na odpowiedz otrzymang od doradcy zewnetrznego.

W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewnegtrznego na skierowane
do niego zapytanie, cztonek zespolu MDR po przeprowadzaniu werytikacji, o kidre] mowa w
§ 3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi § 6 ust.
1- 4 Procedury MDR.

Rejestr MDR przechowywany jest w wydzielonym, oznaczonym segregatorze /folderze
w systemie informatycznym Gminy Nidzica. Poza Rejestrem MDR w segregatorze /folderze
zakladana jest oddzielna zakladka podfolder (zwany dalej: Folderem) dla kazdej
czymnosci/zdarzenia/uzgodnienia wpisanej do Rejestru MDR. Nazwa Folderu odpowiada
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nadanemu Numerowi weryfikacji/Numerowi odpowiedzi, o ktérym mowa w §6ust. 415
Procedury MDR.

W Folderze przechowywane sg wszystkie dokumenty zwiazane z weryfikacjg oraz zgloszeniem
czynnosci/zdarzen/uzgodnien jako —schemat podatkowy za posredniciwem Systemu
zgloszeniowego MDR (w szczegOlnosei Protokol, UPO).

§7

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

Zespot MDR sprawuje kontrolg nad prawidtowym realizowaniem Procedury MDR,
w szezegolnodei w zakresie weryfikacji przedstawianych przez Kierownika lub Pracownikow
zatrudnionych na samodzielnym stanowisku czynnosci/zdarzen/uzgodnien mogacych stanowid
schemat podatkowy, weryfikacji Listy MDR oraz w zakresie zglaszania i ewidencji
zidentyfikowanych schematéw podatkowych.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespolu MDR wsparcia merytorycznego
w zakresie funkcjonowania Procedury MDR. Zapytania powinny by¢ skierowane w formie
pisemnej do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskow, pomysiow
shuzacych poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury MDR. Zgtoszenia powinny
byé dokonywane w formie pisemnej do Wydziahi Finansowegoe Urzedu Migjskiego.

Zespol MDR przeprowadza biezaca weryfikacje interpretacji prawa podatkowego, orzeczen
sadow administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo Finansow zakresie
identyfikowania schematéw podatkowych oraz zwiazanych z nimi obowigzkami.

Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania sig z Procedura MDR wraz Zatacznikami
oraz podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu.

Procedura MDR podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie
modyfikowana przez Zespot MDR w oparciu o dane/informacje/wnioski/uwagi uzyskane na
podstawie § 7 ust. 4 i 5 Procedury MDR.

O kazdorazowej zmianie/aktualizacji Procedury MDR informowani sg wszyscy Pracownicy.



Zatgcznik nr 1 do Procedury MDR

Instrukeja identyfikacji schematéw podatkowych (MDR)

Stan prawny na 01.10.2019 r.

W Instrukeji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja MDR)
przedstawione sa podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych przez
Gming Nidzica (zwana dalej: Podatnikiem) oraz Jej  jednostki organizacyjne
dzialan/czynno$é/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedura MDR.

Instrukeja MDR zostala przygotowana w oparciu o art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29
sierpnia 1997 r Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 . poz. 900, zwana dalej: OrdU) oraz
Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. opublikowane przez Ministra Finansow.

Obowigzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematéw podatkowych:
1) schemat podatkowy,
2) schemat podatkowy standaryzowany,
3) schemat podatkowy transgraniczny.

1. Schemat podatkowy — cechy wyrdzniajace

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1} spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogdlna ceche rozpoznawczg lub
2) posiada szczegdlng ceche rozpoznaweza albo
3) posiada inna szczegélng ceche rozpoznawezg.

Pojgcie ,,uzgodnienie™ jest zdefiniowane ustawowo (art. 86a § 1 pkt 16 OrdU) i oznacza
czynnos¢ lub zespdl powigzanych ze sobq czynnosci, w tym czynnosé planowang hub zespol
czynnosci planowanych, kiorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub kicre majqg lub
mogq miec wphyw na powstanie lub niepowstanie obowigziu podatkowego. Z kolei pojecie
»CZynnos¢™ oznacza zardwno czynnos¢ faktyczna, czynnosc prawng, jak i wszelkie inne
czynnosci dokonywane w ramach uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze byé kazde
dzialanie podatnika bez wzglgdu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradeg podatkowym oraz
prowadzenie korespondencji itp.). Okolicznoscig przesgdzajaca. czy dzialanie podatnika



zostanie uznane za schemat podatkowy jest jednak nie samo wystgpienie uzgodnienia, ale
spelnienie przez takie uzgodnienie wskazanych powyzej kryteriéw. Tym samym dzialanie
podatnika, kiore spetnia ustawowa definicje ,.uzgodnienia”, lecz nie bedzie spelnialo/
posiadato ustawowych kryteriow/cech, nie bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podiegaé bedzie tylko i wylgeznie uzgodnienie, ktore:
1) spelnia kryterium gtéwnej korzyéci oraz posiada ogélng ceche rozpoznawcza,
albo
2) posiada szezegdlng ceche rozpoznawcza,
albo
3) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 21 3 dla spelnienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie spelniato kryterium glownej korzysci.
Wystarczy, ze bedzie posiadalo wskazang w OrdP szczegdlna (inng) ceche rozpoznawczy.

2. Kryterium glownej korzysci

Kryterium glownej korzyci uwaza sig za spetnione, jezeli:

1) gléwnym lub jednym z glownych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiggna¢ korzys¢é w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia), oraz

) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejacych okolicznosci oraz faktow, Ze podatnik
dziatajacy rozsadnie i kierujgey si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niZ osiggniecie
korzyéei podatkowej moglby zasadnie wybrad inny sposob postepowania, z ktorym nie
wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwane] lub wynikajacej
z wykonania uzgodnienia.

Korzysé podatkowa, ktéra Podatnik spodziewa sig osiggnaé w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a) niepowstanie zobowiazania podatkowego,

b) odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

¢) obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego,

d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

€) powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,



f) zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.,

h) niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia

i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

UWAGA - Oczekiwana korzysé podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza clem),
a zatem nalezy bra¢ pod uwage zaréwno podatki dochodowe (podatek dochodowy od 0s6b
fizycznych - PIT, podatek dochodowy od osob prawnych — CIT}, podatek od towardw i ushug
-VAT, podatek od nieruchomoscei 1 inne.

Jesli osiggniecie przez Podatnika korzysci podatkowe] jest efektem ubocznym lub
meoczekiwanym skutkiem dzialania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium giownej
korzysci nie jest spelnione.

3.  Ogdlne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spelnia kryterium gléwnej korzysci nie oznacza
automatycznie, z¢ bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszeze posiada¢ ogo6lna ceche rozpoznawezg. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktory podlega obowigzkowi raportowania.




Ogolna cecha rozpoznawcza to wiasciwos¢ uzgodnienia polegajaca na tym, ze spelniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a.

promotor lub korzystajgcy zobowigzali sie do zachowania poufnosci wobec osdb
trzecich, w szczegdlnosei wobec innych korzystajgcych, promotorow lub organdow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzyscei podatkowej;
promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktdérego wysokosé jest
uzalezniona od wysokodei korzysei podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czedci, w przypadku gdy korzys$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokoéci nizszej, niz zakiadano;

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagajg istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego korzystajgcego;

podejmowane sa celowe czynnosci dotyczace nabycia spolki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dzialalnosdci takiej spotki 1 wykorzystywania strat takiej spotki
w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystama tych strat;
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodow) do innego Zrédla dochodow
(przychoddw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

czynnosci prowadza do okr¢znego obiegu érodkdéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotéw posredniczacych niepelmacych istotnych funkeji gospodarczych lub dziatan,
ktore wzajemnie sie znosza lub kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu
identycznego Iub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnoéei albo
maja inne podobne cechy.




4.  Wspolpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczegdlng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspolpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szezegolnosci z doradea podatkowym, adwokatem, radeg prawnym, pracownikiem banku lub
innej instytuci finansowej. Tego typu podmioty najczesciej beda pelnily role promotoréw,
bowiem zawodowo zajmuja si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem rozwigzan
prawno-podatkowych, ktére mogac spelnia¢ kryteria uznania ich za schematy podatkowe
(szczegdly w punkcie dotyczacym roli Podatnika w zakresie powstawania schematow
podatkowych).

Podatnik w okresinych przypadkach bedzie jednak zobowigzany do zaraportowania schematu
podatkowego, a co za tym idzie, réwniez jego identyfikacji. Zweryfikowanie przez Podatnika
¢zy dane uzgodnienie z doradeg zewnetrznym spelnia kryteria schematu podatkowego jest
wymagane, gdy doradca nie poinformuje o tym Podatnika.
W przypadku koniecznosci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrocié uwage na
czynnosci/dzialania/ushagi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktore co do zasady nie sa
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze sa wykonywane/éwiadczone przez
doradcg zewnetrznego. Sg to:

a. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracii,

informacji i zeznan podatkowych,



b. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskow o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

c. przeglady dotyczgce rozliczen podatkowych;

d. przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

e. opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkow podatkowych, w ktérych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z
istniejgcych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez
kiienta transakeji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszie 1 zamknigte),

f. udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikoéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosei rozliczen podatkowych z obowigzujacymi
przepisami i praktyka podatkowa,

g. udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowiazan
podatkowych,

h. szkolenia dotyczace obowigzujgcych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

i. ushugi biezacego doradztwa podatkowego,

j. wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sgdami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed SN,

k. wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celow podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynnosci/dziatan/ustug $wiadezonych przed doradcow
zewnetrznych nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebgdacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkéw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majac na uwadze cel i charakter wykonywanych ushig. W szczegdlnosci nalezy uwazaé na
dziatania/ustugi doradcy majace tworczy charakter, zawierajace elementy rekomendacji co do
uksztahowania dzialan Podatnika lub pordwnania roznych wariantéw postepowania,
umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposab postgpowania jest rekomendowany
z perspektywy podatkowej (pozwala na osiagniecie korzysci podatkowej).

5. Szczegodlne cechy rozpoznawcze
Inne niz wskazane powyzej ogélne cechy rozpoznawcze (1. szczegdlne oraz inne szczegolne

cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzyko ich wystgpienia jest
znikome w odniesieniu do dziatan podejmowanych przez Podatnika.

W przypadku uzgodnienia w stosunku, do ktérego stwierdzono wystapienie szczegélnej cechy
rozpoznawczej nalezy pamietaé, ze nie jest wymagane aby rdwniez wystapila korzysc
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.

Szczegodlna cecha rozpoznawcza wystepuje wowezas, gdy uzgodnienie speinia m.in. jeden
z ponizszych warunkow:

a. obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne
platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:
» odbiorca platno$ci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,
= odbiorca platnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium
lub w kraju stosujagcym szkodliwa konkurencje podatkows, okreslonych na
podstawie przepisow o podatku dochodowym od osob fizycznych oraz przepiséw o



6.

podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

w odniesieniu do tego samego Srodka trwalego lub WNiP dokonywane sa odpisy

amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochdd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwoéjnego

opodatkowania w wiece] niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywow i okreslone przez dwa

panstwa wynagrodzenie z tego tytulu dla celéw podatkowych rézni sie co najmniej

0 25%,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasno$ci prawnej lub trudny do ustalenia jest

beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie os6b prawnych oraz jednostek

organizacyjnych niemajgcych osobowosdci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych,
ktére:

" nie prowadza znaczacej dzialalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dzialalnogci
gospodarczej,

® 53 zarejestrowane, zarzgdzane, znajduja sie, sz kontrolowane lub zalozone
w panstwie lub na terytorium innym niz pansiwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywdw bedacych
w posiadaniu takich oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukeji lub struktur prawnych.

Inne szczegolne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegolnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegllne] cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystapienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegolna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spefnia co najmniej jeden z ponizszych warunkdw:

a

wplyw na czg$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytulu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwiazku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisdw
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zi,
platnik podatku dochodowego jest zobowiazany do pobrania podatku przekraczajacego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zI, jezeli w odniesieniu do wyptat
naleznodci wynikajgcych lub oczekiwanych w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia nie
majg zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu podwojnego opodatkowania lub
zwolnienia podatkowe,

dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajgce lub oczekiwane w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia przekraczaja tacznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zi,

roznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwiazku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajacego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byl on podatnikiem, bedacym polskim
rezydentem podatkowym, a podlegajacym faktycznej zaplacie podatkiem dochodowym
w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajgcego w zwigzku



z wykonaniem uzgodnienia przekracza lacznie w trakcie roku kalendarzowego kwote
5000 000,00 zi.

7. Rola Podatnik w zakresie powstawania schematow podatkowych

Podatnik moze wystapié¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwdoch rolach
¢ promotora
s korzystajacego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora pelnig przede wszystkim doradey, tacy jak doradea
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowe;
doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotéw bgdacych promotorem nie jest jednak
zamkniety i promotorem moze by¢ rowniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu
promotora nalezy by¢ podmiotem, ktdry:

a. opracowuje uzgodnienie,
oferuje uzgodnienie,
udostepnia opracowane uzgodnienie,
wdraza opracowane uzgodnienie,
zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

oo o

Przypadki, w ktérych Podatnik moglby wystapi¢ w roli promotora sa bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktdrego dzialalnos¢ podlega o opracowywaniu
i oferowaniu uzgodnief, ktére moga by¢ schematem podatkowym, w szczegdlnos¢ za
wynagrodzeniem, ktérego wysokos¢ zalezy od uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik méglby zostaé uznany za promotora jest sytuacja, w kidrej
Podatnik opracowuje rozwigzanie speiniajace kryterium uznania go za schemat podatkowy oraz
udostepnia je / wdraza u innege podatnika, np. w swojej spolce komunalnej (spotka komunalna,
w takim przypadku wystgpuje w roi korzystajacego).

Korzystajacy

Korzystajagcym jest podmiot:
1. ktéremu udostepniane jest uzgodnienie,
2. u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,
3. ktéry jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,
4. ktory dokonal czynnosel stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostgpnianego
przez promotora lub podmiot, ktory dokonal czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w tym
przypadku nie musi wystapié promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spelmiajace
kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie pelnil rolg korzystajacego.

W zaleznosci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia
rézne sa obowigzki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bgdgcego schematem podatkowym.
Zasady dotyczace raportowania sa przedstawione w Procedurze MDR.



8. Schemat podatkowy standaryzowany oraz transgraniczny

Jak wskazano na wstepie Instrukcji poza schematem podatkowym, ustawa wyrdznia jeszcze
schematy podatkowe standaryzowane oraz transgraniczne. Oba rodzaje tego typu schematdw
podatkowych albo mie wystapia w przypadku Podatnika albo ryzyko ich wystgpienia jest
znikome.

Schemat podatkowy standaryzowany

Zgodnie z OrdU schemat standaryzowany to schemat mozliwy do wdrozenia lub udostepmenia
u wiecej niz jednego korzystajgcego. bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen, w
szczegdlnosei w zakresie rodzaju podejmowanych lub planowanych czynnosei. Dodatkowo
schemat podatkowy standaryzowany musi spelmac¢ kryteria schematu podatkowego, tj. musi
rowniez:

1. spetniac kryterium glownej korzysci oraz posiada¢ ogolng ceche rozpoznawezg lub

2. posiadaé szczegdlna ceche rozpoznawcezg albo

3. posiadac inng szezegdlng ceche rozpoznawceza.

Schemat podatkowy transgraniczny

Schemat podatkowy transgraniczny to uzgodnienie, ktore spelnia:
1. kryterium transgraniczne 1 kryterium glownej korzysei oraz posiada ktdrgkolwiek
z ogolnych cech rozpoznawczych lub,
2. kryterium transgraniczne oraz posiada szczegdlng ceche rozpoznawcezg.

Kryterium transgraniczne uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego panstwa czlonkowskiego UE lub panstwa czlonkowskiego UE i panstwa trzeciego oraz
spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

1. nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium tego samego panstwa,

2. co najmnigj jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium wiecej niz jednego panstwa;

3. co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$é na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi cze$¢ albo calosc dzialalnosci gospodarczej tego zagranicznego zakladu,

4. co najmmiej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalno$é na terytorium innego
panstwa, nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz
nie posiadajgc zagranicznego zakladu na terytorium tego pafnstwa.




Zalgeznik nr 2 do Procedury MDR

Lista
czynnos$ci/dzialan/uzgodnien,
realizowanych cyklicznie przez pracownikéw Gminy Nidziea, ktore
nie stanowia schematu podatkowego

' RODZAJCZYNNOSCUDZIALANIA/UZGODNIENIA

WYNAJEM POMIESZCZEN, LOKALI, POWIERZCHNI REKLAMOWYCH ITP. - PRZY
ZASTOSOWANIU WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW
USTAWOWYCH.

REFAKTUROWANIE OPLAT ZE MEDIA (WODA, SCIEKI, PRAD) - PRZY ZASTOSOWANIU
WLASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW USTAWOWYCH

NALICZANIE KAR UMOWNYCH ORAZ OBCIAZANIE WYKONAWCOW NOTAMI
OBCIAZENIOWYMI.

ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI.

PRZENIESIENIE PRAWA WLASNOSCI ORAZ PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO.

ODDANIE NIERUCHOMOSCI W UZYTKOWNIE WIECZYSTE.

ODDANIE NIERUCHOMOSCI W UZY TKOWANIE.

NABYCIE PRAWA WLASNOSCI/ PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO.

NALICZANIE [ POBIERANIE OPLAT ZA UZYTKOWANIE WIECZYSTE.

STOSOWANIE ~ BONIFIKAT -~ PRZEKSZTALCENIE PRAWA UZYTKOWANIA
WIECZYSTEGO PRAWO WEASNOSCI, SPRZEDAZ NIERUCHOMOSCI (W OPARCIU O
PRZEPISY USTAW ORAZ PRAWA MIEJSCOWEGQO).

NALICZANIE OPLAT Z TYTULU BEZUMOWNEGO KORZYSTANIA Z NIERUCHOMOSCL.

PODEIMOWANIE DZIALAN W OPARCIU O ROZWIAZANIA MAJACE POTWIERDZENIE
W WYDANEJ INDYWIDUALNEJ INTERPRETACII PRZEPISOW PRAWA PODATKOWEGO
— INTERPRETACJA UZNAJACA STANOWISKO GMINY NIDZICA ZA PRAWIDLOWE.

PODEIMOWANIE DZIALAN W OPARCIU O ROZWIAZANIA MAJACE POTWIERDZENIE
W PRAWOMOCNYM WYROKU SADU ADMINISTRACYINEGO WYDANEGO DO
ZASKARZONEJ PRZEZ GMINE NIDZICA INDYWIDUALNE] INTERPRETACII
PRZEPISOW PRAWA PODATKOWEGO.

UDZIELANIE DOTACH CELOWYCH Z BUDZETU JST, W TRYBIE ART. 221 USTAWY, NA
FINANSOWANIE LUB DOFINANSOWANIE ZADAN ZLECONYCH DO REALIZACII
ORGANIZACJOM PROWADZACYM DZIALALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO.

SZKOLENIA O CHARAKTERZE INFORMACYINYM, DOTYCZACE OBOWIAZUJACYCH
PRZEPISOW PRAWA PODATKOWEGO LUB PLANOWANYCH ZMIAN W TYCH
PRZEPISACH.

REALIZACJA USLUG POMOCY SPOLECZNEJ ORAZ USLUG EDUKACYJNYCH PRZEZ
JEDNOSTKI BUDZETOWE GMINY NIDZICA.

PROWADZENIE SPRAW SOCJALNO-BYTOWYCH.

WYNAIEM POMEESZCZ_EN, LOKALI, POWIERZCHNI REKLAMOWYCH ITP, — PRZY
ZASTOSOWANIU WEASCIWYCH STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW
USTAWOWYCH.




ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI.

WYWIESZANIE W URZEDZIE MIEISKIM W NIDZICY OGLOSZEN SADOWYCH,
KOMORNICZYCH, SKARBOWYCH, ADMINISTRACJ RZADOWEJ | SAMORZADOWE.

GOSPODAROWANIE SPRZETEM BEDACYM W PIECZY KOMOREK
ORGANIZACYINYCH.

REALIZACIA USTAWY O PODATKACH OD TOWAROW | USLUG ORAZ O PODATKU
AKCYZOWYM VAT W ZAKRESIE WYSTAWIANIA FAKTUR | RACHUNKOW
UPROSZCZONYCH ORAZ PROWADZENIE ICH REJESTRU.

UBEZPIECZENIE BU’DYNK'C')W I SAMOCHODOW SLUZBOWYCH BEDACYCH W
ADMINISTRACI WYDZIALOW.

PRZYGOTOWYWANIE  PROJEKTOW  PLANOW  FINANSOWYCH, AKTOW
NORMATYWNYCH W ZAKRESIE USTALANIA STAWEK CZYNSZOWYCH DLA
ADMINISTROWANYCH BUDYNKOW ORAZ PROWADZENIE REJESTRU WYDATKOW 1
BIEZACEJ KONTROLI REALIZACJ BUDZETU.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z WYBORAMI DO SEIMU I SENATU RP,
PREZYDENTA RP, ORGANOW SAMORZADU TERYTORIALNEGO, PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO, REFERENDAMI W ZAKRESIE OBSLUG!I TECHNICZNE].

OBSLUGA PODRECZNEGO MAGAZYNU ARTYKULOW BIUROWYCH.

PROWADZENIE  PRZEGLADOW, KONSERWACJI SPRZETU | URZADZEN
TECHNICZNYCH W ADMINISTROWANYCH BUDYNKACH.

DOZOROWANIE SPRZATANIA BUDYNKOW: URZEDU, SALI SESYJNEJ.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODARKA SAMOCHODOWA TI.
OBSLUGA SAMOCHODOW SLUZBOWYCH.

ZAOPATRZENIE W ARTYKULY BIUROWE, SPRZET BIUROWY, PRASE, PUBLIKACJE,
PIECZECIE URZEDOWE.

WSPOLPRACA Z INNYMI KOMC')RI,(AMI ORGANIZACYINYMI W ZAKRESIE
ORGANIZACII SPOTKAN I UROCZYSTOSCI GMINNYCH.

PROWADZENIE SPRAW  ZWIAZANYCH Z  TWORZENIEM, LACZENIEM,
POWOLYWANIEM 1 ODWOLYWANIEM KIEROWNICTWA, DZIALALNOSCIA ORAZ
LIKWIDACJA INSTYTUCJI KULTURY, DLA KTORYCH ORGANEM ZALOZYCIELSKIM
JEST GMINA NIDZICA.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z PRZEPROWADZANIEM OTWARTYCH
KONKURSOW OFERT, ZAWIERANIEM UMOW, PRZEKAZYWANIEM DOTACIL,
KONTROLA MERYTORYCZNA ORAZ ROZLICZANIEM ZADAN REALIZOWANYCH NA
PODSTAWIE USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O
WOLONTARIACIE.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODARKA SCISLEGO ZARACHOWANIA.

PROWADZENIE  SPRAW  ZWIAZANYCH Z PRZEKAZYWANIEM  DOTACII
PODMIOTOWYCH DLA PODLEGLYCH INSTYTUCJ! KULTURY.

PROWADZENIE WLASNYCH AKCJE PROMOCYINYCH PRZEZ GMINE NIDZICA.

UDZIAL W OBCYCH WYDARZENIACH PROMOCYINYCH.

ZAMAWIANIE I DYSTRYBUCJA MATERIALOW PROMOCYINYCH GMINY NIDZICA.

OPRACOWANIE KONCEPCII 1 ZAMOWZIEI\’HE NOSNIKOW  WYSTAWIENNICZO
REKLAMOWYCH GMINY NIDZICA ORAZ ZAMOWIENIE DRUKU I WYKLEJENIA




ORGANIZACJA OBCHODOW SWIAT GMINNYCH I NARODOWYCH.

WSPOLPRACA Z MIASTAMI PARTNERSKIMI.

KOORDYNOWANIE PRAC ZWIAZANYCH Z REALIZACIJA KRAJOWEGO PROGRAMU
OCZYSZCZANIA SCIEKOW KOMUNALNYCH.

WSPOLPRACA W ZAKRESIE MERYTORYCZNEGO PRZYGOTOWANIA NABOROW NA
STANOWISKA KIEROWNICZE W PODLEGLYCH MERYTORYCZNIE JEDNOSTKACH
ORGANIZACYINYCH GMINY NIDZICA.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z INWENTARYZACIA, KONSERWACIA,
ODBUDOWA 1 BUDOWA NOWYCH URZADZEN SLUZACYCH DO ODPROWADZENIA
WOD DESZCZOWYCH.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO USTALENIA KATEGORIL
DROG GMINNYCH

PROWADZENIE EWIDENCII ZI?IORNIK(:)W BEZODPLYWOWYCH W CELU KONTROLI
CZESTOTLIWOSCI ICH OPROZNIANIA ORAZ W CELU OPRACOWANIA PLANU
ROZWOIU SIECI KANALIZACYJINEJ.

PROWADZENIE SPRAW WYNIKAJACYCH Z USTAWY PRAWO WODNE.

WYDAWANIE NAKAZOW PRZYWROCENIA STANU WODY NA GRUNCIE DO STANU
POPRZEDNIEGO, W PRZYPADKU GDY SPOWODOWANE PRZEZ WLASCICIELA
GRUNTU, ZMIANY WODY SZKODLIWIE WPLY WAJA NA GRUNTY SASIEDNIE.

ZAPEWNIENIE DOSTEPU DO KOMPLEKSOWEJ INFORMACIT O WARUNKACH !
MOZLIWOSCIACH INWESTOWANIA NA TERENIE GMINY NIDZICA ORAZ O
GOSPODARCZYM 1 PRAWNYM OTOCZENIU INWESTYCYINYM.

OPRACOWYWANIE | WYDAWANIE OFERT INWESTYCYINYCH GMINY NIDZICA.

NAWIAZY WANIE WSPOLPRACY Z INWESTORAMI KRAJOWYMI [ ZAGRANICZNYMI
ORAZ GROMADZENIE DANYCH NA TEMAT POTENCJALNYCH INWESTOROW
ZAINTERESOWANYCH INWESTYCJAMI W MIESCIE.

KOMPLEKSOWA OBSLUGA INWESTORA.

TWORZENIE NARZEDZI SLUZACYCH ROZWOIOWI WSPOLPRACY REGIONALNEJ.

KREOWANIE WIZERUNKU GMINY NIDZICA JAKO AKTYWNEGO OSRODKA
WSPOLPRACY REGIONALNEJ.

REALIZACJA ZADAN INWESTYCYINYCH I SPRAWOZDAWCZOSC INWESTYCYJINA.

OPRACOWYWANIE HARMONOGRAMOW RZECZOWO-FINANSOWYCH
REALIZOWANYCH INWESTYCII.

PRZYGOTOWYWANIE MERYTORYCZNE DOKUMENTACI DO PRZETARGOW NA
INWESTYCIE.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z INICJATYWA LOKALNA W ZAKRESIE
INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ.

POZYSKIWANIE 1 GROMADZENIE INFORMACH Z ZAKRESU DOSTEPNYCH
PROGRAMOW POMOCOWYCH ADRESOWANYCH DO GMIN [ PRZEKAZYWANIE ICH
DO KOMOREK MERYTORYCZNYCH.

INSPIROWANIE I PROWADZENIE DZIALAN ZMIERZAJACYCH DO TWORZENIA
NOWYCH INWESTYCJI NA TERENIE MIASTA W OPARCIU O SRODK! ZEWNETRZNE
(M.IN. DORAZNA POMOC LOKALNYM FIRMOM W PROCESIE APLIKACYINYM).

USTALANIE OPLAT ADIACENCKICH.




USTALANIE OPLAT ZWIAZANYCH ZE ZMIANA PLANU ZAGOSPODAROWANIA BADZ
ZUCHWALENIEM NOWLEGO PLANU TZW. RENTY PLANISTYCZNEI.

UJAWNIANIE PRAWA WLASNOSCI W KSIEGACH WIECZYSTYCH.

PROWADZENIE ZAGADNIEN DOT. SPRAW WLASNOSCIOWYCH KOSCIOLOW
ROZNYCH WYZNAN,

WYJASNIANIE NIEZGODNOSCI POMIEDZY WPISAMI W KSIEGACH WIECZYSTYCH A
FAKTYCZNYM STANEM PRAWNYM.

ZALATWIANIE SPRAW Z ZAKRESU PODZIALU [ ROZGRANICZEN NIERUCHOMOSCL

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTACH GEODEZYJINE] ZWIAZANE] Z WYKUPEM
GRUNTOW POD ULICE W TRYBIE PODZIALU NIERUCHOMOSCI.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTACIl ZWIAZANEJ Z PRZEPROWADZENIEM
PRZETARGOW NA WYKONYWANIE ROBOT GEODEZYINYCH ORAZ ZLECANIE
WYKONYWANIA TYCH ROBOT.

PROWADZENIE SPRAW DOTYCZACYCH NAZEWNICTWA ULIC.

ZALATWIANIE SPRAW DOTYCZACYCH NUMERACII PORZADKOWE].

PRZYJMOWANIE | PRZEKAZYWANIE ZGLOSZEN DO PUBLICZNE] WIADOMOSCI O
WY STAPIENIU CHOROBY ZARAZLIWEJ ZWIERZAT.

WSPOLDZIALANIE ZE SLUZBA KWARANTANNY T OCHRONY ROSLIN W ZAKRESIE
SYGNALIZACH POJAWIENIA SIE CHWASTOW, CHOROB 1 SZKODNIKOW W
UPRAWACH I NASADZENIACH.

NADZOR NAD GOSPODARKA LASOW STANOWIACYCH WLASNOSC GMINY NIDZICA.

PRZYGOTOWYWANIE, PRZEPROWADZENIE ORAZ PODSUMOWANIE SPISOW W
ZAKRESIE STATYSTYKI ROLNICTWA

WYDAWANIE ZEZWOLEN NA UPRAWE MAKU LUB KONOPI WLOKNISTYCH ZGODNIE
Z PRZEPISAMI O PRZECIWDZIALANIU NARKOMANII.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z WYSTEPOWANIEM KLESK ZYWIOLOWYCH
W GOSPODARSTWACH ROLNYCH NA TERENIE GMINY NIDZICA.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z OPRACOWYWANIEM GMINNEGO ZASOBU
NIERUCHOMOSCI  ZGODNIE  Z  PRZEPISAMI  USTAWY O  GOSPODARCE
NIERUCHOMOSCIAMI.

UTRZYMANIE PORZADKU I CZYSTOSCI NA TERENACH GMINNYCH BEZ PRAWNEGO
UZYTKOWNIKA.

SPORZADZANIE SPRAWOZDAWCZOSCI DLA POTRZEB URZEDU STATYSTYCZNEGO —
W ZAKRESIE GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMIL

WYPLATA PRODUCENTOM ROLNYM ZWROTU PODATKU AKCYZOWEGO
ZAWARTEGO W CENIE OLEJU NAPEDOWEGO.

PROWADZENIE 1 OBSLUGA BIULETYNU INFORMACIT PUBLICZNE] W ZAKRESIE
SPRAW DOTYCZACYCH WYDZIALOW

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODAROWANIEM DREWNEM
POCHODZACYM Z WYCINKI DRZEW Z TERENOW GMINNYCH BEZ PRAWNEGO
UZYTKOWNIKA.

WSPOLPRACA ZE SRODOWISKIEM SPORTOWYM W ZAKRESIE KREOWANIA
LOKALNEJ POLITYKI W DZIEDZINIE KULTURY FIZYCZNEJ 1 TURYSTYKI.
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WSPOLPRACA Z [INNYMI INSTYTUCJAMI T ORGANIZACJIAMI NA RZECZ
UPOWSZECHNIANIA KULTURY FIZYCZNEJ | TURYSTYKI NA TERENIE GMINY
NIDZICA.

OPRACOWYWANIE PROPOZYCI DO BUDZETU MIASTA ZWIAZANYCH Z REALIZACIA
ZADAN Z ZAKRESU KULTURY FIZYCZNEJ I TURYSTYKI.

PRZEPROWADZANIE KONTROLI IMPREZ SPORTOWYCH DOFINANSOWYWANYCH
PRZEZ GMINE NIDZICA.

OPRACOWYWANIE PLAT\{(')W I PROMOWANIE DZIALAN NA RZECZ ROZWOJU
KULTURY FIZYCZNEJ WSROD DZIECI 1 MLODZIEZY PLACOWEK OSWIATOWYCH
PODLEGLYCH GMINIE NIDZICA.

WYDAWANIE DECYZII W SPRAWIE ZEZWOLEN NA ORGANIZACIE I[MPREZ
MASOWYCH.

ORGANIZOWANIE OKOLICZNOSCIOWYCH SPOTKAN SPORTOWCOW I
DZIALACZY SPORTOWYCH Z WLADZAMI GMINY NIDZICA.

REALIZACJIA ZADANIA ZWIAZANEGO Z7Z PRZYZNAWANIEM NAGROD 1
WYROZNIEN DLA OSOB OSIAGAJACYCH WYSOKIE WYNIKI SPORTOWE.

OPINIOWANIE 1 UDZIAL W UZGADNIANIU PROJEKTOW AKTOW PRAWA
LOKALNEGO.

WYSTEPOWANIE W CHARAKTERZE PELNOMOCNIKA W POSTEPOWANIU
SADOWYM, ARBITRAZOWYM, ADMINISTRACYINYM ORAZ PRZED INNYMI
ORGANAMI ORZEKAJACYML

WYNAJEM POWIERZCHNI [ POMIESZCZEN (SALE LEKCYINE, SALE
GIMNASTYCZNE, BOISKA, MIESZKANIA, POWIERZCHNI POD REKLAME, POD
AUTOMATY VENDINGOWE, PLACU ZABAW ITP.).

REFAKTUROWANIE KOSZTOW ZA MEDIA.

ZWROT CZESCI PODATKU OD NIERUCHOMOSCI PRZEZ OSP.

PROWADZENIE KSIEGOWOSCI JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH GMINY
NIDZICA.




Zatgeznik nr 3 do procedury MDR

Lista
czynnosci/dziatan/uzgodnien,

realizowanych przez pracownikéw Gminy Nidzica, ktére wymagaja

kazdorazowej weryfikacji, czy speliajg warunki uznania ich za schemat podatkowy




Zalgcznik or 4 do Procedury MIDR

Protokét wstepnej weryfikacji MDR
Czesc 1

Op1s weryﬁkowaﬁego dmalama/czynnoscz/dzm&ama

Opisowe uzasadnienie; dlaczego W opinii: Pracownika weryfikowane S
~ drialanie/czynnaosé/uzgodnienie moze byé uznane za schemat podatkowy G

Podpis Pracownika wraz ¢
pieczgikg stuzbowg



Czesc H




Zatgeznik nr 4 do Procedury MDR

Podpisy czlonkdw Zespolu MDR
dokorjqevel weryfikacji
wraz = pieczqtkami stuzbowymi



Zataeznik nr 5 do Procedury MDR

... Dane doradcy zewnetrznego ...

Whniosek o udzielenie informacji

Z uwagi na przepisy art. 86a — 860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa ({j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) wprowadzajgce obowiazek raportowania do Szefa
Krajowej Administracji Podatkowe]j uzgodniefi spetniajgcych kryteria uznania ich za tzw. schematy
podatkowe, zwracam si¢ z wnioskiem o udzielnie informacji, czy czynnosci podejmowane przez
Panstwa w ramach

v oo WSkazal podejmowane przez doradee zewnelrznego dzialania/ projeki / ustuge iip. ... ...

stanowiag schemat podatkowy w rozumieniu wskazanych przepisow.

W przypadku odpowiedzi twierdzacej na powyzsze zapytanie, prosz¢ rowniez o udzielenie
informacji, czy sg Panstwo podmiotem majacym w ramach wykonywanych czynnosci obowigzek

zachowania prawnie chronione] tajemnicy zawodowe;.

Odpowiedzi na powyzsze zapytania prosze udzielic w terminie 7 dni od dnia ich otrzymania
w formie pisemnej na adres:

dane jednostki kierujgcej zapytanie ...

W przypadku dodatkowych pytan prosze o kontakt telefoniczny (...nr telefonu...) lub mailowy
(...adres e-mail...}). Sprawe prowadzi (...imig¢ i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygotowarnie

wniosku...).

Podpis wraz = pieczqthkg stuzbowq



Zatgcznik nr 6 do Procedury MDR

Dane podmiotu wrioskujgcego wraz z adresem

Dane doradcy zewngtrznego

Oéwiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej

W odpowiedzi na pismo z dnia ... ... (data otrzymania odpowiedzi od doradcy zewngtrznego
na zapytanie z zalgeznika nr .. do Procedury MDR / lub pisma samodzielnie przesianego przez
doradce, zgodnie z art. 86b $4 Ordynacji podatkowej ...) oraz w oparciu o art. 86b §4 ustawy z dnia
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 900) zwalniam Panstwa z
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej w odniesieniu do realizowanych w ramach
..wskazaé¢ podejmowane przez doradcg zewnglrznego dzialania/ projekt / ustuge itp. ... na rzecz
Gminy Nidzica ezynnosci bedgcych schematem podatkowym w rozumieniu przepisow art. 86a -

860 ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Jednoczesnie zwracam sig z prosba o niezwloczne przestanie na adres Urzedu Miejskiego w Nidzicy
nadanego przez Krajowg Administracje Skarbowg numeru NSP dla przedmiotowego schematu

podatkowego, zalgczajac potwierdzenie nadania NSP,

W przypadku dodatkowych pytan proszg o kontakt telefoniczny (...nr felefonu...) lub mailowy
(...adres e-mail...). Sprawe prowadzi (...imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za przygofowanie

wniosku...).

Podpis wraz z pieczgtkg sfuzbowg
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Dokument MDR

| Infoqa m.in. o schemacie podatkowym, skiadana do Szefa KAS przez UZytkownikéw

i

(wzaleznosci od rodzaju dokumentu skiadajgcym moze by¢: Promotor, Korzystajacy.
Wspomagajacy). Wyrézniamy 4 rodzaje dokumentéw MDR:

MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,

MDR 2 - Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,

MDR 3 -InformacjaKorzystajgcegooschemaciepodatkowym,

MDR 4 - Kwartalna informacja oudostepnieniuschematu podatkowego standaryzowanego.

Identyfikator
MDR/Numer ID

Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany
po pozytywnej wysylce pliku komunikatem oraz na adres mailowy.

KAS

Krajowa Administracja Skarbowa

Korzystajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej,
ktorej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktora jest
przygotowana do wdrozeniauzgodnienia lub dokonata czynnosci sluzacej wdrozeniu
takiego uzgodnienia.

Numer NSP

Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS.

Plik XML

Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML.

Promoior

Osoba fizyezna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajacg osobowosci prawnej, w
szezegdlnosei doradea podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej
instytucji finansowej doradzajacy klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie
posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzaduna terytorium kraju, ktora opracowuje,
oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

System/Systern MDR

Formatka WEB przeznaczona do uzupetnienia, generowania i przesylania dokumentow
MDR do SzefaKAS, pobrania UPQoraz weryfikacji statusu wystanego dokumentu MDR
czy

numeru NSP.

UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru. Dokument wydawany dla pos$wiadczenia poprawnego
przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS.

Uzgodnienie

Czynnosé lubzespotpowiazanychzesobgczynnosei, wtym czynno$é planowanalubzespot
czynnosci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore majg
lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowiazku podatkowego.

Uzytkownik

Promotor, Korzystajacy lub wspomagajacy, ktéry sklada dokument
MDR
do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API.

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowoscl
prawnej, w szczegdlnosci bieghy rewident, notariusz, osoba $wiadczaca ustugi prowadzenia
ksigg rachunkowych, ksiggowy lub dyrektor finansowy. bank lub inna instytucja finansowa,
a takze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci ogolnie wymaganej w
dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosei,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnoscl, podjal sie udzielid,
bezposrednio lub za posrednictwem innych 0sob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczgcych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia

do wdrozenia lub nadzorowania wdroZenia uzgodnienia.
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Od dnia 01 stycznia 2019 r., zgodne z zapisami Dziali IT] Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa, zostat wprowadzony do polskiego porzadku prawnego obowigzek raportowania schematéw podatkowych
(MDR).

W celu umozliwienia realizacji powyzszych obowigzkéw Ministerstwo Finansdw przygotowalo strong WEB
skierowang do Korzystajacych, Promotoréw oraz Wspomagajacych, dzigki ktérej mozliwe bedzie uzupelnienie
i wyslanie dokumentu MDR do Szefa KAS, weryfikacja statuséw wyslanych dokumentéw, pobranie UPO oraz
sprawdzenie statusu numeru NSP.

P Dol dsteaktor oroduk
i

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajgcego m.in. utworzenie
dokumentu MDR, wysylanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikéw do Szefa KAS czy pobranie UPO. W zakres
podrecznika Uzytkownika Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a takze opis
podstawowych funkcjonalno$ci na obecnym etapie wdrozenia.

i a;!'} i
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w4 Precdstawicnic svslomu informaiyes

Do prawidlowego dzialania Systemu (uzupelniania, wyslania dokumentu MDR, weryfikacji statusu wystanego
dokumentu czy numeru NSP oraz pobrania UPO) wymagany jest dostep do Internetu. Rekomendowane jest
korzystanie z przegladarek Google Chrome, Mozilla Firefox w najnowszych wersjach oraz Safari wwersji 108, Opera
(wersje 56 1 57), Microsoft Edge (wersje 17118).

Podstawowafunkcja, jakgmaspetniaéaplikacjajestumozl iwienieprzyzotowaniaiwystaniado Szefak ASdokumentow
MDR.

Podstawowymi funkcjonalnosciami Systemu sg:
- wprowadzenie danych do dokumentu MDR,
- zapisanie pliku zawierajgcego dane z dokumentu MDR,
- wyslanie pliku zawierajacego dane z dokumentu MDR do Szefa KAS,
- weryfikacja statusu wystanegodokumentu,
- pobranie UPO,
- weryfikacja numeru NSP.

W Systemie istniejapolaoréznym poziomie wymagalnosci. Pola, ktérych wypemieniej estobowigzkowe sgoznaczone
czerwonaramka. Przykladowe pola:

Data zdarzenia powodujata chowigzek zlozenia: rok - miesiac - dzier

1 Polewymaga uzupetnienia

L
E

29 Cwopranieronia svsiomu miormalvesnego

Podpisanie wygenerowanych w Systemie plikow nastepuje poza Systemem. Skladajgcy dokument MDR musi podpisac
plik przed jego wysylkg za pomoca podpisu otoczonego (enveloped) XadES w aplikacji zewnetrznej.

Nierekomendowane jest korzystaniez przegladarki Internet Explorer.

W przypadki korzystania z przegladarki Mozilla Firefox, w trakcie tworzenia dokumentu MDR, mozna doda¢
maksymalnie 70 pol "Wskazanie innych rodzajow transakcji/zdarzen".
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W celu uruchomienia Systemu nalezy wejsé na strong internetowq, dostepna pod adresem hitps://mdr.mf.gov pl. Po
wejsciu na strong ukazuje sie ekran Menu Glowne go.
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wandatory Disclosure Rules
informacje o schematach pedatkowych MDR

{53; : | _ o Fid

tEania denieh

S TR

Na ekranie Menu Gléwnego wyswietlane jest pie kafelkéw odpowiadajacych za funkej onalnosci Systemu oraz
informacja o przetwarzaniu danych tj. klauzula informacyjna RODO:

o [1]Sprawdznumer NSP—pozwalanasprawdzenie, czy numer NSP jest poprawny 1 wazny.
o [2] Utworz dokument —pozwala na sporzadzenie wybranego dokumentu MDR oraz zapisanie go w formie
pliku XML.

o [3]Z16zdokument—pozwalanawyslanie podpisanego pliku XML dokumentuMDR do SzefaKAS.

[UWAGA]: System nie obsluguje funkcjonalnosci skiadania podpisow. Aby poprawnie wystac plik
Uzytkownik musi we wlasnym zakresie podpisac plik zapomoca podpisu otoczonego (enveloped)
XadES.

o [4] Sprawd? status zlozonego dokumentu — pozwala na sprawdzenie statusu przetworzenia zlozonego
dokumentu MDR.

e [5]Pobierz UPO-pozwalana pobranie Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO).
o [6] Klauzula informacyjnaRODO.
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. SPRAWDZ BTATUS Nap

Sprawdz status NSP

f-’xt}\,f spi awdz_:{: numer schematu pc;datkowego wplsz go w pom?nzﬁ poi@

Aby sprawdzi¢ status numeru schematu podatkowego nalezy wpisaé numer NSP w polu [1] Numer NSP.,

Sprawdz status NSP
Aby sprawdzi¢ numer schematu podatkowegs, wplsz gD w ]IJ&’DHIZSZE po?e

h::DRIQ{JQE’] /18

Powpisaniunumeruaktywujessi¢ przycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wsteczumozliwia powrotdo poprzedniego ekranu.
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Status NSP
Status pliku MDR1000014/18

| Poprawny -wazny

Status NSP
Status pliku MDR1000014/18

1 Poprawny - Uniewaziniony
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Status NSP

Status pliku MDR1000014/18

{4001 - Bledny numer NSP

Po kliknigeiu w przycisk [2] Sprawdz, System wyswietla:

* wprzypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie NSP,
* wprzypadku wpisania blednego numeru komunikat o blednym numerze NSP.

Status NSP

Status pliku MDR1000014/18

i Poprawny - wazny
4 ;

Przycisk [4] Wstecz umozliwia powrdt do ekranu sprawdzenia statusu NSP.
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Utwérz nowy dokument

Wybierz informacje

Pierwszy ekran pozwala na wybér rodzaju generowanego dokumentu MDR z [1] listy rozwijanej.

U_twé rz nowy dokument

wybierz informacie

SLR-1 informacis o sthemadies podathowym

MOR-2 Zavizdomiznie dotyace sehematy podatkowego

MDR-3 Informatia korzystalgoego o chermatis nodatiowyrm

s Bwartsing informacis o udosteprieniy schemity podathowsEs standaryzowanegy

| T

Na lidcie dostepne sg cztery opcje:
e MDR-1 Informacja o schemacie podatkowym,
» MDR-2 Zawiadomienie dotyczace schematu podatkowego,
¢ MDR-3 Informacja korzystajacego o schemacie podatkowym,

o MDR-4 Kwartalna informacja o udostepnieniu schematu podatkowego standaryzowanego.

10
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Utworz nowy dokument
Wybierz informacje

Po wyborze rodzaju dokumentu aktywny staje sie przycisk [2] Utworz nowy. Przycisk [3] Wstecz umozliwia powrdt
do ekranu Menu Gléwnego.

8.5 Wprowadzone danveh do debuments

Dane nalezy wprowadza¢ do dokumentu zgodnie z dostepnymi polami.

MDR-1 InFornaga O ScHEMACIE PODATKOWYM

Data zdarzenia powodujaca obowigzek zlozenia: rok - miesige- dzien

| Pole wymaga uzupetnienia

: Cel ziozenia informadji
L - Wyhierz docje — xv_:]

I Nie dokanano wyboru

Rodzaj zgtaszanego schematu

- #r| Schemat podathkawy standaryzowany

- #+ i Schemat podatkowy inny niz standaryzowary

~ ®r| schemat podatkowy transgraniczny,

Pola, ktérych wypelnienie jest obowigzkowe sa oznaczone czerwong ramkg.

11
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- Addres passieszkania £ dledaiby
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d e debonaes ayboig

Dodatkows wnjiitienia, Pula wegrianare i projpadhy fozeni drupelrionia.

iesiac = dzien
— % el Ziozenia zawiadomicnia

Roezaj ganych ientyikacyjnyeh

W prawym dolnym rogu ekranu pojawia sig znak ,,!”. Po jego kiiknieciu wyéwietlane s (maksymalnie 3) pola, ktore nie
zostaly wypelnione. Po kliknigciu w informacje o nie wypehionych polach nastepuje przeniesienie do danego pola.
Znak ,,!” znika jesli wszystkie wymagane pola zostaly uzupelnione.
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s P@le wymagauzupemten

~ Celzlozenia zawiadomienia

[ —Wybiezopde— | pon et & e posmb o .y
! Nie dokonano wyboru e 2 3 4 3 8
T 78 @ 3@ o1z oim
Danezawradamtajqcego‘ 3 4 15 18 17 18 19 20
Rodza; danych :denty‘" kax 421 22 23 24 35 26 27
l — Wyblerz optie — s 23 28 30 2 T Y
E Niadokonaﬂow;/bé}ru_? 5 = :

Data zdarzenia powodujaca obowiazek ziozenia: rok - miesiac - dzieri

2019-01.02
Data zdarzenia powodijaca obowiazek zlozenla: rok— miesiac - dzien ‘
] 1800-03-02 . - o

| Niedopuszczalna data

Daty uzupelniane sa w formacie RRRR-MM-DD, gdzie R oznacza rok, M — miesigc, a D —dzief. System nie pozwoli
nawprowadzenie daty wezesniejszej niz 01.01.1900 i pozniejszej niz 31.12.2030 (wlgcznie). Wpisanie daty z
poza zakresu spowoduje wy$wietlenie komunikatu: ,,Niedopuszczalna data”.

- #x! Schemat podatkowy standaryzowany
- #r| Schemat podatkowy inny niz standaryzowany
— ®r| Schemat padatkowy transgraniczny

13
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Schemat podatkowy standaryzowany

Schemat podatkowy inny niz standaryzowany

TAK | Schemat podatkowy transgraniczny

HIE

Idnienia jeslija nadano

Tk *  Schemat podatkowy standaryzowany
Mg v Schemat podatkowy inny niz sta ndaryzowany

MIE 7 Schematpadatkgw.traﬂsg:’anif:z_ny

W Systemie istnieja pola wyboru, umozliwiajgce oznaczenie wartosei TAK lub NIE dla danej opcji,
domysinie pola sa puste.

Nazwa urzgdu pocztowego

Pouzupemieninwszystkich wymaganych polaktywny staje sig przycisk [2] Wygenernj plik. Przycisk [3] Wstecz

umozliwia powrdt do poprzedniego ekranu.
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Po kliknigciu w,,Wygeneruj plik” mozliwe jest zapisanie dokumentu MDR w formie pliku XML we wskazane;j
przez Uzytkownika lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowe;.

[UWAGA]: Gdy podczas wprowadzania danych, Uzytkownik bedzie cheiat zamkna¢ strone przegladarki lub wcisnie
przycisk ,,Wstecz” System wyswietli komunikat informujacy, ze wszystkie wprowadzone zmiany zostana utracone
1 zada pytanie czy na pewno chee opuscié strone.
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Przeslij plik

W calzwysiania informacji MDR wypeinij pola JAdres emall” oraz  Pawtonr
adres email”, za pomoca preyeisku  Wyblerz plik” dotacz podpisany dokument
*xrml, & nastepnie vyblerz przycisk  Zioz dokument”

..5%31‘.‘2.5@[715” i e e e e i 2 o e o e e L

Zatgcz plik Fouml, max 10MEB

Powpisaniuadresuemail wpolu [1] Adresemail, nalezy powtdrzyéadres email w polu [2] Powtérzadresemail.

Jesli podane adresy nie beda takie same wyswietli sig komunikat informujacy, ze podane adresy email nie pasuja
do siebie.

Jesliadresnie bedzie zgodny zwymaganastruktura(conajmniej 1 znak(@conajmniej 1 znak. conajmniej 1 znak) pojawi
sic komunikat, ze podany adres email jest bledny.
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Przesdlij plik

W cefu wystania informacji MDR wypetnij pola ,Adres email” oraz , Powtorz

adres email”, za pomacg przycisku ,Wybierz plik” dotacz podpisa ny dokiiment

*xmi, a nastepnie wybierz przycisk , 740z dokument”

Adres ermail

Powtorz adres email -

i
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W wyniku weisnigcia przycisku [3] Wybierz plik otworzy sie okno, w ktérym nalezy wskazaé lokalizacje podpisanego
pliku XML zawierajacego dokument MDR.

[UWAGA]:Przedwystaniem kazdy dokumentmusizostaé podpisanypodpisemkwalifikowanym (XadES). Mozliwe

Frodowen Sdmdnistracin



4

7, L i
zszerzeniem XML nieprzekraczajgcych 10 MB. Jesli zatgezony zostanie zbyt duzy plik

przycisk
7167 dokument” pozostanie nieaktywny, a System wy$wietli komunikat: ,.Zbyt duzy plik™.
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Przeslij plik-

W cels wystania informacji MDR wypemu pola ,,Adms email” oraz ,,Puwmrz
adres email”, za pomocg przycisku ,Wybierz plik” dolacz podpisany dokument.
*xml, 8 nastepnie wybierz przycisk , Zidz dokument”

Adres email

Powtarz adres email

Zatacz plik . xn1, max 10MB).

Po wezytaniu pliku XML aktywuje sie przycisk [4] Z16z dokument. Przycisk [5] Wstecz umozliwia
powrdt do poprzedniego ekranu.

Wystanie dokumentu nie jest réwnoznaczne z jego
przyjeciem przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS). Potwierdzeniem przyjecia
dokumentu przez 5zefa KAS jest Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPO).

ldentyfikator dokumentu
2b105¢ce339674chbat0fB8e2e3ch67865, ktary
umothia pobrame UPO zostat wystany na adres e-

Po nacisnigciu przycisku [4] Zi6z dokument nastepuje proces wysylki. Jezeli proces wysylki przebieglprawidiowo,
systemzwraca komunikat informujacy o wystaniu dokumentu wraz z podaniem Identyfikatora dokumentu (NumerID).

Po poprawnym wystaniu pliku XML, Uzytkownik na podany przez siebie adres e-mailowy otrzymuje wiadomosé
o nastepujgeej tresci:
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Jezeli proces wysylki nie przebiegal prawidlowo, system zwraca nastepujace komunikaty:
o Plik XML niezgodny ze schema.” - jesli plik nie bedzie zgodny ze schema,
o ,Bledny format XML zgloszenia” — jesli plik jest pusty,
o Brakpodpisu dla pliku XML.”- jesli plik nie zostal podpisany,

e .Bledny podpis pliku XML.” - jesli plik podpisano innym podpisem niz za pomoca podpisu
otoczonego (enveloped) XadES,

o .Blad ustugi weryfikacji podpiséw.” - gdy nie zadziata ustuga wewnetrzna, od ktdrej zalezy
funkcjonalno$¢ weryfikacji podpisow.

e . Bladw pliku XML zgdania przestania zgloszenia.” lub ,,.Brak zgodnosei sumy kontrolnej w
metadanych z przestanym plikiem XML”. —jesli plik nie jest w formacie XML,

s, Ztozony plik XML jest duplikatem.” jesli wysylany ponownie ten sam plik,
e "Nieznanyblad.Sprébuj ponowniepdzniej "—wsytuacji, kiedy wystapinieprzewidzianasytuacjazbleden,

e . Wystapit wewnetrzny blad przetwarzania w trakcie przetwarzania pliku XML” - w sytuacji, gdy System
nie moze przetworzy¢ pliku.
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Sprawd? status ztozonego dokumentu

Identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu pliku. Jesli go nie
pamietasz, sprawd? swojd poczie, a nastepnie WplSZ tutaj, aby sprawdzic status

:\fmjmgo zgms.r_ema

Aby sprawdzi¢ status wystanego dokumentu nalezy wpisaé numer ID (numer ID - indywidualny numer dokumentu

nadany przez system, otrzymywany po pozytywnej wysytce pliku w komunikacie oraz na adres maitowy) wpolu [1]
Numer ID.

Sprawd? status ztozonego dokumentu

identyfikator dokumentu (Numer ID) otrzymates po ztozeniu piiku. Jesligo nie
pamigtasz, sprawdz swoja poczte, a nastepnie wpisz tutaj, aby sprawdzic status
swojego zgloszenia.

(1957576902540 chad409dac bEER5S

Powpisaniunumeru aktywuje sig przycisk [2] Sprawdz. Przycisk [3] Wsteczumozliwia powrétdo poprzedniego ekranu.

Status MDR

Status pliku 019575769d254b2cbad4096ach553'59f.
| Wystawiono UPC.
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Status 1D

tus I 1096757690254b2ckad409dach 56855

| podane dane sg niepoprawne,
Hod Bhedu: 4008 :

Po kliknieciu w przycisk ,,Sprawdz”, System wyswietla strong z komunikatem informujgcym:
o wprzypadku wpisania poprawnego numeru komunikat o statusie wystanego dokumentu,

o w przypadku wpisania blednego numeru komunikat o blednym numerze D.

Status MDR |
Staius pi‘é%{-u 019675769:254hZcbad408dack568581

| Wystawiono UPO

Przycisk [4] Wsteczumozliwiapowrdtdoekranuumozliwiajgcego sprawdzenie statusuzlozonego dokumentu.

21

Finintarabag
Figarnsdw




A

POBIERZ UPOG

Pobierz UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru pliku MDR

L B i e L o e i s e e e e - |

_

Aby pobra¢ UPO dokumentu MDR nalezy wpisa¢ numer ID (indywidualny numer dokumentu nadany przez system,

ofrzymywany po pozytywnej wysylce pliku w komunikacie oraz na adres mailowy) w polu [1] Numer ID oraz wybrac
z listy [2] format pliku, w jakim UPQ ma zostaé pobrane.

Pobierz UPO
Urzedowe Poswiadczenie Odhioru pliku. MDR

Hurmner o

Format pliky-

¥l

Na liscie ,,Format pliku” dostepne sa dwie opcje:

* xml, oznacza pobranie UPO w formacie xml, - domy$lnie wybrane,
» pdf, oznacza pobranie UPQ w formacie pdf.

22

s Hiiniaratwne
b
- Finonstw

2 Hreloen Sdministrass
Sharbown



Pobierz UPO

urz#;jgjéwe Podwiadezénie Odbloru plif MDR -

AbZehana
Format pliky

M #

Po wpisaniu Numeru ID i wybraniu formatu pliku aktywuje si¢ przycisk [3] Pobierz UPO. Przycisk [4] Wstecz
umozliwia powrdt do poprzedniegoekranu.

& Erpispornmivjake )
R 5%1«-:T:n.k;ﬁ'm§mz$'h Fobeane &
.Qfé;pmi’x_ v }Eﬁé‘kﬂiﬁ@-x

e vk it

et Goud Fies

¥ OneDiive

T kpmspyted

Dokurmnanty

" Chiskhy 12
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Podane dane 59 mepaprawr’se

Kod btedu: 4000

Po kliknigciu w przycisk ,,Pobierz UPO”, System:

e wprzypadku wpisania poprawnego numeru generuje UPO i zapisuje we wskazane]j przez Uzytkownika
lokalizacji lub zgodnie z ustawieniami przegladarki internetowej,

o w przypadku wpisania blgdnego numeru, nie ma mozliwosci pobrania UPQ. System wyswietla komunikat
informujacy, ze podane dane s3 niepoprawne.

W przypadku pytan wyélij e-mail na adres: mdr.pomoc@mf.gov.pl
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Zatacznik nr 10 do Procedury MDR

Lista cztonkéw Zespotu MDR

| shuzbowe

Elzbieta

Wisniewska

Z-ca Kierownika
Wydziaht
Finansowego

Przewodniczacy

Zespohu

| Wiestawa

Rozmus

Skarbnik Miasta

Cztonek

Pawel

Kozinski

Kierownik
Wydzialu
PSPRIKS

Czlonek

Malgorzata

Sawicka

Dyrektor
CUw

Czionek

i+ Ewa

Pokropinska

Giowny

Ksiegowy
CUW

Czlonek

6. | Anna

Kusinska

Inspektor ds.
kontroli i
finanséw

Czlonek




