w sprawie okresowej zmiany organizacji pracy Urzedu Miejskiego w Nidzicy

Na podstawie art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r. poz. 1040 ze zm.)
§ 10 rozporzadzenia Ministra Zdrowia zdnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemii (Dz. U. z 2020r. poz. 491 ze zm.) oraz zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1. W zwigzku z ogloszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagroznia epidemiologicznego
wynikajacego z zakazeniami wirusem SARS- CoV-2 zmieniam organizacj¢ pracy Urzedu Miejskiego
w Nidzicy w nastgpujacy sposdb:

1. Rekomenduje i zalecam zafatwianie wszelkich spraw droga elektroniczna:elektroniczna platforma ustug
administracji publicznej (e-puap), e-mail-um@nidzica.pl, link do formularza pisma ogélnego do urzedu:
https://euslugi.nidzica.pl/euslugi-web/#/eboi/klient/karta-uslug/16.

2. Ograniczam bezposrednig, osobista obstuge klientéw. Sprawy pilne beda zatatwiane tylko po
wczesniejszej rejestracji w urzgdzie poprzez kontakt telefoniczny /89/625 07 23, /89/625 07 27 Biuro Obstugi
Klienta, /89/625 07 10 Sekretariat Urzedu lub mailowy, um@nidzica.pl /89/625 07 16 Urzad Stanu Cywilnego
/89/625 07 20 Ewidencja Ludnosci /89/625 07 21 Dowody Osobiste.

3. Kasa Urzgdu Miejskiego w Nidzicy zostaje zamknigta do odwolania. Wszystkie naleznosci w tym
z tytulu podatkow, oplaty skarbowej i pozostatych optat mozna wplaca¢ na konto Gminy Nidzica w banku:
PKO BP SA Regionalne Centrum Korporacyjne w Olsztynie nr 35 1020 3613 0000 6502 0004 799.

4, Ustalam si¢ dla pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Nidzicy od poniedziatku do piatku w okresie od
30 marca 2020r. do odwotania prace dwu zmianowa w nastgpujacy sposdb:

1) I zmiana od godziny 7.00 do godziny 13.00;
2) Il zmiana od godziny 14.00 do godziny 20.00.
3) Dla pracownikéw obstugi:
a) sprzataczki:
- | zmiana od godziny 13.00 do godziny 19.00;
- [ zmiana od godziny 15.00 do godziny 21.00,
b) konserwator: od godziny 6.30 do godziny12.30.
¢) robotnik gospodarczy: od godziny 8.00 do godziny 14.00.

4) W trosce o bezpieczefistwo w godzinach od 13.00 do 14.00 nastapi tzw. przerwa techniczna w pracy
pracownikéw Urzgdu w celu dezynfekeji pomieszezen biurowych.

5) Szczegolowy tygodniowy harmonogram pracy wydziatu Kierownik przedklada w legz. pracownikowi ds.
pracowniczych.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Wydziatow.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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