ZARZADZENIE NR 750/2020
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 3 listopada 2020 r.

w sprawie organizacji bezposredniej obstugi interesantéw i organizacji pracy w Urzedzie Miejskim
w Nidzicy w okresie obowiazywania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713) oraz § 24 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z2020r.
poz. 1758 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Realizacja zadan publicznych przez pracownikow Urzedu Miejskiego w Nidzicy, w tym zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom, bedzie polegalo na wykonywaniu zadan niezbednych do
zapewnienia pomocy obywatelom poprzez wylaczenie bezposredniej obstugi interesantéw z zastrzezeniem
ust. 2

2. Ograniczenie, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy spraw:
1) rejestracji stanu cywilnego;
2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;
3) ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Sprawy dotyczace rejestracji stanu cywilnego beda realizowane w punkcie obstugi w bocznym wejsciu
do budynku ratusza (wejscie od strony ul. Koscielnej), po uprzednim telefonicznym uméwieniu wizyty pod
numerem telefonu 89 625 07 16 lub 89 625 07 10.

4. Sprawy zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych, ewidencja ludnosci oraz dzialalno$cia
gospodarcza beda realizowane w gldéwnym wejsciu do budynku, po wczedniejszym telefonicznym umoéwieniu
wizyty pod numerem 89 625 07 20 lub 89 625 07 21 (dowody osobiste, ewidencja ludnosci) oraz 89 625 07 60
1 89 625 07 24 (ewidencja dziatalnosci gospodarcze;j).

5. Podczas uroczystosci §lubnej przeprowadzanej w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Nidzicy
ograniczona zostaje liczba gosci wytacznie do 0sob zawierajacych zwigzek matzenski 1 §wiadkow.

6. Pozostale sprawy bedace w zakresie kompetencji Urzedu zatatwiane beda w pierwszej kolejnosci
poprzez kontakt telefoniczny pod numerem 89 625 07 10 lub ze stanowiskiem merytorycznym - wykaz
telefonéw dostegpny w Biuletynie Informacji Publicznej https://bip.nidzica.pl/ w zaktadce Urzad
Miejski/Wydziaty i stanowiska.

7. Realizacja spraw w Urzedzie Miejskim w Nidzicy odbywac si¢ bgdzie za posrednictwem:
1) Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej(e-PUAP);

2) poczty elektronicznej na adres:um@nidzica.pl lub telefonicznie, w przypadku gdy nie jest wymagany
podpis wnioskodawcy. Wykaz numerdw telefonow stacjonarnych stanowi zatagcznik do zarzadzenia;

3) operatora pocztowego, jesli osoba nie posiada konta na platformie e-PUAP, profilu zaufanego albo
certyfikatu kwalifikowanego;

4) pojemnika (urny) umieszczonego w wejsciu gtownym do budynku Ratusza, poprzez pozostawienie
w nim dokumentow, ktére wyjmowane z niej beda na nastepny dzien i rejestrowane poprzez wprowadzanie
ich do elektronicznego systemu obiegu dokumentacji.

8. Obowigzuje zakaz wejscia interesantow na teren obiektu Urzedu poza zatatwianiem spraw okreslonych
w § 1 ust. 2.

§ 2. 1. Podczas obecnosci w pomieszczeniach Urzedu (réwniez w czg¢sciach wspdlnych: korytarze, klatki
schodowe, sale konferencyjne itp.) pracownicy zobowigzani sg do:

1) zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czgsci, maski, przylbicy;


https://bip.nidzica.pl/

2) zachowania minimalnej odleglosci 1,5 m od innych przebywajacych w nim oséb;
3) uzywania rgkawic ochronnych lub stosowania pltynu do dezynfekcji rak.

§ 3. Kasa Urzedu bedzie nieczynna do odwotania. Wptat naleznosci mozna dokonywaé bezposrednio na
rachunek Gminy Nidzica o numerze: 35 1020 36 13 0000 6502 0004 7993.

§4.§ 4. Przyjmowanie interesantow przez Burmistrza Nidzicy zostaje ograniczone do kontaktow
telefonicznych pod numerem telefonu 89 625 07 10 lub kontaktu mailowego na adres um@nidzica.pl.

§ 5. Wyjscia i wyjazd w teren pracownikow Urzegdu zostajg ograniczone do minimum.

§ 6. Wprowadza si¢ obowigzek ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktow pracownikow
w godzinach pracy Urzedu, zaleca si¢ wykorzystywanie korespondencji mailowej i kontaktow telefonicznych.

§ 7. Zaleca si¢ sprzatanie $rodkami antyseptycznymi siedziby Urzedu oraz zwigkszenie czgstotliwos$ci
mycia klamek, porgczy, podchwytow, przyciskow, sanitariatow i podiog.

§ 8. 1. Wszystkich pracownikow Urzedu zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania pracodawcy
o:

1) pogorszeniu stanu zdrowia charakterystycznego dla objawow zakazenia wirusem SARS-CoV-2
(koronawirusem);

2) podejrzenia kontaktu z osobg chorg lub podejrzang o zakazenie wirusem SARS-CoV-2 (koronawirusem),
jak rowniez innych zdarzenia okreslonych w komunikatach Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

2. Informacje, o ktéorych mowa wust. 1, nalezy przekazywaé niezwlocznie inspektorowi do spraw
pracowniczych droga telefoniczna lub poczta elektroniczna.

3. Wszystkich pracownikow Urzedu zobowigzuje si¢ do:

1) przestrzegania zalecen Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i stosowania si¢ do wytycznych shuzb sanitarnych
w zakresie zasad higieny;

2) codziennego zapoznawania si¢ z aktualnymi komunikatami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i $ledzenia
komunikatow na temat wirusa SARS-CoV-2 (koronawirusa) zamieszczanych na stronie pacjent.gov.pl.

§ 9. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw do =zapoznania =z treSciag niniejszego zarzadzenia podlegtych im
pracownikow.

3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 724/2020 Burmistrza Nidzicy z dnia 6 pazdziernika 2020r. w sprawie
organizacji bezposredniej obstugi interesantow i organizacji pracy w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy w okresie
obowigzywania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podje¢cia.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala





