ZARZADZENIE NR 825/2021
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 11 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu organizacyjnego Centrum Uslug Wspélnych w Nidzicy

Na podstawie § 8 Statutu Centrum Ustug Wspolnych w Nidzicy stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaty Nr
XXIV/331/2016 Rady Miejskiej w Nidzicy z dnia 28 kwietnia 2016 r. w sprawie zmiany nazwy i nadania statutu
Centrum Uslug Wspoélnych w Nidzicy zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Centrum Uslug Wspolnych w Nidzicy stanowigcym zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 599/2020 Burmistrza Nidzicy z dnia 4 czerwca 2020 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 16 ust. 1 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
”§16.1. Do podstawowych obowigzkéw dyrektora nalezy:
1) kierowanie, organizowanie i koordynowanie pracy CUW w Nidzicy,
2) sprawowanie biezacego nadzoru nad wykonywaniem zadan przez pracownikow CUW w Nidzicy,
3) sprawowanie adekwatnej, skutecznej iefektywnej kontroli zarzadczej w zakresie powierzonych
obowiazkow,
4) wydawanie zarzadzen i upowaznien regulujacych prace CUW w Nidzicy,
5) dokonywanie czynno$ci w sprawach zzakresu prawa pracy wobec pracownikow CUW w Nidzicy,
6) racjonalne gospodarowanie funduszami 1iskladnikami majatkowymi pozostajacymi w dyspozycji
CUW w Nidzicy,
7) zawieranie umow na podstawie udzielonych upowaznien oraz zwigzanych z dziatalnoscia CUW w Nidzicy,
8) biezaca analiza realizacji planu finansowego jednostki,
9) zatwierdzanie wydatkow w zakresie dziatalnosci jednostki pod wzgledem celowosci, gospodarnosci,
legalnosci, merytorycznym oraz zgodnosci Z ustawa- prawo zamowien publicznych,
10) terminowe sporzadzanie i aktualizowanie informacji oraz sprawozdan zzakresu dzialalno$ci
CUW w Nidzicy i powierzonych zadan,
11) =zapewnienie prawidlowego obiegu, ewidencji iprzechowywania dokumentéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem zapisow ustawy o ochronie informacji niejawnych iustawy o ochronie danych
osobowych oraz o dostepie do informacji publicznej,
12) nadzorowanie iorganizowanie procesu udzielania zaméwien publicznych przez CUW w Nidzicy,
sporzadzanie i aktualizowanie planu zamowien publicznych, sporzadzanie sprawozdan
o zaméwieniach publicznych,
13) przygotowywanie 1 przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie
z przepisami Prawa zamowien publicznych na wniosek iw porozumieniu z kierownikami jednostek
obstugiwanych oraz przedktadanie im do zatwierdzenia,
14) reprezentowanie CUW w Nidzicy na zewnatrz,
15) inicjowanie i opracowywanie uchwal, zarzadzen i innych aktow prawnych w sprawach dotyczacych gminy,
abedagcych  w zakresie dziatalnosci CUW lub dotyczacych funkcjonowania  o$wiaty,
16) wspdluczestniczenie w opracowywaniu informacji o stanie mienia gminy oraz raportu o stanie
gminy za dany rok,
17) przekazywanie Burmistrzowi Nidzicy informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych jednostek,
18) koordynowanie pracy gminnych jednostek oswiatowych,
19) kreowanie gminnej polityki o§wiatowej,
20) realizacja powierzonych zadan na rzecz jednostek obstugiwanych w zakresie wskazanym w §
11 Regulaminu,
21) przygotowywanie projektow planu sieci publicznych szkot iprzedszkoli oraz granic ich obwodow,
22) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, przeksztatcaniem i likwidacja
szkot podstawowych i placowek,
23)  przygotowywanie = materialdbw do  oceny  pracy  dyrektoréw  szkot i przedszkoli,
24) przygotowywanie, organizowanie i przeprowadzanie egzaminow nauczycieli ubiegajacych sie
o0 stopien awansu zawodowego nauczyciela mianowanego,
25) przygotowywanie, organizowanie i przeprowadzanie konkursow w celu wylonienia kandydatow
na dyrektoréw gminnych szkoét i przedszkoli,
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26) opracowywanie projektu planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli,
27) organizowanie dowozu uczniow do szkét na terenie gminy Nidzica oraz administrowanie
gminnym autobusem szkolnym,

28) weryfikacja arkuszy organizacyjnych jednostek o$wiatowych oraz przygotowanie ich do
zatwierdzenia przez Burmistrza Nidzicy,

29) prowadzenie spraw zwigzanych zkontrolg spelniania obowigzku nauki przez milodziez
zamieszkalg na terenie gminy,

30) realizacja zadan organu prowadzacego zwigzanych z Systemem Informacji O$wiatowej oraz weryfikacja
sprawozdan z Systemu Informacji Oswiatowej sktadanych do organu prowadzacego
przez jednostki obstugiwane,

31) weryfikacja danych dotyczacych liczby wuczniow iliczby etatdbw nauczycieli na potrzeby
Ministerstwa Edukacji Narodowej do naliczenia dochodow dla gminy Nidzica,

32) obstuga zadania ,,pomoc materialna dla uczniow”,

33) przygotowywanie wnioskow o dotacje celowe w zakresie dotyczacym dziatalnosci o$wiatowej
dla gminy Nidzica i sktadanie ich do odpowiednich organow,

34) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztatcenia mlodocianych pracownikow,
35) prowadzenie spraw zwigzanych zrefundacja kosztow dowozenia ucznidéw niepetnosprawnych
1 ich opiekundw,

36) prowadzenie spraw zwigzanych zpomocg materialng dla uczniow o charakterze motywacyjnym
w ramach lokalnego programu,

37) wspotpraca  z Kuratorium  O$wiaty ~ w Olsztynie  w zakresie = realizacji zadan  zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostek obstugiwanych,

38) organizowanie przegladow stanu technicznego obiektow os$wiatowych i sportowych oraz
prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

39) planowanie w porozumieniu z dyrektorami jednostek obslugiwanych inwestycji iremontow
obiektow o§wiatowych i sportowych,

40) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

41) prowadzenie ewidencji zlobkow, klubow dziecigcych iwykazu dziennych opiekunow,
42) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem irozliczaniem dotacji dla szkot, przedszkoli i placéwek
oswiatowych prowadzonych przez osoby prawne i fizyczne inne niz jednostka samorzadu terytorialnego,
43) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem dotacji celowych przez Gmin¢ Nidzica dla podmiotow
prowadzacych ztobki, kluby dzieciece lub zatrudniajacych dziennych opiekunoéw na terenie Gminy Nidzica,
44) prowadzenie pozostatych spraw os$wiatowych w imieniu organu prowadzacego wymienionych
w § 5 Statutu CUW.

45) wykonywanie innych zadan zastrzezonych do kompetencji dyrektora przepisami ustaw, uchwatami Rady
Miejskiej, na podstawie upowaznien Burmistrza.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Centrum Ustug Wspolnych w Nidzicy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala
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