ZARZADZENIE NR 841/2021
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miejskim
w Nidzicy na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza od
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 44, 47, 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2019 .,
poz. 869) oraz Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 roku w sprawie standardow
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. M. F. nr 15, poz. 84), Burmistrz Nidzicy
zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam  Regulamin Udzielania Zamoéwienh  Publicznych w Urzgdzie Miejskim
w Nidzicy na dostawy, ustugi iroboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz
130000,00 zt netto, zwany dalej ,,Regulaminem”, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia tracg moc: Zarzadzenie nr 1239/2014
Burmistrza Nidzicy z dnia 16 wrze$nia 2014 r. w sprawie Wewnetrznego Regulaminu Udzielania
ZamoOwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, Zarzadzenie nr 437/2012 Burmistrza
Nidzicy z dnia 1 marca 2012 r. w sprawie planowania zamowien publicznych w Urzgdzie Miejskim
w Nidzicy, Zarzadzenie nr 1036/2014 Burmistrza Nidzicy zdnia 10 stycznia 2014 r. w sprawie
rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach w Urzedzie Miejskim w Nidzicy.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ kierownikom wydzialow Urzedu Miejskiego 1 osobom
na samodzielnych stanowiskach.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Przyjety



Przyjety

Zalacznik do zarzadzenia Nr 841/2021
Burmistrza Nidzicy

z dnia 25 stycznia 2021 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE MIEJSKIM W NIDZICY
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktoérych warto$¢ szacunkowa
jest mniejsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych
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§1

Postanowienia ogolne

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Nidzica;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Nidzicy;
pracowniku ds. zamo6wien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ osobg wykonujaca
powierzone czynno$ci na stanowisku ds. zamoéwien publicznych w  Wydziale
Techniczno-Inwestycyjnym w Urzgdzie Miejskim;

zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienia publiczne na dostawy, ushugi,
roboty budowlane, realizowane przez Urzad Miejski, ktorych warto$¢ szacunkowa jest
mniejsza od kwoty okres$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy;

zamoOwieniu tego samego rodzaju — nalezy przez to rozumie¢ zamdwienia, ktore tacznie
spetniaja kryteria:

tozsamosci przedmiotowej (zamowienia tego samego rodzaju i o tym samym znaczeniu),
tozsamosci czasowej (mozliwe udzielenie zamowienia w tym samym czasie),

tozsamo$ci podmiotowej (mozliwos¢ wykonania zamodwienia przez jednego
wykonawce);

warto$ci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z nalezyta starannoscia;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizszg cena;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobg¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowg¢ w sprawie zamowienia;

umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe¢ odptatng zawierang migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawca, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny;

zbiorczym planie zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ plan zamowien
opracowany dla Urzedu Miejskiego na dany rok budzetowy;

sprawozdaniu — nalezy przez to rozumie¢ roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

zachowania  uczciwej konkurencji, = réwnego  traktowania = wykonawcow,

proporcjonalnosci i przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkow w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

Udzielanie zamowien jest dopuszczalne jedynie w granicach wydatkow, ktore zostaty
ujete w budzecie Zamawiajacego lub w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy i
upowaznieniach w niej zawartych oraz zbiorczym planie zamowien.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowienia
wykonuja osoby zapewniajgce bezstronnos¢ 1 obiektywizm.

Udzielone zaméwienia sa realizowane przez wydziaty Urzedu Miejskiego i samodzielne
stanowiska po przeprowadzeniu procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.
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Pracownika wydzialu Urzedu Miejskiego bezposrednio odpowiedzialnego za
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamoOwienia oraz
realizacje zawartej umowy wskazuje kierownik danego wydzialu, majac na uwadze
obowigzujace zakresy czynnosci, przy czym moze to by¢ rowniez kierownik wydziatu.
Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiadaja kierownicy wydziatow, osoby na
samodzielnych stanowiskach oraz osoby bezposrednio odpowiedzialne za przygotowanie,
przeprowadzenie postgpowania w celu udzielenia zamowienia oraz realizacj¢ zawartej
umowy.

Kryteriami oceny ofert sa cena lub cena 1 inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegllnosci: okres gwarancji, warunki serwisu, termin wykonania
zamodwienia, jako$¢.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje si¢ jezeli ztozono co najmniej jedng wazng
oferte.

Zamoéwienia wspoOHinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych, dokumentéw 1 umé6w o dofinansowanie
okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien. W przypadku sprzecznosci pomiedzy
Regulaminem a wytycznymi, do przestrzegania ktorych zobowigzal si¢ zamawiajacy,
stosuje si¢ wytyczne.

Dokument ksiggowy (faktura, rachunek, itp.) dotyczacy zamowien, o ktorych mowa w §4
i §8 winien by¢ opatrzony pieczatka i podpisem kierownika wydzialu realizujacego
zamdwienie oraz osoby petnigcej merytoryczny nadzor nad realizacja zamdwienia.

Osoba pelnigca merytoryczny nadzor nad realizacja zamowienia, sktadajac podpis na
dokumencie ksiggowym potwierdza spetnienie zasad, o ktorych mowa w ust. 2.

Na dokumencie ksiggowym, o ktorym mowa w ust. 11 nalezy umiesci¢ zapis lub pieczed
o tresci: ,,Zamowienie publiczne nie podlega ustawie prawo zamowien publicznych”.

§2

Zbiorczy plan zaméwien publicznych

W terminie 14 dni po uchwaleniu budzetu Gminy na dany rok, kierownicy wydziatéw
Urzedu Miejskiego 1 osoby na samodzielnych stanowiskach, sktadaja do Wydzialu
Techniczno-Inwestycyjnego wykaz zamowien w zakresie planowanych zakupow dostaw,
ustug i1 rob6t budowlanych. Wykaz sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego zalacznik
nr 1 do Regulaminu.

Na podstawie przekazanych wykazow, pracownik ds. zamoéwien publicznych sporzadza
zbiorczy plan zamdwien publicznych, zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 2
do Regulaminu.

W razie potrzeby dokonania zmiany w zbiorczym planie zaméwien publicznych,
kierownicy wydziatow Urzedu Miejskiego 1 osoby na samodzielnych stanowiskach
niezwlocznie sktadajag do Wydziatu Techniczno-Inwestycyjnego wniosek o jego zmiang.
Whiosek sporzadza si¢ wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do Regulaminu.
Zbiorczy plan zamowien publicznych 1 jego aktualizacje zatwierdza Kierownik
Zamawiajacego.

Zatwierdzony zbiorczy plan zamdwien publicznych 1 jego aktualizacje przekazywane sg
wydzialom Urzedu Miejskiego 1 osobom na samodzielnych stanowiskach przez
pracownika ds. zamoéwien publicznych.

Udzielanie zamowien odbywa si¢ zgodnie ze zbiorczym planem zamdwien publicznych,
sporzadzonym w oparciu o wykaz zamowien planowanych do udzielenia w danym roku
budzetowym, z zastrzezeniem ust. 7.
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Przeprowadzenie postgpowania w celu udzielenia zamdwienia nie ujgtego w zbiorczym
planie zamowien publicznych, wymaga aktualizacji tego planu przed udzieleniem
zamoOwienia.

§3

Przygotowanie postepowania

Przed wszczeciem procedury w sprawie udzielenia zamowienia nalezy:

okresli¢ 1 opisa¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy przedmiot zaméwienia;

ustali¢ z nalezytg staranno$cig szacunkowg warto$¢ zamowienia;

zweryfikowaé, jaka jest wartos¢ zamodwien tego samego rodzaju wynikajaca ze
zbiorczego planu zamodwien publicznych, o ktorym mowa w § 2;

na podstawie informacji, o ktérych mowa w pkt 1), 2), 3) ustali¢ czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy oraz ewentualnie, jaka inna procedura znajdzie zastosowanie w
przypadku danego zamowienia;

ustali¢ czy planowany wydatek ma pokrycie w §rodkach finansowych przeznaczonych na
sfinansowanie zamowienia w budzecie Zamawiajacego lub w Wieloletniej Prognozie
Finansowej Gminy lub w upowaznieniach w niej zawartych.

Szacunkowg warto$§¢ zamowienia na dostawy i uslugi ustala si¢ w szczeg6lnosci, na
podstawie jednej z n/w metod:

analizy aktualnych cen rynkowych,

analizy wydatkdw poniesionych na tego samego rodzaju zamdwienia w okresie
poprzedzajacym czynno$¢ szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych 1 prognozowanego na dany rok wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych

publikowanego przez Prezesa Glownego Urzgdu Statystycznego,

analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach przeprowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamodwienia, z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych i
prognozowanego wskaznika wzrostu cen towarow 1 ushlug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego,

z zastosowaniem przepisOw dotyczacych metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
wytycznych Sekocenbud, $rodowiskowych zasad wycen prac projektowych i innych
powszechnie stosowanych.

Szacunkowg warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie
kosztorysu inwestorskiego lub wyceny obejmujacej rodzaj, zakres i ilos¢ robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamodwienia, w sposOb szczegdlny nalezy
przestrzegac

zakazu dzielenia zamowien oraz zanizania warto$ci zamOwienia celem uniknigcia
stosowania przepiséw ustawy.

Warto$cia zamoéwienia tego samego rodzaju jest taczna warto$¢ poszczegolnych
zamowien, ktore spetniajg kryteria okreslone w § 1 ust. 1 pkt 6).

Warto$cig zamodwienia udzielanego w czeSciach jest laczna warto$¢ poszczegdlnych
czgscl zamowienia.
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Procedury udzielania zamowien

Procedury udzielania zamdwien objetych niniejszym Regulaminem ustalono dla:
zamdwien o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 20000,00 z netto;

zamoOwien o warto$ci szacunkowej od 20 000,00 zt netto i mniejszej niz 50000,00 zt
netto;

zamoOwien o wartosci szacunkowej od 50000,00 zt netto 1 mniejszej niz kwota okreslona
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy.

§5

Procedura udzielania zamowien o warto$ci szacunkowej mniejszej niz 20000,00 zI netto

1.
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Przyjety

Udzielenie zamdwienia nie wymaga przeprowadzenia procedury, o ktérej mowa w § 6 1
7.

Podstawa udzielenia zaméwienia w przypadku dostaw i ustug o wartosci, o ktdrej mowa
w ust. 1 moze by¢:

umowa parafowana przez radce prawnego Urzedu Miejskiego, skarbnika miasta lub
osobg przez niego upowazniong, kierownika wydziatu, pracownika pelnigcego
merytoryczny nadzor nad realizacja zamoéwienia 1 podpisana przez Kierownika
Zamawiajacego, lub

ustne lub pisemne zlecenie kierownika wydzialu po uzgodnieniu (ustnym lub pisemnym)
z Kierownikiem Zamawiajacego i zastgpca kierownika wydziatu finansowego (gldwnego
ksiggowego Urzedu Miejskiego).

Podstawa udzielenia zaméwienia w przypadku robdt budowlanych jest umowa
parafowana przez radce prawnego Urzedu Miejskiego, skarbnika miasta lub osobe¢ przez
niego upowazniong, kierownika wydzialu, pracownika petlnigcego merytoryczny nadzor
nad realizacja zamdwienia 1 podpisana przez Kierownika Zamawiajacego.

§6
Procedura udzielania zamowien o wartosci szacunkowej
od 20000,00 zt netto i mniejszej niz 50000,00 zl netto

Udzielenie zamowienia nalezy poprzedzi¢:

sporzadzeniem wniosku o wyrazenie zgody na wszczecie procedury rozeznania rynku
wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu;

rozeznaniem rynku Wykonawcow z zastrzezeniem ust. 14. Whniosek sporzadza i
rozeznania rynku dokonuje pracownik bezposrednio odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone pisemnie (faksem, poczta lub za
posrednictwem poczty elektronicznej) lub telefonicznie.

W przypadku rozeznania rynku prowadzonego droga pisemna zaproszenie do zlozenia
oferty nalezy skierowa¢ do co najmniej trzech Wykonawcow. Projekt umowy winien by¢
sporzadzony przez pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania w celu udzielenia zaméwienia oraz realizacj¢ umowy po jej zawarciu,
sprawdzony 1 zaakceptowany przez kierownika wydziatu, skarbnika miasta lub osobe
przez niego upowazniong 1 radc¢ prawnego Urzedu Miejskiego. Projektu umowy nie
sporzadza si¢ w przypadku opisanym w ust. 12 pkt 2).

Rozeznanie rynku dokonywane w formie rozmowy telefonicznej z co najmniej 3
Wykonawcami, nalezy udokumentowaé notatka stuzbowa, ktora winna zawiera¢ date
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rozmowy, dane Wykonawcy oraz ustalenia dotyczace zaoferowanej ceny, terminu
realizacji zamowienia i1 inne istotne ustalenia zwigzane z realizacjg zamowienia.
Dopuszcza si¢ negocjowanie z Wykonawcami (ustne lub pisemne), cen i pozostatych
elementoéw ofert ztozonych w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku w przypadku
gdy:

najnizsza zaoferowana cena przekracza wysokos¢ srodkow zabezpieczonych na realizacje
zamoOwienia;

w zamOwieniu uzyskano oferty z tymi samymi cenami,

bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia jest taki sam.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3, 4 1 5, pracownik odpowiedzialny za
realizacj¢ zamoOwienia sporzadza protokot w/g wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do
Regulaminu, ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. Nie
zatwierdzenie protokotu jest rownoznaczne =z uniewaznieniem postepowania.
Uniewaznienie postgpowania nie wymaga podania przyczyny uniewaznienia.

W przypadku uniewaznienia postgpowania przez Kierownika Zamawiajacego, kierownik
wydzialu jest zobowigzany podja¢ czynno$ci w celu ponownego przeprowadzenia
rozeznania rynku przez pracownika bezposrednio odpowiedzialnego za realizacje
zamdwienia, chyba ze Kierownik Zamawiajacego podjat decyzje o odstgpieniu od
realizacji zamoOwienia.

W przypadku uniewaznienia postgpowania pracownik bezposrednio odpowiedzialny za
realizacje zamowienia przekaze te informacje Wykonawcom, do ktorych kierowat
zaproszenie, odpowiednio pisemnie (faksem, poczta lub za posrednictwem poczty
elektronicznej) lub telefonicznie.

Po zatwierdzeniu protokotu pracownik bezposrednio odpowiedzialny za realizacj¢
zaméOwienia przekaze informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawcom,
ktorzy otrzymali zaproszenie, odpowiednio pisemnie (faksem, poczta lub za
posrednictwem poczty elektronicznej) lub telefonicznie.

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek kierownika wydzialu, Kierownik
Zamawiajagcego moze wyrazi¢C zgod¢ na odstgpienic od rozeznania rynku i
przeprowadzenie negocjacji przez kierownika wydzialu i pracownika pelnigcego
merytoryczny nadzor nad realizacja zamowienia ze wskazanym przez kierownika
wydziatu lub pracownika, Wykonawca. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 9 do
Regulaminu.

Z przeprowadzonych negocjacji wskazanych w ust. 10 sporzadza si¢ protokot z
negocjacji wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 10 do Regulaminu.

Podstawg udzielenia zamdwienia w przypadku dostaw 1 ustug, moze by¢:

umowa parafowana przez radc¢ prawnego Urzedu Miejskiego, skarbnika miasta lub
osobe¢ przez niego upowazniong, kierownika wydzialu, pracownika pelnigcego
merytoryczny nadzor nad realizacja zamoOwienia 1 podpisana przez Kierownika
Zamawiajacego, lub

zlecenie parafowane przez zastgpce kierownika wydzialu finansowego (gltéwnego
ksiegowego Urzedu Miejskiego), kierownika wydzialu, pracownika pelnigcego
merytoryczny nadzor nad realizacja zamowienia 1 podpisane przez Kierownika
Zamawiajacego.

Podstawa udzielenia zaméwienia w przypadku robdt budowlanych jest umowa
parafowana przez radce prawnego Urzedu Miejskiego, skarbnika miasta lub osobg przez
niego upowazniong, kierownika wydziatu, pracownika pelnigcego merytoryczny nadzor
nad realizacjg zamoOwienia 1 podpisana przez Kierownika Zamawiajgcego.



14. Rozeznania rynku nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien spotkom ze 100%
udziatem Gminy. Udzielanie zamoéwien spotkom nie wymaga sporzadzenia wniosku, o
ktérym mowa w ust. 10 i protokotu, o ktorym mowa w ust. 11.

15. W przypadku rozeznania rynku prowadzonego drogg pisemng do czynnos$ci opisanych w
ust. 3, 8 1 9, mozna positkowaé si¢ wzorami dokumentéw stanowigcych odpowiednio
zalaczniki 5, 8 1 6 do Regulaminu.

§7
Procedura udzielania zamowien o wartosci szacunkowej
od 50 000,00 zI netto i mniejszej niz kwota okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

1. Udzielenie zamdwienia nalezy poprzedzic:

1) sporzadzeniem wniosku o wyrazenie zgody na wszczgcie procedury rozeznania rynku
wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do Regulaminu;

2) rozeznaniem rynku WykonawcOw z zastrzezeniem ust. 12. Sporzadzenie wniosku i
rozeznania rynku dokonuje pracownik bezposrednio odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia.

2. Rozeznanie rynku dokonuje si¢ w formie zapytania ofertowego prowadzonego droga
pisemna, ktore nalezy przekaza¢ do publikacji na stronie internetowej Zamawiajacego lub
wysla¢ bezposrednio do co najmniej trzech Wykonawcow (faksem, poczta lub za
posrednictwem poczty elektronicznej). Wzor zapytania stanowi zalacznik nr 5 do
Regulaminu.

3. Przed wszczeciem postgpowania w drodze =zapytania ofertowego, winien by¢
sporzadzony projekt umowy, przez pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania w celu udzielenia zamdwienia oraz realizacj¢ umowy po
jej zawarciu, sprawdzony i zaakceptowany przez kierownika wydziatu, skarbnika miasta
lub osobg przez niego upowazniong i radce prawnego Urzedu Miejskiego.

4. Dopuszcza si¢ negocjowanie z Wykonawcami (ustne lub pisemne), cen i pozostatych
elementow ofert ztozonych w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku w przypadku
gdy:

1) najnizsza zaoferowana cena przekracza wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacje
zamowienia;

2) w zamowieniu uzyskano oferty z tymi samymi cenami;

3) bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia jest taki sam.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

5. Po dokonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, 3 i 4, pracownik odpowiedzialny za
realizacj¢ zamoOwienia sporzadza protokot w/g wzoru stanowigcego zalacznik nr 7 do
Regulaminu, ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. Nie
zatwierdzenie protokotu jest roOwnoznaczne =z uniewaznieniem postepowania.
Uniewaznienie postgpowania nie wymaga podania przyczyny uniewaznienia.

6. W przypadku uniewaznienia postepowania przez Kierownika Zamawiajacego, kierownik
wydzialu jest zobowigzany podja¢ czynnosci w celu ponownego przeprowadzenia
rozeznania rynku przez pracownika bezposrednio odpowiedzialnego za realizacje
zamoOwienia, chyba ze Kierownik Zamawiajacego podjat decyzje o odstgpieniu od
realizacji zamowienia.

7. W przypadku uniewaznienia postgpowania pracownik bezposrednio odpowiedzialny za
realizacj¢ zamowienia przekaze t¢ informacj¢ do publikacji na stronie internetowej —
jezeli rozeznanie rynku zostalo wszczgte poprzez umieszczenie zapytania na stronie
internetowe] Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publiczne; lub przesle do

Przyjety



10.

11.

12.

Przyjety

Wykonawcow, ktorzy otrzymali zapytanie. Wzor informacji stanowi zalacznik nr 8 do
Regulaminu.

Po zatwierdzeniu protokotu pracownik bezposrednio odpowiedzialny za realizacje
zamoOwienia przekaze do publikacji informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty na
stronie internetowej — jezeli rozeznanie rynku zostalo wszczete poprzez umieszczenie
zapytania na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej lub
przesle do Wykonawcow, ktorzy otrzymali zapytanie. Wzoér informacji stanowi
zalacznik nr 6 do Regulaminu.

W uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek kierownika wydzialu, Kierownik
Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od rozeznania rynku i
przeprowadzenie negocjacji przez kierownika wydzialu i pracownika pelnigcego
merytoryczny nadzor nad realizacja zamowienia ze wskazanym przez kierownika
wydzialu lub pracownika, Wykonawcg. Wzoér wniosku stanowi zalacznik nr 9 do
Regulaminu.

Z przeprowadzonych negocjacji wskazanych w ust. 9 sporzadza si¢ protokédt z negocjacji
wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 10 do Regulaminu, ktory podlega zatwierdzeniu
przez Kierownika Zamawiajacego.

Udokumentowaniem udzielenia zamdwienia jest umowa parafowana przez radce
prawnego Urzedu Miejskiego, skarbnika miasta lub osobe przez niego upowazniona,
kierownika wydzialu, pracownika bezposrednio odpowiedzialnego za realizacje
zamoOwienia i podpisana przez Kierownika Zamawiajacego.

Rozeznania rynku nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamowien spotkom ze 100%
udziatem Zamawiajacego. Udzielanie zamowien spotkom nie wymaga sporzadzenia
wniosku, o ktorym mowa w ust. 9 i1 protokotu, o ktérym mowa w ust. 10.

§8
Wylaczenia

Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien, ktérych przedmiotem

jest:

1) podnoszenie kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia itp.) wynikajace =z
indywidualnego programu rozwoju zawodowego;

2) udziat w zjazdach, konferencjach;

3) dostawa i ustuga na potrzeby reprezentacji organéw Zamawiajacego;

4) zakup oprogramowania wraz z licencjg i opiekg autorskg;

5) publikacja ogtoszen i materiatdow w prasie i telewizji;

6) ustuga hostingowa;

7) ustuga pocztowa.

Wylaczenia, o ktorych mowa w ust. 1 nie zwalniajag z obowigzku stosowania zasad

dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegodlnosci

dotyczacych finanséw publicznych (zasad legalnosci, celowosci, gospodarnosci i

rzetelnosci), a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawa, umow o

dofinansowanie i dokumentéw okreslajacych  sposob  udzielania zamowien

wspotfinansowanych ze srodkow europejskich Iub innych mechanizméw finansowych.

§9

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach

Kierownicy wydziatow Urzedu Miejskiego oraz osoby na samodzielnych stanowiskach
sporzadzaja 1 skladaja do Wydzialu Techniczno-Inwestycyjnego sprawozdanie z



1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

udzielonych zamowien w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujacego po
roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

Na podstawie sprawozdan pracownik ds. zamowien publicznych sporzadza zbiorcze
sprawozdanie w terminie okreslonym w przepisach ustawy i przepisach wykonawczych
dotyczacych zakresu informacji zawartych w tym sprawozdaniu i przesyla je do Urzedu
Zamoéwien Publicznych.

Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1 sporzadza si¢ na podstawie rejestru udzielonych
zamowien, o ktorym mowa w § 10.

§10
Rejestr zamowien

Zamowienia objete Regulaminem podlegaja rejestracji, dotyczy to rowniez zamowien, o
ktorych mowa w § 8.

Odrebne rejestry prowadza wydzialy Urzedu Miejskiego lub osoby na samodzielnych
stanowiskach.

Rejestr powinien zawierac:

numer kolejny w danym roku;

procedura udzielenia zamowienia;

przedmiot zamowienia;

date udzielenia zamowienia (data zawarcia umowy, zlecenia, otrzymania dowodu
ksiggowego);

wynagrodzenie Wykonawcy (warto$¢ netto i brutto);

nazwa i adres Wykonawcy;

znak sprawy/nr umowy/nr zlecenia;

wskazanie osoby petnigcej merytoryczny nadzor nad realizacjg zamowienia,

pozycja w zbiorczym planie zamdwien publicznych.

§11
Zasady przechowywania dokumentacji

Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia jest zobowigzany do przechowywania
calosci dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamoéwienia okreslonego Regulaminem, przez czas okreslony w instrukcji
kancelaryjnej.

Przyjety



Zalacznik Nr 1
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

/nazwa komorki organizacyjnej/

WYKAZ ZAMOWIEN PUBLICZNYCH PLANOWANYCH DO UDZIELENIAW ......... ROKU

na dostawy*, ustugi*, roboty budowlane*

Lp. Przedmiot zamowienia Warto$¢ szacunkowa zamowienia (netto) Przewidywany termin wszczecia procedury o udzielenie | Osoba wyznaczona do realizacji
zamOwienia zamoOwienia
(miesiac lub kwartat)

*niewtasciwe skreslic
/data i podpis kierownika Wydziatu
lub osoby na samodzielnym stanowisku/

Przyjety



Zalacznik Nr 2

do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

ZBIORCZY PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK

na dostawy*, ustugi*, roboty budowlane*

Lp.

Przedmiot zaméwienia

Wartos$¢ szacunkowa
zamOwienia (netto)

Przewidywany termin

wszczecia procedury o

udzielenie zamowienia
(miesiac lub kwartat)

Przewidywana procedura
udzielenia zamowienia

Data wprowadzenia zmian w
przypadku aktualizacji planu i
pozostate informacje

Wydziat i osoba
wyznaczona do realizacji
zamoOwienia

Przyjety

*niewlasciwe skresli¢

(podpis kierownika Zamawiajacego)



/nazwa komorki organizacyjnej

ZNak SPrawy: ......cocceeeveveeeninens

Zatacznik Nr 3

do Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Woydziat Techniczno-Inwestycyjny

w/m

WNIOSEK O ZMIANE W ZBIORCZYM PLANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

na dostawy*, ustugi*, roboty budowlane*

Nidzica, dnia

Na podstawie § 2 ust. 3 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy wprowadzonego Zarzadzenie Nr

<./ ... Burmistrza Nidzicy z dnia ....

1/ dodaniu nowego zamdwienia*:

a/ nazwa przedmiotu zamdwienia

b/ warto$¢ szacunkowa zamdwienia (netto) ...

.......... , ZWracam sie z wnioskiem o zmiane zbiorczego planu zamowien publicznych polegajaca na:

¢/ przewidywany termin wszczecia procedury o udzielenie zamodwienia (miesigc lub kwartat)......ccoccvvieennee

2/ zwiekszeniu/zmniejszeniu wartosci zamowienia*:

a/ nazwa przedmiotu zamdwienia
b/ nr poz. w zbiorczym planie zam

Owien publicznych ......ccovvevvvineiiinins

b/ warto$¢ szacunkowa zaméwienia (netto) przed zmiang.......occeeveeeveerenenens

¢/ warto$¢ szacunkowa zamdwien

3/ wykresleniu zamowienia*:

a/ nazwa przedmiotu zamodwienia

ia (netto) po zmianie.......ccoevveveerieerenrnnnens

b/ nr poz. w zbiorczym planie zaméwien publicznych ........ccccooeevvieeecerevennns

4/ inne zmiany*:

a/ nazwa przedmiotu zamodwienia
b/ nr poz. w zbiorczym planie zam

Owien publicznych

C/ OPIS ZMIANY 1eerreirire et sev e sss s e snse s

* niewtasciwe skresli¢

Przyjety

/data i podpis kierownika Wydziatu

lub osoby na samodzielnym stanowisku/



Zalacznik Nr 4
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Znak SPrawy: .......c.coeeeeeennnenn. Nidzica, dnia ..................

WNIOSEK
o wyrazenie zgody na wszczecie procedury rozeznania rynku dla zaméwienia publicznego
o warto$ci szacunkowej od 20 000 zI netto i mniejszej niz 50 000 z! netto*
o wartosci szacunkowej od 50 000 zI netto i mniejszej od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019
r.Prawo zaméwien publicznych *

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia publicznego na roboty budowlane*/dostawy*/ustugi*):
2 Uzasadnienie celowosci 1 legalno$ci udzielenia zamoéwienia:
3. Warto$¢ szacunkowa zamowienia Wynosi ..............ooeoeueenennnn 7} netto i zostata okreslona wdniu ...l przez

................................ N POASLAWIC .. .veveeeeeeet e et

4. Warto$¢ brutto ZamOwienia: ...........eeiuiuieiniiniiiinieiiieeeeenaans
5. Zamowienie optacone bedzie ze srodkow budzetowych zabezpieczonych w wysokoSci .........ooovviiinini. w planie finansowym w dziale
............... ,10ZdZe o, WS LT
Zamowienie udzielone na podstawie upowaznienia zawartego w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Nidzica na lata ................ .*
6. Pozycja w zbiorczym planie zamoéwien publicznych: ....../...../.........
7. Zatgczniki do wniosku”:

1. szczegotowy opis przedmiotu zamowienia,

2 kalkulacja (wycena) wartosci szacunkowej zamowienia,
3. ogdlne warunki umowy (projekt umowy)*

4 inne istotne informacje dotyczqce postegpowania*

SPOrzadzil: ...
(osoba sprawujgca merytoryczny nadzor nad realizacjq zamowienia)

Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych
przez Skarbnika Miasta/
Zastegpce Kierownika Wydz. Finansowego (Glowny
Ksiegowy Urzedu Miejskiego)

Kierownik Wydziatu:

Zatwierdzenie przez Kierownika Zamawiajgcego

“Yniepotrzebne skresli¢

Przyjety



Zalacznik Nr 5
do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy

Nidzica,dnia .........ccoovviviinnnnnn

ZAPYTANIE OFERTOWE
prowadzone na podstawie § 7 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzegdzie Miejskim w Nidzicy
wprowadzonego Zarzadzenie Nr ..../.... Burmistrza Nidzicy z dnia .............. , 0 wartosci szacunkowe;j
mniejszej od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych.

NI SPIAWY o eeeiiiiiii e

ROAZAJ ZAMOWICTIIA: ...\ttt ettt et e et e et et et et e e et et et et e et et e e e e e e s e raeeenees
(nalezy okresli¢ odpowiednio rodzaj zamowienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane)

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Nidzica, Plac Wolnos$ci 1, 13-100 Nidzica

Wojewddztwo warminsko-mazurskie, powiat nidzicki

NIP: 984-016-15-72, REGON: 510743640

Tel. (0-89) 625 07 10, fax: (0-89) 625 07 11

*E-mail do korespondencji w sprawie zamowienia publicznego: um@nidzica.pl
* Adres strony internetowej Zamawiajacego: http://bip.nidzica.pl

Osoba upowazniona do kontaktow:
Tel. ... fax...... e-mail ...............

(Nalezy wyczerpujgco przedstawi¢ opis przedmiotu zamowienia w tresci zapytania lub w odrebnym zatgczniku do zapytania, podajgc
informacje o oznaczeniu ww. zatgcznika).

*4, Warunki realizacji zaméwienia.

1) Wymagany termin realizacji ZAMOWICTIAT .. .. .ouenene ettt ettt e e et e e e et e ee e
2) TOIMIN GWATAIICTLE « e eete ettt ettt e et et e et et et ettt e et et e et e e e et e et e et e et e e e e e e et e e e e e eaenes
3) WarUnKI PratOSCI:: o ettt ettt ettt et et et ettt r et re et st e e neeere e tenreens
) TN Lo e

*5. Warunki udzialu w postepowaniu.

(Ust. 5 stanowi czesé fakultatywng zapytania —w przypadku, gdy okresli si¢ warunki udziatu w postgpowaniu, powinno przygotowac sig ich
dokiadny opis w ust. 5 wraz z opisem sposobu dokonania oceny spetniania tychze warunkéw. W sytuacji, kiedy w danym postgpowaniu nie
formutuje si¢ zadnych warunkéw udziatu w postepowaniu, w ust. 5 nalezy wpisa¢ informacje: ,, Nie dotyczy” lub usungé ww. ust. 5 z
zachowaniem wtasciwej numeracji kolejnych ustgpow).

6. Opis kryteriéw oceny ofert.

1) Kryterium — Cena.  Waga kryterium - ................... %
2) Kryterium—......... . Waga kryterium - ..................... %
Opis SPOSObU PIZyZNawania PUNKIOW ........ouueeetintetttt e ettt et e et e et et et e e et eaaeeeeeneeeeaneanenn

(Nalezy okresli¢ kryteria oceny ofert, w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium, pozostate rubryki nalezy wykreslic i oznaczy¢ wage
kryterium cenowego na 100%. Do poszczegolnych kryteriow w razie potrzeby mozna dodaé opis sposobu ich oceny).

7. Opis sposobu przygotowania ofert.

Przyjety


mailto:um@nidzica.pl

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko: jedng oferte w niniejszym postepowaniu / jedng oferte w ramach danej
czesci postepowania®

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w formie .......................ocol , Wg wzoru
stanowiqgcego zalgcznik nr ... do niniejszego zapytania.

(Nalezy okresli¢ dopuszczalne formy zlozenia oferty — np. forma pisemna, elektroniczna. W przypadku przygotowania formularza oferty, jako
zatqcznika do ogloszenia o , nalezy wskaza¢ jego numer).

3) Oferta oraz wszystkie o$§wiadczenia sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie z zasada reprezentacji
wynikajaca z postanowien odpowiednich przepisow prawnych badz umowy, uchwaty lub prawidtowo spisanego
petnomocnictwa.

4) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie (np. konsorcja, spotki cywilne) —
nalezy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy sprawie zamoéwienia publicznego (nalezy dotaczy¢ do
oferty prawidlowo sporzadzone petnomocnictwo lub umowe).

5) Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej podpis (
np. czytelny podpis sktadajacy si¢ z pelnego imienia i nazwiska lub podpis nieczytelny opatrzony pieczecia

imienng).

6)*Oferte wraz z dokumentami nalezy ztozy¢ w kopercie zaklejonej i zatytutowanej (dotyczy formy pisemnej):

Nazwa i adres Wykonawcy
(0] 4 7210 | 1 ISP »

Nie otwierac przed dniem ...... .... godz. .........

7) Wykonawca przesle oferte w formie elektronicznej na adres ............cooooiiiiiiiiiiiiiiiiian... (w przypadku
mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej)

8. Termin skladania i otwarcia ofert.

1) Ofertg nalezy ZtoZyC W ......coovviviiiiiiiiiiiene, w terminie do dnia ........... do godz. ...... (dotyczy
oferty w formie pisemnej)
lub na adres ........... w terminie do dnia ............. (w przypadku mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej).

9. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa na warunkach

okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr ..... do zapytania (wskazaé nr zalgeznika do zapytania, jezeli
przewidziano wzor umowy).

10. Wykaz dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ wraz z oferts.
Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastgpujace dokumenty:

(Nalezy wskaza¢ dokumenty, ktore Wykonawcy muszq zlozyé wraz z ofertq, jezeli sqg wymagane).
11. Wykaz zalacznikow.
(Nalezy wymieni¢ zatgczniki do zapytania, np. formularz oferty, opis przedmiotu zamowienia, wzor umowy)

1. Instrukcja dotyczaca przeprowadzenia postgpowania

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

Przyjety



a)

c)

a)

c)

10.

11.

12.

13.

14.

Przyjety

Zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego

INSTRUKCJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow.

Oferta ztozona po uplywie wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu nie podlega badaniu i ocenie.
O fakcie tym powiadamia si¢ Wykonawce, ktory ztozyl oferte po terminie sktadania ofert.

Otwarcia ofert dokonuje si¢ w dniu, w ktéorym uptywa termin sktadania ofert w danym postepowaniu.

W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy nie zlozyli
wymaganych dokumentow albo ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie.

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
i dokumentow, dokonywac poprawy oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych lub innych
omytek niepowodujacych istotnych zmian w tresci ofert.

Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, jezeli:

jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

Wykonawca wykonal nienalezycie na rzecz zamawiajacego zamdwienia publiczne, w szczego6lnoscei:

nie wykonat zamowienia w uméwionym terminie,

nie dostarczyt przedmiotu zaméwienia o wlasciwej jakosci i parametrach,

nie wywiazywatl si¢ w terminie z warunkow gwarancji lub rekojmi,

wykonat zamoéwienie, ktéore byto obarczone wadami powodujagcymi konieczno$é poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamowienia,
ztozonej przez Wykonawce spetniajacego warunki udzialu w postgpowaniu, na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w zapytaniu ofertowym.

Dopuszcza si¢ negocjowanie z Wykonawcami (ustne lub pisemne), cen i pozostaltych elementéow ofert
ztozonych w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku w przypadku gdy:

najnizsza zaoferowana cena przekracza wysokos¢ §rodkdéw przeznaczonych na realizacje zamdéwienia;
w zamowieniu uzyskano oferty z tymi samymi cenami.

bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia jest taki sam.
Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza sie protokot z negocjacji.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci o tym fakcie informacje na
swojej stronie — jezeli rozeznanie rynku zostalo wszczete poprzez umieszczenie zapytania ofertowego
na stronie internetowej Zamawiajagcego w Biuletynie Informacji Publicznej lub przesle do
Wykonawcow, ktorzy otrzymali zapytanie.

W przypadku uniewaznienia postgpowania Zamawiajacy zamiesci o tym fakcie informacje na swojej
stronie — jezeli rozeznanie rynku zostalo wszczgte poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej lub przesle do Wykonawcow,
ktorzy otrzymali zapytanie.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa na
warunkach podanych we wzorze umowy oraz w ofercie przedstawionej przez Wykonawce.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania
i oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia post¢gpowania.

W sprawach nieuregulowanych beda miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks Cywilny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.



Zalacznik Nr 6
do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Gmina Nidzica Nidzica, dnia .................cooeevnee
Plac Wolnosci 1
13-100 Nidzica

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
dla postgpowania prowadzonego z wylaczeniem przepisoéw ustawy — Prawo zamowien publicznych
o warto$ci szacunkowej mniejszej od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych.

(nazwa postgpowania)
NESPrawy ....o.oiiiiiiiiiiiiiiii

ROUZA] ZAMOWICIIA: ...ttt ettt e et e e
(nalezy okresli¢ odpowiednio rodzaj zamoéwienia: dostawy, ustugi, roboty budowlane)

Zamawiajacy informuje, iz w przedmiotowym postgpowaniu za najkorzystniejsza zostala uznana ofertanr ........ ztozona przez

........................................................................ ZACENG - eevneeeneneneneneneeeenene

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

Przyjety



Zalacznik Nr 7

do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy

Nidzica, dnia .........oooviiiiiiiii

(piecze¢ Wydziatu realizujacego zamowienie)

Protokot
z przeprowadzonej procedury rozeznania rynku dla
zaméwienia publicznego o warto$ci szacunkowej
0d 20 000 z} netto i mniejszej niz 50 000 z} netto*
od 50 000 z} netto i mniejszej od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych. *

1. Numer sprawy

2. Rodzaj zaméwienia

O Dostawy
O Ustugi
O Roboty budowlane

3. Przedmiot zamowienia

4. Informacja o sposobie rozeznania rynku

5. Zestawienie ztozonych ofert

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty Pozostate istotne dane dot.
zlozonej oferty (gwarancja,
termin realizacji itp.)
6. Wybdr
Punktacja przyznana w poszczegdlnych kryteriach Laczna punktacja:
Lp. Cena | .

W wyniku oceny ofert proponuje si¢ wybra¢ oferte nr ........

7. Pozostale informacje (np.: dotyczace prowadzonych negocjacji z Wykonawcami i inne)

8. Zataczniki do protokotu

(osoba sprawujgca merytoryczny nadzor nad realizacjg zamowienia)

Przyjety




Kierownik Wydziatu

Zatwierdzil/Nie zatwierdzit *

Kierownik Zamawiajgcego

“niepotrzebne skresli¢

Przyjety




Zalacznik Nr 8
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Gmina Nidzica Nidzica, dnia ...........coooveiiiiin.n.
Plac Wolnosci 1
13-100 Nidzica

Informacja o uniewaznieniu postepowania
prowadzonego z wytaczeniem przepisOw ustawy — Prawo zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej mniejszej od kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych

(nazwa postgpowania)

NIESPIAWY e

ROdZa] ZAMOWICIIA: ... . e e
(nalezy okresli¢ odpowiednio rodzaj zamowienia: dostawy, ushugi, roboty budowlane)

Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe postepowanie zostato uniewaznione.

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

Przyjety



Zalagcznik Nr 9
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Nidzica, dnia ..........ooooiiiiiiii

Whiosek
o wyrazenie zgody na przeprowadzenie procedury
negocjacji z jednym Wykonawca
........................................................... dla zaméwien o wartosci szacunkowej
(piecze¢ Wydziahu realizujacego zamowienie) od 20 000 netto i mniejszej niz 50 000 netto™
od 50 000 netto i mniejszej od kwoty okreslonej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych *

1. Numer sprawy 2. Rodzaj zamowienia

[0 Dostawy
O Ustugi
[0 Roboty budowlane

3. Przedmiot zamdwienia

4. Warto$¢ zamoOwienia netto

5. Imig i nazwisko osoby dokonujacej ustalenia wartosci zamowienia, data oraz podstawa jej ustalenia

6. Numer pozycji w zbiorczym planie zamoéwien publicznych

7. Srodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia

Zamobwienie optacone bedzie ze srodkdéw budzetowych zabezpieczonych w wysokosSci .........o.ovvvvivinnnnn.n. W
planie finansowym w dziale ............... ,r0zdz. ....oiinlll. S W e *

Zamowienie udzielone na podstawie upowaznienia zawartego w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy
Nidzicanalata ................ K

8. Podstawa prawna podjgcia negocjacji z jednym Wykonawca (nalezy zaznaczyé odpowiedniq przestanke z listy dotyczqcej
zastosowania negocjacji z jednym Wykonawcg)

Zgodnie z postanowieniami § 7 Regulaminu udzielania zamdowien publicznych mozliwe jest zastosowanie
procedury negocjacji z jednym Wykonawcg z uwagi na wystgpienie nastepujacej okolicznosci:

O w sytuacjach wyjatkowych, ktorych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢, ze wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamOwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okres$lonych dla innych procedur udzielania
zamowien opisanych w Regulaminie,

O w przypadku awarii technicznych, przez ktore nalezy rozumie¢ gwaltowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub
zniszczenie obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzadzen technicznych powodujace
przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wtasciwos$ci, mogace spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi,
bezpieczenstwa mienia lub srodowiska, ktére wymaga natychmiastowego lub pilnego podjecia dzialan w celu
usuniecia jego skutkow,

[0 gdy zaméwienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego wykonawce,

Przyjety



O inne.

9. Uzasadnienie faktyczne podjecia negocjacji z jednym Wykonawca (nalezy opisaé okolicznosci faktyczne, ktére daty
podstawe zastosowania procedury negocjacji z jednym Wykonawcg)

10. Dane Wykonawcy, z ktéorym zostang przeprowadzone negocjacje

11. Zataczniki do wniosku

(osoba sprawujgca merytoryczny nadzor nad realizacjq zaméwienia)

Potwierdzenie zabezpieczenia Srodkow
finansowych przez Skarbnika Miasta/ Zastepce
Kierownika Wydz. Finansowego (Glowny
Ksiegowy Urzedu Miejskiego)

Kierownik Wydziatu:

Zatwierdzenie przez Kierownika
Zamawiajgcego

") niepotrzebne skresli¢

Przyjety



Zalacznik Nr 10

do Regulaminu Udzielania Zamowien Publicznych w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Nidzica, dnia ..........ooooiiiiiiii

(piecze¢ Wydziatu realizujacego zamowienie)

Protokot
Z negocjacji z jednym Wykonawcg
dla zamowien o wartoS$ci szacunkowej
0d 20 000 netto i mniejszej niz 50 000 netto*
od 50 000 i mniejszej od kwoty okreslonej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych *

1. Numer sprawy

2. Rodzaj zaméwienia

[0 Dostawy

O Ustugi

[0 Roboty budowlane

3. Przedmiot zamdwienia

4. W celu ustalenia warunkow realizacji zamowienia, przeprowadzono negocjacje z Wykonawca:

Dane Wykonawcy:

terminu wykonania zaméwienia*

Negocjacje dotyczyly warunkow umowy™*, zlecenia* w tym warunkéw ptatnosci, wynagrodzenia Wykonawcy,

Warto$¢ wynegocjowanego wynagrodzenia
Wykonawcy

Termin wykonania zamowienia

5. Podpisy osdb bioragcych udziat w negocjacjach ze strony Wykonawcy

Przyjety




6. Podpisy 0s6b bioracych udziat w negocjacjach ze strony Zamawiajacego

7 . Zatwierdzenie wyniku negocjacji

O Zatwierdzam wynik negocjacji przedstawiony w niniejszym protokole

O Nie zatwierdzam wyniku negocjacji przedstawionego w niniejszym protokole

DAt ..

(podpis Kierownika Zamawiajacego)

8. Zataczniki do protokotu

“niepotrzebne skresli¢

Przyjety
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