ZARZADZENIE NR 875/2021
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 22 lutego 2021 .

w sprawie organizacji bezposredniej obstugi interesantéw i organizacji pracy w Urzedzie Miejskim
w Nidzicy w okresie obowiazywania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 ze zm.) oraz § 22 rozporzadzenia Rady Ministroéw z dnia 21 grudnia 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z2020r.
poz. 2316 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Realizacja zadan publicznych przez pracownikow Urzedu Miejskiego w Nidzicy, w tym zadan
niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom, bgdzie polegata na wykonywaniu zadan niezbednych do
zapewnienia pomocy obywatelom poprzez wylaczenie bezposredniej obstugi interesantéw z zastrzezeniem
ust. 2

2. Ograniczenie, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy spraw:
1) rejestracji stanu cywilnego;
2) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;
3) ewidencji dziatalnosci gospodarczej;
4) zwrotu podatku akcyzowego.

3. Sprawy dotyczace rejestracji stanu cywilnego beda realizowane w punkcie obstugi w bocznym wejsciu
do budynku ratusza (wejscie od strony ul. Koscielnej), po uprzednim telefonicznym umoéwieniu wizyty pod
numerem telefonu 89 625 07 16 lub 89 625 07 10.

4. Sprawy zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych, ewidencjg ludnosci, dziatalnoscia gospodarcza
oraz zwrotem podatku akcyzowego beda realizowane w gldwnym wejsciu do budynku, po wczes$niejszym
telefonicznym umoéwieniu wizyty pod numerem 89 625 07 20 lub 89 625 07 21 (dowody osobiste, ewidencja
ludnosci), 89 625 07 60 1 89 625 07 24 (ewidencja dzialalnosci gospodarczej) i 89 625 07 31 (zwrot podatku
akcyzowego).

5. Podczas uroczystosci §lubnej przeprowadzanej w siedzibie Urzedu Stanu Cywilnego w Nidzicy
ograniczona zostaje liczba gosci wylacznie do oséb zawierajacych zwigzek matzenski i swiadkow.

6. Pozostale sprawy bedace w zakresie kompetencji Urzedu zalatwiane beda w pierwszej kolejnosSci
poprzez kontakt telefoniczny pod numerem 89 625 07 10 lub ze stanowiskiem merytorycznym - wykaz
telefonow dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej https://bip.nidzica.pl/  w zaktadce Urzad
Miejski/Wydziaty i stanowiska.

7. Realizacja spraw w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy odbywac si¢ bedzie za posrednictwem:
1) Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (e-PUAP);

2) poczty elektronicznej na adres: um@nidzica.pl lub telefonicznie, w przypadku gdy nie jest wymagany
podpis wnioskodawcy. Wykaz numerow telefonéw stacjonarnych stanowi zatgcznik do zarzadzenia;

3) operatora pocztowego, jesli osoba nie posiada konta na platformie e-PUAP, profilu zaufanego albo
certyfikatu kwalifikowanego;

4) pojemnika (urny) umieszczonego w wejsciu gldéwnym do budynku Ratusza, poprzez pozostawienie w nim
dokumentow, ktére wyjmowane z niej beda na nastepny dzien i rejestrowane poprzez wprowadzanie ich do
elektronicznego systemu obiegu dokumentacji.

8. Obowiazuje zakaz wejscia interesantow na teren obiektu Urzedu poza zatatwianiem spraw okreslonych
w § 1 ust. 2.
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§ 2. 1. Podczas obecnosci w pomieszczeniach Urzedu (réwniez w czeSciach wspolnych: korytarze, klatki
schodowe, sale konferencyjne itp.) pracownicy zobowigzani sa do:

1) zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski, przytbicy;
2) zachowania minimalnej odlegtosci 1,5 m od innych przebywajacych w nim o0séb;
3) uzywania r¢kawic ochronnych lub stosowania ptynu do dezynfekcji rak.

§ 3. Kasa Urzedu bedzie nieczynna do odwotania. Wptat naleznosci mozna dokonywac bezposrednio na
rachunek Gminy Nidzica o numerze: 35 1020 36 13 0000 6502 0004 7993.

§4.§ 4. Przyjmowanie interesantow przez Burmistrza Nidzicy zostaje ograniczone do kontaktow
telefonicznych pod numerem telefonu 89 625 07 10 lub kontaktu mailowego na adres um@nidzica.pl.

§ 5. Wyjscia i wyjazd w teren pracownikow Urzgdu zostajg ograniczone do minimum.

§ 6. Wprowadza si¢ obowigzek ograniczenia do minimum bezposrednich kontaktow pracownikow
w godzinach pracy Urzedu, zaleca si¢ wykorzystywanie korespondencji mailowej i kontaktow telefonicznych.

§ 7. Zaleca si¢ sprzatanie srodkami antyseptycznymi siedziby Urzedu oraz zwigkszenie czestotliwosci
mycia klamek, porgczy, podchwytow, przyciskow, sanitariatow i1 podiog.

§ 8. 1. Wszystkich pracownikéw Urzedu zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania pracodawcy
o:

1) pogorszeniu stanu zdrowia charakterystycznego dla objawow zakazenia wirusem SARS-CoV-2
(koronawirusem);

2) podejrzenia kontaktu z osobg chora lub podejrzang o zakazenie wirusem SARS-CoV-2 (koronawirusem),
jak rowniez innych zdarzenia okreslonych w komunikatach Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przekazywaé niezwlocznie inspektorowi do spraw
pracowniczych droga telefoniczna lub poczta elektroniczna.

3. Wszystkich pracownikéw Urzedu zobowigzuje si¢ do:

1) przestrzegania zalecen Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i stosowania si¢ do wytycznych stuzb sanitarnych
w zakresie zasad higieny;

2) codziennego zapoznawania si¢ z aktualnymi komunikatami Gtéwnego Inspektora Sanitarnego i $ledzenia
komunikatow na temat wirusa SARS-CoV-2 (koronawirusa) zamieszczanych na stronie pacjent.gov.pl.

§ 9. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu Miejskiego.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikow do zapoznania ztreScig niniejszego zarzadzenia podleglych im
pracownikow.

3. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 750/2020 Burmistrza Nidzicy zdnia 3 listopada 2020 r. w sprawie
organizacji bezposredniej obstugi interesantéw i organizacji pracy w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy w okresie
obowigzywania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala
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Spis telefonéw i adresow e-mail na poszczegélnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim w Nidzicy Zalacznik do Zarzadzenia Nr 875/2021
Burmistrza Nidzicy z dnia 22 lutego 2021 r.

Sekretarz Miasta — Elzbieta Ploska, p. nr 36, tel. 89 625 07 14; e-mail: sekretarz@nidzica.pl

Skarbnik Miasta — Wiestawa Rozmus, p. nr 21, tel. 89 625 07 39; skarbnik@nidzica.pl

Wydzial Stanowisko ds. Imie i nazwisko Nr pokoju Nr telefonu Adres e-mail
Organizacyjny i Spraw organizacyjnych / Biuro Obstugi Klienta Anna Kacprzynska 1 89 625 07 23 a.kacprzynska@nidzica.pl
Obywatelskich Weronika Przezdziecka 89 625 07 27
(CSs0O) obslugi sekretariatu w/z Magdalena Rostkowska 19 89 62507 10 um@nidzica.pl
Kierownik — Elzbieta Ptoska, fax: 89 62507 11 m.rostkowska@nidzica.pl
p. nr 36 pracowniczych Anna Andryszkiewicz 30 89 625 07 25 a.andryszkiewicz@nidzica.pl
_Tel- 89 625 07_14_ Z-ca Kierownika Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Anna Walerianska 30A 89 625 07 26 a.walerianska@nidzica.pl
e-mail: sekretarz@nidzica.pl Obywatelskich
ewidencji dziatalnosci gospodarczej Alicja Rozek 30B 89 625 07 60 a.rozek@nidzica.pl
gospodarczych Danuta Bojanowska 89 625 07 24 d.bojanowska@nidzica.pl
dowoddéw osobistych Wojciech Pajewski 32 89 625 07 21 w.pajewski@nidzica.pl
ewidencji ludnoéci Anna Nowotczynska 33 89 625 07 20 a.nowotczynska@nidzica.pl
ochrony danych / informatyk Mariusz Dobrowolski 33A 89 625 07 29 m.dobrowolski@nidzica.pl
Rady Miejskiej Dorota Moszczynska 40 biurorady@nidzica.pl
d.moszczynska@nidzica.pl
ogoblnoadministracyjnych Paulina Maksym 89 62507 81 bip@nidzica.pl
p.maksym@nidzica.pl
informatyk Pawet Usigdek 50 89 625 07 22 p.usiadek@nidzica.pl
Informatyk / Punkt Potwierdzajacy Profil Zaufany Wojciech Wask w.wask@nidzica.pl
robotnik gospodarczy / goniec Elzbieta Kowalska 38 89 62507 18
Konserwator / goniec Mirostaw Tyminski 782 800 404
sprzataczka Jolanta Grodecka
Beata Swierzewska
Gospodarki Mieniem Komunalnym dzierzaw gruntow i rolnictwa Piotr Kuriata 89 625 07 45 p.kuriata@nidzica.pl
i Rolnictwa Anna Langowska 17 a.langowska@nidzica.pl
Kierownik —(.Jcc;)mr}faRlzrystkieWicz- geodezji i zasobow komunalnych Karo!ina Arcyz 89 625 07 40 k.arcyz@niniga.pl
Hablutzel obrotu nieruchomos$ciami Natalia Kosatka 18 89 625 07 44 n.kosatka@nidzica.pl
p. nr 16 ' Magdalena Kosinska m.kosinska@nidzica.pl
Tel. 89 625 07 49 ochrony $rodowiska Jarostaw Draszek 31 89 625 07 46 j.draszek@nidzica.pl
e-mail: j.krystkiewicz@nidzica.pl gospodarki komunalnej Przemystaw Brzuzy p.brzuzy@nidzica.pl
gospodarki mieszkaniowej Zbigniew Partyka 43 89 625 07 41 z.partyka@nidzica.pl
zarzadzania mieniem gminnym i optat adiacenckich Magdalena Nasiadka 89 625 07 43 m.nasiadka@nidzica.pl
Techniczno-Inwestycyjny planowania przestrzennego Matgorzata Nowak m.nowak@nidzica.pl
_ o an Aleksandra Harmider 2 89 62507 42 a.harmider@nidzica.pl
Kierownik — Halmg Piotrkowska, architektury miejskiej Karina Denis k.denis@nidzica.pl
Tel. 83. (?;5 0759 zarzadu drog gminnych Lukasz Pietrowicz 3 89 62507 54 |.pietrowicz@nidzica.pl
e-mail: halina@nidzica.pl Klaudia Ciesielska k.ciesielska@nidzica.pl
inwestycji gminnych Ewa Jodko-Bogulas e.jodko-bogulas@nidzica.pl
inwestycji i Srodowiskowych uwarunkowan Maria Waskiewicz 3 89 625 07 50 m.adaszynska@nidzica.pl
zamdwien publicznych Anna Romanik 89 625 07 51 a.romanik@nidzica.pl
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Wydzial Stanowisko ds. Imie i nazwisko pracownika | Nr pokoju Nr telefonu Adres e-mail
Wydzial Finansowy ksiggowosci budzetowej Elzbieta Kobacka 11 89 625 07 38 e.kobacka@nidzica.pl
(Fn) Agnieszka Koszel a.koszel@nidzica.pl
Kierownik — Wiestawa Rozmus Z-ca Kierownika Wydziahi Finansowego Elzbieta Wisniewska 12 89 625 07 35 e.wishiewska@nidzica.pl
p. nr2l1 planowania budzetu Teresa Napiorkowska 13 89 625 07 32 t.napiorkowska@nidzica.pl
'-Ir'e'i<89b6'2|f 07.39_ | ksiggowosci podatkowej i niepodatkowe;j Elzbieta Zalewska e.zalewska@nidzica.pl
e-mail: skarbnik@nidzica.p ksicgowosci budzetowe] - KASA Natalia Idzikowska 14 89 625 07 36 n.idzikowska@nidzica.pl
ptac i podatkéw od $rodkéw transportowych Zofia Lukasik 15 89 625 07 37 z.lukasik@nidzica.pl
ksiggowosci podatkowej i nieopodatkowanej Alicja Kulesza 37 89 625 07 30 a.kulesza@nidzica.pl
kontroli finansow Anna Kusinska a.kusinska@nidzica.pl
Krystyna Zakrzewska k.zakrzewska@nidzica.pl
wymiaru podatku i optat Agnieszka Wojciechowska 39 8962507 34 a.wojciechowska@nidzica.pl
Matgorzata Sobotka m.sobotka@nidzica.pl
Straz Miejska Andrzej Szczepkowski 89 625 07 70 a.szczepkowski@nidzica.pl
(SM) - - —
Komendant Strazy Miejskiej — Jacek Borkowski 18A 89 62507 70 j.borkowski@nidzica.pl
Wojciech Czarnecki, p. nr 18A Straz Miejska Krzysztof Domurad 89 62507 70 k.domurad@nidzica.pl
 Tel. 896250779 Pawet Sobotka 89 62507 70 p.sobotka@nidzica.pl
e-mail: strazmiejska@nidzica.pl
Wydzial Pozyskiwania Srodkow pozyskiwania §rodkow zewngtrznych i rozwoju gminy Ewa Wadecka e.wadecka@nidzica.pl
Pomocowych, Rozwoju i 89 625 07 64
Komunikacji Spolecznej rozwoju promocji i komunikacji spotecznej Bozena Chmielewska b.chmielewska@nidzica.pl
. _(PSPRKS) o rozliczania $rodkow zewnetrznych i wspolpracy Renata Zbikowska 49 89 625 07 63 r.zbikowska@nidzica.pl
K'erown”;_nfivgi Kozifiski Z organizacjami pozarzadowymi
y omoc administracyjna Aleksandra Jaworska a.jaworska@nidzica.pl
Tel. 89 625 07 69 P InIstracy) W Jaworska@nidzica.p
e-mail: p.kozinski@nidzica.pl
Samodzielne stanowiska pracy Komendant Gminny Ochronny Przeciwpozarowej Pawet Czubkowski 30 89 625 07 25 p.czubkowski@nidzica.pl
ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego i obrony Andrzej Mateusz Kaminski 20 89 625 07 62 an.kaminski@nidzica.pl

cywilnej

audytor wewnetrzny

Joanna Lugowska

j.lugowska@nidzica.pl

Urzad Stanu Cywilnego (USC)

Kierownik — Matgorzata Jabtonka, p. nr 34, tel. 89 625 07 16, e-mail: usc@nidzica.pl oraz m.jablonka@nidzica.pl
Z-ca Kierownika — Agnieszka Felinska, e-mail: usc@nidzica.pl oraz a.felinska@nidzica.pl

Radcy Prawni

Ewa Moszczynska, e-mail: ewa.moszczynska@nidzica.pl
Anna Kogut-Borowa, e-mail: a.kogut-borowa@nidzica.pl

p. nr 22
Tel. 89 625 07 19
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