ZARZADZENIE NR 985/2021
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 31 maja 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Nidzicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2020r.
poz. 713 z p6ézn. zm. ) Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Nidzicy, stanowigcym  zalacznik do
Zarzadzenia Nr 1149/2018 Burmistrza Nidzicy z dnia 5 kwietnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Nidzicy, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 11 otrzymuje brzmienie:
»9 11. 1. W sktad Urzedu wchodza nastgpujace wewngtrzne komorki organizacyjne:
1) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich - OSO;
2) Wydzial Finansowy - Fn;
3) Wydziat Gospodarki Mieniem Komunalnym i Rolnictwa - GMKR;
4) Wydzial Techniczno — Inwestycyjny - TI;
5) Wydziat Pozyskiwania Srodkéw Pomocowych, Rozwoju i Komunikacji Spotecznej - PSP RKS;
6) Straz Miejska - SM;
7) Urzad Stanu Cywilnego - USC;
8) Samodzielne stanowiska pracy:
a) wieloosobowe stanowisko radcéw prawnych - RP,
b) Audytor Wewngtrzny - AW,
¢) Inspektor Ochrony Danych - 10D,
d) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych - OIN,
e) Specjalista do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy - BHP,
f) Inspektor ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej - WKC,
g) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej - KGOP.

2. Kierujacy pionem organizacyjnym oraz kierownicy kieruja komodrkami organizacyjnymi zgodnie
z podlegloscig okreslong w strukturze organizacyjnej Urzedu.

3. Szczegoétowy zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegolnych stanowisk pracy
pracownikow wydziatéw oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy okreslaja zakresy
czynnosci.

4. W Urzedzie moga funkcjonowa¢ petnomocnicy podlegli Burmistrzowi, realizujacy zadania
wyodrgbnione w Regulaminie lub wskazane odrgbnym zarzadzeniem okre$lajacym zakres ich
obowiagzkéw. Pelnomocnicy moga taczy¢ swoje funkcje z zatrudnieniem na innych stanowiskach.

5. Do realizacji jednorodnych lub tematycznie wyspecjalizowanych czynno$ci, wykraczajacych poza
zakres merytoryczny wydzialu lub samodzielnego stanowiska pracy, Burmistrz moze powota¢ w drodze
zarzadzenia zespoly zadaniowe, komorki organizacyjne lub komisje o charakterze statym badz doraznym.
W sktad zespotow zadaniowych, komoérek organizacyjnych lub komisji moga wchodzi¢ pracownicy
Urzedu oraz osoby nie bedace pracownikami Urzedu.”;;

2) § 34 otrzymuje brzmienie:
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»$ 34. 1. Zadania Pelnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych realizuje:
1) Pelnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy albo
2) ustugodawca niezatrudniony w Urzedzie.
2. Do zadan Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych w szczegdlno$ci nalezy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Urzedzie, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego;

2) realizowanie zadan zzakresu ochrony systemow isieci teleinformatycznych przetwarzajacych
informacje niejawne;

3)nadzér oraz biezaca kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego
oraz przestrzeganie zasad i wymagan w zakresie bezpieczenstwa informacji niejawnych;

4) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolno$ci szacowanie ryzyka;

5) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
w szczegolnosci okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow;

6) opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych, w tym w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

7) prowadzenie szkolen w zakresie informacji niejawnych;
8) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajacych;

9) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Urzgdzie lub wykonujacych zadania zlecone,
ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktérym odmoéwiono
wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto;

10) przekazywania odpowiednio do Agencji Bezpieczenstwa Wewngetrznego danych os6b uprawnionych
do dostepu do informacji niejawnych, atakze osob ktéorym odméwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa;

11) nadzér nad zadaniami realizowanymi przez Pion Ochrony Informacji Niejawnych.”;;

3) Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego okreslajacy schemat organizacyjny Urzedu otrzymuje
brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Nidzicy.

§ 3. Zobowiazuj¢ inspektora ds. ogodlnoadministracyjnych do przestania pracownikom tresci zarzadzenia
w formie elektroniczne;.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala
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Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 985/2021
Burmistrza Nidzicy z dnia 31 maja
2021r.

Zatacznik Nr 1 do

Regulaminu Organizacyjnego

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIEJSKIEGO W NIDZICY

Fn

Podpisany

0S0
Tl - WYDZIAt ORGANIZACYJNY |
WYDZIAE TECH . SPRAW OBYWATELSKICH
' INWESTYCYJNY
e Sprawy obywatelskie
GMKR i organizacyjne
WYDZIAtL GOSPODARKI e Biuro Obstugi Klienta
MIENIEM KOMUNALNYM o Biuro Rady Miejskiej
— | ROLNICTWA
e Archiwum zaktadowe
PSPRKS
WYDZIAL POZYSKIWANIA
SRODKOW POMOCOWYCH, usc
ROZWOIJU | KOMUNIKACII
A SPOLECZNEJ
SM
STRAZ MIEJSKA
Podpisany

WYDZIAt FINANSOWY

o Wymiar i pobér podatkow i
optat lokalnych

e Rachunkowos¢ budzetowa

|

10D

OIN

|
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