ZARZADZENIE NR 1052/2021
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 2 sierpnia 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy: procedur
kontroli finansowej, instrukcji gospodarki kasowej i drukami $cistego zarachowania, instrukcji ewidencji
i poboru podatkéw i oplat oraz procedur postepowania przy udzielaniu ulg podatkowych
i niepodatkowych, za wyjatkiem ulg w zakresie nalezno$ci cywilnoprawnych

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72021 r. poz. 305), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372) oraz ustalen zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesénia 2017 .
w sprawie rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. z2020r., poz.342); Komunikacie Nr 23 Ministra Finanséw zdnia 30 grudnia 2009 r.
w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. MF nr 15, poz. 84)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 465/2020 Burmistrza Nidzicy z dnia 9 stycznia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy: procedur kontroli finansowej, instrukcji gospodarki
kasowej 1drukami S$cislego zarachowania, instrukcji ewidencji ipoboru podatkéw i oplat oraz procedur
postgpowania przy udzielaniu ulg podatkowych i niepodatkowych, za wyjatkiem ulg w zakresie nalezno$ci
cywilnoprawnych (ze zmianami) w § 3 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) ust. 22 pkt 2 lit. e) otrzymuje brzmienie:

»¢) Wydzial Finansowy (Fn)
- Agnieszka Jastrzebowska — Skarbnik Miasta- Glowny ksiegowy budzetu w zakresie = budzetu oraz
w razie zastegpowania gtéwnego ksiegowego Urzedu Miejskiego,

- Elzbieta Wisniewska — Zastepca Kierownika Wydziatu Finansowego petiaca funkcje glownego
ksiggowego Urzedu Miejskiego — w zakresie planu finansowego Wydzialu Fn i w razie zastepstwa
Skarbnika,

- Agnieszka Koszel w razie nicobecnosci osoby wymienionej w tiret pierwsze i drugie,

- Elzbieta Kobacka w razie nieobecnosci osob wymienionych w tiret pierwsze, drugie i trzecie,
cato§¢ spraw zzakresu dziatan dotyczacych Wydzialu Fn iwynikajacych zregulaminu
organizacyjnego Urzgdu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego przez wydziat Fn”;;

2) ust. 25 otrzymuje brzmienie:

»25. Okresla si¢ wykaz osob uprawnionych do podpisywania dokumentow w zakresie obowigzkow
i kontroli gtéwnego ksiegowego, podpis obok pracownika wilasciwego merytorycznie za dana operacje
sktadajg Zastepca Kierownika Wydzialu Finansowego lub Skarbnik Miasta lub inne upowaznione osoby:

1) Agnieszka Jastrzebowska- Skarbnik Miasta — Glowny ksiggowy budzetu w zakresie budzetu oraz
w razie zastgpowania gtdéwnego ksiggowego Urzedu Miejskiego,

2) Elzbieta Wisniewska — Zastgpca Kierownika Wydziatu Finansowego pehigca funkcje gtownego
ksiegowego Urzgdu Miejskiego — w zakresie planu finansowego Urzedu Miejskiego 1w razie
zastepstwa Skarbnika,

3) Agnieszka Koszel w razie nieobecnosci osoby wymienionej w pkt 11 2,

4) Elzbieta Kobacka w razie nieobecnosci oséb wymienionych w pkt 1, 21 3.
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§ 2. W zalaczniku nr 3 do zarzadzenia Nr 465/2020 Burmistrza Nidzicy z dnia 9 stycznia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy: procedur kontroli finansowej, instrukcji gospodarki
kasowej idrukami $cistego zarachowania, instrukcji ewidencji i poboru podatkdéw ioptat oraz procedur
postgpowania przy udzielaniu ulg podatkowych i niepodatkowych, za wyjatkiem ulg w zakresie nalezno$ci
cywilnoprawnych (ze zmianami) rozdzial V. Kontrola terminowej realizacji zobowigzan otrzymuje brzmienie:

»Rozdzial V. Kontrola terminowej realizacji zobowiazan

§ 16. Kontrolg terminowej realizacji zobowigzan wykonuje si¢ przez analize¢ kont podatnikow (wydruk
zestawienia podatnikow zalegajacych przed wydrukiem upomnien), po zaksiegowaniu wszystkich wptat,
zZwrotow, przypisow i1 odpiséw przypadajacych do konca analizowanego okresu.

§ 17. Osoba odpowiedzialna za windykacje naleznosci w Urzedzie Miejskim w Nidzicy dokonuje
przegladu zapisow kart podatnikow w zbiorze, sprawdzajac czy naleznos$ci zostaly zaptacone. Dokonuje
rowniez sprawdzenia, czy w stosunku do nalezno$ci nie zaplaconych prowadzone jest na wniosek
postgpowanie w sprawie umorzenia, roztozenia na raty lub odroczenia terminu ptatnosci zaleglosci podatkowe;j.

§ 18. 1. Jezeli podatnik nie zaptaci naleznosci w terminie platnosci podatku lub naleznej raty podatku lub
oplaty osoba odpowiedzialna za windykacje¢ sporzadza upomnienie. Upomnienia dotyczace podatku od
nieruchomosci, podatku od $rodkoéw transportowych, rolnego ilesnego generowane sa automatycznie
z programu, przy uzyciu ktérego prowadzony jest wymiar iksiggowos¢. Dopuszcza si¢ rowniez rgczne
wystawianie upomnien na ww. podatki.

2. Upomnienia sporzadza si¢ w jednym egzemplarzu, przesyla si¢ zobowigzanemu pisemne upomnienie za
potwierdzeniem odbioru, zawierajace wezwanie do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy
na droge postepowania egzekucyjnego, chyba ze przepisy szczegélne inaczej stanowia. Dopuszcza sie wydruk
drugiego egzemplarza i pozostawienie w aktach sprawy.

3. Po wystawieniu upomnien sporzadza si¢ ich ewidencje.

4. Upomnienia na zaleglosci z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego ilesnego od osob fizycznych
wystawia si¢ i wysyta w terminie do dnia 15 nastgpnego miesigca, po miesigcu w ktérym przypadat termin
ptatnosci raty podatku. Dopuszcza si¢ wystawianie upomnien zbiorczych za dany rok.

5. Upomnienia na zalegto$ci z tytutu podatku od srodkow transportowych wystawia si¢ po kazdej racie
ptatnosci: po uptywie terminu I (pierwszej) raty, w terminie do dnia 15 marca danego roku, za§ po uplywie
terminu ptatnosci Il (drugiej) raty, w terminie do dnia 15 pazdziernika danego roku. Dopuszcza si¢ wystawianie
upomnien zbiorczych na zalegltosci danego roku.

6. Upomnienia na nieuregulowane zalegtosci z tytutu podatku od $rodkéw transportowych okreslonych
w drodze decyzji wystawia si¢ w terminie do konca pierwszego miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
decyzja stata si¢ prawomocna.

7. Upomnienia na zaleglos$ci z tytutu podatku od nieruchomos$ci od o0séb prawnych nalezy wystawiaé
i wysyta¢ w terminie do dnia 15 nastgpnego miesigca po miesigcu, w ktorym przypadat termin ptatnosci raty
podatku. Dopuszcza si¢ wystawianie upomnien zbiorczych na zaleglosci danego roku.

8. Upomnienia na podatek rolny ile$ny od osob prawnych nalezy sporzadza¢ i wysyta¢ w terminach
okreslonych jak dla os6b fizycznych (ust. 4).

9. W przypadku niedotrzymania terminu ptatno$ci wynikajacego z decyzji o rozlozeniu na raty lub
odroczeniu terminu platno$ci wystawia si¢ upomnienie na dang ratg podatku lub na podatek lub optate
w terminie 30 dni od daty uptywu terminu okreslonego w decyzji o odroczeniu lub roztozeniu.

10. Upomnienia na mandaty wystawia si¢ w terminie do konca miesigca nastepnego po miesigcu w ktorym
przypadat termin ptatno$ci mandatu.

11. W przypadku nie uregulowania zalegtosci z ww. upomnien (ust. 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10) wystawia si¢ na
nie tytuly wykonawcze w terminie dwoch miesiecy, liczac od miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktorym
bylo doreczone upomnienie.

§ 19. Wystawione tytuly wykonawcze przesyla si¢ droga elektroniczng wiasciwemu Naczelnikowi Urzedu
Skarbowego.
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§ 20. O kazdej zmianie stanu zaleglosci objetej wystawionymi tytutami wykonawczymi lub catkowitej
likwidacji tej zaleglo$ci zawiadamia si¢ Naczelnika wlasciwego Urzedu Skarbowego niezwlocznie, lecz
nie pozniej niz w ciggu 7 (siedmiu) dni od dnia zaistnienia tych zmian.”

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom i zastepcom kierownikow komorek organizacyjnych
Urzedu Migjskiego w Nidzicy oraz samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala
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