ZARZADZENIE NR 1213/2022
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 10 stycznia 2022 r.

w sprawie zasad udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania, w tym otwartych danych, w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Na podstawie art. 33 ust. 1 i3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372 ze zm.), art.3 pktlustawy zdnia 11 sierpnia 2021r. o otwartych danych iponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021r. poz. 1641) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania zasady udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego do
ponownego wykorzystywania, wtym otwartych danych, w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, okreslone
niniejszym zarzadzeniem.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawa z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji
sektora publicznego;

2) BIP —Biuletyn Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Nidzicy;
3) Urzad — Urzad Miejski w Nidzicy.

§ 3. 1. Zasady udostepniania iprzekazywania informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania maja zastosowanie do danych udostepnianych w BIP lub w portalu danych, lub w innym
systemie teleinformatycznym Urz¢du Miejskiego w Nidzicy lub na wniosek.

2. Kierownicy wydzialdéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w zakresie swojej
wlasciwosci rzeczowej zobowiazani sa do rozstrzygania watpliwosci, czy wniosek dotyczy informacji sektora
publicznego do ponownego wykorzystywania, w konsultacji z radcg prawnym, o ile jest to konieczne.

§ 4. 1. Udostepnianie informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania w Urzedzie
nastepuje poprzez:
1) prowadzenie i aktualizowanie Biuletynu Informacji Urzgedu Miejskiego w Nidzicy (BIP) -
http://bip.nidzica.pl/ ;
2) prowadzenie i aktualizowanie systemow teleinformatycznych, w ktoérych publikowane sg dane otwarte
Urzedu Miejskiego w Nidzicy;
3) rozpatrzenie pisemnie ztozonego wniosku (do wykorzystania wzor wniosku okreslony w zataczniku do
zarzadzenia).

2. Zasady publikowania iudostgpniania informacji publicznej w Urzedzie Miejskim w Nidzicy okresla
odrebne zarzadzenie.

3. Urzad Miejski w Nidzicy ponosi odpowiedzialno$¢ za przekazywane informacje i ich aktualnos$¢ jedynie
w formie pierwotnej i wedtug stanu na dzien ich udostepnienia.

4. Urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci za ponowne wykorzystywanie udostepnionej lub przekazanej
informacji sektora publicznego w sposob naruszajacy obowiazujacy porzadek prawny, atakze za rezultaty
przetwarzania ponownie wykorzystywanej informacji sektora publicznego.

5. Podmiot wykorzystujacy i przetwarzajacy informacje sektora publicznego udostepnione przez Urzad
ponosi odpowiedzialnos¢ za ich wykorzystywanie w sposdb niezgodny z obowigzujacym prawem.

6. Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie informacji bedacej utworem lub baza danych
przez podmiot wykorzystujacy informacj¢ w zakresie przekraczajacym uprawnienia do wykorzystania utworu
lub bazy danych przystugujace Gminie Nidzica.

7. Urzad moze natozy¢ oplate za udostgpnienie na wniosek informacji sektora publicznego do ponownego
wykorzystywania, jezeli przygotowanie informacji w sposoéb wskazany we wniosku zwigzane jest z:
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1) poniesieniem dodatkowych kosztow przez organ zobowiazany w zwiazku ze wskazang forma i sposobem
udostepnienia informacji;

2) dostosowaniem systemu informatycznego oraz warunkow technicznych i organizacyjnych przy
udostgpnieniu danych gromadzonych i przechowywanych w systemie informatycznym.

§ 5. Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego udostgpnionych na stronie BIP wymaga
zachowania nast¢gpujacych warunkow:

1) informacja musi zawiera¢ wzmianke o zrodle jej pozyskiwania poprzez podanie petnej nazwy Urzedu
Miejskiego w Nidzicy oraz o czasie wytworzenia i pozyskania informacji publiczne;j;

2) jezeli tre$¢ informacji bedzie modyfikowana, nalezy doda¢ adnotacje o tym, ze pozyskana informacja
zostata przetworzona w procesie ponownego wykorzystywania;

3) w przypadku kiedy tres¢ pozyskanej informacji lub jej fragment ma stanowi¢ czg$¢ calosci, nalezy ja
zamiesci¢ w tek$cie w formie cytatu, z przypisem informujacym o zrédle pochodzenia;

4) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostgpnienia informacji sektora publicznego nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie i wykorzystywanie.

§ 6. Udostepnianie informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania nast¢puje na
whniosek, jezeli informacja:

1) nie zostata udostgpniona na stronie BIP lub w portalu danych lub nie zostata udostgpniona w innym
systemie informatycznym i nie zostaty okreslone warunki jej ponownego wykorzystywania;

2) ma by¢ wykorzystana przez wnioskodawce na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji okreslone;

3) zostala udostepniona lub przekazana na podstawie odrebnych przepisow okreslajacych zasady i tryb
dostepu do informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

§ 7. 1. Wnioski nalezy sktadac:
1) w formie pisemnej, osobiscie lub za posrednictwem poczty i faksu;
2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP;
3) e-mailem na adres um@nidzica.pl.

2. Podstawa kwalifikacji wniosku jako wniosku o ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego jest spetnienie warunkoéw formalnych wskazanych w art. 39 ustawy, z mozliwo$cig uzupetnienia
brakéw zgodnie z ust. 5 tego artykutu.

3. W przypadku wnioskow, ktorych zakres Zzadania wykracza poza zaséb informacji i dokumentow
bedacych w posiadaniu Urzedu nalezy poinformowaé wnioskodawce, iz Urzad niejest wilasciwy do
rozpatrzenia wniosku, albo wskaza¢ mu wlasciwy organ.

4. Wnioski nie podlegajg przekazaniu wedlug wlasciwosci do podmiotéw zewnetrznych, w tym réwniez do
gminnych jednostek organizacyjnych.

5. Nie podlegaja realizacji wnioski przestane przez komunikatory spoteczne, np. facebook, twitter.

§ 8. 1. Wnioski o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego rejestrowane s3
w elektronicznym systemie obiegu dokumentow Urzedu oraz w centralnym rejestrze, zwanym dalej ,,Rejestrem
wnioskow”, prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny i Spraw Obywatelskich.

2. Rejestr wnioskow o udostegpnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
zawiera: liczbg porzadkowa, date wptywu, przedmiot wniosku, dane wnioskodawcy, sposob zatatwienia
wniosku.

3. Po zarejestrowaniu osoba dekretujaca korespondencj¢ przekazuje wniosek do zatatwienia wilasciwym
komoérkom organizacyjnym Urzedu, zgodnie z wlasciwoscia rzeczowa okreSlong w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu.

§ 9. 1. Kierownicy wydzialdéw oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w zakresie swojej
wlasciwosci rzeczowej zobowiazani sa do:

1) oceny, czy wniosek dotyczy informacji wytworzonych lub bedacych w posiadaniu Urzgdu;
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2) wyznaczenia pracownikow do przygotowania odpowiedzi na wniosek lub przygotowania odpowiedzi we
wlasnym zakresie, w tym o braku mozliwosci ponownego wykorzystywania w sposob wskazany we
wniosku;

3) przygotowania oferty okreslajacej warunki ponownego wykorzystywania lub informacji o wysokosci
optaty za ponowne wykorzystywanie;

4) zweryfikowania tresci informacji oraz dokumentéw, na bazie ktoérych przygotowana zostata
oferta/odpowiedz lub naliczona wysokos¢ optat za ponowne wykorzystywanie;

5) przekazania do Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich odpowiedzi na wniosek w formie
elektronicznej podpisanej przez osobe, ktéora wytworzyla ofertg/informacje lub odpowiada za jej tres¢
(pracownika) oraz osobg, ktora odpowiada za udostgpnienie informacji (kierownika wydziatu);

6) sporzadzenia decyzji o odmowie udostgpnienia informacji sektora publicznego w celu jej ponownego
wykorzystywania lub decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji
sektora publicznego;

7) sporzadzenia decyzji rozstrzygajacej o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za
ponowne wykorzystywanie w przypadku ztozenia sprzeciwu do tresci ztozonej oferty.

2. W przypadku wnioskéw dotyczacych informacji sektora publicznego wcelu ponownego
wykorzystywania zuzyciem systemow informatycznych, komorki organizacyjne Urzedu wspodlpracuja
z informatykami.

3. Przeniesienie informacji na elektroniczny nos$nik danych jest mozliwe wylacznie w przypadku
zastosowania nosnika pochodzacego z zasobéw Urzedu.

4. Przestania informacji przy wykorzystaniu poczty elektronicznej dokonuje pracownik bedacy
uzytkownikiem systemu teleinformatycznego funkcjonujagcego w Urzedzie, zgodnie zzasadami polityki
bezpieczenstwa obowiazujacymi w Urzedzie.

5. Przy realizacji zadan wynikajacych z ustawy w sprawach zwigzanych z ochrong informacji niejawnych
lub danych osobowych komoérki Urzedu wspotdziataja z Pelnomocnikiem Ochrony Informacji Niejawnych lub
Inspektorem Ochrony Danych.

§ 10. 1. Wniosek o udostgpnienie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania po
rejestracji w ,,Rejestrze wnioskow”, a nastepnie wytworzona w wyniku rozpatrzenia wniosku odpowiedz
podlegaja publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Publikacji wniosku i odpowiedzi dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, po przeprowadzeniu wczesniejszej anonimizacji tre$ci, z zachowaniem zasad okre$lonych
przepisami prawa.

3. O kolejnosci publikacji wnioskow decyduje kolejno$¢ ich akceptacji do publikacji, a nie kolejnosé
wplywu wniosku.

§ 11. 1. Rozpatrzenie wniosku nastgpuje niezwlocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku.

2. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie, o ktdrym mowa
wust. 1, komoérka merytoryczna Urzedu zawiadamia wtym terminie wnioskodawce oraz Wydziat
Organizacyjny i Spraw Obywatelskich o przyczynach opodznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek,
nie dluzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia tego wniosku.

§ 12. 1. Zapewnia si¢ mozliwos¢ ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego, majacych
cechy utworu, przedmiotu praw pokrewnych lub stanowigcych baz¢ danych pod warunkiem, Ze nie narusza to
przepiséw ustaw wskazanych w art. 14 ust. 2 ustawy.

2. Podmiot, ktory ponownie wykorzystuje informacje sektora publicznego, o ktorych mowa w ust. 1, jest
zobowigzany do poinformowania o nazwisku, imieniu lub pseudonimie tworcy lub artysty wykonawcy, jezeli
jest znany.

§ 13. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy.
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§ 14. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu ponosza odpowiedzialno$¢ za przygotowanie oraz
przekazanie informacji i danych, bedacych w posiadaniu kierowanych przez nich komorek organizacyjnych,
decydujac o udostepnieniu w BIP, w portalu danych lub innym systemie teleinformatycznym Urzgdu zgodnie
z wlasciwoscia rzeczowa okreslong w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu.

2. Kierownikow komorek organizacyjnych oraz pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy
Urzedu Miejskiego w Nidzicy zobowigzuje si¢ do zapewnienia prawidlowej organizacji udost¢pniania
informacji sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystywania oraz terminowego zalatwienia
wnioskow o udostepnienie informacji oraz sporzadzania ofert w ramach wlasciwosci rzeczowej komorek.

§ 15. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 16. Traci moc Zarzadzenie nr 620/2016 Burmistrza Nidzicy z dnia 1 wrze$nia 2016 r. w sprawie zasad
udostepniania informacji sektora publicznego w Urzedzie Miejskim w Nidzicy w celu ich ponownego
wykorzystywania.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala
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Zatacznik do zarzgdzenia Nr 1213/2022
Burmistrza Nidzicy
z dnia 10 stycznia 2022 r.

MIEISCOWOSC vt
Data ......oooiiiiiiee e
Dane Whnioskodawcy/Pelnomocnika
IMIC..uiiiiiiiii e NAZWISKO ...t
NAZWa INSEYTUCTI/TININY ..ottt e s e ra et e reesre e teennenreas
AAUATES .ttt Rttt R R et R e e Rt et e eR e e Rt e bt e R e e Rt e Rt e neeere e be e beeneenreas
AAres -mMail .........cccooveiiiieiiee e telefon ..o

Urzad Miejski w Nidzicy
ul. Plac Wolnosci 1, 13-100 Nidzica

um@nidzica.pl

Na podstawie art. 39 ust. 3 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego wskazuje:

1. informacj¢ sektora publicznego do ponownego wykorzystywania:

3. cel ponownego wykorzystywania:
C1komercyjny

LIniekomercyjny

4. rodzaj dziatalnosci, w ktorej informacje sektora publicznego beda ponownie

wykorzystywane:
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5. sposob przekazania informacji:

8. format danych dla informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania

formatu informacja zostanie przekazana w formacie zrédlowym):

9. sposob i okres dostgpu do informacji gromadzonych i przechowywanych w systemie

teleinformatycznym

(podpis wnioskodawcy)
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Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016r., str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018r., str. 2),
zwanego dalej Rozporzadzeniem, Burmistrz Nidzicy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Nidzicy. Siedzibg
Burmistrza Nidzicy jest Urzad Miejski w Nidzicy ul. Plac Wolnosci 1, 13-100
Nidzica.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozna kontaktowac¢ si¢ z Inspektorem
ochrony danych poprzez adres e-mail: iod_gmina_nidzica@nidzica.pl lub
korespondencyjnie na adres: Urzad Miejski w Nidzicy ul. Plac Wolnosci 1, 13-100
Nidzica.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji wniosku o ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia oraz Ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 roku o otwartych danych i
ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu wskazanym powyzej, Pani/Pana dane
osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom realizujgcym zadania na rzecz
administratora danych osobowych, takim jak: dostawcy oprogramowania - wytacznie
w celu zapewnienia ich sprawnego dziatania z zachowaniem zasad ochrony danych
osobowych i poufnosci przetwarzania, operatorzy pocztowi w celu zapewnienia
korespondencji, podmioty publiczne w zakresiec obowigzujacych przepisow prawa
oraz inne podmioty, ktéorym przekazanie Pana/Pani danych osobowych bedzie
niezbedne do realizacji celow przetwarzania okre§lonych w pkt 3.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
wskazanego w pkt 3 celu przetwarzania, w tym réwniez obowigzku archiwizacyjnego
wynikajacego z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych z dnia 18 stycznia 2011 r.

6. W zwiazku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje
Pani/Panu prawo do: dostgpu do tresci danych, ich sprostowania, usunig¢cia oraz
ograniczenia przetwarzania.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne
w celu realizacji wskazanego w pkt 3 celu przetwarzania.

9. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez
w formie profilowania.
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