ZARZADZENIE NR 1301/2022
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 18 marca 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy instrukcji:
Zasady (Polityka) rachunkowosci

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt4, art. 4, art. 10 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 roku o0 rachunkowosci
(Dz. U.z2021r. poz. 217 z pézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.); art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 z pdzn. zm.) oraz ustalen zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342); rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika
2010 roku w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208 poz. 1375); rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 roku
w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144 ); rozporzadzeniu z dnia 4 marca 2010 roku
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z
2020 1. poz. 2396 z pdézn. zm.) rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1718) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 1082/2018 Burmistrza Nidzicy z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy instrukcji: Zasady (Polityka) rachunkowosci (ze
zmianami) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 17. Wykaz algorytmow/systeméw komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksiag
rachunkowych otrzymuje brzmienie:

»1. Wykaz programéw komputerowych wykorzystywanych do prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Urzad Miejski w Nidzicy stosuje nastepujace systemy komputerowe w wydziale finansowym, badz w
powiazaniu z finansami:
1) Modut BUDZET

w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO SOFTWARE Sp. z o.0. ul. Pieni¢znego 6/7,
10-005 Olsztyn;
2) Modut FK - finanse i ksiggowos¢ W ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pienigznego 6/7, 10-005 Olsztyn;
3) Modut Podatki — podatki od 0sob fizycznych (GRUNTY) w ramach systemu dziedzinowego opracowanego
przez ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pienieznego 6/7, 10-005 Olsztyn;
4) Modut OPJ — podatki od os6b prawnych w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pieni¢znego 6/7, 10-005 Olsztyn;
5) Modut POST — podatek od srodkoéw transportowych w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez
ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pieni¢gznego 6/7, 10-005 Olsztyn;



6) Modut WINDYKACJA - podatkowa i inne w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pienigznego 6/7, 10-005 Olsztyn;
7) Modut KASA w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO SOFTWARE Sp. z o.0. ul.
Pieni¢znego 6/7, 10-005 Olsztyn;
8) Modut OPLATY ROZNE  w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO SOFTWARE Sp.
z 0.0. ul. Pienig¢znego 6/7, 10-005 Olsztyn;

9) Modut PALIWA — doptaty rolnicze paliwa w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pienigznego 6/7, 10-005 Olsztyn;

10) Modut PLACE w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. ul.
Pieni¢znego 6/7, 10-005 Olsztyn;

11) Modut SRODKI TRWALE w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO SOFTWARE
Sp. z 0.0. ul. Pienigznego 6/7, 10-005 Olsztyn;

12) Modut NIERUCHOMOSCI (GEODEZJA) w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pienigznego 6/7, 10-005 Olsztyn;

13) Modut EWIDENCJA WYDANYCH ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ ALKOHOLU (KONCESJE
ALKOHOLOWE) w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO SOFTWARE Sp. z o.0.
ul. Pienieznego 6/7, 10-005 Olsztyn;

14) System PLATNIK opracowany na zlecenie ZUS przez: PROKOM Software SA z siedzibg w Warszawie,

Al. Jerozolimskie 65/79;
15) Modut PLATNOSCI MASOWE w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pienigznego 6/7,10-005 Olsztyn;

16) Modut FAKTURY w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO SOFTWARE Sp. z o.0.
ul. Pienigznego 6/7, 10-005 Olsztyn;

17) Modut SYMULACIJE PODATKOWE w ramach systemu dziedzinowego opracowanego przez ZETO
SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pieni¢znego 6/7, 10-005 Olsztyn;
18) System BeSTi@ opracowany przez Ministerstwo Finansow uzytkowany od 2006 roku.

2. Opis systeméw komputerowych

1) Modul Budzet w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2009 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorskg systemu dziedzinowego Respons.
Zadaniem modulu Budzet jest informatyczne wspomaganie urzedow miast, gmin i innych jednostek
organizacyjnych w pracach zwigzanych z tworzeniem projektu budzetu, a po jego zatwierdzeniu, z realizacjg
uchwalonego budzetu. Modut pozwala zaprojektowa¢ budzet jednostki samorzadu terytorialnego, planowac i
ewidencjonowa¢ w ciagu roku wszystkie zmiany w przyjetym budzecie oraz prezentowa¢ wykonanie tego
budzetu zgodnie z wymaganiami ustawy o finansach publicznych. Warunkiem pelnego wykorzystania modutu
jest $cista wspotpraca z modutem FK — finanse i ksiggowos¢. Dane o wszystkich zmianach i korektach budzetu
sg widoczne w module FK — finanse i ksiggowos¢.
Modut komunikuje si¢ z innymi modutami:
FK — finanse i ksiggowos$¢ — modut Budzet przekazuje do modutu FK dane o planie budzetu a pobiera z modutu,
FK dane odnos$nie wykonania budzetu,
Kontrahenci - modut Budzet korzysta z modulu KONT w zakresie danych ewidencyjnych jednostek
budzetowych.

2) Modul FK w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2009 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorska systemu dziedzinowego Respons.
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Celem modutu 'FK - finanse i ksiggowos$¢' jest zautomatyzowanie procesu ksiggowania wszystkich operacji
finansowych w zakresie ksiggowosci jednostek budzetowych.

Modut na dwie podstawowe czgsci:

Finanse i ksiggowo$¢ budzetu,

Finanse i ksiggowo$¢ jednostki budzetowe;.

Ewidencja operacji ksiggowych odbywa si¢ w oparciu o plan kont i biezace dowody ksiegowe. System dostarcza
bardzo elastyczne narze¢dzie stuzace do precyzyjnego opisania i zainstalowania planu kont. Jednolito$¢ budowy
konta zapewnia definiowanie blokéw skladajacych sie na konto analityczne. Modut umozliwia kompleksowa
obstluge sprawozdawczosci.

Powiazania z innymi modutami:

Kontrahenci

Dostep do obstugi dodawania/modyfikacji kontrahentéw z mozliwoscig modyfikacji Nazwy skroconej konta w
FK. Wybor kontrahentéw z grup kontrahenckich do tworzenia planu kont. Wybor kontrahentéw z grupy
Dostawcow do rozrachunkow.

Budzet

Korzystanie z danych budzetu/projektu dla roku obrachunkowego FK w zakresie kont Kklasyfikacji i planu
finansowego. Korzystanie ze stownikéw modutu 'Budzet' (podziatki klasyfikacji, zadania, typy zadan,...)
Udostepnianie danych o wykonaniu budzetu na podstawie naliczonych w FK sprawozdan.

Kasa

Obstuga dekretowania raportéw kasowych z modutu 'Kasa' - FK\Dekrety\Raporty kasowe. W poszczegdlnych
jednostkach kontekstu FK sg widoczne i dostgpne tylko raporty przypisane w module -Kasa do danej jednostki
budzetowej. Udostepnienie planu kont dla jednostki przypisanej do modutu 'Kasa' (konta kasy).

'Windykacja - podatkowa i inne', 'Windykacja geodezyjna’ - dane do sprawozdan Rb-27S. Dane widoczne sa w
FK tylko w jednostce, do ktorej w kontekscie przypisana jest windykacja.

Przejmowanie i obsluga (dekretowanie i ksiggowanie) polecen ksiggowania z roznych modutow ('Windykacja -
podatkowa i inne', 'Windykacja geodezyjna', 'Ptace’, 'Srodki trwate') - FK\Dekrety\Importy dekretow. Polecenia
ksiegowania z innych moduléw sa widoczne w FK w jednostce i roku zgodnych z okreSlonymi w tych
poleceniach przez moduty przekazujace.

3) Modul Podatki — osoby fizyczne(GRUNTY) w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2009 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorska systemu dziedzinowego Respons .
Modut zawiera funkcje do prowadzenia ewidencji gospodarstw o0sob fizycznych w zakresie niezbgdnym do
naliczenia podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci. System umozliwia naliczenie podatku, wystawiania
decyzji w sprawie wymiaru podatku oraz zmiany wymiaru podatku na skutek zmian w stanie kartoteki w trakcie
roku, a takze przekazanie stanu powstatych naleznosci podatkowych do modutu Windykacja. Modut uwzglednia
takze mozliwo$¢ wystawiania pozostalych typow decyzji zgodnie z wymogami ordynacji podatkowej, a takze
tworzenie wydrukow i zestawien niezbednych do pracy w urzgdzie.
Modutl komunikuje si¢ z innymi modutami:
Kontrahenci — w zakresie wykorzystania osob fizycznych, matzenstw i podmiotéw grupowych jako podatnikéw,
wilascicieli, pelnomocnikow,
Windykacja podatkowa — w zakresie tworzenia przypiséw z ratami podatku i zmianami rat podatku, tworzenia
decyzji w sprawie umorzenia, przesunig¢cia terminu, roztozenia na raty naleznosci i1 zalegtosci podatkowych,
integracji na poziomie kartotek i podatnikow,
Administracja — w zakresie korzystania ze stawek podatku rolnego i leSnego do wykonania naliczenia podatku
oraz m.in. rodzajow gruntdéw, stawek odsetek, danych terytorialnych,
Podatki - w zakresie korzystania z danych m.in., stawek podatku od nieruchomosci, rodzajow i stawek ulg,
przelicznikow powierzchni,
Zaswiadczenia — w zakresie dostarczania danych w celu wystawiania za§wiadczenia o stanie gospodarstwa
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Doptaty rolnicze — paliwa — w zakresie dostarczania danych o kartotekach i ich stanie

Symulacje podatkowe — w zakresie dostarczania danych do symulacyjnego naliczenia podatku,

Eksporty danych — w zakresie dostarczania danych do eksportu danych do formatu XML dla IPE-PN,
Geodezja— w zakresie poréwnania stanu ewidencyjnego kartoteki podatnika(-6w) ze stanem posiadania/wtadania
w module Geodezja.

4) Modul OPJ w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2009 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorskg systemu dziedzinowego Respons.
Modut OPJ obstuguje podatki (rolny, lesny, od nieruchomosci) od 0sob prawnych i jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej. Modut umozliwia prowadzenie kartotek podatnikow, ewidencjonowanie
sktadanych deklaracji podatkowych, naliczanie wymiaréw podatkowych na podstawie deklaracji, zmiany
wymiaru podatku po nabyciu/zbyciu nieruchomosci, gruntow, lasoéw, wystawianie decyzji w sprawie: odroczenia
terminu ptatno$ci, roztozenia na raty zaleglosci podatkowej, umorzenia zaleglosci, okreslenia wysokosci
zobowigzania podatkowego oraz zestawienia i wydruki - korespondencija z podatnikami.
Modut komunikuje si¢ z innymi modutami:
Windykacja podatkowa — modut OPJ przekazuje do modutu windykacji przypisy naleznos$ci naliczonego podatku
oraz korzysta z danych (naleznosci niesptacone) z modutu windykacji przy wystawianiu decyzji,
Kontrahenci - modut OPJ korzysta z modutu Kontrahent w zakresie danych ewidencyjnych i
adresowych podatnikow,
Administracja aplikacja — modut OPJ korzysta ze stownikow Grunty, Klasy gruntow, Ceny Zboza,
Podatki — cz¢$¢ wspdlna — modut OPJ korzysta ze wszystkich stownikow,
Symulacje podatkowe — modut OPJ generuje dane na potrzeby zestawien symulacji podatkowych wykorzystujac
interfejs z Symulaciji.

5) Modul POST - Podatek od srodkow transportowych w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczegcia eksploatacji: 01.01.2009 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorska systemu dziedzinowego Respons.
Modul umozliwia ewidencj¢ kartotek podatnikéw, dodawanie i przechowywanie informacji na temat
posiadanych pojazddéw 1 platnos$ci zwigzane z tymi pojazdami. Na wygenerowanych ptatnosciach mozna
dokonywac jeszcze operacji zwigzanych z wystawianiem decyzji o umorzeniu platnosci, o odroczeniu ptatnosci,
o roztozeniu ptatnosci na raty. W module prowadzona jest rowniez ewidencja deklaracji podatnikow 1 zwigzane
z pracg calego modutu wydruki.
Modut komunikuje si¢ z innymi modutami:
Kontrahenci — w celu pozyskania danych ptatnikow podatku,
Windykacja podatkowa — w celu wysylania przypisow z deklaracji i pobierania danych o zdefiniowanych
ptatnosciach podatnika.

6) Modul Windykacja podatkowa i inne w ramach systemu dziedzinowego

Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2009 r.

Modut jest aktualizowany zgodnie z umowag na opieke autorska systemu dziedzinowego Respons.

Modut ,,Windykacja” przeznaczony jest do obstugi rozliczen finansowych w postaci kont analitycznych kartotek
optat, zawierajacych stan rozliczen poszczegdlnych podatnikow wedlug rodzajow naleznosci (obstugiwane
rodzaje naleznosci wyszczegolnione w sekcji zaleznosci miedzy modutowe). Rozliczenie poszczegodlnych
kartotek optat realizowane jest za pomoca rejestrow: wplat, przeksiegowan i zwrotow, natomiast usprawnienie
rejestracji wptywow do kasy Gminy nastepuje poprzez obstuge: konta kwitariuszy (podatek od 0séb fizycznych,
optata za wodg i $cieki), upomnien i tytutow wykonawczych. Czytelno$¢ stanu finansowego Gminy uzyskano za
pomocg wydrukow, z ktorych do najwazniejszych zaliczy¢ mozna: wydruk obrotéw miesiecznych, wydruk



kartoteki podatnika, wydruk zaleglosci i1 nadptat, wydruk kwot do wyjasnienia, wydruk przypiséw i odpisow, a
takze wydruki dziennikoéw (wptat, zwrotow, przeksiggowan).

Modut komunikuje si¢ z innymi modutami:

Kontrahenci — wyszukiwanie i pobieranie danych kontrahenta oraz ich aktualizacja,

Administracja — pobieranie danych ze stownika odsetek podatkowych oraz aktualizacja tego stownika,

Podatki od 0sob fizycznych — w zakresie zasilania windykacji danymi (przypisy i odpisy) i aktualizacji stanu
optat powstatych z przypiséw o operacje ksiggowe (wplaty, zwroty, przeksiggowania),

Podatek od 0so6b prawnych — w zakresie zasilania windykacji danymi (przypisy i odpisy) i aktualizacji stanu optat
powstalych z przypisow o operacje ksiegowe (wplaty, zwroty, przeksiegowania),

Podatek od srodkow transportu — w zakresie zasilania windykacji danymi (przypisy i odpisy) i aktualizacji stanu
optat powstatych z przypiséw o operacje ksiggowe (wplaty, zwroty, przeksiegowania),

Koncesja alkoholowa — w zakresie zasilania windykacji danymi (przypisy i odpisy) i aktualizacji stanu optat
powstalych z przypisow o operacje ksiegowe (wplaty, zwroty, przeksiegowania),

Optaty rozne — w zakresie zasilania windykacji danymi (przypisy i odpisy) i aktualizacji stanu optat powstatych
Z przypisow o operacje ksiegowe (wplaty, zwroty, przeksiggowania),

FK — do modutu FK eksportuje sumaryczne dane w podziale na rodzaj naleznosci (polecenia ksiegowania) oraz
sumaryczne dane o stanie naleznosci i dochodéw na koniec miesigca obrachunkowego w podziale na rodzaj
naleznosci (do sprawozdania Rb27S),

Faktury - zdjecie zaksiegowanej wptaty z naleznosci na fakturze w ramach optat za wodg,

Kasa — w celu wygenerowania dziennika RK na podstawie rozliczanego raportu kasowego i udostgpnienia
naleznosci do oplat systemowych,

Info — przekazuje do modutu Info informacje o naleznosciach i wptatach dla wybranego kontrahenta
i sumarycznie w podziale na rodzaj naleznosci,

Nieruchomosci(Geodezja) — w zakresie zasilania windykacji danymi (przypisy i odpisy) i aktualizacji danych
geodezyjnych operacjami ksiggowymi (wptaty, zwroty, przeksiggowania).

7) Modul Kasa w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2009 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorskag systemu dziedzinowego Respons .
Modut jest przeznaczony do wspomagania pracy kasy w urzgdach administracji panstwowej. Umozliwia
rejestracj¢ operacji wplaty 1 wyptaty, wystawianie dowodow KP/KW oraz sporzadzanie raportow kasowych.
Mozliwe jest wystawianie dowodoéw dla kilku jednostek budzetowych, obstugiwanych przez urzad.
Modut komunikuje si¢ z innymi modutami:
Administracja — w celu pobierania danych ze stownikéw ogdlnych i uprawnien oraz aktualizacji stownikow
ogolnych,
Kontrahenci — wyszukiwanie, pobieranie, dopisywanie i aktualizacja danych kontrahenta,
FK — udostepnianie modutowi FK raportow kasowych,
Windykacja geodezyjna — pobieranie naleznosci do optat systemowych, obstluga wystawionych dyspozycji
kasowych z wptata i zwrotem oraz generowanie dziennika RK na podstawie rozliczonego raportu kasowego,
Windykacja podatkowa — w celu pobrania naleznosci optat systemowych oraz generowania dziennika RK na
podstawie rozliczonego raportu kasowego,
Optaty inkasenckie - w celu pobrania kwot wptat i potwierdzenia dokonania wypfaty.

8) Modul Optlaty ré6zne w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2009 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowag na opieke autorska systemu dziedzinowego Respons.
Jest to modut za pomoca ktorego mozna zdefiniowac i pobiera¢ roznego rodzaju optaty wnoszone do budzetu

gminy.



Modut obstuguje sprzedaze oraz przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci zawarte
przed 30.06.2010 r. jako transakcje ratalne do czasu ich rozliczenia.

Modutl komunikuje si¢ z innymi modutami:

Kontrahenci — w celu pozyskania danych osobowych,

Windykacja — w celu wysytania informacji o zalegtosciach,

Kasa — do kasy przekazywane sa informacje odno$nie wysokosci wptat.

9) Modul PALIWA - doplaty rolnicze do paliw w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji: 01.01.2009 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowg na opieke autorska systemu dziedzinowego Respons.
Modut umozliwia rejestracje wnioskow o zwrot podatku akcyzowego za olej napedowy wykorzystywany do
produkcji rolniczej, wystawianie decyzji do wnioskow i wezwan o uzupetnienie danych we wniosku. System
umozliwia takze tworzenie przelewéw na podany rachunek bankowy wnioskodawcy, a takze tworzenie
papierowych list wyptat.
Modut komunikuje si¢ z innymi modutami:
Kontrahenci — w zakresie wykorzystania kontrahentow jako wnioskodawcow, a takze rachunkow bankowych
kontrahenta w przypadku wyptaty w formie przelewu,
Grunty - podatki od osob fizycznych — w zakresie mozliwosci tworzenia kartotek gospodarstw na podstawie
zalozonych kartotek w module Grunty. Dla utworzonych w ten sposob kartotek we wniosku stan powierzchni
uzytkow rolnych jest automatycznie pobierany z kartoteki podatnika w module Grunty.

10) Modut PLACE - w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji 26.06.2008 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorskg systemu dziedzinowego Respons
Zadaniem modut Place jest wyliczanie ptac dla pracownikow w kolejnych miesigcach. Ponadto w module
prowadzi si¢ kartoteki ptacowe dla pracownikéw zawierajace dane o aktualnych umowach, dane do naliczania
ptac, ewidencje statych i zmiennych sktadnikéw ptacowych, dane do naliczania sktadek ZUS i potracen,
podstawy miesieczne do wyliczen wynagrodzen chorobowych, zasitkéw ZUS i wynagrodzenia za urlop oraz
ekwiwalentu za urlop. Modut umozliwia wydruk list ptac, kartoteki zarobkowej, podatkowe;j, zasitkowej, wydruk
danych o sktadkach ZUS, zaswiadczenia o zarobkach.
Modut umozliwia generowanie przelewow dla pracownikow, do ZUS i urzedow skarbowych. Modul umozliwia
generowanie deklaracji PIT-11, 40, 4R oraz eksport do Platnika formularzy RCA, RSA, RZA.
Modut komunikuje si¢ z innymi modutami:
Kadry — modut Ptace pobiera z modutu Kadry dane o umowach, nieobecnosciach, pozyczkach i potragceniach.
Kontrahenci - modut Ptace korzysta z modutu Kontrahenci w zakresie danych ewidencyjnych i adresowych
pracownikow i pracodawcoéw oraz urzedow skarbowych.
FK — finanse i ksiggowo$¢ — modut Ptace eksportuje do FK ptace pracownikow i sktadki ZUS wedtug zadanych
parametréw (sumy wybranych sktadnikow ptacowych na zdefiniowane rozdziaty z planu kont w FK).

11) Modul SRODKI TRWALE w ramach systemu dziedzinowego
Data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2008 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorska systemu dziedzinowego Respons.
System umozliwia tworzenie kartotek srodkow trwatych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zawierajacych: dane $rodka, histori¢ operacji na srodku, parametry dla umorzen i/lub amortyzacji, histori¢
przeprowadzonych umorzen i/lub amortyzacji. Poza tworzeniem kartotek system umozliwia naliczenia umorzen
i/lub amortyzacji za dowolng ilos¢ miesiecy w aktualnym roku obrachunkowym oraz operacji takich jak:
zatwierdzanie, zmiana warto$ci poczatkowej, modernizacja, likwidacja, sprzedaz, przekazanie, przesunigcie,
przecena, korekta amortyzacji/umorzenia.
Modut komunikuje si¢ z innymi modutami:



Powigzanie z modutem Kontrahent. System z Kontrahenta pobiera dane osobowe, klasyfikacje PKD oraz
jednostki budzetowe.

Powiazanie z modutem FK - finanse i ksiegowos¢ - do modutu FK wysytane sa warto$ci z przeprowadzonych
operacji.

12) Modul NIERUCHOMOSCI (GEODEZJA) w ramach systemu dziedzinowego
opracowany przez ZETO Olsztyn Sp. z 0.0. ul. Pienigznego 6/7, 10-005 Olsztyn
Data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2010 r.
Modut jest aktualizowany zgodnie z umowa na opieke autorskg systemu dziedzinowego Respons.
Modut umozliwia realizacj¢ zadan wynikajacych z ustawy o gospodarce nieruchomosciami a w szczegélnosci
gospodarowanie zasobem nieruchomo$ci gminy w zakresie ewidencjonowania nieruchomos$ci oraz
wykonywania czynnosci zwigzanych z naliczaniem naleznosci za nieruchomosci udostgpniane z zasobu, w tym
ustalania cen, optat i rozliczen za nieruchomo$ci. Modul umozliwia rejestracje transakcji uzytkowania
wieczystego, sprzedazy, przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci oraz oddawania
nieruchomosci w dzierzawe.
Sprzedaze oraz przeksztalcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci zawarte przed 30.06.2010 r.
jako transakcje ratalne do czasu ich rozliczenia obstugiwane sa w module Optaty Rozne.

13) Modul EWIDENCJA WYDANYCH ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ ALKOHOLU (KONCESJE
ALKOHOLOWE) w ramach systemu SOJST

opracowany przez ZETO Olsztyn Sp. z 0.0. ul. Pieni¢znego 6/7, 10-005 Olsztyn
Data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2009 .
Modut umozliwia prowadzenie ewidencji ptatnikow z uwzglednieniem ewidencji punktéw sprzedazy nalezacych
do platnika oraz zezwolen na sprzedaz alkoholu réznych typow w punkcje sprzedazy. Program umozliwia
naliczanie przypisow na kazdy rok posiadania zezwolenia z uwzglgdnieniem ustawodawczych terminow
ptatnosci za zezwolenia. Modut pozwala wygenerowac decyzje na sprzedaz danego typu alkoholu, o wygasnieciu
zezwolenia oraz cofajacej zezwolenie. Aplikacja umozliwia réwniez generowanie zestawienia punktow
sprzedazy wedlug ptatnikow i punktéw sprzedazy, zestawienia wydanych zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych dla zakresu kartotek, rodzaju punktow sprzedazy, typow zezwolen, statusow zezwolen, oraz
sprawozdanie MpiH. Modut komunikuje si¢ z innymi modutami: Kontrahenci — w celu pozyskania danych
platnikow, Windykacja podatkowa - w celu wysylania przypisow z optat za zezwolenie.
14) System PLATNIK
Data rozpoczecia eksploatacji: 2000 rok
System jest aktualizowany do najnowszych wersji publikowanych przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych. Pelny
opis oprogramowania znajduje si¢ na stronie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych - http://e-inspektorat.zus.pl/

Glowne funkcje:

rejestracja ptatnikow sktadek

rejestracja ubezpieczonych

importowanie danych z systeméw zewnetrznych

tworzenie dokumentoéw zgloszeniowych

tworzenie dokumentow rozliczeniowych

tworzenie raportow miesigcznych dla ubezpieczonych
tworzenie dokumentdéw ptatniczych

przekazywanie dokumentow do ZUS drogg elektroniczng lub tradycyjna
utrzymywanie wieloletniego archiwum

wymuszana comiesi¢czna zmiana hasta dostepu do systemu.

15) Modut PEATNOSCI MASOWEW ramach systemu SOJST
opracowany przez ZETO SOFTWARE Sp. z o.0. ul. Pienieznego 6/7, 10-005 Olsztyn
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Data rozpoczecia eksploatacji: 08.09.2015 r.

Modut ten stluzy do automatycznego wprowadzania do systemu danych ptatnosci z wyciggéw bankowych.
Pozwala zastapi¢ reczny proces wprowadzania wyciagdw do systemu poprzez jego automatyzacje

16) Modul FAKTURY w ramach systemu dziedzinowego

opracowany przez ZETO SOFTWARE Sp. z o0.0. ul. Pieni¢gznego 6/7, 10-005 Olsztyn

Data rozpoczecia eksploatacji : styczen 2017 r.

Modut ten stuzy do wystawiania faktur VAT przez poszczegolne Wydziaty Urzgdu Miejskiego oraz podlegle
jednostki. Prowadzony jest rejestr VAT zakupu i sprzedazy oraz umozliwia centralizacj¢ rozliczen VAT z
poszczegblnymi jednostkami i przekazywanie tacznej deklaracji do Urzedu Skarbowego w Nidzicy w
ustawowym terminie.

17) Modut SYMULACJE PODATKOWE w ramach systemu dziedzinowego

opracowanego przez ZETO SOFTWARE Sp. z 0.0. ul. Pieni¢gznego 6/7, 10-005 Olsztyn umozliwia wykonanie
wyliczenia podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i leSnego wg stawek ustawowych, gminnych oraz
dwoch wariantow stawek symulacyjnych. Modut umozliwia wykonywanie symulacji dla dwdch modutow
podatkowych - Podatki od 0séb fizycznych (Grunty) oraz OPJ. Obliczenia wykonywane sa na podstawie
istniejgcej bazy danych modutéw podatkowych. Program dostarcza dane do analizy wysokosci podatku przy
réznym poziomie stawek oraz podaje roznice zwolnien (ustawowych i z uchwaty rady gminy) udzielonych
przez gming.

Data rozpoczecia: 01.01.20009.

18) System BeSTI@ opracowany przez Ministerstwo Finansow.

Data rozpoczecia do eksploatacji: 2006 rok.

System BeSTi@ to specjalistyczny program przeznaczony do zarzadzania budzetami jednostek samorzadu
terytorialnego. System BeSTi@ stanowi kompleksowe narzedzie do zarzadzania budzetami jednostek
samorzadu terytorialnego. Ma ono na celu wsparcie sthuzb finansowych JST w realizacji zadan w zakresie
planowania i modyfikacji budzetu. System wspomaga sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych w
miesi¢cznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych. Obstuguje takze tworzenie bilansow. Wspomaga
prace w zakresie sprawozdawczosci i uchwal budzetowych, umozliwia tworzenie raportoéw w roznych
przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Program obstuguje elektroniczne przesytanie sprawozdan
budzetowych do Ministerstwa Finansow za posrednictwem wilasciwej terytorialnie regionalnej izby
obrachunkowej. Wymiana danych odbywa si¢ z mozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez
uzycia zewngtrznych programow pocztowych.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom i zastgpcom kierownikow komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Nidzicy oraz samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 3. Zobowiazuj¢ osoby, o ktorych mowa w § 2, do zapoznania pracownikow z trescia niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ NIDZICY

Jacek Kosmala



