REGULAMIN PRACY KOMISJI

do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, stanowigcy
Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza Nidzicy .

1. Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr 385/2005 z dnia
04.03.2005r.

L.1. Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania |

1.2. Praca Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca
przewodniczacego Komisji .

1.3. Do podjecia skutecznych decyzji przez Komisje konieczna jest obecnosé wiekszosci
czfonkoéw wymienionych w zarzadzeniu w tym przewodniczacego lub jego zastepcy .

2. Do zadan Komisji nalezy :

2.1. Przedstawienie Kierownikowi jednostki budzetowej propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty .

2.2. Ustalenie warunkow stawianych oferentom oraz kryteriow oceny i wyboru
najkorzystniejszej oferty .

2.3. Opracowanie lub przyjecie dokumentacji postepowania — specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia oraz przedlozenia jej Kierownikowi jednostki budzetowej do
zatwierdzenia.

2.4. Przygotowanie wymaganych ogloszen i podanie do publicznej wiadomosci .

2.5. Prowadzenie czynnosci proceduralnych, miedzy innymi ;
protokétu postepowania, udzielenie odpowiedzi na pytania zadawane przez oferentow .

2.6. Publiczne otwarcie ofert .

2.7. Dokonanie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty oraz zlozenie wniosku do
Kierownika jednostki budzetowej o zatwierdzenie.

2.8. Powiadomienie pisemne uczestnikow o wynikach postgpowania .

3. Komisja wnioskuje o wykluczenie wykonawcy albo odrzucenie oferty w postepowaniu w
przypadkach okreslonych art. 20 ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Otwarcie ofert :

4.1. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w siwz lub w
odpowiedniej dokumentacji .

4.2. Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktorzy ztozyli oferty po terminie skladania
ofert .

4.3. Przed otwarciem kazdej z ofert, przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert .

4.4. Po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy Komisji oglosi :
- wysokos¢ kwoty przeznaczonej przez Zamawiajacego do wykonania zamowienia,
- nazwe 1 siedzibe oferenta,
- oceng oferty, termin wykonania zamoéwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci .

4.5. Z powyzszych czynnosci sporzadzona zostanie dokumentacja .

Ocena ofert .
.1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja :
1/ okresli, czy kazda z ofert :
a/ spetnia kryteria i zasady okreslone w ustawie Prawo zamowien publicznych i
siwz lub zaproszeniu do sktadania ofert |
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b/ zostala prawidiowo podpisana,
¢/ zawiera wszelkie wymagane w siwz — dokumenty i o$wiadczenia,

2/ sprawdzi czy dokumenty zo staly przedlozone w sposdb zgodny z siwz;

3/ dokona sprawdzenia ofert pod katem prawidlowosci ich sporzadzenia, zgodnie z
ustaleniami siwz.

3.2. Komisja dokona wyboru oferty w oparciu o warunki i kryteria zamieszczone w siwz i w
zaproszeniu do skladania ofert .

S5.3. W przypadku wniesienia protestu, Komisja rozpatruje protest nie poZniej niz w terminie
5 dni od dnia jego wniesienia i wnioski dotyczace zajecia stanowiska w przedmiocie
wniesionego protestu przedklada Zamawiajgcemu .

S.4. Komisja przedlozy do zatwierdzenia Kierownikowi jednostki budzetowej kompletny i
podpisany protokoét z postepowania wraz z wnioskiem 0 zatwierdzenie wyboru
najkorzystniejszej oferty;

3.5. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta , ktdrego oferta zostata wybrana,
Komisja dokona ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzania ich ponownej oceny |

6. Komisja upowazniona jest do przygotowania tresci ogloszen o wynikach post¢powania do
publikacji oraz do jego wywieszenia

7. Komisja zakoficzy swoja dziatalnosé z dniem podpisania umowy przez Kierownika
jednostki budzetowej z wybranym oferentem |
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