REGULAMIN PRACY KOMISJI

do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, stanowiacy
Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Burmistrza Nidzicy .
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Komisja dziata na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Nidzicy Nr 358/2005 z dnia
17.01.2005r.

Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powolania .

Praca Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastgpca
przewodniczacego Komisji .

Do podjecia skutecznych decyzji przez Komisje konieczna jest obecnosc wigkszoscer
czlonkow wymienionych w zarzadzeniu w tym przewodniczacego lub jego zastgpey .

Do zadan Komisji nalezy :

. Przedstawienie Kierownikowi jednostki budzetowej propozycji wyboru

najkorzystniejszej oferty .

Ustalenie warunkow stawianych oferentom oraz kryteriow oceny i wyboru
najkorzystniejszej oferty .

Opracowanie lub przyjecie dokumentacji postgpowania — specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia oraz przedlozenia jej Kierownikowi jednostki budzetowej do
zatwierdzenia.

Przygotowanie wymaganych ogloszefi i podanie do publicznej wiadomosci .
Prowadzenie czynnosci proceduralnych, miedzy innymi :

protokotu postepowania, udzielenie odpowiedzi na pytania zadawane przez oferentow .
Publiczne otwarcie ofert .

Dokonanie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty oraz ztozenie wniosku do
Kierownika jednostki budzetowej o zatwierdzenie.

Powiadomienie pisemne uczestnikoéw o wynikach postgpowania .

Komisja wnioskuje o wykluczenie wykonawcy albo odrzucenie oferty w postgpowaniu w
przypadkach okreslonych art. 20 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Otwarcie ofert :

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu okreslonym w siwz lub w
odpowiedniej dokumentac;ji .

Komisja odesle nie otwarte oferty oferentom, ktorzy ztozyli oferty po terminie sktadania
ofert .

Przed otwarciem kazdej z ofert, przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym stan
zabezpieczenia ofert .

Po otwarciu kazdej z ofert przewodniczacy Komisji oglosi :

- wysokos¢ kwoty przeznaczonej przez Zamawiajacego do wykonania zamowienia,

- nazwe 1 siedzibg oferenta,

- ocene oferty, termin wykonania zamowienia, okres gwarancji, warunki platnosct .

. Z powyzszych czynnosci sporzadzona zostanie dokumentacja .

Ocena ofert .

.1. W trakcie procedury oceny ofert Komisja :

1/ okresli, czy kazda z ofert
a/ spelnia kryteria i zasady okre$lone w ustawie Prawo zamowien publicznych i
siwz lub zaproszeniu do skfadania ofert ,



