ZARZADZENIE NR 1858/2023
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 25 sierpnia 2023 r.

w sprawie powolania Gminnego Zespolu Wyborczego ds. przygotowania i koordynacji dzialan
zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Nidzica wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej
i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1277 ze
zm.) w zwiazku z postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 8 sierpnia 2023 r. w sprawie
zarzadzenia wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
7 2023 r. poz. 1564), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Gminny Zespdét Wyborczy ds. przygotowania ikoordynacji dzialan zwigzanych
z przeprowadzeniem na terenie Gminy Nidzica wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej, zwany dalej Gminnym Zespolem Wyborczym, ktorego zadaniem jest wykonanie
prac powierzonych Burmistrzowi Nidzicy na podstawie ustawy Kodeks wyborczy oraz zgodnie z kalendarzem
wyborczym, porozumieniem Burmistrza Nidzicy z Krajowym Biurem Wyborczy oraz wytycznymi Panstwowe;j
Komisji Wyborcze;j.

2. W sktad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy: Elzbieta Ploska — Sekretarz Miasta;

2) Zastgpca Przewodniczacego: Anna Walerianska — Zastgpca Kierownika Wydzialu Organizacyjnego
i Spraw Obywatelskich;

3) cztonkowie:
a) Anna Nowotczynska - inspektor ds. ewidencji ludnosci,
b) Bozena Chmielewska — inspektor ds. dowodow osobistych,
c) Alicja Rozek — inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej i rozliczen,
d) Anna Andryszkiewicz — inspektor ds. pracowniczych,
e) Dorota Moszczynska — inspektor ds. administracyjnych i organizacyjnych,
f) Paulina Maksym - inspektor ds. ogélnoadministracyjnych,
g) Anna Pacuszka — podinspektor ds. plac;
4) Gminny Zespot Informatyczny w skladzie:
a) Mariusz Dobrowolski — koordynator gminny,
b) Pawet Usiadek — cztonek,
¢) Wojciech Wask- czlonek;
5) Pracownicy Strazy Miejskiej w osobach:
a) Jacek Borkowski,
b) Pawet Sobotka, do ktérych zadan naleze¢ bedzie:

- plakatowanie na terenic Gminy Nidzica obwieszczen wyborczych, w terminach okreslonych
w kalendarzu wyborczym,

- zapewnienie transportu na potrzeby przygotowania lokali wyborczych, obstugi urzednika wyborczego
oraz wykonywania biezgcych zadan wynikajacych z kalendarza wyborczego,

- czuwanie nad porzadkiem i bezpieczenstwem w dniu wyborow,

- zapewnienie transportu dla potrzeb obwodowych komisji wyborczych w dniu wyborow.
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§ 2. W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia wyborow uczestnicza roéwniez wyznaczeni
przez Przewodniczacego Zespotu pracownicy Wydzialu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, do ktérych
zadan naleze¢ bedzie:

1) ochrona budynku Ratusza - zapewnienie porzadku i bezpieczenstwa;
2) dyzury w budynku Ratusza w przeddzien oraz w dniu wyborow.

§ 3. Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 ust. 2 realizujg nastgpujace zadania:
1) Przewodniczacy Zespolu — wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 1:

a) koordynuje zadania zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem wyboréw na terenie Gminy Nidzica
1 wspotdziata w tym zakresie z Delegaturg Krajowego Biura Wyborczego, Komisarzem Wyborczym
I oraz urzednikiem wyborczym,

b) zapewnia w Urzedzie dyzury pracownikow przed, w trakcie gtosowania oraz po jego zakonczeniu,

¢) nadzoruje wydatkowanie $rodkéw finansowych przeznaczonych na przygotowanie i przeprowadzenie
wyborow i zapewnia prawidtowe ich wydatkowanie oraz rozliczenie,

d) zapewnia przestrzeganie przepisow Kodeksu wyborczego i wytycznych Panstwowej Komisji Wyborczej,

e) przygotowuje i podaje do publicznej wiadomosci informacje, komunikaty oraz zarzadzenia Burmistrza
Nidzica w sprawie wyboréw,

f) redaguje projekty aktow prawnych i korespondencji zwiazanej z wyborami,

g) nadzoruje prac¢ Gminnego Zespotu Wyborczego, a w szczegdlnosci wykonanie zadan zwigzanych
z organizacjg i przeprowadzeniem wyborow na obszarze gminy,

h) udziela informacji na temat zarzagdzonych wyboroéw,

i) nadzoruje zapewnienie obstugi techniczno-materialnej i warunkéw pracy obwodowych komisji
wyborczych,

j) sprawuje nadzor nad pracg zespolu informatycznego,

k) przyjmuje zgloszenia kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

1) dokonuje rozliczenia zaangazowania osobowego w przygotowanie i przeprowadzenie wyborow;
2) Zastepca Przewodniczacego — wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 2:

a) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nicobecnosci,

b) dysponuje $rodkami dotacji celowej na zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyborow, czuwa nad prawidtowoscia dokumentowania wydatkow wyborczych oraz przygotowuje
rozliczenie z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w Olsztynie,

c) wspotpracuje  zurzgdnikiem wyborczym oraz zapewnia utrzymanie Dbiezacego kontaktu
z przewodniczacymi obwodowych komisji wyborczych,

d) nadzoruje przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych,

e) koordynuje inadzoruje transport wyborcow, czlonkéw komisji wyborczych oraz pracownikow
zaangazowanych w przygotowanie i przeprowadzenie wyborow w Gminie Nidzica,

f) zleca drukowanie obwieszczen wyborczych oraz zapewnia rozplakatowanie obwieszczen i informacji
wyborczych na terenie Gminy Nidzica,

g) organizuje przyjecie, przechowywanie iwydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do
glosowania w uzgodnieniu z Pelnomocnikiem Okrggowej Komisji Wyborczej oraz urze¢dnikiem
wyborczym,

h) zapewnia w dniu wyborow dostarczenie materialow wyborczych obwodowym komisjom wyborczym
oraz ich transport po zakonczeniu glosowania,

i) kontroluje przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych,
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j) ocenia zgloszenia kandydatow na czlonkéw obwodowych komisji wyborczych, a po wprowadzeniu
danych do wykazu przekazuje dokumenty urzednikowi wyborczemu,

3) cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. aib:

a) sporzadzaja i aktualizujg spis wyborcow w systemie teleinformatycznym zgodnie zustawa Kodeks
wyborczy oraz Rozporzadzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 3 sierpnia 2023 r. w sprawie spisu
wyborcow oraz udostepniajg mieszkancom gminy,

b) przyjmuja, analizuja wnioski o ujecie w obwodzie glosowania oraz zmiang miejsca glosowania oraz
wprowadzaja dane do Centralnego Rejestru Wyborcow,

c) realizuja zadania dotyczace udzielania petlnomocnictw przystugujacych wyborcom o znacznym Ilub
umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci oraz wyborcom, ktorzy najpdzniej w dniu wyborow ukoncza
60 lat, wtym przygotowuja projekty aktow pelnomocnictw iwykazy w Centralnym Rejestrze
Wyborcow,

d) realizuja zadania zwigzane z glosowaniem korespondencyjnym niezastrzezone dla urzednika
wyborczego,

e) wydaja zaswiadczenia o prawie do glosowania oraz je ewidencjonuja iwprowadzaja dane do
Centralnego Rejestru Wyborcow,

f) weryfikuja dane zgloszonych kandydatow na cztonkdéw obwodowych komisji wyborczych w systemie
teleinformatycznym obstugujacym wybory,

g) przekazuja petne informacje o wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ido Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej osobom niepelnosprawnym oraz osobom, ktére najp6zniej w dniu wyboréw
koncza 60 lat - zgodnie z art. 37a Kodeksu wyborczego,

h) wprowadzaja i aktualizuja w meldunku przedwyborczym dane o liczbie 0oséb uprawnionych do udziatu
w wyborach, liczbie wydanych zaswiadczen, aktow petnomocnictw w Centralnym Rejestrze Wyborcow-
w poszczegolnych obwodach glosowania,

1) sporzadzaja spis wyborcow dla obwodu odregbnego na podstawie wykazu osob,
j) dyzuruja w przeddzien oraz w dniu wyborow;
4) cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. ¢ i d:

a) dokonuja zakupu materiatéw niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych w sposob
zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborczej,

b) dokonuja zakupu materiatléw biurowych niezbgdnych dla potrzeb obwodowych komisji wyborczych,
¢) sporzadzaja projekty umow cywilnoprawnych na wykonanie prac zwigzanych z wyborami,

d) zbieraja i weryfikuja o$wiadczenia od osob, zktérymi beda zawierane umowy cywilnoprawne na
przygotowanie i przeprowadzenie wyborow,

e) sporzadzaja dokumenty bedace podstawa wyplaty naleznosci za przygotowanie i przeprowadzenie
wyboréw dla 0sob odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan wyborczych,

f) organizuja wspolnie z urzgdnikiem wyborczym odbior przekazanych przez obwodowe komisje wyborcze
dokumentow z glosowania, opakowan zbiorczych zawierajagcych karty do glosowania oraz pieczeci
komisji,

g) organizuja dla wyborcow na terenie Gminy Nidzica transport do lokalu wyborczego i powrot z lokalu,

h) informujg wyborcéw, ktorzy zglosili zamiar skorzystania z prawa do transportu o godzinie transportu do
lokalu i godzinie powrotu,

1) dyzuruja w przeddzien oraz w dniu wyborow;
5) cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. e i f:

a) zapewniaja obstuge administracyjna urz¢dnika wyborczego, w tym pomoc w organizacji pierwszych
posiedzen obwodowych komisji wyborczych oraz w przygotowaniu publicznego losowania sktadow
obwodowych komisji wyborczych,

Przyjety 3z5



b) udzielaja informacji na temat wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej ido Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej,

c) ustalajg zapotrzebowanie na pieczecie dla obwodowych komisji wyborczych oraz zabezpiecza je po
zakonczeniu glosowania,

d) przyjmujg zgloszenia od osob, ktorym przyshuguje prawo do bezptatnego transportu do lokalu
wyborczego 1 transportu powrotnego oraz rezygnacje z zamdowionego transportu,

e) organizuja wspolnie z urzgdnikiem wyborczym odbior przekazanych przez obwodowe komisje wyborcze
dokumentow z glosowania, opakowan zbiorczych zawierajagcych karty do glosowania oraz pieczeci
komisji,

f) zabezpieczajg tacznos¢ telefoniczng w siedzibach obwodowych komisji wyborczych,

g) odpowiadaja za przygotowanie i wyposazenie lokali obwodowych komisji wyborczych, w tym lokali
przystosowanych dla potrzeb 0sob niepetnosprawnych,

h) odpowiadajg za przygotowanie irozdysponowanie informacji, drukéw, materiatdw wyborczych oraz
biurowych, obwieszczen dla obwodowych komisji wyborczych,

i) dokonujg oceny stanu przygotowania lokali wyborczych przed dniem wyboréw oraz w dniu wyborow,

j) ustalaja zapotrzebowanie na brakujace elementy wyposazenia lokali wyborczych, szczegdlnie dla potrzeb
nowo utworzonych lokali wyborczych,

k) odpowiadajg za terminowe opublikowanie informacji publicznych na temat wyboréw w Biuletynie
Informacji Publicznej,

1) przygotowujg korespondencje w sprawie wyborow do podmiotéw, w ktorych siedzibe majg obwodowe
komisje wyborcze, 1) sporzadzajg identyfikatory dla cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

m) wspoldziataja z urzednikiem wyborczym w zakresie obstugi organizacyjno-administracyjnej zwiazanej
z realizacja zadan zleconych natozonych na jednostke samorzadu terytorialnego,

n) dyzuruja w przeddzien oraz w dniu wyborow;
6) cztonek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. g:

a) przygotowuje wzory dokumentéw wcelu pozyskania niezbednych informacji o osobach
zaangazowanych w przygotowanie i przeprowadzenie wyborow w celu sporzadzenia list wyptat oraz
PIT-6w,

b) przygotowuje dokumenty do wyptaty diet dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych oraz mezow
zaufania,

c) sporzadza rachunki iinne dokumenty do wyplaty naleznosci za przygotowanie iprzeprowadzenie
wyboréw dla osob odpowiedzialnych za realizacj¢ zadan wyborczych,

d) rozlicza wydatkowanie $rodkdw przeznaczonych na wynagrodzenia dla oséb odpowiedzialnych za
realizacje zadan wyborczych (dodatki specjalne, umowy zlecenia, diety),

e) sporzadza PIT-y dla czlonkéw obwodowych komisji wyborczych oraz pozostatych osob, z ktorymi
zostang zawarte umowy zlecenia na realizacje¢ zadan zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wyborow;

8) Gminny Zespot Informatyczny realizuje zadania okreslone w zataczniku nr 3 do uchwaly nr 63/2023
Panstwowej Komisji Wyborczej zdnia 17 sierpnia 2023 roku w sprawie warunkOw oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej 1 do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 roku, w tym m.in.:

a) odpowiada za szkolenie operatoréw obwodowych komisji wyborczych,
b) nadzoruje sprawy zwigzane z ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w czasie wyborow,
¢) zapewnia wsparcie techniczne, w tym sprz¢t komputerowy do obshugi wyborow,

d) przygotowuje stanowiska komputerowe w siedzibach obwodowych komisji wyborczych,
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e) wprowadza dane zgloszonych kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych w systemie
informatycznym i aktualizuje ich sklady,

f) wprowadza do systemu dane o terminach pierwszych posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji
wyborczych,

g) ustala wykaz osob wykonujacych obsluge informatyczna obwodowych komisji wyborczych oraz
organizuje szkolenia operatoroéw obstugujacych obwodowe komisje wyborcze,

h) przekazuje oprogramowanie i pliki definicyjne z danymi wyborczymi dla obwodoéw offline,

i) zglasza uwagi dot. dziatania systemu informatycznego oraz meldunki o gotowosci do wyboroéw
Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego w Olsztynie,

j) w sytuacji awaryjnej zapewnia mozliwos¢ wprowadzania danych do systemu teleinformatycznego za
operatorow obwodowych komisji wyborczych, ktorzy z roznych przyczyn nie mogli tego dokonac,

i) nadzoruje wprowadzanie do systemu informatycznego danych o liczbie 0s6b ujetych w spisie wyborcow
oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie glosowania oraz danych z protokotow gltosowania
w obwodzie,

j) potwierdza zgodno$¢ danych elektronicznych otrzymanych z obwodowych komisji wyborczych z danymi
z kopii protokotow gltosowania przez t¢ obwodowa komisje wyborcza,

k) sygnalizuje przewodniczacemu obwodowej komisji wyborczej o istotnych ostrzezeniach oraz
niezgodnosci liczb w protokotach glosowania w obwodzie.

§ 4. Przewodniczacy Zespotu moze wskaza¢ czlonkom Zespolu realizacj¢ innych zadan zwiazanych
z zapewnieniem odpowiednich warunkéw do sprawnego przeprowadzenia wyborow zarzadzonych na dzien
15 pazdziernika 2023 roku.

§ 5. 1. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ cztonkom Zespotu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala
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