ZARZADZENIE NR 1971/2023
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 17 listopada 2023 r.

w sprawie organizacji stalego dyzuru w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, gminnych jednostkach
organizacyjnych oraz spétkach gminnych na potrzeby podwyzZszania gotowos$ci obronnej panstwa

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa ( Dz.U. Nr 219 poz.2218 ) oraz zarzadzenia Wojewody Warminsko-Mazurskiego nr 243/12 z dnia
28 wrzes$nia 2012 roku w sprawie organizacji statych dyzuréw na potrzeby gotowosci obronnej panstwa
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia Burmistrzowi Nidzicy, organom nadrzednym oraz organom wojskowym
mozliwosci przekazywania decyzji we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa organizuje si¢ Staly
Dyzur dla potrzeb:

1) Burmistrza Nidzicy;

2) Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Nidzicy;

3) Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nidzicy;

4) Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 1 w Nidzicy;

5) Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 2 w Nidzicy;

6) Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 w Nidzicy;

7) Dyrektora Szkoly Podstawowej w Napiwodzie;

8) Dyrektora Szkoly Podstawowej Lynie;

9) Dyrektora Szkoly Podstawowej w Raczkach;

10) Dyrektora Przedszkola nr 2 w Nidzicy;

11) Dyrektora Przedszkola nr 4 w Nidzicy;

12) Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Nidzicy;

13) Dyrektora Nidzickiego Osrodka Kultury w Nidzicy;

14) Dyrektora Miejsko - Gminnej Biblioteki w Nidzicy;

15) Prezesa Przedsigbiorstwa Ustugowego Gospodarki Komunalnej Sp. z.0.0. w Nidzicy;
16) Prezesa Miejskich Wodociagdéw i Kanalizacji Sp. z. 0. 0. w Nidzicy.

§ 2. 1. Staly Dyzur w Urzedzie Miejskim w Nidzicy, jednostkach podleglych Burmistrzowi Nidzicy oraz
w spotkach gminnych organizuje si¢ przy wykorzystaniu wlasnego personelu.

2. Zobowiazuje¢ kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych oraz prezeséw gminnych spotek do
opracowania wtasnej dokumentacji Stalego Dyzuru.

§ 3. Decyzja w sprawie uruchomienia Statych Dyzurow moze by¢ przekazana:
1) bezposrednio - ustnie przez osoby upowaznione do uruchomienia statych dyzurow;
2) posrednio - pisemnie przez organy upowaznione do uruchomienia statych dyzurow.

§ 4. Do zadan oséb petnigeych Staty Dyzur nalezy:

1) przyjmowanie, ewidencjonowanie i dostarczanie adresatom decyzji i informacji;
2) powiadamianie 0s6b o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu i czasie;
3) przyjmowanie i przekazywaniem adresatom sygnatow alarmowych.
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§ 5. 1. Miejscem dziatania Statego Dyzuru powinno by¢ pomieszczenie znajdujgce si¢ w poblizu miejsca
pracy kierownika jednostki, na rzecz ktorej dziata Staty Dyzur.

2. Pomieszczenie Statego Dyzuru powinno by¢ wyposazone w $Srodki lacznosci, sprzgt biurowy oraz
o$wietlenie zastepcze.

§ 6. W statej gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur moze by¢ uruchomiony:
1) na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow;
2) na podstawie decyzji Ministra Obrony Narodowej;
3) na podstawie decyzji Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

§ 7. Obsade Stalego Dyzuru w Urzedzie Miejskim w Nidzicy stanowia jego pracownicy ( zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia ).

§ 8. Obsade Stalego Dyzuru w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy nalezy wyposazy¢ w instrukcje¢ dziatania (
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia ).

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej Urzedu Miejskiego w Nidzicy.

§ 9. Traci moc zarzadzenie Nr 1545/2022 Burmistrza Nidzicy z dnia 7 listopada 2022 roku.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ NIDZICY

Jacek Kosmala
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Przyjety

Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 1971/2023
Burmistrza Nidzicy

z dnia 17 listopada 2023 r.

WYKAZ IMIENNY STALEGO DYZURU W URZEDZIE MIEJSKIM W NIDZICY

Powoluje¢ do pelnienia stalego dyzuru w Urzedzie Miejskim w Nidzicy nast¢pujace osoby:

Sklad nr 1  Bozena Chmielewska - starszy dyzurny
Natalia Kosatka - dyzurny

Sklad nr 2 Magdalena Nasiadka - starszy dyzurny
Dorota Moszczynska - dyzurny

Sklad nr 3 ~ Malgorzata Sobotka - starszy dyzurny
Alicja Rozek - dyzurny
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1971/2023
Burmistrza Nidzicy

z dnia 17 listopada 2023 r.
INSTRUKCJA DZIALANIA STALEGO DYZURU W URZEDZIE MIEJSKIM W NIDZICY

POSTANOWIENIA OGOLNE

W celu zapewnienia Burmistrzowi, organom nadrzednym oraz organom wojskowym mozliwosci przekazywania
decyzji i informacji we wszystkich stanach gotowosci obronnej panstwa na terenie gminy Nidzica organizuje si¢ Staty
Dyzur w Urzedzie Miejskim w Nidzicy dla potrzeb Burmistrza,

Staty Dyzur w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy podlega bezposrednio Burmistrzowi.

GLOWNE ZADANIA STALEGO DYZURU

Przyjmowanie, ewidencjonowanie oraz dostarczanie decyzji i informacji adresowanych do Urzedu Miejskiego w
Nidzicy, Wojewody Warminsko-Mazurskiego, Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Olsztynie, Wojskowego
Centrum Rekrutacji w Olsztynie, Starostwa Powiatowego w Nidzicy, organéw nadrz¢dnych oraz jednostek podlegtych
Burmistrzowi Nidzicy,

Powiadamianie wskazanych 0sob o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ we wskazanym miejscu i czasie,
Wykonywanie czynno$ci zwiazanych z przyjmowaniem i przekazywaniem sygnalow za pomoca tabeli sygnatowe;j,
prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie ich tresci wskazanym adresatom.

ORGANIZACJA PEENIENIA STALEGO DYZURU

Miejscem petnienia Statego Dyzuru jest sekretariat Burmistrza,
Staty Dyzur petniony jest w systemie dwuzmianowym przez dwuosobowe zespoty w sktadzie starszy dyzurny i dyzurny,
Starszy dyzurny odpowiada za wlasciwg organizacj¢ dyzuru.

OBOWIAZKI PRZYJMUJACEGO I ZDAJACEGO SLUZBE

Zespoty Statego Dyzuru powinny zdaé i przyja¢ dokumenty Statego Dyzuru zgodnie z "Wykazem dokumentow statego
dyzuru" - zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji,

Zespoty Statego Dyzuru powinny sprawdzi¢ funkcjonowanie srodkéw tacznosci w pomieszczeniu Statego Dyzuru,
Starszy dyzurny Statego Dyzuru zespotu zdajacego dyzur sporzadza meldunek z dyzuru w "Ksigzce meldunkow
starszego dyzurnego" - zalgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji i przekazuje go starszemu dyzurnemu Zzespotu
obejmujacego dyzur,

Przekazanie dyzuru starsi dyzurni obu zespolow zgtaszaja Burmistrzowi Nidzicy.

SZCZEGOLOWE OBOWIAZKI STALEGO DYZURU

Niezwtoczne przekazywanie decyzji i informacji do wskazanych adresatow i wykonawcow,

Wtasciwe przechowywanie i zabezpieczenie dokumentow Statego Dyzuru,

Znajomo$¢ planu powiadamiania i alarmowania pracownikow w miejscu pracy -zafgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji,
Znajomo$¢ wykazu jednostek organizujacych Staty Dyzur w organach nadrzednych i podlegtych - zalgcznik nr 4 do
niniejszej instrukcji,

Znajomos$¢ sygnatow alarmowych, sposobow ich oglaszania i przekazywania - zalgcznik nr 5 do niniejszej instrukcji,
Prowadzenie dziennika przyjetych i nadanych informacji / sygnatow — zalgcznik nr 6 do niniejszej instrukcji.

ZASADY PRZEKAZYWANIA DECYZJI | INFORMACJI

Tres¢ przyjmowanych informacji od organéw nadrzgdnych, podlegltych i wspotdziatajacych nalezy:

1.
2.
3.

n

zanotowa¢ w brudnopisie;
sprawdzi¢ wiarygodno$¢ otrzymanej informacji;
przekazac¢ tres¢ otrzymanych informacji Burmistrzowi Nidzicy.

POSTEPOWANIE STALEGO DYZURU W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

Po otrzymania sygnatu alarmowego dyzurny Stalego Dyzuru natychmiast ogtasza alarm,

Po odwotaniu alarmu dyzurny Stalego DyZzuru odwoluje alarm i powraca do czynnosci przerwanych alarmem,

W przypadku powstania pozaru w pomieszczeniu Stalego Dyzuru dyzurny postepuje zgodnie z instrukcja
przeciwpozarowa dla Statego Dyzuru - zalqcznik nr 7 do niniejszej instrukcyi,

4z5



4. W przypadku koniecznosci wygaszania §wiatel 1 zaciemnienia dyzurny Staly Dyzuru dokonuje wygaszenia $wiatet i
zaciemnienia okien w pomieszczeniach Stalego Dyzuru.
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