ZARZADZENIE NR 2124/2024
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 5 kwietnia 2024 r.

w sprawie powolania Gminnego Zespolu Wyborczego ds. przygotowania i koordynacji dzialan
zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Nidzica wyborow postow do Parlamentu
Europejskiego

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2408), w zwiazku z postanowieniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 11 marca
2024 r. w sprawie zarzadzenia wyborow postow do Parlamentu Europejskiego (Dz.U. z2024r.
poz. 344), zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje si¢ Gminny Zespoét Wyborczy do spraw przygotowania i koordynacji dziatan
zwigzanych z przeprowadzeniem na terenie Gminy Nidzica wybordw postéw do Parlamentu
Europejskiego w dniu 9 czerwca 2024 r., zwany dalej Gminnym Zespolem Wyborczym, ktérego
zadaniem jest wykonanie prac powierzonych Burmistrzowi Nidzicy na podstawie ustawy Kodeks
wyborczy oraz zgodnie z kalendarzem wyborczym oraz wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborcze;.

2. W sklad Zespotu wchodza:
1) Przewodniczacy: Elzbieta Ploska — Sekretarz Miasta;

2) Zastepca Przewodniczacego: Anna Walerianska — Zastgpca Kierownika Wydziatu
Organizacyjnego 1 Spraw Obywatelskich;
3) Czlonkowie:

a) Anna Nowotczynska - inspektor ds. ewidencji ludnosci,
b) Bozena Chmielewska— inspektor ds. dowodow osobistych,
¢) Anna Andryszkiewicz — inspektor ds. pracowniczych,
d) Alicja Rozek — inspektor ds. dziatalnosci gospodarczej i rozliczen,
e) Dorota Moszczynska- inspektor ds. administracyjnych 1 organizacyjnych,
f) Anna Kacprzynska - podinspektor ds. organizacyjnych,
g) Anna Pacuszka — podinspektor ds. ptac;
4) Zespot informatyczny w sktadzie:
a) Mariusz Dobrowolski — Przewodniczacy,
b) Pawel Usigdek — cztonek;
5) Pracownicy Strazy Miejskiej w osobach:
a) Jacek Borkowski,
b) Pawet Sobotka, do ktorych zadan naleze¢ bedzie:

- plakatowanie na terenie Gminy Nidzica obwieszczen wyborczych, w terminach okreslonych
w kalendarzu wyborczym;

- zapewnienie transportu na potrzeby przygotowania lokali wyborczych, obstugi urzednika
wyborczego oraz wykonywania biezacych zadan wynikajacych z kalendarza wyborczego;

- czuwanie nad porzadkiem i bezpieczenstwem w dniu wyborow;
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- zapewnienie transportu dla potrzeb obwodowych komisji wyborczych w dniu wyboréw.

§ 2. W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia wyboréw uczestniczg rowniez
wyznaczeni przez Przewodniczacego Zespotu pracownicy Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich, do ktérych zadan naleze¢ bedzie:

1) ochrona budynku Ratusza - zapewnienie porzadku i bezpieczenstwa;
2) dyzury w budynku Ratusza w przeddzien oraz w dniu wybordw;

3) pomoc w przygotowaniu materiatdw na potrzeby obwodowych komisji wyborczych, a po
zakonczeniu wyboréw przeniesienie spakowanych materiatow z wyboréow do archiwum
zaktadowego.

§ 3. Cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 ust. 2 realizuja nastgpujace zadania:
1) Przewodniczacy Zespotu — wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 1:

a) koordynuje zadania zwigzane z organizacjg i przeprowadzeniem wyboréw na terenie Gminy
Nidzica 1 wspoldziala w tym zakresie z Delegaturg Krajowego Biura Wyborczego, Komisarzem
Wyborczym I oraz urzednikiem wyborczym,

b) zapewnia w Urzedzie dyzury pracownikow przed, w trakcie glosowania oraz po jego
zakonczeniu,

c) nadzoruje wydatkowanie $rodkdw finansowych przeznaczonych na przygotowanie
1 przeprowadzenie wyborow 1 zapewnia prawidtowe ich rozliczenie,

d) zapewnia przestrzeganie przepisow Kodeksu wyborczego 1 wytycznych Panstwowej Komisji
Wyborczej,

e) przygotowuje i podaje do publicznej wiadomosci informacje i komunikaty Burmistrza Nidzica
W sprawie wyborow,

f) redaguje projekty aktéw prawnych i korespondencji zwigzanej z wyborami,

g) nadzoruje prace Gminnego Zespotu Wyborczego, a w szczeg6lnosci wykonanie zadan
zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem wyboroéw na obszarze gminy,

h) udziela informacji na temat zarzadzonych wyborow,

1) nadzoruje zapewnienie obstugi techniczno-materialnej 1 warunkéw pracy obwodowych komisji
wyborczych,

j) sprawuje nadzor nad praca zespotu informatycznego,
k) przyjmuje zgloszenia kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,
1) dokonuje rozliczenia zaangazowania osobowego w przygotowanie i przeprowadzenie wyborow,

m) nadzoruje zadanie dotyczace organizacji niezbednego transportu zwigzany z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem wybordéw,

n) dokonuje uzgodnien zPolicja 1Straza Miejska w Nidzicy w sprawie przewozu
1 przechowywania kart do glosowania;

2) Zastepca Przewodniczacego — wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 2:
a) zastepuje Przewodniczacego w czasie jego nieobecnosci,

b) redaguje projekty aktoéw prawnych i korespondencji zwigzanej z wyborami,
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c) dysponuje  $rodkami  dotacji celowej na zadania zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem wyborow, czuwa nad prawidlowoscia dokumentowania wydatkow
wyborczych oraz przygotowuje rozliczenie z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg
w Olsztynie,

d) nadzoruje przygotowanie i wyposazenie lokali wyborczych,

e) wspolpracuje zurzednikiem wyborczym w celu zapewnienia organizacji prac zwigzanych
z obstuga administracyjng oraz obstuga posiedzen obwodowych komisji wyborczych,

f) zapewnia utrzymanie biezacego kontaktu zprzewodniczagcymi obwodowych komisji
wyborczych,

g) wspotpracuje z urzgdnikiem wyborczym w organizowaniu i przeprowadzeniu szkolen dla
obwodowych komisji wyborczych,

h) koordynuje i1 nadzoruje transport wyborcow, cztonkdéw komisji wyborczych oraz pracownikoéw
zaangazowanych w przygotowanie i przeprowadzenie wyborow w Gminie Nidzica,

1) przyjmuje zgloszenia kandydatéw na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych,

j) koordynuje inadzoruje terminowe rozplakatowanie obwieszczen i informacji wyborczych na
terenie Gminy Nidzica,

k) organizuje przyjecie, przechowywanie i wydawanie obwodowym komisjom wyborczym kart do
glosowania w uzgodnieniu z urz¢dnikiem wyborczym,

1) zapewnia dostarczenie materiatow wyborczych obwodowym komisjom wyborczym oraz ich
odbior, a takze ich ochrong po zakonczeniu gtosowania,

m) weryfikuje zgloszenia kandydatéw na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych, apo
wprowadzeniu danych do systemu WOW przekazuje dokumenty urzgdnikowi wyborczemu,

n) nadzoruje brakowanie dokumentacji wyborczej, zgodnie z zaleceniami Panstwowej Komisji
Wyborczej;

3) czlonkowie Zespolu wymienieni w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. a1 b:

a) sporzadzaja 1 aktualizujg spis wyborcoOw w systemie teleinformatycznym zgodnie z ustawg
Kodeks wyborczy oraz Rozporzadzeniem Ministra Cyfryzacji z dnia 3 sierpnia 2023 r.
w sprawie spisu wyborcow oraz udostepniajg mieszkancom gminy,

b) przyjmuja, analizuja wnioski o uj¢cie w obwodzie glosowania oraz zmian¢ miejsca gtosowania
oraz wprowadzaja dane do Centralnego Rejestru Wyborcow,

¢) realizujg zadania dotyczace udzielania pelnomocnictw przystugujacych wyborcom o znacznym
lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci oraz wyborcom, ktoérzy najpdzniej w dniu
wyborow ukoncza 60 lat, w tym przygotowuja projekty aktow petlnomocnictw oraz wykazy
w Centralnym Rejestrze Wyborcow,

d) realizuja zadania zwigzane z glosowaniem korespondencyjnym niezastrzezone dla urzednika
wyborczego,

e) wydaja zaswiadczenia o prawie do glosowania oraz je ewidencjonuja 1 wprowadzaja dane do
Centralnego Rejestru Wyborcow,

f) weryfikuja dane zgloszonych kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji wyborczych
w systemie teleinformatycznym obslugujacym wybory,

g) przekazuja pelne informacje o wyborach postéw do Parlamentu Europejskiego osobom
niepelnosprawnym oraz osobom, ktore najpdzniej w dniu wyboréow koncza 60 lat - zgodnie
z art. 37a Kodeksu wyborczego,
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h) wprowadzaja 1 aktualizujag w meldunku przedwyborczym dane o liczbie osdb uprawnionych do
udziatu w wyborach oraz liczbie wydanych aktow pelnomocnictwa  w poszczegolnych
obwodach glosowania,

1) sporzadzaja spis wyborcow dla obwodu odrebnego na podstawie wykazu osob,
j) dyzuruja w przeddzien oraz w dniu wyborow;
4) cztonkowie Zespotu wymienieni w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. c 1 d:

a) dokonuja zakupu materialow niezbednych do przygotowania i wyposazenia lokali wyborczych
W sposob zgodny z wytycznymi Panstwowej Komisji Wyborcze;,

b) dokonuja zakupu materiatow biurowych niezbgdnych dla potrzeb obwodowych komisji
wyborczych,

¢) sporzadzaja projekty umow cywilnoprawnych na wykonanie prac zwigzanych z wyborami,

d) zbieraja 1 weryfikuja o§wiadczenia od osob, z ktérymi beda zawierane umowy cywilnoprawne
na przygotowanie i przeprowadzenie wyborow,

e) organizujg wspolnie z urzgdnikiem wyborczym odbior przekazanych przez obwodowe komisje
wyborcze dokumentow z gtosowania, opakowan zbiorczych zawierajacych karty do glosowania
oraz pieczeci komisji,

f) organizuja dla wyborcow na terenie Gminy Nidzica transport do lokalu wyborczego i powrot
z lokalu,

g) przyjmuje zgloszenia od oséb, ktorym przystuguje prawo do bezptatnego transportu do lokalu
wyborczego 1 transportu powrotnego oraz rezygnacje z zamowionego transportu,

h) informuja wyborcow, ktorzy zglosili zamiar skorzystania z prawa do transportu o godzinie
transportu do lokalu i godzinie powrotu,

1) dyzuruja w przeddzien oraz w dniu wyborow;
5) cztonek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 3 lit e:

a) zapewnia obsluge administracyjng urzednika wyborczego, wtym pomoc w organizacji
pierwszych posiedzen obwodowych komisji wyborczych oraz w przygotowaniu publicznego
losowania sktadéw obwodowych komisji wyborczych,

b) ustala zapotrzebowanie na pieczecie dla obwodowych komisji wyborczych oraz zabezpiecza je
po zakonczeniu glosowania,

¢) organizuje wspoélnie z urzednikiem wyborczym odbior przekazanych przez obwodowe komisje
wyborcze dokumentow z gtosowania, opakowan zbiorczych zawierajacych karty do glosowania
oraz pieczeci komisji,

d) zabezpiecza tacznos¢ telefoniczng w siedzibach obwodowych komisji wyborczych,

e) odpowiada za przygotowanie i wyposazenie lokali obwodowych komisji wyborczych, w tym
lokali przystosowanych dla potrzeb 0s6b niepetnosprawnych,

f) odpowiada za przygotowanie i rozdysponowanie informacji, drukoéw, materiatdw wyborczych
oraz biurowych, obwieszczen dla obwodowych komisji wyborczych,

g) dokonuje oceny stanu przygotowania lokali wyborczych przed dniem wyboréw oraz w dniu
wyboréw,

h) ustala zapotrzebowanie na brakujace elementy wyposazenia lokali wyborczych, szczegolnie dla
potrzeb nowo utworzonych lokali wyborczych,
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1) odpowiada za terminowe opublikowanie informacji publicznych na temat wybordéw
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen,

j) przygotowuje korespondencje w sprawie wyboréw do podmiotéw, w ktorych siedzib¢ maja
obwodowe komisje wyborcze,

k) organizuje dla wyborcow na terenie Gminy Nidzica transport do lokalu wyborczego i powrdét
z lokalu,

1) przyjmuje zgloszenia od osob, ktorym przystuguje prawo do bezplatnego transportu do lokalu
wyborczego 1 transportu powrotnego oraz rezygnacje z zamowionego transportu,

m) wspotdziala z urzednikiem wyborczym w zakresie obstugi organizacyjno-administracyjnej
zwigzanej z realizacja zadan zleconych natozonych na jednostke samorzadu terytorialnego,

n) archiwizuje i brakuje dokumenty wytworzone przez obwodowe komisje wyborcze,
0) dyzuruje w przeddzien oraz w dniu wybordow;
6) czlonek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. f:
a) odpowiada za obstuge urzednika wyborczego w zakresie wysyltki materiatow, dokumentow,

b) ustala zapotrzebowanie na brakujace elementy wyposazenia lokali wyborczych, szczeg6lnie dla
potrzeb nowo utworzonych lokali wyborczych,

c¢) dokonuje oceny stanu przygotowania lokali wyborczych przed dniem wyboréw oraz w dniu
wyborow,

d) odpowiada za przygotowanie i rozdysponowanie informacji, drukéw, materiatow wyborczych
oraz biurowych, obwieszczen dla obwodowych komisji wyborczych,

e) organizuje wspolnie z urzednikiem wyborczym odbidr przekazanych przez obwodowe komisje
wyborcze dokumentow z glosowania, opakowan zbiorczych zawierajacych karty do gtosowania
oraz pieczeci komisji,

f) sporzadza identytikatory dla cztonkow obwodowych komisji wyborczych,
g) petieni dyzur w przeddzien oraz w dniu wyborow;
7) cztonek Zespotu wymieniony w § 1 ust. 2 pkt 3 lit. g:

a) przygotowuje wzory dokumentéw w celu pozyskania niezbednych informacji o osobach
zaangazowanych w przygotowanie i przeprowadzenie wyboréw w celu sporzadzenia list wyplat
oraz deklaracji PIT-6w,

b) przygotowuje dokumenty do wyptaty diet dla obwodowych komisji wyborczych i mgzoéw
zaufania,

c) sporzagdza rachunki iinne dokumenty do wyptaty nalezno$ci za przygotowanie
1 przeprowadzenie wyborow dla oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan wyborczych,

d) rozlicza wydatkowanie $srodkéw przeznaczonych na wynagrodzenia dla osob odpowiedzialnych
za realizacje zadan wyborczych (umowy zlecenia, diety itp.),

e) sporzadza deklaracje PIT dla czlonkow komisji wyborczych oraz pozostatych osob, z ktorymi
zostang zawarte umowy zlecenia na realizacje zadan zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem wyborow;

8) Zespot Informatyczny realizuje nastgpujace zadania:
a) Przewodniczacy zespotu:

- odpowiada za szkolenie operatorow obwodowych komisji wyborczych,
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- nadzoruje sprawy zwigzane z ochrong danych osobowych oraz ich przetwarzaniem w czasie
wyborow,

- zapewnia wsparcie techniczne, w tym sprzet komputerowy, do obstugi wyboréw,
- nadzoruje prace zespotu;
b) cztonek zespotu:
- przygotowuje stanowiska komputerowe w siedzibach obwodowych komisji wyborczych,

- wprowadza dane zgloszonych kandydatéw na cztonkow obwodowych komisji wyborczych
w systemie informatycznym (WOW),

- ustala listy os6b wykonujacych obstuge informatyczng obwodowych komisji wyborczych
oraz organizuje szkolenia operatorow obstugujacych obwodowe komisje wyborcze,

- przygotowuje i przeprowadza testy programu informatycznego obslugujacego wybory.

§ 4. Przewodniczacy Zespolu moze wskaza¢ czlonkom Zespotu realizacje innych zadan
zwigzanych z zapewnieniem odpowiednich warunkéw do sprawnego przeprowadzenia wyborow
zarzadzonych na dzien 9 czerwca 2024r.

§ 5. 1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ cztonkom Zespotu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala
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