ZARZADZENIE NR 42/2024
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 6 czerwca 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy: procedur
kontroli finansowej, instrukcji gospodarki kasowej i drukami $cistego zarachowania, instrukcji ewidencji
i poboru podatkéw i oplat oraz procedur postepowania przy udzielaniu ulg podatkowych
i niepodatkowych, za wyjatkiem ulg w zakresie nalezno$ci cywilnoprawnych

Na podstawie art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
722023 r. poz. 1270 zpo6zn. zm.), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22024 r. poz. 609 z p6zn. zm.) oraz ustalen zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finansow
zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342); Komunikacie Nr 23 Ministra Finansow z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanso6w publicznych (Dz. Urz. MF
nr 15, poz. 84) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 465/2020 Burmistrza Nidzicy z dnia 9 stycznia 2020 r. w sprawie
wprowadzenia w zycie w Urzedzie Miejskim w Nidzicy: procedur kontroli finansowej, instrukcji gospodarki
kasowej 1drukami S$cislego zarachowania, instrukcji ewidencji ipoboru podatkéw i oplat oraz procedur
postgpowania przy udzielaniu ulg podatkowych i niepodatkowych, za wyjatkiem ulg w zakresie nalezno$ci
cywilnoprawnych (ze zmianami) § 3 ust. 22-26 otrzymuja brzmienie:

»22. Okre$la si¢ wykaz os6b zobowigzanych iupowaznionych do sprawdzania dokumentéw
ksiggowych pod wzgledem celowosci, gospodarnoéci ilegalno$ci, merytorycznym oraz zgodnoS$ci
z ustawg prawo zamoéwien publicznych i polecenie do wyptaty z planu finansowego Urzgdu w czesci
dotyczacej Wydziatu:

1) Wszystkie rodzaje dokumentow ksiegowych:
a) Jacek Kosmala - Burmistrz
b) Zastepca Burmistrza
c) Elzbieta Ptoska - Sekretarz Miasta, ktora rowniez:

- w przypadku nieaktywnych kart lub czytnikoéw Burmistrza lub jego Zastgpcy lub tymczasowej
nieobecnosci Burmistrza lub jego Zastgpcy w Urzedzie Miejskim m.in. z powodu stuzbowego
wyjscia lub wyjazdu stuzbowego, moze podpisywaé zlecenia bankowosci elektronicznej na
podstawie zatwierdzonych dokumentow;

- w przypadku tymczasowej nieobecnosci Burmistrza lub jego Zastepcy w Urzgdzie Miejskim
z powodu stuzbowego wyjscia, wyjazdu stuzbowego, obecnosci na posiedzeniach komisji,
rady itp. moze zatwierdza¢ do wyplaty dokumenty pilne, terminowe i moze podpisywac
zlecenia bankowosci elektroniczne;j;

-w przypadku nieobecnosci w pracy Burmistrza i Zastepcy Burmistrza (np. urlop, choroba)
podpisuje 1izatwierdza do wyplaty wszystkie dokumenty, wtym zlecenia bankowosci
elektroniczne;j.

2) W komorkach organizacyjnych:
a) Wydzial Organizacyjny (Or)
- Elzbieta Ploska — Sekretarz Miasta
- Anna Walerianska — Zastepca Kierownika Wydziatu Or

cato$¢ spraw z zakresu dzialan dotyczacych Wydziatu Or i wynikajacych z regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego przez wydziat,
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b) Wydzial Gospodarki Mieniem Komunalnym i Rolnictwa (GMKR)
- Joanna Krystkiewicz — Hablutzel - Kierownik Wydziatu
- Magdalena Kosinska — Zastepca kierownika Wydziatu GMKR

cato$¢ spraw z zakresu dziatan dotyczacych Wydziatu GMKR i wynikajacych z regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego przez wydziat,

¢) Wydzial Techniczno — Inwestycyjny (TI)
- Halina Piotrkowska — Kierownik Wydzialu
- Mariusz Arcyz — Zastgpca Kierownika

cato$¢ spraw z zakresu dziatan dotyczacych Wydziatu TI i wynikajacych z regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego przez wydziat,

d) Straz Miejska (SM)
- Wojciech Czarnecki — komendant
- Andrzej Szczepkowski w razie nieobecnosci komendanta

sprawy dotyczace zakresu dzialania Strazy Miejskiej w czeéci planu finansowego
realizowanego przez SM,

¢) Wydzial Finansowy (Fn)

- Agnieszka Jastrzebowska - Skarbnik Miasta - Gtowny ksiggowy budzetu w zakresie budzetu
oraz w razie zastgpowania glownego ksiggowego Urzgdu Miejskiego,

- Elzbieta Wisniewska — Zastepca Kierownika Wydzialu Finansowego pehigca funkcje
gtéwnego ksiegowego Urzedu Miejskiego — w zakresie planu finansowego Wydziatu Fn i w
razie zastepstwa Skarbnika,

- Marzena Dzwonkowska w razie nieobecnosci osob wymienionych w tiret pierwsze i drugie,

catos¢ spraw z zakresu dziatan dotyczacych Wydziatu Fn i wynikajacych zregulaminu
organizacyjnego Urzgdu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego przez wydziat Fn,

f) Wydzial Pozyskiwania Srodkéw Pomocowych, Rozwoju i Komunikacji Spolecznej
(PSPRKS)

- Ewa Wadecka — Kierownik Wydzialu
- Renata Zbikowska — Zastepca Kierownika

calo$¢ spraw zzakresu dziatan dotyczacych Wydzialu PSPRKS i wynikajacych
z regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego
przez wydzial,

g) Inspektor Ochrony Danych (I0D) - Mariusz Dobrowolski

catos¢ spraw dotyczacych inspektora ochrony danych wynikajacych zregulaminu
organizacyjnego Urzgdu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego przez 10D,

h) Podinspektor ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej (WKC)
- Wiestaw Koziorowski lub

- Pawet Czubkowski - wrazie nieobecnosci podinspektora ds. wojskowych, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej

catos$¢ spraw dotyczaca podinspektora ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej wynikajacych zregulaminu organizacyjnego Urzgedu Miejskiego oraz planu
finansowego realizowanego przez WKC,

i) Komendant gminny ochrony przeciwpozarowej (KGOP)
- Pawel Czubkowski lub
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- Wiestaw  Koziorowski - wrazie nieobecnosci Komendanta gminnego ochrony
przeciwpozarowej

cato$¢ spraw dotyczaca Komendanta gminnego ochrony przeciwpozarowej wynikajacych
z regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego
przez KGOP,

j) Wydzial Spraw Obywatelskich i Kadr (SOK)
- Anna Andryszkiewicz - Kierownik wydzialu

cato$¢ spraw z zakresu dziatan dotyczacych Wydziatu SOK i wynikajacych z regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego oraz planu finansowego realizowanego przez wydziat.

23. Okresla si¢ wykaz o0so6b zobowigzanych iupowaznionych do sprawdzania dokumentow
ksiggowych pod wzgledem formalno — rachunkowym:

1) Malwina Atdas

2) Natalia Idzikowska

3) Joanna Cwiek

4) Marta Laszczych

5) Marzena Dzwonkowska

6) Anna Pacuszka

7) Agnieszka Wojciechowska
8) Malgorzata Sobotka

9) Iwona Ladzinska

24, Okresla si¢ wykaz oso6b uprawnionych do zatwierdzenia do wyptaty dokumentow finansowo -
ksiggowych.

1) Jacek Kosmala - Burmistrz
2) Elzbieta Ploska - Sekretarz Miasta.

25. Okresla si¢ wykaz osob uprawnionych do podpisywania dokumentéw w zakresie obowigzkow
i kontroli gléwnego ksiegowego, podpis obok pracownika wlasciwego merytorycznie za dang operacje
sktadajg Zastepca Kierownika Wydziatu Finansowego lub Skarbnik Miasta lub inne upowaznione
osoby:

1) Agnieszka Jastrzebowska - Skarbnik Miasta - gtowny ksiegowy budzetu w zakresie budzetu oraz
w razie zastgpowania gtéwnego ksiegowego Urzedu Miejskiego,

2) Elzbieta Wisniewska — Zastgpca Kierownika Wydzialu Finansowego pehigca funkcje gtdéwnego
ksiggowego Urzgdu Miejskiego — w zakresie planu finansowego Urzedu Miejskiego iw razie
zastepstwa Skarbnika,

3) Marzena Dzwonkowska w razie nieobecno$ci 0s6b wymienionych w pkt 11 2.

26. Okresla si¢ wykaz osob uprawnionych do wystawiania w imieniu Gminy Nidzica faktur VAT,
faktur korygujacych, not korygujacych:

1) Wydzial Organizacyjny
- Elzbieta Ptoska — Sekretarz Miasta
- Anna Walerianska — Zastepca Kierownika Wydziatu
2) Wydzial Gospodarki Mieniem Komunalnym i Rolnictwa
- Joanna Krystkiewicz — Hablutzel - Kierownik Wydziatu
- Magdalena Kosinska — Zastepca Kierownika Wydziatu
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3) Wydzial Techniczno — Inwestycyjny
- Halina Piotrkowska — Kierownik Wydzialu
- Mariusz Arcyz — Zastgpca Kierownika Wydziatu
4) Wydzial Pozyskiwania Srodkéw Pomocowych, Rozwoju i Komunikacji Spolecznej
- Ewa Wadecka — Kierownik Wydziatu
- Renata Zbikowska — Zastepca Kierownika Wydzialu
5) Straz Miejska
- Wojciech Czarnecki — komendant
- Andrzej Szczepkowski
6) Wydzial Finansowy
- Elzbieta Wisniewska — Zastepca Kierownika Wydziatu
- Iwona Ladzinska lub osoba ja zastepujaca
7) Inspektor Ochrony Danych (I0OD) - Mariusz Dobrowolski
8) Podinspektor ds. wojskowych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej (WKC)
- Wiestaw Koziorowski lub
- Pawet Czubkowski - jako osoba zastepujaca
9) Komendant gminny ochrony przeciwpozarowej (KGOP)
- Pawet Czubkowski
- Wiestaw Koziorowski - jako osoba zastepujaca
10) Wydzial Spraw Obywatelskich i Kadr (SOK)
- Anna Andryszkiewicz - Kierownik wydziatu.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom i zastepcom kierownikow komorek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Nidzicy oraz samodzielnym stanowiskom pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Nidzicy

Jacek Kosmala
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