Zarzadzenie Nr 423/2008
Burmistrza Nidzicy

z dnia 02 czerwca 2008 r.

W sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskim w
Nidzicy oraz okreslenia jego zadan.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdézn. zm.), w zwiazku z art. 36 ust. 3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz.U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926 z pdzn. zm.) Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastgpuje:

§1

Wyznacza si¢ Pana Mariusza Dobrowolskiego na administratora bezpieczenstwa informacji
w Urzedzie Miejskim Nidzicy.

§2

Ustala si¢ zakres zadan administratora bezpieczenstwa informacji w Urzedzie Miejskiego w
Nidzicy, w brzmieniu zalacznika do zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza Burmistrzowi Nidzicy.

§4

Traci moc zarzadzenie nr 25/2005 Burmistrza Nidzicy — administratora Danych Osobowych
z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia nr 423/2008
Burmistrza Nidzicy

z dnia 02 czerwca 2008 r.

Zakres zadan i uprawnienia administratora bezpieczenstwa informacji
w Urzedzie Miejskim w Nidzicy

Administrator bezpieczenstwa informacji — zwany dalej ABI, jest pracownikiem Urzedu
Miejskiego w Nidzicy 1 wykonuje zadania w zakresie niniejszego zarzadzenia oraz
upowaznienia nadanego przez Administratora Danych Osobowych.

Celem dziatania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad ochrony
danych osobowych przetwarzanych w Urzgdzie Miejskim w Nidzicy. Zadaniem ABI jest
realizacja przedsigwzig¢ okreslonych art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz 926 z pézn. zm.), a w
szczegolnosci nadzorowanie i kontrolowanie:

1) stosowania $rodkéw technicznych i przedsigwzigé organizacyjnych zapewniajacych
ochrong przetwarzanych danych odpowiednich do zagrozen oraz kategorii danych,
2) zabezpieczenia danych osobowych przed udostgpnieniem osobom nieupowaznionym

lub zabraniem przez osobg nieuprawniong, utrata, zmiang, uszkodzeniem lub
zniszczeniem,

3) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami w/w ustawy.

ITI. ABI realizujac swoje zadania wspélpracuje z administratorem systemu informatycznego

(ASI). Do szczegdtowych czynnosci ABI zaliczyé mozna:
1) nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad:

a) przetwarzania danych osobowych przez uzytkownikéw zgodnie z zakresem nadanego
Im upowaznienia;

b) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych;

¢) stosowania przez uzytkownikéw zasad przetwarzania danych osobowych, a w
szczegbdlnosei ich zbierania, utrwalania, opracowywania, zmieniania, udostgpniania i
ich usuwania;

d) ochrony obszarow przetwarzania danych w zakresie adekwatnosci stosowanych
zabezpieczen i mozliwosci wystapienia w nich zagrozen;

e) wyposazenia oraz zabezpieczenia pomieszczen, w ktorych przechowuje si¢ dane
sensytywne i kopie zapasowe zbiordw;

f) rejestracji zbiorow w Biurze Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
(GIODO) lub zmian przetwarzania danych osobowych,

2) realizowanie zadan w zakresie:

a) rozpatrywania skarg i wnioskow dotyczacych przetwarzania i ochrony danych;

b) tworzenia projektow zarzadzen, instrukeji i wytycznych Administratora;

¢) przygotowywania informacji w zakresie rejestracji zbiorow w GIODO lub zmian w
przetwarzaniu danych;

d) wyjasniania i dokumentowania przypadkdéw naruszania zasad przetwarzania i ochrony
danych osobowych;

e) organizowania szkolen z zakresu przetwarzania i ochrony danych osobowych;

f) odnotowywania i dokumentowania zmian w lokalizacjach obszaréw przetwarzania

danych;



g

wykonywania okresowych analiz zagrozen bezpieczenstwa i ocen stanu ochrony
danych osobowych przetwarzanych w obszarach.

IV. Wykonujac swoje czynnosci ABI dziala w imieniu Administratora Danych i posiada
uprawnienia do:

1

2)

3)

4)

5)

wskazywania zastosowania odpowiednich zabezpieczen technicznych i wykonywania
czynnosci organizacyjnych majacych na celu zapewnienie skutecznej ochrony danych;

parafowania umoéw dotyczacych udostgpniania lub powierzania danych do
przetwarzania osobom lub podmiotom zewnetrznym w zakresie stosowania w nich
zapisOw bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych;

wnioskowania o ograniczenie zakresu przetwarzania danych osobowych
uzytkownikom, ktérzy powodujg zagrozenia bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych;

udzielania wytycznych dotyczacych usuwania nieprawidlowosci stwierdzonych w
czasie kontroli i dostosowania ochrony danych do stanu zgodnego z przepisami prawa;
zbierania od uzytkownikéw, ich przelozonych oraz innych oséb pisemnych wyjasnien
dotyczacych spowodowania zagrozenia bezpieczenstwa danych.
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