ZARZADZENIE Nr 476/2008
BURMISTRZA NIDZICY
z dnia 14 sierpnia 2008 roku

W sprawie: wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 340/2008 Burmistrza Nidzicy z dnia
31 stycznia 2008r. w sprawie wprowadzenia w zycie w Urze¢dzie Miejskim
w Nidzicy instrukeji: zasad (polityki) rachunkowosci, procedur kontroli
finansowej, zasad gospodarki kasowej i drukami $cislego zarachowania,
ewidencji i poboru podatkéw i oplat

Niniejsze zarzadzenie wydano w oparciu o przepisy:

1. Art.2 ust.] pkt.4, art.4 art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Jednolity tekst Dz. U. z 2002 roku Nr 76 poz. 694 z pézniejszymi zmianami),

2.Art.47 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249
poz. 2104 ze zmianami),

3. Art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (jednolity tekst
Dz.U. 22001 roku Nr 142 poz. 1591 z pozniejszymi zmianami),

4. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142,
poz. 1020 ze zm.)

5.Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad
rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 112 poz. 761 ze zmianami),

6.Komunikatu Nr 13 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006r. (Dz. Urz. MF z dnia 30
czerwca 2006r.

7. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115 poz. 781 ze zmianami),

8. Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006r. w sprawie gospodarki
jednostek budzetowych, zakltadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz trybu
postgpowania przy przeksztalcaniu w inng forme¢ organizacyjno-prawng (Dz. U. Nr 116
poz. 783).

Burmistrz Nidzicy zarzadza, co nastgpuje:

§1

Zgodnie z § 7 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych
wprowadza si¢ w Zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 340/2008 Burmistrza Nidzicy z dnia 31
stycznia 2008r. zmienionego Zarzadzeniem Nr 420/2008 z dnia 30 maja 2008r. i
Zarzadzeniem Nr 440/2008 z dnia 26 czerwca 2008r. w sprawie wprowadzenia w zycie w
Urzedzie Miejskim w Nidzicy instrukcji: zasad (polityki) rachunkowosci, procedur kontroli
finansowe;j, zasad gospodarki kasowej i drukami $cistego zarachowania, ewidencji i poboru
podatkéw i oplat zmiany w brzmieniu zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§2

Odpowiednich przeksiegowan dokona¢ po raz pierwszy na 31.12.2008r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01.01.2008r.




Zatacznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 476/2008
Burmistrza Nidzicy

z dnia 14 sierpnia 2008r.

1. § 10 otrzymuje brzmienie:

1.

10.

11

,.Rzeczowe skladniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wg ich
warto$ci wynikajacej z ewidencji.

Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych, tj. subwencje, dotacje oraz udzialy w podatku
dochodowym. Przychody te ujmowane sa w ksiggach Urzedu na koniec roku na podstawie
zbiorczego ,,Polecenia ksiggowania” sporzadzanego przez ksiggowo$¢ organu i
obejmujacego wptywy z calego roku. Przychody te ujmowane sa na stronie Wn 800
,Fundusz jednostki” Ma 750 ,Przychody budzetowe”. Podstawg sporzadzenia
sprawozdania Rb-27S w tym zakresie stanowia ksiggi rachunkowe organu.

Nalezno$ci realizowane na rzecz innych jednostek (budzet panstwa, inne budzety
jednostek samorzadu terytorialnego) ujmuje si¢ na koncie 225 ,Rachunki z budzetem”
jako zobowiazania na rzecz tych jednostek.

Warto$é naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci, z zastrzezeniem
ust.5-8.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza si¢ do
wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcigzajg fundusze.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obcigzaja zobowiazania wobec tych jednostek.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci sa dokonywane nie pozniej niz na dzief
bilansowy.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktdrych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na
koniec tego kwartatu.

Naleznoéci i zobowiazania oraz inne skladniki aktywdw i pasywow wyrazone w walutach
obcych wycenia sig¢ nie p6zniej niz na koniec kwartalu, wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

Krajowe s$rodki pieni¢zne (zlote polskie) wycenia si¢ i ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w warto$ci nominalne;j. Srodki pienigzne w walutach obcych wykazuje sie
biezaco w ksiggach rachunkowych w warto$ci nominalnej przeliczonej przez bank na
zlote polskie wedlug kursu kupna lub sprzedazy walut stosowanego w tym dniu przez
bank, z ktérego ustug jednostka korzysta. Na koniec kwartalu (wg zasad obowigzujacych
na dzien bilansowy) $rodki pienigzne w walutach obcych wycenia si¢ po obowigzujacym
na ten dzien $rednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski.
Naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywow wyrazone w walutach



12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.
22.

obcych wycenia si¢ nie p6Zniej niz na koniec kwartatu wedtug zasad obowiazujacych na
dzien bilansowy.

Od 1 stycznia 2009r. operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych na dzien ich
przeprowadzenia ujmowane bgda odpowiednio po kursie:
— faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji -
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowiazan,
— ¢rednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dziefi — w przypadku zaplaty naleznosci lub zobowiazan, jezeli
nie jest zasadne zastosowanie kursu faktycznego, a takze w przypadku pozostatych
operacji.

Naleznosci i zobowiazania na dzien ich powstania wycenia si¢ i ewidencjonuje w
ksiegach rachunkowych wedlug wartosci nominalnej. Na koniec kazdego kwartatu i na
dzieri bilansowy wycenia si¢ je w kwocie wymaganej zaplaty — naleznosci (z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny), natomiast zobowiazania w kwocie wymagajacej
zaplaty.

Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastgpuje do dnia 30
kwietnia roku nastgpnego.

Srodki trwale, warto$ci niematerialne i prawne, pozostate srodki trwale i pozostale
wartoéci niematerialne i prawne oraz materialy ujawnione w wyniku inwentaryzacji
wycenia si¢ w wartoéci wynikajacej z posiadanych dokumentéw, natomiast gdy ich brak —
uwzgledniajac ich aktualng warto$é rynkowa i ewentualne dotychczasowe zuzycie.
Dochody i wydatki ksigguje si¢ w terminie wptywu lub zapfaty.

Wartosci materialéw i towaréw w dniu zakupu beda ksiegowane bezposrednio w koszty
zuzycia, a pozostajace na koniec roku z tego tytulu zapasy, objete korekta kosztow i
odniesione na magazyn. Komérki organizacyjne dokonujace zakupu materialow i
towaréw odpowiadaja za ich rozliczenie. Wycenia si¢ je wg zasady: pierwsze przyszlo,
pierwsze wyszlo.

Przewiduje si¢ stosowanie uproszczef polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje, przy
zastosowaniu stawek okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od o0s6b

prawnych.
Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych i prawnych
Wynosi:
- od warto$ci oprogramowania komputeréw i praw autorskich : 2 lata,
- od poniesionych kosztéw zakoniczonych prac rozwojowych : 3 lata,
- od pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych: 5 lat.
Przyjmuje si¢ liniowa metod¢ amortyzacji.
Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania umarza si¢ :
a)odziez i umundurowanie
b)meble i dywany ( w tym wykladzing i chodniki )
c)pozostate srodki trwale ( wyposazenie ) oraz wartosci niematerialne 1 prawne
o wartodci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznane
za koszt uzyskiwania przychodu, w 100% ich wartosci w momencie oddania
do uzywania.



23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Mozna umarza¢ i amortyzowaé $rodki trwale i wartosci niematerialne i1 prawne
jednorazowo za okres roku.

Warto$¢ poczatkowa s$rodkdw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegajg aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrgbnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

Warto$¢ poczatkowa srodkdw trwalych ulega podwyzszeniu o wartos¢ nakladow
poniesionych na ich ulepszenie. Jezeli §rodki trwale ulegly ulepszeniu w wyniku
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, warto$¢ poczatkowa
tych $rodkéw trwatych powigksza si¢ o sum¢ wydatkéw na ich ulepszenie, w tym takze o
wydatki na nabycie czesci skladowych lub peryferyjnych, ktérych jednostkowa cena
nabycia przekracza 3.500,00zt. Srodki trwale uwaza si¢ za ulepszone, gdy suma
wydatkow poniesionych na ich przebudowe, rozbudowe, rekonstrukcje, adaptacje lub
modernizacj¢ w danym roku obrotowym przekracza 3.500,00z1 i wydatki te powoduja
wzrost warto$ci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia srodkéw trwatych do
uzywania.
Srodki trwale stanowiace wiasno§é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie moga by¢, na podstawie decyzji wlasciwego
organu, wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.
Poniesione koszty zaniechanych §rodkéw trwatych w budowie (Srodek trwaty nie bedzie
oddany do uzytku i wykorzystany w dzialalnos$ci gospodarczej ) odpisuje si¢ w cig¢zar
funduszu.
Odsetki bankowe z tytulu zaciagnietych kredytéw i pozyczek na 31 grudnia danego roku,
ktore wynikaja z przeprowadzonej inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda i
obejmuja okres odsetkowy nie konczacy si¢ w dniu 31 grudnia danego roku, lecz z
pOzniejszym terminem zapadalno$ci, nie sa ujmowane w kosztach i zobowiazaniach na 31
grudnia danego roku. Odsetki te uymowane sa w kosztach i zobowiazaniach w terminach
sptaty odsetek w momencie otrzymania noty odsetkowej.
Zadluzenie wycenia si¢ wg wartosci emisyjnej powigkszonej o narosle kwoty z tytutu
oprocentowania.
Whiesienie wkiadow rzeczowych (aportow) do spolek wycenia si¢ wg wartosci ksiggowej
whniesionych wkladéw rzeczowych.
Za moment objecia udziatéw (akeji) 1 ujecie w ksiggach rachunkowych uwaza si¢ date:

- zawarcia umowy spolki(aktu notarialnego)

- podjecie uchwaly Zgromadzenia Wspolnikéw o podwyzszenie kapitatu

zakltadowego,

- datg zakupu udzialow (ake;ji),

Pozostale srodki trwale oraz pozostale warto$ci niematerialne i prawne (niespelniajace
kryteriow srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych, a jednoczesnie
spelniajace warunek zamiaru uzytkowania przez jednostke tych sktadnikéw majatkowych
przez okres dluzszy niz jeden rok) wycenia si¢ wedlug ceny nabycia lub kosztow
wytworzenia. Postanowienia dotyczace wyceny darowizny lub przekazania przez
wlasciwy organ stosuje si¢ odpowiednio.

Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalnosci Urzedu Miejskiego oraz zasadg istotnosci,
przyjmuje si¢ nastepujace rozwigzania szczegoOlne:

a) Ze wzgledu na nieistotny wplyw na sytuacje finansowa jednostka przyjmuje w
zasadach wyceny aktywdw i pasywow nastepujace uproszczenia, ktére nie wywierajq
istotnie ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej 1
finansowej jednostki oraz wyniku finansowego: oplacane z goéry: prenumeraty,
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wszelkie abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne) nie podlegaja rozliczeniom w
czasie za posrednictwem rozliczef miedzyokresowych kosztow, ksigguje si¢ je
natomiast w koszty miesiaca, w ktérym zostaly poniesione

b) W jednostce nie wystepuja rozliczenia migdzyokresowe kosztéw bierne oraz tytuty do
tworzenia rezerw na przyszle zobowiazania, fundusze oraz pozostate aktywa i pasywa
wycenia si¢ w wartosci nominalnej.

34. Operacje gospodarcze kasowe dokonywane w walucie obcej — gloéwnie dotyczacego
delegacji zagranicznych — wycenia si¢ wg nastgpuj acych kursow:

a) podjeta gotéwka z banku jest przeliczana wg kursu sprzedazy waluty
obowiazujacego w banku obstugujacym Urzad Miejski w dniu dokonania
operacji.

b) Wyplata gotowki z kasy (zaliczka dla pracownika ) jest przeliczana wg
kursu sprzedazy dewiz waluty obowiazujacego w banku obstugujacym

¢) Zwrot gotéwki do banku wynikajacy z rozliczenia delegacji przeliczany jest
wg kursu sprzedazy dewiz w tym banku

d) Wplata do banku dewiz jest przeliczana wg kursu zakupu waluty
obowiazujacego w banku obstugujacym w dniu dokonania operacji.
2. Wprowadza si¢ § 16a w brzmieniu:

1) Dopuszcza si¢ do realizacji faktury za zakupione towary badz uslugi, ktérych wartos¢
przekracza kwotg wynikajacg z umowy lub zlecenia do wysokosci 0,05zt powstala w
wyniku zaokraglen podatku VAT.

2) Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym, z zastrzezeniem pkt. 3
przyjmowane sa na wydatki budzetu i zmniejszaja wykonanie wydatkéw w tym roku
budzetowym (np. zwrot nadplaty wynagrodzenia, itp.)

3) Zwroty z tytutu refundacji poniesionych wydatkéw dokonane w tym samym roku
budzetowym przyjmowane sa jako dochody (np. zwroty wydatkéw dokonane przez
pracownik6ow z tytutu rozméw telefonicznych, itp.)

4) Zwroty wydatkow dokonane w latach poprzednich przyjmowane sa na dochody
budzetowe.

3. Skresla si¢ § 17
4. Czg$é IV otrzymuje brzmienie:

»§23

Zasady rachunkowos$ci zadan finansowych z wykorzystaniem $rodkéw z dotacji
rozwojowej realizowanych przez Urzad Miejski w Nidzicy i w organie gminy.

1. Rachunkowo$é w zakresie zadan finansowych z udzialem $rodkéw z dotacji rozwojowych
prowadzona jest na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu gminy oraz zasad
okre$lonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Realizacja zadania moze nastapi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowaniu zadania, po
uzyskaniu pozytywnej informacji - zawiadomienia o wyborze projektu przez jednostke
wdrazajaca programy.

3. Beneficjentem docelowym $rodkéw finansowych z dotacji rozwojowej sa jednostki
organizacyjne gminy.

4. W planach finansowych jednostek organizacyjnych gminy winny by¢ ujete wydatki na
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realizacj¢ zadania.
5. Je$li umowy badz inne przepisy wymagaja wyodrgbnienia do realizacji projektu rachunku
bankowego, to rachunek funkcjonuje w jednostce realizujacej zadanie (w miejscu powstania
kosztow).
6. Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania.
7. Realizacja wydatkdw nast¢puje zgodnie ze zlozonymi projektami, podpisanymi umowami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.
8. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji rozwojowej w
organie gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133....... - Rachunek budzetu

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu

961 - Niedobdr lub nadwyzka budzetu
Ewidencja ksiggowa:

Lp. Tres¢ Wn Ma
1. | Wplyw dotacji rozwojowej na rachunek bankowy 133.... 901
budzetu gminy
2. | Przekazanie $rodkéw z budzetu (z dotacji rozwojowej i | 223 133

srodkéw wiasnych) na wyodrebniony rachunek
bankowy jednostki realizujacej projekt

3. | Sprawozdanie jednostki budzetowej z wykonania 902 223
wydatkow budzetowych w tym wydatkéw z projektu -
Rb-28S
4, | Przeksiggowanie rocznych wydatkow i dochodéw:
a) wydatki projektu realizowane ze $rodkéw 961 902
dotacji rozwojowej i $srodkdéw wiasnych
b) dochody pochodzace z dotacji rozwojowej 901 961
¢) przeksiggowanie w roku nastepnym pod data 960 961

zatwierdzenia bilansu

9. W Urzedzie Miejskim realizujacym projekt prowadzi si¢ wyodrgbniong ewidencje
ksiegowa w zakresie realizacji zadania poprzez:

a) zalozenie kont syntetycznych ksiegi gtéwnej

b) kont analitycznych

c) sporzadzenie zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald

analitycznych
- z wyodrebnionym oznakowaniem.

Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe - oryginaty.
Oryginaly dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu beda przechowywane w
oddzielnych segregatorach przez okres wynikajacy z zawartej umowy.
Zasilanie wyodrebnionego rachunku bankowego w jednostce organizacyjnej dla projektu
bedzie nastgpowalo w miare potrzeb, na podstawie zawiadomienia przestanego przez
jednostke o wysokosci §rodkow.
Do prowadzenia ewidencji realizacji zadan z wykorzystaniem dotacji rozwojowej w jednostce
organizacyjnej - jednostce budzetowej korzysta si¢ z bilansowych i pozabilansowych kont

5




syntetycznych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006r. sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.
Kierownik jednostki organizacyjnej wprowadzi polityke rachunkowosci dla danego projektu.

10. Procedury dokonywania platnosci w Urzedzie Miejskim za wykonane w ramach umow
zadania obejmuja nastgpujace czynnosci:

1) rejestracja wptywu faktur, rachunkow wraz z obowiazujaca dokumentacja,

2) kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez kierownika Projektu, polegajaca
na sprawdzeniu, czy dane zawarte W dowodach finansowych sa zgodne z umowami z
instytucja udzielajaca dotacji, wykonawca zadania, harmonogramem rzecZowo-
finansowym. Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest potwierdzenie
dokumentéw ksiegowych pod wzglgdem merytorycznym oraz opisanie faktur zgodnie
z wymaganiami instytucji udzielajacej dotacji rozwojowej,

3) kontrola formalna oraz rachunkowa dokumentu, polegajaca na sprawdzeniu, czy
dokument zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z ustawg o podatku VAT,
czy nie zawiera bledow rachunkowych - dokonywana przez osoby wyszczegolnione w
zalaczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

4) zatwierdzenie dowodow ksicgowych do wyplaty przez osoby upowaznione
wyszczegolnione w zataczniku Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia,

5) wystawienie dyspozycji przelewow dla dowodéw nie zawierajacych bledow,

6) prawidlowo opisane dowody ksiggowe oraz wyciagi bankowe podlegaja dekretacji,
zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania.

11. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace projektow przechowywane sa W odrebnych
segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

5. W § 30 dodaje sig:

,,1. konto ,,290” — Odpisy aktualizujace naleznoSci
Funkcja konta
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci dotyczacych rozchodow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisOw aktualizujacych
naleznosci.
Na stronie Ma warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznoéci z tytutu udzielanych pozyczek
oraz innych naleznosci zaliczanych do rozchodéw budzetowych w korespondencji z kontem
962.

Charakter salda
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci” dotyczacych

rozchodéw budzetowych.”

,,2. konto ,,904” — Niewygasajace wydatki, otrzymuje brzmienie:
Funkcje konta
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
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225;

2) przeniesienie roéwnowartosci wydatkow dokonanych z wyodrgbnionych rachunkéw
srodkéw finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych
wydatkéw, w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe
w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ warto$é planu niewygasajacych wydatkow.

Charakter salda )
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.”

6. W § 31 w tabeli ,,Zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i jej powiazania z
kontami syntetycznymi dla budzetu Gminy Nidzica” dodaje sie:

1) przy opisie konta 133 w kolumnie 3 na koncu opisu stowa: ,,dotacji rozwojowych”,

2) przy opisie konta 901 w kolumnie 3 na koncu opisu slowa: ,,w tym dochodéw z
dotacji rozwojowej”,

3) przy opisie konto 902 w kolumnie 3 na koncu opisu stowa: ,,w tym wydatkow z
dotacji rozwojowe;j”,

4) ,konto 290 — Odpisy aktualizujace nalezno$ci — ewidencj¢ analityczna prowadzi si¢ z
podzialem na poszczegdlnych kontrahentéw.

7. W § 32:
1) opis konta 221 otrzymuje brzmienie:

Konto przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych danego
roku, z wyjatkiem nalezno$ci zahipotekowanych, ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn ksigguje si¢ w szczegolnosci:

- ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych (Ma konto Zespotu ,,77),

- naleznosci z tytutu dochodéw budzetu panstwa zwiazanych z realizacja przez samorzadowa
jednostke budzetowa zadan zleconych ( objetych sprawozdaniem Rb 2777)

- zwroty nadptat (Ma konto 130),

- przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych

- przypisanie do zwrotu dotacji uprzednio rozliczonej w organie dotujacym

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:

- wplata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych (Wn konto 130),

- odpisy naleznosci uprzednio przypisanych (konta Zespolu ,,7”°) — dotyczacych dochodéow
budzetowych

- naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego zwrotu nadptat
podatku

- odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych objetych odpisem
aktualizujacym oraz nieobjgtych odpisem aktualizujacym

- zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego

- przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na naleznosci dtugoterminowe w



zwiazku z zahipotekowaniem

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ ustalenia stanu zalegloéci 1 nadplat
poszczegdlnych dluznikéw (podatnikow) z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Obroty wynikajace z rejestrow przypisow i odpiséw ksigguje si¢ na koniec I kwartalu potem
co miesiac.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w
dochodach budzetowych.”

2) opis konta 226 otrzymuje brzmienie:

Konto stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z

budzetem, a w szczegdlnosci: naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz naleznosci

zahipotekowanych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytuhu:

- prywatyzacji, w korespondencji kontem 015,

- dochodéw budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z
kontem 221

Na stronie Ma ujmuje sig¢:

- wplaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych,

- przeniesienia nalezno$ci objetych hipoteka na nalezno$ci dlugoterminowe

Ewidencja szczegétowa winna byé prowadzona wediug jednostek (oséb), u ktorych te
naleznosci wystgpuja.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ naleznosci zaliczanych do
diugoterminowych .

3) opis konta 290 otrzymuje brzmienie;

,Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci watpliwych dokonuje si¢ na dzien 31.12. kazdego
roku obrotowego i zalicza si¢ odpowiednio do kosztow finansowych lub pozostatych kosztow
finansowych zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizujacy. Wartos¢
naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobiefistwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

- naleznoéci od dhuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadlosci - do
wysokosci naleznosei zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu
upadiosciowym,

- nalezno$ci od dhuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o zgloszenie upadtosci, jezeli
majatek nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego - w pelne]
wysokosci naleznosci,

- nalezno$ci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaplata dhuznik zalega
minimum 6 miesiecy a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika splata
nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysoko$ci niepokryte; gwarancja
lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci,

- naleznodci stanowiacych réwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania,

- naleznoéci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobiefistwa niesciagalnosci, w przypadku uzasadnionych rodzajem prowadzone;
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dziatalnosci lub struktura odbiorcow - w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci.

Ustala sig, ze wysokos$¢ odpisu aktualizujacego w zaleznosci od okresu zalegania wynosi:

- w przypadku okresu wynoszacego powyzej 6 miesigcy do 12 miesigcy — 50% kwoty
naleznosci.

- w przypadku okresu wynoszacego powyzej 12 miesigcy — 100% kwoty naleznosci.

Odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu odsetek od naleznosci przypisanych a niewptaconych
na koniec kazdego kwartatu”

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy
odpis aktualizacyjny.

4) opis konta 800 otrzymuje brzmienie:

,,Konto stuzy do ewidencji rownowartosci:

- $rodkow trwatych umarzanych stopniowo,

- warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo,

- srodkow obrotowych,

- Srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje,

- finansowego majatku trwatego

Saldo Ma konta 800 oznacza stan funduszu zasadniczego pokrywajacego aktywa wilasne
jednostki.

Na stronie Wn ksi¢guje si¢ zmniejszenia funduszu, a w szczeg6lnosci:
- przeksiggowanie w koncu roku zrealizowanych przez jednostk¢ przychodéw budzetowych
pochodzacych z dotacji, subwencji, udzialéw w podatkach od Urzedéw Skarbowych,
- przeksiggowanie w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
- przeksiggowanie w koncu roku przez jednostke budzetowa zrealizowanych dochodéw
budzetowych pod data sprawozdania budzetowego (Ma konto 130),
- przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820,
- przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego dotacji z budzetu i sSrodkow
budzetowych wykorzystywanych na inwestycje (Ma konto 810),
- pokrycie amortyzacji podstawowych §rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych (Ma konto 761)
- réznice z aktualizacji §rodkéw trwatych
- warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkow trwalych
1 inwestycji
- pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek
- wartos$¢ srodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma ksigguje si¢ w szczegdlnoscei:
- wplyw dotacji i §rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji
- przeksiggowanie w koncu roku zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa wydatkow
budzetowych pod datg sprawozdania finansowego
(Wn konto 130)



- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860

- otrzymane nieodplatnie §rodki trwate, inwestycje (Wn konto 011).

- réznice z aktualizacji srodkow trwatych

- aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

- warto$¢ §rodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewnia¢ ustalenie przyczyn zmniejszania i zwigkszen
funduszu.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

5) skresla si¢ konto pozabilansowe 997 ,,Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych”

6) przy opisie konta 092 dopisuje si¢ zdanie w brzmieniu: ,,Konto moze wykazywa¢ saldo
Whn, ktére oznacza stan postawionych w stan likwidacji Srodkow trwaltych w wartosci
poczatkowej”

7) prostuje si¢ oczywista omylke polegajaca na tym, ze w miejsce symbolu konta 093 wpisuje
sie symbol konta 993

8. W§33

1) opis konta 290 otrzymuje brzmienie: ,Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug
klasyfikacji budzetowej”

2) skresla si¢ opis konta 997
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