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sprawie: procedury przygotowania projektow w ramach dostepnych programéw wspofinansowanych z funduszy
europejskich, innych $rodkéw zagranicznych i krajowych realizowanych przez Gmine Nidzica i jej jednostki
organizacyjne.

podstawie art.33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (jednolity tekst z 2001r. Nr 142

poz.1591 z pdin. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzié procedury okreslajace sposob posiepowania przy pozyskiwaniu:

a)
b)
c)
d)

2.

a)
b)
c)
d)
)

f)
§

a)

b}

c)

$rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej

srodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych

$rodkow z budzetu panstwa na wspdlfinansowanie zadan z udziatem $rodkow, o ktérych mowa w pkt. aib
innych Srodkéw krajowych

Objaé procedura czynnosci:

weryfikacji zgtoszonych przez wydzialy lub jednostki organizacyjne propozycji projektéw, pod katem speinienia
wymaganych kryteridw oraz analizy formalnej otrzymanych materiatow,

przygotowania wniosku aplikacyjnego o $rodki, o ktérych mowa w § 1 ust. 1,

podpisania i ztozenia wniosku,

podpisania umowy jesli przewiduje dofinansowanie ze $rodkdw, o ktdérych mowaw § 1 ust. 1,

realizacje zadania objetego dofinansowaniem ze $rodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1,

gromadzenia i przechowywania dokumentdw dotyczgcych $rodkéw, o ktdrych mowa w § 1 ust. 1.

2. llekroé w zarzgdzeniu jest mowa:

Wydziat merytoryczny — Wydzial majacy w swoim zakresie zadania merytoryczne zwigzane z realizacjg projektu;
Jednostka organizacyjna - nalezy rozumieé jednostke organizacyjng Gminy Nidzica;

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewzigcie finansowane lub wspélfinansowane ze $rodkéw pochodzgcych

z funduszy Unit Europejskiej oraz innych $rodkdw zagranicznych i krajowych, zgodnie z zasadami okreglonymi
w rozporzadzeniach, dokumentach programowych, umowach oraz instrukcjach wiasciwych dla danego funduszu.

§ 3. Zgtaszanie zamierzenia przystgpienia do projektu

Kierownik Wydzialu Promogji, Rozwoju i Bezpieczenstwa Gminy wystepuje do Bummistrza Nidzicy z informacig
o mozliwosciach i warunkach uzyskania dofinansowania zadan ze $Srodkéw w ramach dostepnych programéw
wspotfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej oraz innych érodkéw zagranicznych
i krajowych.

Kierownik Wydzialu Merytorycznege lub Dyrektor jednostki organizacyjnej po otrzymaniu informacji, o ktérej] mowa
w ust. 1 przedklada Burmistrzowi Nidzicy propozycje zadania, w ktorej szczegdtowo okresla:

1) nazwe zadania,

2) zakres rzeczowy zadania,

3} wysokosd srodkdw finansowych niezbednych do przygotowania projektu,

4} stan przygolowania zadania,

5) inne niz finansowe zobowigzania Gminy Nidzica wynikajace z realizacji projektu

. zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Przystapienie do przygotowania i realizacji projektu wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej oraz z innych
$rodkdw zagranicznych i krajowych, moze nastapi¢ wylacznie za zgoda Burmistrza Nidzicy.

W przypadku, gdy jednostka organizacyjna gminy nie dysponuje $rodkami finansowymi niezbgdnymi do przygotowania
i realizacji projektu, moze wystapic z wnioskiem do Burmistrza Nidzicy o zabezpieczenie $rodkéw finansowych
w budzecie gminy.

§ 4. Przygotowanie projektow

Za opracowanie techniczne oraz merytoryczne projektu, ktéry uzyskat akceptacje Burmistrza Nidzicy na realizacje
cdpowiedzialny jest Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych Wydziatu Promocji, Rozwoju i Bezpieczenstwa
Gminy Urzedu Miejskiego.

inspektor jest odpowiedzialny za projekt do dnia podpisania umowy na dofinansowanie Projektu.

Kierownik Wydziatu Merytorycznego/Dyrekior jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do przygotowania wszystkich
niezbednych dokumentow, za ktére merytorycznie odpowiada potrzebnych do zloZenia wniosku o dofinansowanie ze



srodkow Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw zagranicznych i krajowych do wniosku o dofinansowanie oraz do
wspdlpracy z inspektorem ds. pozyskiwania $rodkow pomocowych Wydziatu Promocji, Rozwoju i Bezpieczenstwa Gminy
w zakresie opracowania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych dostarczy wykaz dokumentéw o ktérych mowa powyzej whasciwemu
Kierownikowi Wydziatu Merytorycznego/Dyrektorowi jednostki organizacyjnej.

3. Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych przedkiada wniosek wraz z zatacznikami do podpisu Burmistrzowi
Nidzicy oraz sklada wniosek o dofinansowanie w odpowiedniej Instytucii Zarzgdzajace] .

4. Inspektor ds. pozyskiwania $rodkéw pomocowych przygotowuje obowigzkowe zaigczniki  niezbedne do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu oraz przekazuje Burmistrzowi Nidzicy do podpisu umowe o finansowaniu lub
wspotfinansowaniu projektu, po uprzednim jej parafowaniu przez inne osoby, przez kidre parafowanie umowy jest
niezbedne.

§ 5. Realizacja projektu
1. Za realizacje projektu od dnia podpisania umowy o dofinansowanie projektu do dnia zakoriczenia realizacji projektu

wiacznie z monitoringiem i catoécig rozliczenia dofinansowania odpowiedzialny jest Wydzial Merytoryezny/ jednostka
organizacyjna posiadajgcy merytoryczna zdolnosé do realizacji danego projektu.

§ 6. Ustala sig sposéb przechowywania dokumentéw zwigzanych z projektem wspotfinansowanym ze $rodkéw, o ktdrych
mowa w § 1 pkt 1, zgodnie z zalgcznikiem nr 2.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Wydziatow, Dyrektorom jednostek organizacyjnych oraz Skarbnikowi
Miasta.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 lipca 2009r.
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Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia Nr ..........................
Burmistrza Nidzicy

Zdnia ...,

1. Propozycja zadania do realizacji z udzialem dostepnych programow wspoélfinansowanych z funduszy europejskich i innych

$rodkdw zagranicznych.

Wypeinia Kierownik Wydziatu Merytorycznego Urzedu Miejskiego lub Dyrektor jednostki organizacyjnej, ktéry wnioskuje
o rozpoczecie procedury ubiegania sig o srodki, o ktérych mowa w § 1 ust.1 niniejszego zarzadzenia

Nazwa zadania

Zakres rzeczowy

zagania
Brutto
Warto$¢ zadania Netto
VAT (.......%)

Informacja na temat
zabezpieczonych

$rodkéw finansowych

w budzecie Gminy Nidzica

Stan przygotowania
Zadania {projekty,
kosztorysy, pozwolenie
na budows, dokumenty
operacyjne, strategie
itp.}




.

Zatacznik nr 2

do ZarzadzeniaNr ...
Burmistrza Nidzicy

Zdnia

Przechowywanie dokumentéw

Wydzial Merytoryczny,
jednostka organizacyjna

Wydzial Promocji Rozwoju
| Bezpieczenstwa Gminy

Korespondencja awigzana 2 procesem sktadania, Uzupetniania |
ocena wniosku

(letel dofyczy WArdzian
Meryto cZhnego

Umowa g definansowanie (aneks)
- projekt realizowany przez Wydziat

- projekt realizowany przez ednostke organizac ina

Kopia Cryginat
@] Kopia Kopia

Kopia ezeli dotycry . .
Wydziaty Merytorycznego) }?nr:;?;nat Eggil:
Oryginat
_m

Korespondencja 2wigzana z podpisaniem uméw o definansowanie -
aneksu
- projekt realizowany przez Wydziat

- projekt reaiizowany przez jednostke organizacyjng

Sprawozdania ryginat

Whnioski o platnosg

Oryginat

Kopia Kopia
Oryginat Kopia
Oryginat Kopia Oryginat
Oryginat Kopia Kopia
Kopia Kopia
Kopia Kopia

Korespo aZana z wypelnianiem innych obawigzkow

ndencja zwi
h o dofinansowanie pro, ektu

Umowy zwiazane 2 rzeczowq realizacig projektu
- projekt realizowany przez Wydzial
t reali h

- projekt realizowan Prze2 jednastke organizacying
Dokumenty 2wigzane
- projekt realizowany
- projekt realizowan Przez jednostke organizacyina
Dokumenty 2wiazane z roziiczeniem Projektu
- projekt realizowany przez Wydziat

- Projekt realizowan Przez jednostke organizac ina
Informacja pekontroing pPrzeprowadzona przez Upowazniona
instytucje
- projekt
jekt

Z ustaleniem zahezpieczenig
przez Wydzia

Oryginat
Oryginat




