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INFORMACJE WPROWADZAJĄCE 

1. Gmina Nidzica zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograni-
czonego. 

2. Przedmiotem postępowania są usługi na: „Utrzymanie cmentarzy w Gminie Nidzica”. 

3. Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień 
publicznych, przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych 
Warunków Zamówienia. 

4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu 
składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób zmianę 
Zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych 
warunków zamówienia oraz zamieści ją na stronie internetowej.  

5. Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie: 

a) „Zamawiający” – Gmina Nidzica 

b) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji. 

c) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia. 

d) „Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze 
zm.). 

e) „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został w sposób szczegółowy 
opisany w niniejszej SIWZ. 

f) ”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie zamówienia, który złoży ofertę na wykonanie zamówienia 
albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania zamówienia. 

6. Dane Zamawiającego: 

 GMINA NIDZICA 
 PLAC WOLNOŚCI 1 
 13-100 NIDZICA 

      woj. warmińsko-mazurskie 
Polska 
Znak postępowania nadany przez Zamawiającego: TI.341-34/09.                                                                                                                                          
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem. 
Adres strony internetowej, na której dostępna jest specyfikacja istotnych warunków zamówienia:  

http://bip.warmia.mazury.pl/nidzica_gmina_miejsko_-_wiejska/ 
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Części zamówienia. Oferty wariantowe. Zamówienia uzupełniające.  
 

    Przedmiot zamówienia obejmuje utrzymanie cmentarzy o łącznej powierzchni 94.601m
2
 na obiektach: 

 Zarządzanie, administracji i utrzymanie cmentarza komunalnego przy ul. Sienkiewicza w Nidzicy o po-
wierzchni 79.655m

2
 , 

 Utrzymanie cmentarza zamkniętego przy ul. Limanowskiego w Nidzicy o powierzchni 5.200m
2
 , 

 Utrzymanie cmentarzy z okresu I wojny światowej: przy ul. Sienkiewicza i Limanowskiego w Nidzicy, w 
Orłowie i K/Kanigowa o powierzchni  9.746m

2
  

    w zakresie jak niżej : 
 
    1. Cmentarz komunalny przy ul. Sienkiewicza w Nidzicy    
    1.1. Wykonywanie czynności ciążących na zarządcy – administratorze cmentarza określonych w :   
           1/ ustawie o cmentarzach i chowaniu zmarłych (Dz. U. z 2000r. Nr 23, poz. 295 ze zmianami), 
           2/ rozporządzeniu ministrów gospodarki terenowej i ochrony środowiska oraz zdrowia i opieki   
               społecznej z dnia 20 października 1972r. w sprawie urządzania cmentarzy, prowadzenia  ksiąg  
               cmentarnych oraz chowaniu zmarłych (Dz. U. Nr 47, poz. 299 ze zmianami), 
           3/ rozporządzeniu ministra spraw wewnętrznych i administracji z dnia 1 sierpnia 2001r. w  sprawie  
               sposobu prowadzenia ewidencji grobów (Dz. U. Nr 90, poz.1013 ze zmianami), 
           4/ regulaminie korzystania z cmentarza komunalnego ,w zakresie pochówków, prowadzenia   
               dokumentacji oraz gospodarowania  powierzchnią grzebalną (zgodnie z obowiązującym planem  
               zagospodarowania  terenu cmentarza). 
    1.2. Składanie Zamawiającemu sprawozdania z zasobów wolnej powierzchni grzebalnej w terminie do dnia 
           15-go następnego miesiąca po zakończeniu półrocza.  
    1.3. Pobieranie i odprowadzanie opłat: 
           1/ pobieranie opłat określonych w uchwale Nr XXXV/381/2009 Rady Miejskiej w Nidzicy z dnia 26  

http://bip.warmia.mazury.pl/nidzica_gmina_miejsko_-_wiejska/
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               lutego 2009r. w sprawie uchwalenia Regulaminu korzystania z Cmentarza Komunalnego w Nidzicy  
               oraz cennika za korzystanie z Cmentarza  Komunalnego w Nidzicy, 
           2/ odprowadzanie z upływem każdego miesiąca pobranych opłat, o których mowa w pkt. 1 na wskazane  
                przez Zamawiającego konto Urzędu Miejskiego w Nidzicy oraz przedkładanie sprawozdania z  
               wysokości i tytułu pobranych opłat w terminie do dnia 15- go następnego miesiąca. 
    1.4. Bieżące letnie i zimowe utrzymanie w czystości i porządku terenu cmentarzy oraz terenu przyległego do  
           cmentarza od strony ul. Tatarskiej przy parkingu w sposób określony w: 
           1/ ustawie z dnia 13 września 1996r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2005r. 
               Nr 236, poz.2008 ze zmianami), 
           2/ ustawie z dnia 27 lipca 2001r. o wprowadzeniu ustawy – Prawo ochrony środowiska , ustawy o  
               odpadach oraz o zmianie niektórych ustaw (Dz. U. Nr 100, poz. 1085 ze zmianami), 
           3/ uchwale Nr LII/534/2006 Rady Miejskiej w Nidzicy z dnia 31 sierpnia 2006r. w sprawie zatwierdzenia  
               regulaminu czystości i porządku na terenie gminy Nidzica,(np. opróżnianie śmietników, wywóz  
              wszelkich nieczystości, wygrabianie liści i innych zanieczyszczeń,  zbieranie papierków i innych  
              zanieczyszczeń, odchwaszczanie alejek itp.) 
    1.5. Stałe bieżące utrzymanie istniejących na cmentarzu urządzeń : 
           1/ obsługa, konserwacja, drobne naprawy sieci wodociągowej wraz z usuwaniem awarii, 
           2/ konserwacja oraz drobne naprawy ogrodzenia,        
           3/ wszelkie inne roboty wynikające z tego tytułu. 
    1.6. Bieżące utrzymanie terenu cmentarza jako terenu zieleni o założeniu parkowym w  szczególności  
           trawników, kwietników, krzewów i drzew w estetycznym stanie, zgodnie ze sztuką ogrodniczą i  
           obowiązującymi przepisami w tym zakresie (np. koszenie i zgrabianie  trawy, dosiewanie nasion traw,  
           pielęgnacja drzew i krzewów – usuwanie suchych gałęzi i konarów oraz zagrażających , usuwanie  
           wywrotów itp.) . 
    1.7. Pokrywanie wszelkich wydatków związanych z przedmiotem niniejszego zamówienia z otrzymywanej od  
           Zamawiającego comiesięcznej należności. 
    1.8. Wykonywanie innych prac nie wymienionych w ust.1 pkt. od 1.1. do 1.7. , a wynikających z zakresu  
           zarządzania, administracji i utrzymania cmentarza komunalnego.        

 
    2. Cmentarz zamknięty przy ul. Limanowskiego w Nidzicy 
    2.1. Koszenie i zgrabianie trawy, wygrabianie liści i innych zanieczyszczeń, zbieranie różnych 
           zanieczyszczeń, usuwanie samorośli, usuwanie suchych konarów drzew oraz wywrotów, wywóz  
           wszelkich nieczystości.        

 
    3. Cmentarze z okresu I wojny światowej  
    3.1. Utrzymanie trawników, drzew i krzewów w estetycznym stanie zgodnie ze sztuką ogrodniczą i  
           obowiązującymi przepisami w tym zakresie (np. koszenie i zgrabianie  trawy, dosiewanie nasion traw,  
           pielęgnacja drzew i krzewów (usuwanie suchych, zagrażających konarów i gałęzi), usuwanie wywrotów  
           itp. 
    3.2. Utrzymanie kwater z bylinami (np. pielenie, nawożenie, podlewanie wg potrzeb, uzupełnianie i  
           nasadzanie młodych bylin oraz krzewów ozdobnych, zabezpieczanie bylin na zimę wg potrzeb.  
    3.3. Gracowanie przejść i zamiatanie chodników. 
    3.4. Dokonywanie drobnych napraw płyt nagrobnych, pomników, chodników itp.. 
    3.5. Przygotowanie cmentarzy do odbywających się w ciągu roku uroczystości (dekorowanie, zakup zniczy). 
 

    

Zakres i sposób wykonania zamówienia  określa: 
 

 Projekt umowy stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ. 
 
 
Części zamówienia 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
Zamówienia uzupełniające 

Zamawiający nie przewiduje udzielanie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt. 6 usta-
wy. 
Oferty wariantowe 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
Zamówienia w trybie aukcji elektronicznej 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówienia w trybie aukcji elektronicznej. 
 

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2010 r. do 31.12.2010 roku. 
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IV. Opis warunków udziału w postępowaniu wraz z wykazem oświadczeń lub dokumen-
tów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych wa-
runków. 

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1.1. posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień; 
1.2. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdol-

nymi do wykonania zamówienia lub przedstawią pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostęp-
nienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia; 

1.3. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 
1.4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia 
      i złożyli wraz z ofertą oświadczenie o spełnianiu w/w warunków udziału  w postępowaniu sporządzone     
     według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej SIWZ. 
 

2. Informacje o dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia wa-
runków udziału w postępowaniu. 

 
Nazwa 
części 
tabeli 

Warunek Dokumenty  potwierdzające spełnianie warunku 
Data wystawienia 
lub sporządzenia 

dokumentu  
 

A. 
 
Wykonawca winien posiadać 
uprawnienia do wykonywania dzia-
łalności lub czynności objętych 
niniejszym zamówieniem zgodnie z 
art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 

 
1. Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne za-

świadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodar-
czej - jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej  

 
wystawionego nie  
wcześniej niż 6 mie-
sięcy przed upływem 
terminu składania ofert 

 
2. zezwolenie na prowadzenie działalności gospodarczej w 
zakresie transportu i odbioru odpadów komunalnych , zgod-
nie z obowiązującymi przepisami prawnymi o odpadach lub 
umowa na odbiór odpadów komunalnych zawarta z Przed-
siębiorstwem-Firmą prowadzącą działalność w zakresie 
odbioru odpadów komunalnych oraz zezwolenie tejże Firmy 
na prowadzenie działalności w zakresie odbioru odpadów 
komunalnych . 

 
przed upływem terminu 
składania ofert 

 
B. 

 
Wykonawca winien posiadać nie-
zbędną wiedzę i doświadczenie 
oraz dysponować potencjałem 
technicznym i osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia lub przed-
stawić pisemne zobowiązanie in-
nych podmiotów do udostępnienia 
potencjału technicznego i osób 
zdolnych do wykonania zamówienia 
tj.: 
 

 
3. Wykaz osób i podmiotów 
    które będą wykonywać zamówienie lub będą uczestniczyć 

w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na te-
mat ich kwalifikacji niezbędnych do wykonania zamówie-
nia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności 

    sporządzony wg wzoru stanowiącego załącznik nr 4  do 
SIWZ 

 
przed upływem terminu 
składania ofert 
 

1. Dysponować: 
Kierownikiem robót 
posiadającym wykształcenie minimum 
średnie techniczne o kierunku ogrod-
nictwo lub urządzanie i organizacja 
terenów zielonych,    

4. kserokopia świadectwa ukończenia szkoły średniej tech-
nicznej 

przed upływem terminu 
składania ofert 
 

2.Osobą posiadającą co najmniej 2-
letnie doświadczenie w prowadzeniu 
ksiąg cmentarnych, która zostanie 
upoważniona do dokonywania wpisów 
w księgach cmentarnych zgodnie z § 
14 ust. 1 Rozporządzenie Ministra 
Spraw Wewnętrznych i Administracji z 
dnia 1 sierpnia 2001 r. w sprawie 
sposobu prowadzenia ewidencji gro-
bów (Dz. U. Nr 90, poz. 1013 ze zm.) 

5. referencje potwierdzające 2-letnie doświadczenie w pro-
wadzeniu ksiąg cmentarnych 

przed upływem terminu 
składania ofert 
 

2. Wykonać w okresie ostatnich 3 lat,  
a jeżeli okres prowadzenia   działalno-
ści jest krótszy – w tym  okresie, co  
najmniej 1   usługę polegającą na 
zarządzaniu, administracji i utrzy-
maniu cmentarzy  o wartości nie 
mniejszej niż 100.000,00 zł 

6. Wykaz wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed dniem 
wszczęcia postępowania usług, a jeżeli okres prowadze-
nia działalności jest krótszy w tym okresie, odpowiadają-
cej swoim rodzajem i wartością usługi  stanowiącej 
przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości oraz daty 
i miejsca wykonania  wraz z załączeniem dokumentów 
potwierdzających, że usługi wymienione do spełnienia wa-
runku zostały wykonane należycie (np. referencje, opinie, 
protokoły odbioru, itp.) sporządzony wg wzoru stanowią-
cego załącznik nr 5 do SIWZ 

przed upływem terminu 
składania  ofert 
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C. Wykonawca winien znajdować się 
w sytuacji ekonomicznej i finanso-
wej zapewniającej wykonanie za-
mówienia tj.:  
1. posiadać ubezpieczenie od  
    odpowiedzialności cywilnej w  
    zakresie prowadzonej działal- 
    ności gospodarczej w wysoko  
    ści minimum 100.000 PLN   

7. polisa lub inny dokument ubezpieczenia ,  
    potwierdzający , że wykonawca jest ubezpieczony    
    od odpowiedzialności  cywilnej w zakresie  prowa- 
    dzonej działalności gospodarczej   
 
 
 
 
 

przed upływem terminu 
składania  ofert 

 
Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składają do-
kumenty zgodnie z przepisami ROZPORZĄDZENIA PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 16 października 2008 
r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te do-

kumenty mogą być składane (Dz. U. z 2006r., Nr 87, poz. 605; oraz z 2008r., Nr 188, poz. 1155) 
 
3. Dokumenty wymagane w przypadku składania oferty wspólnej 

3.1.  W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum) wykonawcy ustana- 
   wiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezento- 
   wania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

 3.2.  Oferta winna zawierać oświadczenie o wspólnym ubieganiu się o udzielenie zamówienia podpisane   
   przez wszystkich uczestników konsorcjum wraz z dokumentami ustanawiającymi pełnomocnika. 

 3.3.  W przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum) każdy z Partnerów  
   musi złożyć odnoszące się do niego dokumenty wymienione w pkt 2. A.. Dokumenty wymienione w pkt 2B     
  i 2C powinny łącznie dotyczyć wszystkich Partnerów. 

 
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia prowadzone będą wyłącznie z Pełnomocnikiem (liderem konsorcjum). 
Oferta musi być podpisana w taki sposób by prawnie zobowiązywała wszystkich partnerów, z załączeniem peł-
nomocnictwa do reprezentowania konsorcjum przez lidera. 

 
Wyżej wymienione dokumenty należy złożyć opatrzone kolejnymi numerami jako załączniki do oferty, 
w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 
 
Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu przeprowadzona zostanie, według formuły "Spełnia-
Niespełnia", wyłącznie na podstawie analizy dokumentów  wymienionych w pkt. IV ppkt. 2 i 3 SIWZ. 
 

V. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW. OSOBY UPRAWNIONE DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

 
1. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami. 

1.1. Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (zwane dalej, zbiorczo, „Kore-
spondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 

1.2. Korespondencję przekazaną faksem /fax: (0-89) 625 07 11/ lub drogą elektroniczną 
(um_przetargi@nidzica.pl) uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego lub 
Wykonawcy przed upływem terminu i fakt jej dostarczenia został niezwłocznie potwierdzony przez stronę na 
żądanie drugiej strony. 

1.3. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami. 

1.4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej SIWZ. Zamawiający udzieli  
odpowiedzi na wszystkie pytania Wykonawcy i udostępni na stronie internetowej Zamawiającego, które 
otrzymał najpóźniej 6 dni przed terminem składania ofert. Zamawiający jednocześnie przekaże zapytania i 
treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym doręczono SIWZ i zamieści na stronie internetowej za-
mawiającego. Udzielając wyjaśnień Zamawiający nie ujawni źródła zapytania. 

 
2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami. 

Osoby upoważnione ze strony Zamawiającego do kontaktowania się z wykonawcami: 
2.1.  w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia: Barbara Kasprzak– inspektor ds. gospodarki ko-

munalnej;,  
2.2.  w sprawach formalno-prawnych: Anna Romanik – inspektor ds. zamówień publicznych lub Halina 

Piotrkowska – kierownik Wydziału Techniczno-Inwestycyjnego, pok. Nr 5 w godz. 7.30 – 15.30, Urząd 
Miejski w Nidzicy, pok. nr 3 lub 5.   
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VI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

1. Zamawiający w niniejszym postępowaniu  nie żąda od wykonawców wniesienia wadium. 
 

VII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawcy będą związani ofertę przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z  
    upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie IX SIWZ. 
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym 

że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się 
do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak 
niż 60 dni. 

VIII.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT. ZWROT KOSZTÓW UCZESTNICTWA  
W POSTĘPOWANIU. 

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z  
    informacjami zawartymi w  SIWZ i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od 
wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wyko-
nawców w związku z uczestnictwem w postępowaniu, a w szczególności z przygotowaniem i złożeniem ofer-
ty. Wykonawcy zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, 
z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 Ustawy. 

3. Oferta powinna być sporządzona pod rygorem nieważności, w formie pisemnej, w języku polskim, trwałą i 
czytelną techniką w oparciu o formularz oferty stanowiący załącznik nr 2 do SIWZ. Wszystkie kartki oferty 
powinny być ponumerowane, trwale spięte w sposób zapobiegający dekompletacji zawartości oferty. Oferta 
oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu 
Wykonawcy (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście oferty muszą być naniesione w czy-
telny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione. W przypadku oferty składanej przez konsorcjum, do 
oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania członków kon-
sorcjum w trakcie postępowania (pełnomocnictwo może także obejmować uprawnienie do zawarcia umowy).  

4. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

 Formularz oferty sporządzony zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ  

 Oświadczenia i dokumenty wymienione w SIWZ stanowiące załączniki do Oferty 

 Podpisany przez Wykonawcę projekt umowy stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ 
 

Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty 

5. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ust.3 ustawy, oferty składane w postępowaniu o zamówienie pod-
legają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca, nie później niż w terminie 
składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane. 

6. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy z dnia 16.04.1993r. o zwalczaniu nie-
uczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47 z dnia 8.06.1993r. poz. 211 ze zmianami) rozumie się nieujawnione do 
wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne infor-
macje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu za-
chowania ich poufności, tzn. zastrzegł składając ofertę, iż nie mogą być one udostępnione innym uczestnikom 
postępowania. 

7. Stosowne zastrzeżenie wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W przeciwnym razie cała oferta 
zostanie ujawniona na życzenie każdego uczestnika postępowania. 

8. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez wykonawcę 
złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) 
oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty. 

9. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, 
okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie (art. 86 ust. 4 ustawy). 

10. Ofertę należy składać w jednej zapieczętowanej kopercie lub w innym w trwały sposób zabezpieczonym 
opakowaniu.  Opakowanie np.: koperta powinna być zaadresowana następująco: 

URZĄD MIEJSKI 

PLAC WOLNOŚCI 1 

13-100 NIDZICA 
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oraz opatrzona napisem: „Utrzymanie cmentarzy w Gminie Nidzica” 

 
Nie otwierać przed dniem  14 grudnia  2009 roku, przed godz. 11:15. 
Na opakowaniu należy zamieścić nazwę i adres Wykonawcy. 

11.Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert może zmienić lub wycofać ofertę. W takim 
przypadku Wykonawca prześle do Zamawiającego pisemne powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty. Wy-
cofanie lub zmianę  należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty  i dodatkowo 
oznaczyć określeniami „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

IX.    MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT. SPOSÓB OBLICZANIA           
CENY. Informacje dotyczące walut w jakich będzie prowadzone rozliczenie. 

1. Oferty należy dostarczyć do sekretariatu (pokój nr 19) Urzędu Miejskiego w Nidzicy, Plac Wolności, 1 13-100 
Nidzica  lub przesłać na  adres: 

Urząd Miejski  

Plac Wolności 1   

13-100 Nidzica 

2. Termin składania ofert upływa:   

14 grudnia 2009 roku o godz. 11:00 

Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wnie-
sienie protestu. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu 
oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 
 

14 grudnia 2009 roku o godz. 11:15 

w Urzędzie Miejskim w Nidzicy , pokój nr 5.  

4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zostanie podana kwota jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia; 

5. Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom 
na ich wniosek. 

6. W przypadku, jeśli Wykonawca zechce zapoznać się ze złożonymi ofertami musi wystąpić z wnioskiem do     

Zamawiającego, który wyznaczy miejsce i termin okazania ofert. 

7. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert w pierwszej kolejności zostaną otwarte koperty z dopiskiem "WYCO-
FANIE", nie będą otwierane koperty zawierające oferty, których dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zosta-
ną  odesłane Wykonawcom bez otwierania. 

8. Koperty oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przed otwarciem kopert zawierających oferty, 

których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną one dołączo-
ne do oferty. 

 
Opis sposobu obliczenia ceny.  

•    Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie ponie-   
      sie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówie- 
      nia. 
• Cena musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecin-

ku. Cena musi zawierać należny podatek VAT. Prawidłowe ustalenie stawki należnego podatku VAT należy 
do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarów i usług oraz o podatku ak-
cyzowym. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązu-
jącymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29.01.2004r 
Prawo zamówień publicznych. 

 Wykonawca jest zobowiązany do szczegółowego przeanalizowania przedmiotu zamówienia; wyko-
nawca ma obowiązek  dokonania wizji w terenie. 

 W cenie ofertowej - ryczałtowej brutto mieści się całkowity koszt wykonania zadania określonego  
      w zamówieniu w tym również wszelkie inne koszty towarzyszące jego wykonaniu. 
• Cena (wynagrodzenie) za wykonanie przedmiotu umowy obejmuje wszystkie obowiązki Wykonawcy w trak-

cie realizacji przedmiotu zamówienia, nie podlega negocjacjom. 



 8 

•   Obliczona wartość łącznie z podatkiem Vat stanowi oferowaną cenę za przedmiot zamówienia, którą    
     Zamawiający odczyta w trakcie otwarcia ofert i przyjmie do porównania w trakcie oceny ofert.   
 
Informacje dotyczące walut w jakich będzie prowadzone rozliczenie. 
Rozliczenia Wykonawcy z Zamawiającym będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej PLN. 

 

X.    OPIS KRYTERIÓW WYBORU I SPOSOBU OCENY OFERT 

 
1. Kryteria oceny ofert: cena – 100 %. 
2. Zastosowany wzór do obliczenia punktowego: 
        Wzór: P = (cena min./cena oferty badanej) x 100 pkt 
        P- liczba punktów przyznanych Wykonawcy (max 100 pkt) 
       Oferta z najwyższą liczbą punktów przyznanych jest ofertą najkorzystniejszą. 
3.  Oceny ofert złożonych w przetargu dokona komisja powołana przez Zamawiającego. 
4. W toku dokonywania oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców pisemnych wyja-

śnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 
5. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SIWZ, niepo-
wodujące istotnych zmian w treści oferty zgodnie z postanowieniami art. 87 ustawy, niezwłocznie zawiada-
miając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

6. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 
a) jest niezgodna z ustawą; 
b) jej treść nie odpowiada treści SIWZ z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy; 
c) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji; 
d) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; 
e) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 
f) zawiera błędy w obliczeniu ceny; 
g) w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia Wykonawca nie zgodził się na poprawienie omyłki, o 

której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy; 
h) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedsta-
wionym w ustawie oraz w SIWZ i została oceniona jako najkorzystniejsza. 

8. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 

XI.  NFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE WINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wykonawców, którzy złożyli oferty 
o: 
- wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, i  
  uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby  i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz  
  ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną oferentom w  
  każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. 
- wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 
- wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia,  podając uzasadnienie   
  faktyczne i prawne. 
     Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza tą informację na swojej stronie   
     internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym. 
2. Wykonawca, którego ofertę wybrano jako najkorzystniejszą jest obowiązany do zawarcia umowy w terminie 

nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed 
upływem terminu związania ofertą. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona jedna 
oferta Zamawiający może zawrzeć umowę przed upływem 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia. 

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze tę 
spośród pozostałych ofert, która uzyskała najwyższą w kolejności ocenę, chyba, że zachodzą przesłanki z art. 
93 ust. 1 ustawy. 

4. Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego. 
5. Niezwłocznie po zawarciu umowy ogłoszenie o udzieleniu zamówienia publicznego zostanie opublikowane w 

Biuletynie Urzędu Zamówień Publicznych. 
6. Zamawiający nie przewiduje możliwości zawarcia umowy ramowej. 
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XII.      WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY. 

W przedmiotowym postępowaniu zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane. 

XIII.      OGÓLNE WARUNKI UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA 

1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie 
podpisana umowa będąca przedmiotem niniejszego postępowania stanowiąca załącznik nr 1 do SIWZ. 

2. Do oferty należy załączyć projekt umowy, podpisany przez Osoby Uprawnione co oznaczać będzie gotowość 
zawarcia umowy z Zamawiającym na przedstawionych warunkach.  

 

XIV.     POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  

 Wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w 
przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie ustawy, Wyko-
nawca może wnieść protest do Zamawiającego.  

 Protest wnosi się w terminie 7 dni od dnia, w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okoliczno-
ściach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

 Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy doszedł on do Zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z 
jego treścią.  

 Wniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.  

 Zamawiający odrzuca protest wniesiony po terminie lub wniesiony przez podmiot nieuprawniony.  

 Protest powinien wskazywać oprotestowaną czynność lub zaniechanie zamawiającego, a także zawierać żądanie, 
zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie protestu.  

 Kopię wniesionego protestu zamawiający niezwłocznie przekaże wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków 
zamówienia, zamieści ją również na stronie internetowej, na której jest udostępniana specyfikacja, wzywając wyko-
nawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.  

 Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu stają się wykonawcy, którzy mają interes 
prawny w tym, aby protest został rozstrzygnięty na korzyść jednej ze stron, i którzy przystąpili do postępowania w 
terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania lub w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie 
Zamówień Publicznych - jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia a także postanowień specyfikacji istotnych warun-
ków zamówienia.  

 Wykonawca zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, wskazując swój 
interes prawny w przystąpieniu i określając swoje żądanie w zakresie zarzutów zawartych w proteście.  

 Zgłoszenie przystąpienia wnosi się do zamawiającego, przekazując jednocześnie jego kopię wykonawcy wnoszą-
cemu protest.  

 Zamawiający rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty dotyczące treści ogłoszenia, postanowień SIWZ, wyklu-
czenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty - w  terminie 10 dni od upływu ostatniego z 
terminów na wniesienie protestu. Inny protest niż w/w zostanie rozstrzygnięty w terminie 10 dni od dnia jego wnie-
sienia.  

 Brak rozstrzygnięcia protestu w terminie uznaje się za jego oddalenie. 

 Rozstrzygnięcie protestu wraz z jego uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie i terminie wniesienia odwołania 
Zamawiający przekazuje podmiotowi, który wniósł protest, oraz Wykonawcom, którzy przyłączyli się do protestu a 
jeżeli protest dotyczący treści ogłoszenia, postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia -zamieści je 
również na stronie internetowej.  

 Protest jest ostatecznie rozstrzygnięty wraz z rozstrzygnięciem przez Zamawiającego protestu lub z upływem termi-
nu na jego rozstrzygnięcie.  

 
 Zgodnie z art. 184 ust. 1 ustawy – odwołanie przysługuje wyłącznie od rozstrzygnięcia protestu doty-
czącego: 
- wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki i zapytania o cenę; 
- opisu sposobu oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu; 
- wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia; 
- odrzucenia oferty. 
Szczegółowo kwestie te reguluje dział VI ustawy. 

XV.    POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks 
cywilny. 
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Załączniki 

Załącznik nr 1 do SIWZ – Projekt umowy 
Załącznik nr 2 do SIWZ – Formularz Ofertowy 
Załącznik nr 3 do SIWZ -   Formularz Oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu; 

    Załącznik nr 4 do SIWZ  -  Formularz wykazu osób i podmiotów 
    Załącznik nr 5 do SIWZ –  Formularz wykazu wykonanych w okresie 3 lat usług. 

 
 


