ZARZADZENIE NR 921/2010
BURMISTRZA NIDZICY

z dnia 20 maja 2010 r.

w sprawie procedury postgpowania przy udzielaniu ulg podatkowych

Na podstawie art. 13 § 1 pkt 1, art. 67a i art. 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2005 .
Nr 8 poz. 60 ze zmian.), art. 18 ust. 2i ust. 3ustawy zdnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2008r. Nr 88, poz. 539 ze zmian.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zakres przedmiotowy zarzadzenia obejmuje:
1)podatki i optaty lokalne,
2)optate skarbowa,.
2. Procedurg sg objete nastepujace czynnosci:
1)odraczanie terminéw ptatnoéci podatku lub rozktadania zaptaty podatku na raty,
2)odraczanie lub rozktadanie na raty zaptaty zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwioke,
3)umarzania w catosci lub w czesci zalegto$ci podatkowych, odsetek za zwioke lub optaty prolongacyjnej.

§ 2. Przy realizacji procedury nalezy bezwzglednie przestrzegaé przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa, wtym
dotyczgeych termindw zatatwiania spraw, oraz ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej, dotyczace;
spraw zatatwianych z wnioskéw sktadanych przez podmioty ubiegajace sie o pomoc publiczna.

§ 3. Ustala sie tryb postepowania przy udzielaniu ulg podatkowych okre$lonych w § 1 ust. 2 dla nastepujacych podatnikéw:

1)przedsiebiorcéw — tj. oséb fizycznych ( wtym rolnikéw), oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych, wtym spoétek
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktore zawodowo, we wilasnym imieniu podejmujg |wykonujg dziatalnosc
gospodarcza, wtym rolnicza, atakze wspélnikow spdtek osobowych w zakresie wykonywanej przez nich dziatalnosci
gospodarczej,

2)dla osdb fizycznych niebedgcych przedsiebiorcami,
3)dla pozostatych podatnikéw.
§ 4. 1. Wszczecie postepowania podatkowego nastepuje zgodnie z przepisami ustawy— Ordynacja podatkowa.

2. Wniosek podatnika kierowany jest do Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego — wcelu zebrania dokumentacji
o sytuacji finansowej podatnika lub o innych waznych okoliczno$ciach majacych wptyw na rozpatrzenie wniosku.

3. Podatnik, o ktérym mowa w § 3 pkt 1, ubiegajacy sie o pomoc de minimis zobowigzany jest do przedstawienia wraz
z wnioskiem:

1)informacji wynikajacych z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53 poz. 311) na formularzu stanowigcym
zalgcznik do rozporzadzenia oraz przekazuje sprawozdania finansowe, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu,

2)wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat wroku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu
2 poprzedzajacych go lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia
o0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie — na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Podatnik, o ktérym mowa w § 3 pkt 1, ubiegajgcy sie o pomoc de minimis w rolnictwie lub de minimis w rybotdwstwie
zobowigzany jest do przedstawienia wraz z wnioskiem:

1)informacji i dokumentéw wynikajgcych z Rozporzadzenia Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404
z pézn. zmian.)

2)wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie, jakie otrzymat w roku, w ktdrym ubiega sie o pomoc, oraz
w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat obrotowych, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis w rolnictwie otrzymanej
w tym okresie, albo oSwiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie — na formularzu stanowigcym zatgcznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

3)wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotéwstwie, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz
w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oSwiadczenia o wielkosci pomocy de minimis w rybotéwstwie otrzymanej w tym
okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie — na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

5. Podatnik, o ktérym mowa w § 3 pkt 1, ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie:
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1)przedstawia wszelkie informacje wynikajgce z Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53 poz. 312 ) na formularzu stanowigcym zatacznik do rozporzadzenia oraz przekazuje
sprawozdania finansowe, o ktérych mowa w rozporzadzeniu.

6. Prawidtowy wniosek zlozony przez podatnikéw, o ktérych mowa w § 3 pkt 2, powinien zawiera¢: imie i nazwisko, miejsce
zamieszkania wnioskodawcy, NIP, okreslenie rodzaju ulgi z jakiej chce skorzysta¢ podatnik, okreslenie rodzaju podatku, do
ktorego ulga ma by¢ zastosowana, wskazanie: kwoty zalegioSci podatkowej, odsetek za zwioke lub opfaty prolongacyjnej,
o ktérej umorzenie ubiega sie podatnik, albo terminu, do ktérego wnioskuje o odroczenie terminu ptatnosci podatku lub
zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke, albo ilosci rat, na ktére zada roztozenia zaptaty podatku lub zalegiosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwioke, uzasadnienie ziozonego wniosku (w gestii podatnika jest wykazanie istnienia
.waznego interesu podatnika® lub ,waznego interesu publicznego”, ktére organ podatkowy oceni jako przestanke do
zastosowania ulgi podatkowej), podpis podatnika, a w przypadku zalgczonego pelnomocnictwa, dowdd uiszczenia optaty
skarbowej.

7. Prawidtowy wniosek ztozony przez podatnikéw, o ktérych mowa w § 3 pkt 3, powinien zawiera¢: nazwe podmiotu, adres
wnioskodawcy, NIP, okreslenie rodzaju ulgi z jakiej chce skorzysta¢ podatnik, okreslenie rodzaju podatku, do ktérego ulga ma
by¢ zastosowana, wskazanie: kwoty zalegtosci podatkowej, odsetek za zwloke lub optaty prolongacyjnej, o ktérej umorzenie
ubiega sie podatnik, albo terminu, do ktérego wnioskuje o odroczenie terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej wraz
z odsetkami za zwloke, albo ilosci rat, na ktére zada rozlozenia zaplaty podatku lub zalegto$ci podatkowej wraz z odsetkami za
zwioke, uzasadnienie ztozonego wniosku (w gestii podatnika jest wykazanie istnienia ,waznego interesu podatnika” lub
.waznego interesu publicznego”, ktére organ podatkowy oceni jako przestanke do zastosowania ulgi podatkowej), podpis
podatnika, a w przypadku zalgczonego petnomocnictwa, dowdd uiszczenia optaty skarbowe;.

8. Pracownik ksiggowo$ci podatkowej, na ztozonym przez podatnika wniosku, wpisuje:

a) historie (za 3 lata) dotychczas przyznanych ulg i zwolniefi wraz z oceng sposobu wywigzywania sie podatnika z natozonych
zobowigzan,

b) informacje o prowadzonym postepowaniu egzekucyjnym, zabezpieczeniu naleznosci hipoteka, itp.,
c) wysokos¢ zaleglo$ci i odsetek za zwioke.

9. Pracownik Wydziatu Finansowego prowadzgcy dang sprawe jest zobowigzany do weryfikacji przedtozonego wniosku,
zebrania materiatu dowodowego oraz dotgczenia kserokopii dokumentéw bedacych w posiadaniu Urzedu: decyzji okreslajgcych
lub ustalajgcych wysoko$¢ zobowigzania podatkowego, deklaracji podatkowych, informacji podatkowych.

10. W toku postgpowania wszczetego na wniosek zlozony przez podatnika, o ktorym mowa w § 3 pkt 2, powinny byé
gromadzone i analizowane dowody, a w szczegolnosci:

a) dokumenty potwierdzajace sytuacje ekonomiczng., W tym celu podatnik jest zobowigzany zlozyé o$wiadczenie o stanie
majgtkowym albo informacje sporzadzong wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia wraz
z kserokopiami dokumentéw, o ktérych mowa w zatgczniku,

b) wszelkie inne dowody $wiadczace o sytuacji podatnika, w sytuacji kiedy $ciagniecie wierzytelnosci zagraza egzystencji
diuznika, dokumenty potwierdzajgce ten stan.

11. W toku prowadzonego postepowania dowodowego pracownik Wydziatu Finansowego prowadzacy sprawe moze
zbiera¢ wszelkie dowody, w tym wnioskowac o przeprowadzenie ogledzin nieruchomosci, dokonywaé przestuchania strony Iub
swiadkow, pobiera¢ od wnioskodawcy oswiadczenia sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, itp.,
zgodnie z przepisami ustawy Ordynacja podatkowa.

12. Wniosek wraz z petng dokumentacja, sprawdzony pod wzglgdem formalnym przekazywany jest Burmistrzowi Nidzicy
przez Kierownika Wydziatu Finansowego lub Skarbnika Miasta lub inng upowazniong przez Burmistrza osobe, (wraz
z podaniem daty i ztozeniem parafki).

13. W wyniku dokonania oceny materiatu dowodowego, Burmistrz Nidzicy podejmuje decyzje w sprawie przyznania lub
odmowy przyznania wnioskowanej ulgi w sptacie zobowigzania podatkowego bez zbgdnej zwioki. Fakt ten dokumentuje na
wniosku podatnika wraz z podaniem daty i ztozeniem parafki.

14. Na podstawie decyzji Burmistrza, pracownik prowadzacy sprawe, przygotowuje projekt decyzji, ktdrg Kierownik
Wydziatu Finansowego lub Skarbnik Miasta, albo inna upowazniona przez Burmistrza osoba, przedklada do podpisu
Burmistrzowi.

15. W celu wyeliminowania umorzen wigkszych zalegtosci niz figurujg na kontach podatnikow, nalezy w dniu wydania
decyzji o umorzeniu upewni¢ sig w ksiegowosci, co do stanu tego konta iuzyskaé parafke pracownika (ksiegowego)
prawadzgpegp ewidencje analityczng podatkéw, stwierdzajacg zgodno$é stanu zaleglosci z kwotg podang w decyzji
umorzeniowel.

§ 5. Kierownik Wydziatu Finansowego, stosownie do przepiséw art. 37 ust. 1 pkt 2 lit. f i g ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r,
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240) jest odpowiedzialny za sporzadzenie wykazéw, o ktérych mowa w ustawie
i przedstawienia ich Burmistrzowi do podpisu.

§ 6. Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Wydziatowi Finansowemu.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 337/2008 Burmistrza Nidzicy z dnia 28 stycznia 2008r. w sprawie: procedury postepowania
przy udzielaniu ulg podatkowych.
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§ 8. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 921/2010
Burmistrza Nidzicy

z dnia 20 maja 2010r.

Imig i nazwisko/nazwa przedsiebiorcy

Adres/siedziba przedsigbiorcy

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz w biezgcym roku oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat :

1) otrzymatem/otrzymatam pomoc de minimis w tgcznej kwocie .................. zt co stanowi rownowarto$é ...l

euro*,
2) nie otrzymatem/nie otrzymatam pomocy de minimis.*

Data podpis przedsiebiorcy

lub osoby upowaznionej

* Niepotrzebne skreslic



Zalgcznik Nr 2

do Zarzgdzenia Nr 921/2010
Burmistrza Nidzicy

z dnia 20 maja 2010r.

Adres/siedziba przedsiebiorcy

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz w biezgcym roku oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat / w ciagu 2 poprzedzajacych go lat obrotowych™:

1) otrzymatem/otrzymatam pomoc de minimis w rolnictwie w tgcznej kwocie .................. z{ co stanowi rownowartos¢
.......................... euro®,
2) otrzymatem/otrzymatam pomoc de minimis w ryboléwstwie w facznej kwocie .................. zt co stanowi réwnowartosé
.......................... euro®,

3) nie otrzymatem/nie otrzymatam pomocy de minimis w rolnictwie.*
4) nie otrzymatem/nie otrzymatam pomocy de minimis w rybotéwstwie.*

Data podpis przedsigbiorcy

lub osoby upowaznionej

* Niepotrzebne skreslic



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 921/2010
Burmistrza Nidzicy

z dnia 20 maja 2010r.

Informacija o stanie majatkowym podatnika bedacego osobag fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej
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6. Zrodia dochodéw podatnika (za ostatni miesiac) :
a)Wynagrodzenie Ze SLOSUNKE PrACY. . isisssinisaiissisicrsisisiassasinessesssssassenssssmsssiassasessssssasnsassnssnssnsssrsasssssnsestons
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e)inne zrodta dochodu.(np.: umowy zlecenia i o dzielo, gospodarstwo rolne, zasitek dla bezrobotnych, itp.)

7. Zrodta dochodu wspéimatzonka (za ostatni miesiac)
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d)Dziatalno$¢ gospodarcza
e)inne Zrodta dochodu (np.: umowy zlecenia i o dzieto, gospodarstwo rolne, zasitek dla bezrobotnych, itp.)

8. Zrédta dochodu innych oséb zamieszkujgcych we wspélnym gospodarstwie domowym z podatnikiem (za ostatni
miesiac)':
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d)Dziatalnos¢ gospodarcza

e)inne Zrodia dochodu (np.: umowy zlecenia i o dzieto, gospodarstwo rolne, zasitek dla bezrobotnych, itp.)

10. Liczba os6b pozostajacych na utrzymaniu, w tym ilo¢ dzieci uczacych sie (prosze podac pte¢, wiek i rodzaj szkoty, do
ktérej uczeszczajg)



11. Posiadany majatek nieruchomy (grunty, budynki mieszkalne, letniskowe i inne, mieszkanie wiasnosciowe, sposéb ich
zagospodarowania) oraz majgtek ruchomy (samochéd —marka, rok produkcji, data zakupu, inne urzadzenia itp.),
oszczednosci itp. :

13. Decyzje Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie, Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej o przyznaniu zasitku,
pomocy materialnej, dodatku mieszkaniowego (za okres 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku):



14. W przypadku braku osiggania dochodéw przez ww osoby — zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy o wysokosci
pobieranego zasitku lub o zarejestrowaniu jako osoby bezrobotnej bez prawa do zasitku .

15. Zestawienie miesiecznych wydatkéw' ponoszonych na utrzymanie, ewentualne koszty leczenia, edukacji dzieci, itp. wraz
z kserokopiami rachunkow za ostatnie 2 miesigce, potwierdzajgce ich wysoko$¢ (w tym min. za czynsz, energie
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Swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, przewidzianej w art. 233 § 1 Kodeksu karnego (Kto,
skiadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sadowym lub w innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde Iub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3),
oswiadczam, iz dane zawarte w niniejszym o$wiadczeniu sa peine i zgodne z rzeczywistym stanem rzeczy.

(data i podpis podatnika)



